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ВВЕДЕНИЕ 


Современная научная организация управленческого труда; 
оперативное решение вопросов в аппарате управления немысли- 
мы без широкого внедрения стенографии как средства ускорения 
процесса документирования. Об этом свидетельствуют два весь- 
ма существенных обстоятельства. 

1. Существует разрыв между творческой частью составления 
документа, т. е. мысленным формированием содержания, и руко- 
писной фиксацией этих мыслей в документе — письмо не успева- 
ет за мыслью. Разрыв этот очень большой: так, например, напи- 
сание сложного документа из 70 слов занимает не менее 10—15 
минут, в то время как медленная, с обдумыванием, диктовка это- 
го письма потребует 1—2 минуты. 

2. Научная организация умственного труда рассматривает 
сам процесс написания документа только как вспомогательную 
техническую операцию. Таким образом, перед организаторами 
управления в целом и делопроизводства в частности стоит обяза- 
тельная задача — освободить любого квалифицированного спе- 
циалиста от написания черновиков писем, приказов, отчетов и 
т. п., предоставив ему возможность диктовать их стенографистке, 
секретарю-стенографу или на диктофон. 

Однако диктофон не всегда может заменить технического ра- 
ботника, знающего стенографию. Применение диктофона целесо- 
образно лишь в том случае, если содержание и форма документа 
тщательно продуманы диктующим, так что машинистка сможет 
механически воспроизвести текст. Если мысль изложена неясно, 
неточно или речь диктующего заглушалась посторонними шума- 
ми, специалисту придется весьма трудоемким путем исправлять 
надиктованное и снова отправлять машинистке. 

Диктуя стенографистке, специалист может легко вносить из- 
менения в текст в процессе самой диктовки, причем отдельные 
шероховатости речи или повторы исправит и сама стенографист- 
ка при расшифровке стенограммы. Более того, при систематичес- 
кой работе со стенографисткой или другим делопроизводствен- 
ным работником, знающим стенографию, специалист может огра- 
ничиться диктовкой лишь основного содержания документа — 
технический работник сам составит весь текст. 

Опыт многих зарубежных стран убедительно показывает по- 
лезность применения стенографии. Несмотря на обилие средств 
механической фиксации слова (магнитофонов, диктофонов), роль 
стенографии в этих странах по-прежнему остается высокой, а чи- 
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сло людей, владеющих стенографией, особенно в управленческом 
аппарате, очень велико. Там редко встретишь делопроизводст- 
венных работников, не знающих стенографии. 

В нашей стране применение стенографии для своих личных 
нужд, а также в повседневной работе управленческого аппарата 
хотя и увеличивается с каждым годом, но все еще крайне незна- 
чительно. Что касается остальных делопроизводственных работ- 
ников низшего и среднего звена, большей частью они вообще не 
знают стенографии. 

Широкое внедрение стенографии в практику управленческого 
аппарата в 2—3 раза и более ускорит подготовку любого доку- 
мента, высвободит у квалифицированных сотрудников до 20—30 
процентов времени, которое ныне затрачивается ими на рукопис- 
ное составление черновиков документов. 

Задача настоящего учебника — дать всю сумму правил стено- 
графического письма и привить практические навыки записи со 
скоростью 70—80 слов в минуту. Учитывая, что средняя скорость 
обычного письма (без обдумывания) составляет всего лишь 15— 
20 слов в минуту, это означает повысить быстроту записи в 3— 
5 раз. 

Овладение стенографией в таких пределах дает возможность: 
1) записывать под диктовку любые указания, документы; 2) ве- 
сти краткие протоколы (но не полную стенографическую запись) 
заседаний, совещаний; 3) пользоваться стенографией в своей ли- 
чной работе (например, при подготовке материалов к докладу, 
отчету и т. п.). 

Учебник составлен по варианту Государственной единой си- 
стемы стенографии, одобренному Учебно-методическим советом 
Министерства просвещения РСФСР в сентябре 1967 года. 

Методика изложения материала дает возможность уже на 
ранней стадии обучения писать под диктовку не только отдель- 
ные слова, но и предложения и даже простые тексты, а во втором 
семестре — использовать стенографию для конспектирования 
большинства дисциплин, преподаваемых в техникуме. 

Так как материал учебника (упражнения, тексты, словарь) 
разнообразен, не привязан к какой-либо определенной отрасли 
народного хозяйства, учебник может быть использован в любом 
учебном заведении, где преподается стенография. 


СОВЕТЫ УЧАЩИМСЯ 


Стенографией может овладеть каждый грамотный человек. 
Что сделать, чтобы изучение стенографии протекало наиболее 
эффективно? Перечислим главные условия. 

1. Надо ежедневно не менее 15—20 минут тренироваться в 
письме и чтении. Стенография — это практическая дисциплина. 
Чтобы научиться писать быстро, недостаточно знать правила, 
сокращения и т. п., — нужно приобрести навыки скоростной за- 
писи, превышающей скорость обычного письма в 3—5 и более 
раз, нужно научиться писать, не задумываясь, как пишется то 
или другое слово, сокращение. Можно сравнить изучение стено- 
графии с изучением музыки: даже в совершенстве читая ноты, 
нельзя стать музыкантом; надо играть ежедневно, развивать гиб- 
кость пальцев. 

2. В начале обучения пишите медленно, медленнее, чем при 
обычном письме. Все внимание сосредоточьте на строке. Это пре- 
дохранит от деформации стенографических знаков при быстром 
письме. Точно записанное быстро читается. И в дальнейшем, ко- 
гда вы уже овладеете стенографией, время от времени прибегай- 
те к «чистописанию» — к медленному точному письму. 

3. Чтение не менее важно, чем письмо. Все, что стенографиру- 
ете, обязательно прочитывайте, и не один раз. Добивайтесь, что- 
бы свою стенограмму вы читали так же быстро, как обычное 
письмо (даже если записали давно). На практике знание стено- 
графии определяется не по тому, как вы записали услышанное, 
а по тому, как прочли или письменно расшифровали стенограм- 
му. Беглое чтение стенограммы даст вам возможность пользо- 
ваться своими личными записями (конспектами, выписками из 
книг, интересными мыслями, застенографированными на совеща- 
нии, во время беседы или под радио и т. п.), не прибегая к пись- 
менной расшифровке. Тем самым вы сэкономите много времени. 

4. Не довольствуйтесь краткими указаниями, данными в учеб- 
нике перед каждым упражнением: «застенографируйте», «прочи- 
тайте», «расшифруйте». Помните: чем больше раз вы застеногра- 
фируете, спишете, прочтете упражнение, тем скорее выработаете 
автоматизм письма и чтения. Чрезвычайно полезно каждое уп- 
ражнение после того, как вы его застенографируете или расшиф- 
руете, написать несколько раз под диктовку, привлекая в помощь 
родных, товарищей или используя магнитофон. Вам необходимо 
развить умение писать на слух. 

Не соблазняйтесь легкой возможностью просто списать стено- 
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грамму учебника или прочесть ее расшифровку. Проявляйте мак- 
симум самостоятельности: как бы ни было трудно, пытайтесь са- 
ми правильно застенографировать текст или прочитать стено- 
грамму и только после этого проверяйте себя по учебнику. Если 
ошибок много, повторите забытое правило или сокращения и сно- 
ва выполняйте упражнение (пока не добьетесь хороших резуль- 
татов). 

5. Огромное значение имеют хорошие «орудия производства»: 
тонкопишущая ручка и гладкая бумага. Идете ли вы на урок, на 
практику или на работу, всегда имейте в запасе вторую ручку 
или хорошо очиненные карандаши. Ручка может отказать, и вы 
окажетесь в трудном положении. 

Тетради (а когда будете писать по одной линейке, то лучше 
всего разлинованные блокноты) должны быть хорошего качест- 
ва. Очень трудно писать, когда чернила расплываются или бума- 
га шероховатая, так что перо застревает, царапает. Скорость от 
этого снижается, затрудняется и чтение стенограмм. 

6. Стенографирование требует выработки ряда профессио- 
нальных качеств. Прежде всего — собранности, умения сосредо- 
точиться на голосе диктующего или говорящего, отключаясь от 
посторонних шумов (магнитофон, диктофон это сделать не в сос- 
тоянии, а человек может). Стоит отвлечься хотя бы на секунду, 
пропустишь несколько слов. 

Второе качество — выдержка: стенографирующий не имеет 
права переспросить диктующего или говорящего даже в том слу- 
чае, если не расслышал чего-либо, не успел записать. Надо оста- 
вить пропуск в стенограмме, а потом уточнить, но ни. в коем слу- 
чае не прерывать мысль диктующего. 

Третье качество — выносливость. На практике придется сте- 
нографировать не 3—5 минут подряд, как это принято на боль- 
шинстве уроков из-за недостатка учебных часов, а по 20—30 ми- 
нут, иногда и час без перерыва. Поэтому следует тренироваться 
в длительной записи во внеурочное время. С разрешения руко- 
водства или преподавателя такую тренировку можно организо- 
вать в стенах учебного заведения, записывая под магнитофон, 
что дает очень хорошие результаты. Когда приобретете некото- 
рые навыки письма на пишущей машинке, полезно также трени- 
роваться в длительной расшифровке своих стенограмм. 

7. С первых месяцев обучения применяйте полученные знания 
стенографии на занятиях по истории, обществоведению, советс- 
кому праву, литературе, делопроизводству и т. п. Первоначально 
это будут лишь отдельные стенографические знаки — сокраще- 
ния часто встречающихся слов, вкрапленные в обычное письмо. 
Постепенно таких знаков в конспектах станет больше, и незамет- 
но для себя вы перейдете от смешанного письма к дословному 
стенографированию. Это, с одной стороны, облегчит вам занятия 
по другим дисциплинам, так как вы будете пользоваться стено- 
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графическими конспектами, а с другой стороны — поможет до- 
стигнуть большей скорости записи. 

8. Стенография не является для вас самоцелью, а лишь под- 
собным знанием, но какую бы должность впоследствии вы ни за- 
нимали, она окажет вам неоценимые услуги. 

Те из вас, кто проявит большие способности к стенографии, 
смогут путем дополнительной тренировки во внеучебное время 
(или на специальных курсах после окончания техникума) повы- 
сить скорость письма до 110 и более слов в минуту, т.е. при- 
обрести вторую специальность — стенографа высшей квалифика- 
ЦИИ. 


$1. ХАРАКТЕРИСТИКА СТЕНОГРАФИЧЕСКОГО 
ПИСЬМА 


Стенографические знаки более просты и кратки, чем обычные 
буквы. Так, например, буквы Т и Н обычного письма можно 
разложить на три элемента, каждый из которых в стенографии 
обозначает самостоятельную букву, именуемую знаком. 


К н п 


Стенографические знаки стандартны. При выписывании их 
требуется большая точность, так как от изменения размера, фор- 
мы или позиции знака (положения по отношению к строке) меня- 
ется его значение. 

Стенографическое письмо должно быть безнажимным, без- 
отрывным (в пределах слова или словосочетания) и более на- 
клонным, чем обычное. Наклон письма в 45° уменьшает до 
минимума возможное искажение знаков при их соединении. 

Тетрадь кладите под углом в 45° к кромке стола, а правую 
руку — под углом 90° к линии письма (см. рис. 1). 


В начале обучения лучше пользоваться тетрадями в две ли- 
нейки. Стенографические знаки располагаются между строчками. 
Нижняя строчка называется основной, верхняя — контрольной. 
Расстояние между ними — одна мера высоты стенографического 
знака (рис. 2). Наиболее рациональная высота знака в одну 
меру — 4 мм. 


основная линия 


одна мера 


нонтрольная линия 


По своему размеру все знаки делятся на одномерные, двумер- 
ные, трехмерные и малые ('/з меры). Знаки, имеющие размер 
меньше одной меры, называются малыми, остальные — боль- 
шими. 


Чтобы выработать правильный стенографический почерк — 
четкий, легкий и наклонный, нужно приучить руку к точному 
выписыванию графических элементов: углов, округлений, петель, 
овалов. Это уменьшит деформацию стенографических знаков при 
скоростной записи, облегчит и ускорит чтение стенограмм. 

В начале обучения пишите очень медленно, следите за накло- 
ном, точностью размера и формой знака. 


$2. АЛФАВИТ И СЛИТНЫЕ ЗНАКИ 


Стенографическое письмо имеет знаки для двадцати соглас- 
ных, семь знаков для обозначения гласных и десять знаков для 
наиболее часто встречающихся в нашем языке сочетаний двух 
или трех звуков. Эти знаки называются слитными знаками и они 
играют очень важную роль в Достижении краткости и скорости 
письма. 


Алфавит 


ж 3 и-ы 


Слитные знаки 


Об остальных пяти слитных знаках мы скажем несколько 
позже. 


Обратите внимание на: 
а) острооканчивающиеся знаки; 


л р з 


г) знаки правого оборота. 


Для обозначения гласных используются линии двух направ- 
лений: 
наклонные (снизу вверх); 


ее. НИ А 
и-ы е-ё-э 
две меры одна мера половина меры ТТТ" 


горизонтальные (слева направо). 


оао ноев иеО нь ее ме те 
о у-ю 
половина меры две меры 


При необходимости точного обозначения Я, Ы, Ё, Э применя- 
ют диакритйческий (различительный) знак — штрих внизу: 


Упражнение № 1. Каждую группу знаков напишите несколько раз, одновре- 
менно повторяя (проговаривая) значение каждого знака. Старайтесь четко выпи- 
сывать углы, петли, закругления. Помните, что нужно все время соблюдать 
наклон в 45°. 


$3. ГЛАСНЫЕ В НАЧАЛЕ И КОНЦЕ СЛОВА 
(кроме Е[Ё—Э в начале слова) 


В начале слова гласные А-—Я, И—Ы присоединяют к началу 
следующей согласной. При этом размеры этих гласных могут 
быть уменьшены или увеличены в зависимости от того, где начи- 
нается следующий знак. 

Неизменным остается одно: 

А—Я в начале слова всегда начинается на одну меру 
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ниже основной линии, И—Ы в начале слова всегда 
начинается от основной линии. 


ча д а и 


ак аск ав 


. 
После И-Ы малые знаки и Л поднимаются на од- 
ну меру, то есть на размер буквы И-—Ы. 
Знаки О—У—Ю, сохраняя горизонтальность, присоединяют 
к началу следующего знака: ь 


13 


ос ус ок ук оск уск об уб 


юб ош уш остр устр ох 


уц 


Закругления знаков В, Ж, Т, СТ, Ф после гласных О и У 
выпрямляются: 


о Е Е и 
ов ув ож уж юж от ут 

Рей к ОВ ИЕ И 
уст ост оф уф 


В конце слов все гласные пишут алфавитным знаком от конца 
предыдущего знака: 


пра пру при стро стру стра стри 


Из приведенных примеров ясно, что О-У—Ю в конце слов 
выпрямляют закругления предыдущих знаков Б, П, М, С, СН, 
Ф, Ч, ПР, СТР. 

Обратите внимание, как пишутся знаки для гласных после Ц 
конечного: 


ЦЫы ца це 


$4. СОЕДИНЕНИЯ ЗНАКОВ СОГЛАСНЫХ. 
ГЛАСНЫЕ А—Я В СЕРЕДИНЕ СЛОВА. 
ИСПОЛЬЗОВАНИЕ НЕКОТОРЫХ ЗНАКОВ 
В КАЧЕСТВЕ ПРЕДЛОГОВ, ПРИСТАВОК И ОКОНЧАНИЙ 


Знаки согласных при соединении ставят рядом и соединяют 
либо с помощью соединительной линии, 


либо непосредственно 


мк мак МЯК бак табак навага прямо прачка 


стража знаки сказка Стяги искат(ь)х прятат(ь) 


агат абзац мал мял знамя 


Упражнение №2. Прочитайте и напишите несколько раз каждое слово 
Обратите внимание на соединения знаков, которые нужно научиться выписывать 
очень точно 


стадо усат(ый) сны сани 


* Знаки, данные в скобках, не пишутся. 
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Соединения некоторых согласных отличаются от остальных. 
Знаки Д, Ж, Ш оканчиваются не на основной линии, поэтому 
знак Н после них опускают на линию: 


жн дн шн 


Знаки левого оборота Л, Р, 3 пишут на уровне конца зна- 
ка Ж: 


ыл шр ШЗ 
Обратите внимание, как соединяются знаки правого оборота 
Д, Щ со знаками левого оборота Л, Р, 3: 


дал ждали вдали жало ужалю жар 


нажали шар жарят ударю удалять обжарю 


шрам шарфы шарж маршал дань шляпа 


кашлять 


Обратите внимание, как соединяются знаки Т и СТ со знака- 
ми левого оборота Л, Р, 3: 


злее темени, = =2<-7- 


Ра 


СО, 


уальк стал(ь) таран старт тараканы 


старше устала устали алтарь 


Необходимо запомнить 


стал тар стар 


Некоторые знаки используют для обозначения предлогов и 
приставок*: 


Слитные знаки СТ, СН, СК используют для обозначения окон- 
чаний: 


* В стенографии приставками называются начальные сочетания знаков, окон- 
чаниями — конечные, корнями — серединные сочетания знаков. Они не соответст- 
вуют грамматическим приставкам, корням и окончаниям и пишутся, как прави- 
ло, сокращенно, одним знаком. 
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ен неее —тический у сокий(соки) 
неа вЫ т Р............... 1..6 ........... =ЩеСКИЙ Ш.-.-.... ТЦКИЙ 4..1... 


—ность _е —тельский -—ческий 
я сн(ый) —ительский ю Е 
тельность -зн(ый) ический 
—ительность 


Примеры: 


ОТОшли ОБОшли 


НАшли НАстала ПОщада ПРОпасть СОбаки 


ПОдарю ПОдарки славянСКИЙ маршальский 


ткацкий басмаЧчЕеСКИЙ — стяжаТЕЛЬСКИЙ стараТЕЛЬСКИЙ 


Иоан а ИЕ 1 


прагмаТИЧЕСКИЙ ясНОСТЬ ДОгмаТИЧЕСКИЙ — стаТИЧЕСКИЙ 


фанатТИЧЕСКИЙ такТИЧЕСКИЙ факТИЧЕСКИ магмаТИЧЕСКИЙ 


СОзнаТЕЛЬНОСТЬ ужасный ЯзыЧЕСКИЙ 


Упражнение № 3. Прочитайте, каждое слово напишите несколько раз 


Упражнение № 4. Застенографируйте. После проверки каждое слово напи- 
шите несколько раз. 


Баранки, чардаш, чаща, астры, амбар, каски, сказки, уска- 
кат (ь), убрат(ь), юбка, ухабы, ушат, сосны, сосну, доски, ужасы, 
тягачу, зяб(ь), дарю, пожары, пожали, шарманка, острый, узна- 
ли, усы, осы, старческий, тамада, маски, баскский, ласты, шалю, 
пропаст(ь), жанр, басни, штатск(ий), арабский. 


Овладеть стенографией — значит не только хорошо знать 
правила, но и уметь писать быстро. Чем раньше вы начнете тре- 
нировки в записи упражнений на слух, тем лучше. В этой работе 
вам могут помочь родные, товарищи или магнитофон. Очень 
полезно одно и то же упражнение писать под диктовку несколько 
раз. Каждую свою запись необходимо прочитать. 


Упражнение № 5. Прочитайте, во время чтения обводите знаки сухим пером. 


В Е 


20 


$5. УДВОЕННЫЕ СОГЛАСНЫЕ. МЯГКИЙ ЗНАК. 
ЗНАКИ ПРЕПИНАНИЯ. ИМЕНА СОБСТВЕННЫЕ 


При наличии удвоенных согласных в середине или конце сло- 
ва пишут одну: 


мас(с)а ван(н)а гам(м)а бал(л) мас(с)аж 


В некоторых случаях это относится и к согласным на стыке 
двух слов: 


Мягкий знак обозначается точкой над знаком, за которым он 
следует: 


дан дань лады ладья льды брата братья 


Однако на практике диакритические знаки для Ь и Ъ, так же 
как и для гласных Я, Ё, Э, Ю, применяются весьма редко, так 
как слова в предложении читаются по смыслу. 

В стенограмме нужно ставить тире, точку, вопросительный и 
восклицательный знаки, чтобы выделить конец предложения. Все 
остальные знаки препинания в стенограмме никогда не ставятся. 


Знак тире обозначается так — 


Ваш балл - ”4”. Кто там? Мы нашли папку! 


При письменной расшифровке все знаки препинания должны 
быть расставлены в строгом соответствии с правилами грамма- 
тики (синтаксиса). 

В стенографии заглавных букв нет. Их заменяет подчеркива- 
ние имен собственных короткой чертой. Прилагательные, произ- 
веденные от имен собственных, тоже подчеркиваются: 


Е Вы. — 
Ашхабад ашхабадский Истра Стас 
Е @т.........- 
Рязань рязанский Аляска Алла 


$6. СОКРАЩЕННОЕ ОБОЗНАЧЕНИЕ СЛОВ 


Сократительный прием обычного письма — запись слов их 
началом (год — г., может быть — м.б., и так далее — и т. 9.) — 
в стенографии применяется очень широко. 

Наиболее употребительные слова сокращенно пишут началь- 
ной буквой (начальным знаком) или первым закрытым слогом. 

В стенографии широко применяется и слитное написание двух 
или более слов. Такая запись называется фразеограммой. При- 
менение фразеограмм значительно ускоряет запись, придает 
начертаниям характерный контур, облегчающий чтение стено- 
грамм. Как и в обычном письме, в стенографии применяют аббре- 
виатуры*. 

Все сокращения, которые будут встречаться в учебнике, акку- 
ратно, не пропуская ни одного, записывайте в словарик. 

Сокращения необходимо писать не задумываясь, автомати- 
чески. Для этого нужно их многократно прописывать под диктов- 
ку, обязательно читая написанное. 


* Аббревиатура — слово, составленное путем сокращения двух или нескольких 
слов. Например, МГУ — Московский государственный университет. 
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другой железо здесь каждый 


школа капитал 


значение снабжение 


канцелярия машина 


начальник автомобиль 


администрация аппарат 


Англия 


практика государство 


пролетариат строительство 
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Простейшие фразеограммы 


железная сельское 
дорога ХОЗЯЙСТВО 


подобное 


хозяйственное центральный 
строительство магазин 


Слово, совпадающее при сокращенной записи по начертанию 
с другим словом, подчеркивают короткой чертой. 


работа республика 


Германия правительство 


Подчеркивание длинной чертой показывает, что кратко напи- 
санное слово (чаще всего это бывает аббревиатура) следует 
читать в развернутом виде: 
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СССР Союз Советских Социа- 
листических Республик 


Владимир 
Ильич Ленин 


ентральный 
Комитет 


Коммунистическая 
партия Советского 
Союза 


Производные слова образуются прибав 
щих приставок и окончаний. 
Окончания 


—ащ(ий) —ший —ца -ся 
4 -ящ(ий) —вший Ат -сь 
—бный -ущ(ий) и 
—альный ы —КЦИЯ 
-ющ(ий) 
Корни 


-говор- 
-говар- 


Примеры: 


республиканский ВО сколько 


НАЗначающИЙ — наЛИЧность акация друг другу 
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Обратите внимание: 


1) во фразеограммах в слове аппарат первая буква А про- 
пускается: 


административный партийный хозяйственный 
АППАРАТ АППАРАТ АППАРАТ 


2) необходимо различать фразеограммы со словом АППА- 
РАТ и со словом ПАРТИЯ 


государственный ленинская мари мотово-лАнинекая 
АППАРАТ ПАРТИЯ ПАРТИЯ 

рабочая народная шахматная 

ПАРТИЯ ПАРТИЯ ПАРТИЯ 


3) во фразеограммах слово МАШИНА пишется буквой М 


авто- 
машина машина машина машина 


автоматическая ткацкая пишущая 


Упражнение №6. Застенографируйте. После проверки перепишите 3—4 
раза, затем несколько раз напишите под диктовку. 


Годы, говоря, железнодорожный, работы, работать, работаю- 
щий, работали, поработали, проработали, доработали, фабрич- 
ный, хозяйственный, хозяйский, центральный, центральное хо- 
зяйство, школьный, школьное хозяйство, республиканский, 
республиканское снабжение, нация, национальная партия, мини- 
стерский, министерский аппарат, республиканское министерство, 
вещественный, германский, Германское государство, правитель- 
ственный, правительственный аппарат, приборный, насколько, 
пролетарский, пролетарское государство, пролетарская партия, 
капиталистический, капиталистическое государство, народный, 
народное правительство, народная партия, па (я) льщик, барабан- 
щик, атомщик, друг другу, друг с другом, ленинский, марксист- 
ский. 

Обратите внимание на разницу в написании: 
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брал работал проработали ралли 


Упражнение № 7. Застенографируйте. После проверки перепишите 3—4 ра- 
за, затем несколько раз напишите под диктовку. 


Народное государство, активный, канцелярский, кандидат- 
ский, машинный, автоматический, попадающий, шатающийся, 
акация, акция, наличность, славься, национальное государство, 
автоматическая машина, автомобильный парк, говорят, говоря- 
щий, наличный, снабженческий, снабженческий аппарат, архив- 
ный, государственная машина, автомашина, языческий, практи- 
ческий, хозяйственный центр, ящик, центристский, попадающий- 
ся, пропавший, административный аппарат, атомный, попавший- 
ся, английская машина, январский, ямщик, фабричное строитель- 
ство, ленинская партия, почвенный, товарищеский, капиталисти- 
ческое правительство, марксистская партия, республиканская 
партия, республиканское правительство, рабочее правительство, 
сельскохозяйственный, хозяйственное строительство и тому по- 
добное. 


У определений окончания не пишут, так как они согласуются 
с определяемым словом, у которого окончания пишут о бя- 
зательно. 


Упражнение № 8. Застенографируйте. После проверки перепишите 3—4 ра- 
за, затем напишите несколько раз под диктовку. Стенограмму прочитайте. 


Сокращения: 


ы текущий г 
како чтобы сего года ущ од 


1. Я начал работать в школе. 2. Мать начала важную работу 
в канцелярии фабрики. 3. Вы можете сдать работу в централь- 
ный архив к марту сего года? 4. Как вы поработали в централь- 
ном аппарате министерства? 5. Мы начали строительство школы 
в январе. 6. Администрация министерства дала нам назначение 
на работу в автопарк. 7. Начальнику строительства дали авто- 
мобиль. 8. На фабрике начали работать машины-автоматы. 
9. Мы начали работать на практике в МПС с января текущего 
года. 10. Мы проработали важную ленинскую работу. 


Упражнение № 9. Застенографируйте. После проверки каждое слово напи- 
шите 3—4 раза, потом все упражнение напишите под диктовку несколько раз. 
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Страдающий, личность, прозябать, подарки, сосняк, постра- 
давший, погашающий, гадали, Капри, дотация, санкция, постра- 
дать, собравшийся, покатать, отослать, продающий, станция, 
обождать, скамья, погадали, шарманщик, продавший, пропасть, 
проскакать, каста, упрятавший, смазка, упасть, спрятать, мазня, 
достать, марксистско-ленинская партия, Министерство морского 
флота (ММФ), обманщик, алчный. 


$8 ЗНАКИ ДЛЯ КОРНЕЙ ДЕЛ И ПРАВ. 
СПЕЦИАЛЬНЫЙ ЗНАК ДЛЯ ОБОЗНАЧЕНИЯ СЛОВА 
ПРОИЗВОДСТВО 


—дел(о)- -прав(о)- производство 


Чтобы научиться хорошо писать эти знаки, выполните графи- 
ческое упражнение. Каждое сочетание напишите по десять раз, 
соблюдая точность размера и наклон. 


делопроизводитель делопроизводство 


ракета ракетоноситель производство (средств) 
производства 


Примеры: 


государственное административное 
ПРАВО ПРАВО 
ПРАВда ВПРАВО наПРАВО надЕЛ 


Обратите внимание, что: 1) после знаков корней в существи- 
тельных женского рода слог КА в конце слова пропускает- 
ся, если нет иного значения; 2) после корня ПРАВ буква Л 
не пишется. 


СПРАВ(ка) поПРАВ(ка) доДЕЛ(ка) продДЕЛ(ка) 


поговор(ка) УПРАВ(л)ять поПРАВ(л)ять поПРАВ(л)ю 


$9. ПРИСТАВКИ РАС—РАЗ(О), ЗА 


рас-раз(о) 


Эти знаки подлинейные. Их размер зависит от начала следую- 
щего знака (так же, как знаков А—Я, И). 
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Примеры: 


РАСпахать РАЗОбрать ЗАбрать ЗАпасавшийся 


РАЗлад ЗАлп РАЗОбщать ЗАправ л ять 


РАСправ лять ЗАправ ка ЗАдел РАЗдел ка 


ЗАснять ЗАстать РАЗмазня РАЗмазанный 


Запишите в словарь сокращения: 


закон законодатель заведующий заместитель 


развитие развитый разработка заработок 


Упражнение № 10. Прочитайте, каждое слово напишите 3—4 раза, затем 
несколько раз под диктовку. 
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Упражнение № 11. Застенографируйте После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза. Затем все упражнение несколько раз напишите под диктовку. 
Научитесь бегло читать стенограмму. 


Распродажа, заправляющийся, заговорщик, замазанный, рас- 
продавший, заслать, разослать, застлать, заснял, разговорный, 
расправа, заправка, застращать, застряли, расшатавшийся, раз- 
работавший, заработавший, зажали, запястье, закашлять, ра- 
зожму, заговорят, заправляющий, различать, разлад, сделаю- 
щий, заделающий, разделавший, разгадать, загадка, админист- 
ративное право, хозяйственное право, заработок. 


Упражнение № 12. Прочитайте, добиваясь беглости. Во время чтения обво- 
дите знаки сухим пером. 


Упражнение № 13. Застенографируйте. После проверки перепишите 3—4 ра- 
за Затем несколько раз напишите под диктовку. Добейтесь беглого чтения сте- 
нограммы. 


Сокращения: 


1 Мая личное дело * запчасти 


1. В СССР одна правящая партия — КПСС. 2. Мы прорабо- 
тали ленинскую работу «Что делать». 3. На станции мы сделали 
заправку автомашины и там забрали товарища. 4. Мы надели 
значки и пошли в парк на парад в час дня. 5. Братья и я надели 
шарфы и шапки, и мы ждали мать у кассы парка. 6. Мы спрята- 
ли папки с личными делами в шкаф заведующего. 7. Законода- 
тель издал закон, дающий нам право работать на производстве 
со школьной скамьи. 8. В парке мы покатали брата на ишаке. 
9. Старую автомашину разобрали на запчасти. 10. Мы сделали 
подарки товарищам в школе к | Мая. 11. Мы забрали замазку и 
промазали окна на фабрике. 12. Нашли ли вы шары на правой 
полке в шкафу у заместителя начальника канцелярии? 


$10. ОБОЗНАЧЕНИЕ ЦИФР. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЦИФР 
у И МАТЕМАТИЧЕСКИХ ЗНАКОВ 


При стенографировании пишут только арабские цифры, на- 
чертание которых упрощено. Их размер — две меры, а ноль всег- 
да пишут в одну меру знаком буквы Щ. 

Составные числительные всегда пишут безотрывно, что очень 
увеличивает скорость их записи. 


32 


Для обозначения порядковых числительных после цифры 
ставят апостроф (запятую) под контрольной линией. 

Обратите внимание, что знаки для 1, 4, 7, 9 острооканчиваю- 
щиеся. Цифру 5 пишут с отрывом. 


первый второй третий Пятый десятый 


впервые во-первых в-пятых один ИЗ однажды 


втрое вдвойне одна вторая три пятых 


Слова ПОЛОВИНА, ТРЕТЬ, ЧЕТВЕРТЬ пишут цифрой в 
положении знаменателя (с пересечением основной строки): 


„половина треть четверть половинчатый 


Цифры и некоторые математические знаки также используют 
при сокращенной записи слов: 


большой больше более наиболее много 
РЕ И АЕНИЕЫ елена 
мь а 

намного многочисленный во много(м) равно равный уровень 


равен ровно 


2—114 33 


равноправие сравнить очень много понемногу 


ИИ Е 


кварталы р“ двенадцатая 
однако года размножение пятилетка пятилетка 


Все приведенные выше сокращения перепишите в словарь и 
несколько раз напишите под диктовку. Так же нужно поступать 
и в дальнейшем. 


и более побольше большое значение большая часть тем более 


большая работа очень большой приумножить приумножать 


ст И оч 


умножение умножать один из многих и многое другое 


многоугольник на уровне наравне треугольник 


четырехугольный прямоугольный параллель параллельность 


параллельный параллелизм пропорция пропорциональность 


пропорциональный перпендикуляр перпендикулярный перпендикулярность 


34 


с одной с другой точка с точки точка 
стороны стороны зрения зрения 
а а ееееиея 7 ИР ТОТИ 
точь-в- точный первоисточник за двенадцатую 
ры пятилетку 


ХХУИ съезд ХХУН! съезд КПСС ХХУИ съезд партии 


После цифр и математических знаков слово РАЗ пишут буквой 
Р без отрыва от предыдущего знака: 


раз раза раз раз раз 


очень много первый раз четвертый раз во сколько раз 
раз 


Даты нашего века пишут двумя последними цифрами на конт- 
рольной линии. 

Даты предшествующих веков пишут полностью. 

Слово ГОД с датами никогда не пишут. 

Слово ГОД с числительными пишется слитно. 


1917 год 1945 год 1812 год 1825 год 


за четыре двадцать три загоды двенадцатой 
года года пятилетки 
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Упражнение № 16. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз. у 


Сокращение: 
завод очень большая работа 


1. Брат проработал в заводском ПТУ 24 года. 2. Я работала 
в аппарате министерства более 21| года. 3. На строительстве 
фабрики мы заработали во много раз больше. 4. Многочисленные 
заводские машины ждали нас на ярмарке. 5. Мы пошли направо 
в центральную часть машинного парка. 6. Ткацкая фабрика 
сдала в магазин на ярмарке ткани на продажу. 7. Партия там, 
где народ. 8. Нам так важна здесь каждая работающая авто- 
матическая машина. 9. Где начальник, работавший раньше в 
административном отделе центрального аппарата министер- 
ства? 10. В январе мы сдали наиболее важные дела на англий- 
ском языке в архив. |1. Правда, что здесь в центре большие ма- 
газины? 12. Мы проделали очень большую работу по разработке 
пятилетки завода. 13. Аппарат канцелярии министерства очень 
много сделал на строительстве шахты и завода. 14. В школе нам 
задали много разных задач на арабском языке. 


Упражнение №17. Прочитайте стенограмму, во время чтения обводя знаки 
сухим пером. Несколько раз перепишите, потом 2—3 раза напишите под диктовку 


Если во время записи лекций на других предметах вам встре- 
тятся знакомые сокращения — обязательно напишите их стено- 
графически. Чем раньше вы начнете практически использовать 
знакомые вам стенографические начертания, тем скорее вы на- 
чнете свободно стенографировать. 

Вначале вы будете писать стенографически только отдельные 
слова, а затем по мере увеличения вашего словарного запаса 
сможете стенографировать все больше и больше слов. Только 
обязательно нужно преодолеть страх, что вам будет трудно про- 
читать стенографически написанные слова. Вместе с практикой 
автоматизм чтения придет так же быстро, как и автоматизм 
письма. 

Очень вам советуем при письме в тетради в клетку писать 
через строчку. Это необходимо, чтобы иметь возможность точно 
выписывать стенографические знаки, так ‚как размер одной меры 
при письме в клетку должен быть равен ?/з высоты клетки. 


$11. ПОЗИЦИОННОЕ ПОЛОЖЕНИЕ ЗНАКОВ 


Одно из отличий стенографического письма от обычного за- 
ключается в том, что при стенографической записи можно ис- 
пользовать различное положение знака по отношению к основной 
линии. Это — «позиция» знака. В зависимости от того, где напи- 
сан знак, изменяется его значение. 


вместо 
бригада вместе 


вместе с вместе с тем 


международный между тем 


-добр- —долж- -рад- (корень) -лиш- 
(корень) (корень) (корень) (корень) 


* Если слова СТО, ТЫСЯЧА идут после цифр, их не подчеркивают 
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Примеры: 


долгожданный между тем, радио- радио- так 
жак аппарат техника как 


Особенно широко для сокращенной записи слов используют 
знак Н. Его значение меняется не только в зависимости от поло- 
жения на строке, но и от наклона и увеличения длины знака. 


—(на)ние нужно положение 
—(л)(не)ние -жение-ждение-жнение 
(окончание) {окончание) 


НЕСси НЕСТИ НЕважный 
и нЕ | дин 
НЕбольшой НЕмного НЕмного- НЕравный НЕТОоЧчныЙ 


численный  НЕравен НЕ равно 


ее пре. > тт 


НЕ более НЕСсколько НЕДеля НЕЖНОСТЬ НЕ долго 


Знак НО используют для обозначения слога НО в начале и в 
конце слов: 


явно давно личНО окно рано дано АНО 
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Упражнение № 18. Прочитайте стенограмму, обводя знаки сухим пером, 
затем каждое сочетание напишите несколько раз. Новые сокращения перепи- 
шите в словарь. 


норма норматив номенклатура номенклатура дел 


развитие развитой наш народ 


ноябрь 
социализма социализм 


* Если слова, входящие во фразеограмму, пишутся малыми знаками в раз- 
ных позициях, то второй знак пишется рядом с первым. 
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$12. ОСОБЫЕ СОЕДИНЕНИЯ ЗНАКОВ 
ОСТРООКАНЧИВАЮЩИХСЯ СО ЗНАКАМИ ЛЕВОГО 
ОБОРОТА, ВКЛЮЧАЮЩИЕ ГЛАСНЫЕ А—Я 


Острооканчивающиеся знаки 


У а. 


нельзя соединить со знаками левого оборота 


обычным способом из-за неизбежной деформации этих знаков 
при их соединении. Поэтому приходится прибегать к особому 
соединению: 


Эти соединения включают в себя гласные А-Я—У. 
Обратите внимание, что соединения ТР и СТР пишут слитны- 
Я ЕЕ я "Са сбдИнеНиЯ: АВ 
рвы ОИ 728 а 


ми знаками 


Соединения знаков острооканчивающихся со знаками левого 


оборота: 
сел 
кл скл вл хл ГЛ тл стл 
кал скал вал хал гал тал Стал 
кул скул вул хул гул тул стул 
СР 
о а о 
кр скр вр хр гр тар стар 
кар скар вар хар гар тур стур 
кур скур  вур хур гур 
сз 
А о 
кз скз вз хз Гз т3 стаз 
каз сказ ваз хаз газ таз стуз 
куз скуз вуз хуз гуз туз 


Приставка ВС_-ВЗ—ВОС—ВОЗ(О) имеет специальный знак 


вс-вз(0)- 
вос-воз(о)- ----- 


Чтобы быстрее усвоить особое соединение согласных и на- 
учиться точно их выписывать, выполните графическое упражне- 
ние. Выписывая знаки, проговаривайте их значение. Помните, 
что нужно соблюдать наклон, поэтому правильно положите 
тетрадь и руку. 


Упражнение № 19. Прочитайте стенограмму, обводя знаки сухим пером. 
Каждое слово напишите 3—4 раза, затем несколько раз под диктовку. 


* Это слово состоит из следующих возможных сочетаний: ВС—ТАР(Ь) или 
В—СТ—АР(Ь). Предпочтение всегда отдается первому стенографическому знаку 
В данном случае ВС-ТАР(Ь). 
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Упражнение №20. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, а затем все упражнение под диктовку несколько раз. 


Клад, закладка, клапаны, скалы, кальмары, калька, накал, 
кульман, кулацкий, культя, складка, скулы, влажный, Власта, 
валять, расхлябанный, халаты, халатность, игла, накальщик, 
гласный, гладящий, галлы, разгул, отгулять, тля, тальк, стала, 
стулья, акр, кряж, автокар, аккуратно, куртка, маскарад, варяги, 
Варна, хрящ, хурма, грамм, гаражи, гурьба, татары, вратарь, 
тараканы, постарше, странный, настурция, заказанный, казан- 
ский, Кузбасс, грани, сказал, ВАЗ, негр, вагранщик, курды. 


Упражнение № 21. Прочитайте, обводя стенограмму сухим пером. Добей- 
тесь беглого чтения. Перепишите несколько раз. 


Упражнение № 22. Застенографируйте. После проверки напишите под дик- 
товку 3—4 раза. 


Сокращения: — -.....4.4... енот нение 


килограмм нефть 


1. Нам нужно начать наладку нового большого крана-авто- 
мата. 2. Здесь впервые нашли так много газа и нефти. 3. Во вто- 
ром часу дня мы забрали у начальника канцелярии ватман и три 
большие кальки нового гаража и сдали в архив. 4. На централь- 
ной базе у вокзала нам дали сто сорок один килограмм сахара, 
тысячу килограммов масла, много мяса и очень много сала. 
5. Кто завязал брату шарф и дал шапку? 6. У старого гаража 
на заводе в автомашине нас ждали вратарь и нападающий. 
7. В классе мы разобрали многочисленные старые атласы и кар- 
ты СССР. 8. Пахари впервые запахали так много зяби. 9. Нашим 
врачам даны другие халаты. 10. Мы сразу нашли на карте СССР, 
где шли хазары, а где галлы. 11. Наша социалистическая стра- 
на — очень большое государство. 12. Вместе с товарищами мы 
долго гуляли в парке. 13. КПСС — всенародная партия. 


$13. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОСОБЫХ СОЕДИНЕНИЙ 
СОГЛАСНЫХ И ПРИСТАВКИ ВС—ВЗ 
В КАЧЕСТВЕ СОКРАЩЕНИЙ 


Запишите в словарь: 


громадный 
-граф 
(окончание) 


программа культура 


кпсс -ключ- 
(корень) 


глава ВВИСЬ главное ь 
-глав- ‚ условие управление — "Г”Убокий 
(корень) 
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ВЛКСМ воздух возможность возможный 


воспитание прежде все больше 
всего больше и больше 


характерный временный вовремя культурный 


культурный главный главк включать 
уровень 


хозяйственные хозяйственное возможно всевоз- 
условия управление можный 
> громадная 
дать воз- дал современный дн А 


можность возможность 


перво- одновре- воспроиз-— 
классный менно ВОДСТВО 
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главная 
роль 


Упражнение № 23. Прочитайте стенограмму несколько раз, обводя сухим 
ром. Добейтесь беглого чтения. 


Сокращения: 


главный врач и в 
ИС р. Ро а 
-# ВЕ Е а 


Упражнение № 24. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. Стенограмму обязательно прочитайте 


1. Нам дан наказ партии — сдать больше хлеба и вовремя. 
2. Много ли у вас работы временного характера в нашем хозяй- 
ственйом управлении? 3. Который час? Двенадцатый час дня. 
4. На нашем заводе «Искра» работали многочисленные совре- 
менные автоматические аппараты и машины, которые играли 
громадную роль в производстве новой техники. 5. Начальник 
сказал, что он даст возможность вовремя сдать в администра- 
тивное управление нужные им папки с делами. 6. Где строят 
новую большую хлебную палатку? 7. Однажды мы нашли в пар- 
ке упавший со скамьи громадный красный шар. 8. Я аккуратно 
возвращал статьи, данные мне из архива нашего Главка. 9. Мы 
долго ждали возле палаты главного врача. 10. В восточной части 
республики другие почвы, там нужно сажать хлеб возможно 
раньше. 

Упражнение № 25. Прочитайте, обводя стенограмму сухим пером. Перепи- 
шите текст несколько раз 


Сокращение: 


$ 14. ГЛАСНЫЕ И—Ы, Е-Ё—Э 


Как надо писать И—Ы в начале слова перед большими зна- 
ками, вы уже знаете, но тем не менее напомним еще раз. 

Знак И—Ы в начале слова всегда пишут от основной линии 
и присоединяют к началу следующего большого знака (при этом 
величина знака И-Ы может меняться). 


А теперь два новых правила: 

1. Малые знаки и Л после И—Ы в начале и в середине слова 
поднимают на высоту И_Ы, то есть на одну меру (малые зна- 
ки — под контрольную линию, а Л — на контрольную). 


истина пила ПТИЦЫ 


2. После ИЫ в середине слова следующий большой знак 
отставляют вправо по линии письма. 


взрыв з выбрать КНИРИ 


А как быть с гласными Е Е—Э? Ведь знак этих гласных 
тоже начинается от основной линии. Но размер Е -Ё—Э равен 
половине меры, следовательно, любой следующий знак (и малый, 
и большой) должен быть поднят на высоту этих знаков. 

После Е-Ё—Э все следующие знаки в начале и в середине 
слова поднимают на полмеры. 

Но из этого правила есть исключение: после Е—Ё—Э подли- 
нейные знаки не поднимают. 

Таких слов немного. Запомните как надо писать: 


рЕцензия прЕдел перЕдел 


специалист 


Сокращения: | 
специальность 


Все правила выражения гласных в середине слова наглядно 
можно выразить так: 


большие 
знаки 


Примеры: 


ем еж ива ибис везет мебель 


тина тени миска бдительность. деятельность кузница 
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Упражнение № 26. Слова прочитайте, обводя сухим пером, потом напишите 
каждое слово 3—4 раза 


Упражнение № 27. Слова застенографируйте и напишите каждое слово 3— 
4 раза. 


Кирилл, шрифт, быки, Миша, вишня, выключить, клич, риск, 
выделить, выправил, выпрямил, быстрый, чибис, грива, клыки, 
ребро, пестреть, пески, забег, алебастр, ребрист(ый), заговорить, 
заговоривший, говорили, выговор, ежи, еще, ель, мель, вещи, 
темень, печатать, вечно, подарки, дивный, везет, крымский, тес- 
ный, закулисный, Апшерон, ирис, алебарда, Витя, еле, Элла, 
имбирь, ишак, иприт, Инна, ибо. 


Упражнение № 28. Слова прочитайте, обводя сухим пером, потом напишите 
каждое слово 3—4 раза. 


50 


Упражнение № 29. Слова застенографируйте и напишите каждое слово 
3—4 раза Затем все упражнение напишите несколько раз под диктовку. 


Отвесный, скептический, выделять, приписка, прописать, про- 
писали, разделили, Ливан, ливень, ибо, либо, Иван, ивы, белеть, 
билет, билетер, забелить, пощадить, партизаны, кассир, обви- 
нить, читать, читали, бриг, издать, пилить, пылить, залить, раз- 
лить, небесный, нажимавший, ярлыки, залив, репетиция, секция, 
запилить, распылить, читающий, читавший, читали, выстрел, 
застыл, кино, несет, припрятать, разливший, синица, приговор, 
разлили. 

Запишите в словарь сокращения: 


библиотека высокий выполнение дисциплина 


и тому 
подобное 


и другие период после 
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Встретил 


тотили тот или 


иной другой себя себе 
ведомость великий всегда демократия 


металл месяц нефть нельзя 


отношение прогресс процесс революция 


стенография течение человек через 


электричество 
экономия экономика —электро- энергия 
(корень) 


эстетика кибернетика 


аиниатеьелиь токо, 


ны 
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Упражнение № 30. Прочитайте Каждое слово напишите 3—4 раза, затем 
несколько раз напишите под диктовку. 


Упражнение № 31. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 раза, 
потом несколько раз под диктовку. 


Сокращения: 


фабрики и заводы ткацкий станок 


1. На заседании правление нашей фирмы вынесло решение: 
немедленно начать выполнение нового правительственного зада- 
ния. 2. В новом цехе нашей фабрики еще в 1985 году впервые 
начали работать ткацкие. станки-автоматы производства праж- 
ского завода. Они дали отличные ткани: ситец, сатин, габардин. 
3. Металлический завод стал производить для предижи 2 
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менном магазине ножи, вилки и другие изделия из нержавеющей 
стали. 4. Мы вовремя сдали в архив на хранение наиболее 
серьезные дела администрации нашего отдела. 5. В Разливе мы 
увидели шалаш Ленина, который глубоко поразил нас. 6. Химия 
внесла много нового и в наш быт, и в процесс производства мно- 
гочисленных веществ, которые так нужны нашему сельскому 
хозяйству. 7. На фабриках и заводах, в каждом учил (и) ще и 
ПТУ, в каждой школе — везде нужен высокий уровень дисципли- 
ны и порядка. 8. Мне очень нужно быстро идти в аптеку с рецеп- 
тами для маленькой сестры. 9. В магазине «Подарки» на прилав- 
ке лежали весьма при(я)тные и красивые вещи из керамики. 


$15. ПРАВИЛО ЛИНЕЙНОСТИ 


Вы наверно уже обратили внимание, что в словах ЗА- 


СТРЕЛЬЩИК, АЛЕБАСТР, ВЕСЬМА, ФИРМЕННЫЙ и в неко- 
торых других последний большой знак стоит на строчке, хотя, 
например в слове ЗАСТРЕЛЫЦИК, окончание ЩИК должно 
было бы стоять по линии письма Л. 

Если один знак поднят над строкой, то следующий большой 
знак ставят на строку (или приближают к ней), а гласные при 
этом пропускают. 


Это правило называется правилом линейности. Оно способ- 
ствует сохранению строчности письма. 


Примеры: 


тираж динамик желчь жилище 
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жертва Эрмитаж 


баскетбо- 
листка 


сте(но)графистках машинистка 


Упражнение № 32. Застенографируйте. После проверки напишите под дик- 
товку несколько раз 


Этап, высекать, эпиграмма, зеленщик, изречение, ежевика, 
ежевичный, капельме(й) стер, эсминец, эстетический, земляника, 
карамелька, артистка, лечебница, капризничать, красильщик, 
машинистка, эпический, клепка, кирпичи, герб, превращение, 
скептик, специалистка, беречь, черепица, стремянка, стержень, 
семестр, курсистка, тембр, пацифистка, верба, прегрешение, еже- 
месячный, стеллаж, активистка, вилка, фирма, училище, але- 
бастр, стерженщик, эстафета, носильщик, высечь. 


Упражнение № 33. Прочитайте, обводя слова сухим пером. Перепишите 
3—4 раза, потом напишите под диктовку. 


Сокращения: 


2-52. 


с 


мееень. 9. оникса опор ооноелет 


* Окончание СТКА обозначают слитным знаком СК. 
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Упражнение № 34. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку 


Сокращения: а 


проверка вопрос 


1. Нам пришла директива из Главка: быстро собрать все 
новые издания и сдать заместителю начальника управления на 
проверку. 2. Вы говорили, что старт лыжного пробега будет на 
железнодорожной станции, а финиш — в лесу. 3. Письмо началь- 
ника Главного управления нашего министерства по вопросу эко- 
номии нового сырья секретарь очень быстро отпечатала и отпра- 
вила на завод ткацких машин. 4. Во время зимних каникул ар- 
тистам цирка дали временное жилище в нашей школе. 5. Пиль- 
щики начали работать на распилке бревен для строительства 
нового склада на одной из фабрик нашей фирмы. 6. Стеногра- 
фистка нашего отдела напечатала на электрической пишущей 
машине все стенограммы, не сделав в тексте ни одной ошибки. 
7. Народная артистка СССР много раз пела «Хабанеру» из 
оперы Бизе «Кармен». 


$16. Й В СЕРЕДИНЕ И В КОНЦЕ СЛОВ 


Специального знака для Й в стенографии нет. 
В середине слов Й обозначается диакритическим знаком над 
тем слогом, в состав которого входит. 


В конце слова Й обозначается загнутым влево концом той 
гласной, за которой следует 


сей Уренгой 


Обратите внимание, как пишутся слова: 


собой работой рабочий 


Упражнение № 35. Прочитайте стенограмму, обводя слова сухим пером. 
Каждое слово напишите 3—4 раза. 


Упражнение № 36. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 раза 
каждое слово и несколько раз под диктовку все упражнение. 


Май, чай, дай, задай, Вий, вей, вой, пролей, правой, удой, 
работай, рабочий, работой, сделай, бой, забой, разбой, дать, раз- 
вей, мой, той, стой, читай, мигай, знай, умей, умой, лей, проде- 
лай, милей, доброта, добротой, Матвей, балетмейстер, жалей, 
слепой, выйди, убой, убей, управляй. 

Запишите в словарь сокращения: 


Октябрьская Великий Великая Октябрьская 
революция Октябрь ‘социалистическая 
революция 


Октябрьская социалистическая Великая Октябрьская 
революция революция 
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Упражнение № 37. Застенографируйте, после проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: 


крестьянин крестьяне рабочий класс богатый 


праз(д)ник лагерь демонстрация 


1. Великая Октябрьская социалистическая революция дала 
возможность крестьянам иметь землю и отдала управление фаб- 
риками и заводами рабочему классу. 2. Вы сами попытайтесь 
выполнить задание, данное вам администрацией нашего Главка. 
3. Читайте произведения Маркса и Ленина, они обогатят ваши 
знания и повысят идейный уровень. 4. Марийка в день праздника 
Октябрьской революции пошла на демонстрацию вместе с много- 
численными школьными товарищами. 5. Алтай в 1986 г. продал 
стране много отличной пшеницы и другого зерна. 6. Дай мне дру- 
гой мяч, так как мой я уже успела давно потерять. 7. До дальне- 
го лагеря «Мирный» нам еще ехать несколько дней. 8. Рабочий 
работал слесарем в Эрмитаже уже пятый год, показал отличные 
результаты и награ (ж) ден* администрацией к празднику Велико- 
го Октября денежной прем (и)ей. 9. Ребята зашли в парк имени 
Калинина и там, сидя на скамейке в тени дерева, читали стихи 
Есенина. 10. Вчера я целый день работала в Республиканской 
библиотеке и читала сочинения Маркса и некоторых немецких 
классиков на немецком языке. 11. В магазине я попросила вместе 
с джинсами подать мне другую красную майку большего раз- 
мера. . 


$ 17. ОКОНЧАНИЯ НИК—ЧИК, ЛИВЫЙ—ЧИВЫЙ 


Окончания НИК—ЧИК пишут слогом ИК. 

Окончання ЛИВЫЙ—ЧИВЫЙ пишут слогом ИВ. 

Пишут их только по линии письма предыдущего знака. Глас- 
ные перед этими окончаниями всегда пропускают. 


* Если в слове есть чередование ДЖД, то пишут только Д. 
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Примеры: 


мальчЧИК мельник запасЛИВЫЙ нефтянИиК. 


расчетлЛиВыЙ зат(е)йник разб(о)йНИК 


Упражнение № 38. Прочитайте, обводя слова сухим пером. Затем каждое 
слово напишите 4 раза. 


Упражнение № 39. Застенографируйте После проверки напишите каждое 
слово 4 раза, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Наличник, понедельник, разговорник, догадливый, несправед- 
ливый, разносчик, проводник, сметливый, пикник, пакетик, тай- 
ник, опрометчивый, затейливый, разрядник, сырники, отчетливый, 
неряшливый, декадник, возчик, атомник, паркетчик, прилипчи- 
вый, несчастливый, лишайник, перебежчик, проказник, приказ- 
чик, несговорчивый, за(по)ведник, вспыльчивый, полдник, хищ- 
ник, восьмигранник, вкладчик, усидчивый, ежегодник, нефтяник, 
расчетливый, кипятильник, эстрадник, такелажник. 

Запишите в словарь сокращения и активно используйте их 
при записи лекций: 
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Верховный 
Совет СССР 


Союзные и 
автономные 
республики 


Президиум 
Верховного. 
Совета РСФСР 


архивный 
работник . 


исполнитель-— 
ный орган 


организация 


союзная 
республика 


Верховный Совет 
республики 


Верховный 
Совет РСФСР 


Президиум 


Президиум 
Верховного 
Совета. республики 


государствен- 


ный орган: 


исполнительно- 
распорядительный 
орган 


партийная 
организация 


Президиум Верховного 
Совета СССР, 


социалистическая 
`` республика 


Верховный Совет СССРи 

Верховные Советы союзных и 

автономных. республик 
Президиум 
Верховного 


Совета СССР 
Президиумы Верховных 


Советов союзных и 
автономных республик 


работник 


партийный 


исполнительно- 
распорядительная 
деятельность 


государственная 
организация 


$18. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЙ ЗНАК ДЛЯ Е. ОКОНЧАНИЕ ЕТ. 
КОРЕНЬ ЕДИН. ПРИСТАВКА ЭКС. МЕСТОИМЕНИЕ ЭТО 


(дополнительный 


знак) 


(глагольное 
окончание) 


(корень) 


(приставка) 


Сокращение: 


Во всех указанных случаях использован один и тот же знак. 

1. Дополнительный знак для Е употребляют после гласных. 

Размер дополнительного знака Е — '/з меры. Пишут его свер- 
ху вниз. 


неЁ сильнеЕ — рабочиЕ поЕхать 


переЕхать заЕхать выЕхать поЕзд поЭт 


2. Глагольное окончание ЕТ употребляют только после глас- 
ной и Ь: 


} лаЕТ льЕТ лишаЕТ читает — ведаЕТ 


млять 


Здесь — ЕТ стоит после согласной и поэтому употреблять 
указанный знак нельзя. 
3. Корень ЕДИН: 


наЕДИНе СОЕДИНять СсоЕДИНение СсоЕДИНял 


Для слова ЕДИНЫЙ употребляют условное обозначение: 


единый 
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4. Для приставки ЭКС используют этот же знак, но его всег- 
да пишут от контрольной линии. 


ЭКСпресс  ЭКСпедиция. ЭКСтерн ЭКСпер(т) ЭКСпер(т)иза 


5. Местоимение ЭТО с предлогами пишется слитно. 


это в этом поэтому проэто при это(м) — наэто(м) 


с этим об этом отэтого из этого за это 


Упражнение № 40. Прочитайте, обводя сухим пером. Каждое слово напишите 
4 раза. 


Примеры: 


наШЕДШИЙ 


прошЕДШИЙ 


Упр 


ажнение № 41. Прочитайте несколько раз, обводя те 
Сокращения перепишите в словарь. 


Сокращения: 


СоШЕДШИЙ АОШЕДШИЙ 


УШЕДШИЙ 


пришШЕДШИЙ ВОШЕДШИЙ 


взоШЕДШИЙ 
восШЕДШИЙ 


по-другому долгое 
время 


ПАМИР 


Упражнение № 42. Продолжение текста «Памир» застенографируйте. После 
проверки напишите 3—4 раза под диктовку. Предварительно перепишите его 
2 раза, соблюдая наклон и точность каждого знака. Сокращения перепишите 
в словарь. 


Сокращения: 


— 


не(о)бычный не(о)бычно не(о)бычайно ГЭС 


Много влаги берет памирская земля, много человеческих сил 
и энергии ° пожирает она, но многое и дает человеку. Мы уже 
давно” видим результаты этой активной и энергичной работы. 
Сейчас в республике? не одни лишь сады и бахчи, рис и другие 
сельско*хозяйственные культуры, производство которых быстро 
растет, но и электричество, которое? имеет почти каждое селе- 
ние, каждый кишлак. Ведь на Памире работает самая высокая 


в нашей стране ГЭС. (66) 


$ 20. СОКРАЩЕННАЯ ЗАПИСЬ СЛОВ 
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ПРИЕМОВ ПОДЧЕРКИВАНИЯ, 
ИЗМЕНЕНИЯ ПОЗИЦИИ ИЛИ РАЗМЕРА ЗНАКОВ 


Этот параграф дает возможность систематизировать накоп- 
ленные вами знания и может служить для повторения и трени- 
ровки. 

Вам могут встретиться новые сокращения, которые необхо- 
димо записать в ваш словарь и прописать несколько раз. 


А. Изменение позиции знаков и прием подчеркивания: 


быть, бригада/ 


два, половина/ 


значение, снова, сот- 
ня/ 


един, экс-, это/ 


‚, как/ к аи 

-лич-, Ленин, лишь/ Е НЫ 

может, министерство, ев ое авььь 
и 


между, миллион/ ...... ии шли ИЕ Е 

много, многочислен- .............. п-т зильоьветепанииницьнанилипаникиииеникь 

ный/ ВЕ оао тие 

ии инея иене рен паненеиеиежененнне 

на, не, но, оно, новый / -. 494. и . №: %: ооо оо воно нано фаз ваечонои 

наш, нужно, положе- ............-... и СыАнеН и 

ние, обучение / ре ВИН ИИЕАИННЕ 

ооеанаьа т ИИ ПОРА И 

-ность, станок/ ИИ И РАЕН 
о, он/ 


по, почва, почти/ Е 


правительство, ПрИ- еее еее 
бор, провод прежде/ еб а <... Е =. ВЕ 
радио, работа, респуб- ...... чение пении рии ии еоинетининие 
лика, -реш-/ ‚= -р”----- Ре: НЕЕ 
со, СССР, социализм, о Зена г; НК 3 ое нилаьь 
сто/ ее на ион 


так, товарищ, техника, 
тысяча/ 
у, уже/ 


школа, выше—высший, 
повышение/ 


Упражнение № 43. Прочитайте, обводя сухим пером. Затем 3—4 раза напи- 
шите под диктовку. 


говорит междучарод- международ- между прежде 
(о том), что ная напря-— ные отно- прочим чем 
женность шения 


кое- кое- кое- как бы что бы то ........- 
как что где то ни было ни было 


другой -—ющий -дел(о)- по-дру- приемщик 
—щЩик гому 

во все вс-вз- водевиль всезнающий —возвестить 
вос-воз(о)- 


может что -луч(ш)- может что- на(и)луч- 
быть либо ш(и)й 


хозяйст- -говор- народ- выго- 
ство  -говар- -ход- ноехо- вор расхождение 
год -хожд- ЗЯЙСТвО 


Здесь вы встретили два новых для себя знака ЛУЧ и ХОД. 
Это увеличенные до трех мер знаки М и Х. 
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Запишите в словарь: 


случай в данном во всех 
случае случаях 


необходимо необходимо необходимо необходимо необходимое 
заметить отметить __ подчеркнуть условие 


Упражнение № 44. Прочитайте, обводя сухим пером. Затем 3—4 раза 
напишите под диктовку. 


$21. СЛИТНЫЕ ЗНАКИ 
СВ—ЗВ, ПЛ—БЛ, НТ—НД, ТР_ДР 


К уже известным вам слитным знакам 


сов-3ов тор-дор 


1. Слитный знак СВ^ЗВ — одномерный, 
острооканчивающийся знак 


св-зв 
сов-зов 


Слитный знак СВ и слово ПРОИЗВОДСТВО (вдвое увели- 
ченный слитный знак СВ — см. с. 28) требуют очень четкого вы- 
писывания углов, чтобы избежать деформации знаков. 

Рекомендуем вам прописать несколько раз графическое уп- 
ражнение. Во время письма все время повторяйте значение зна- 


КОВ. 


Каждое соединение напишите несколько раз, чтобы быстро, 
четко и точно выписывать эти знаки. 


Примеры: 


свет Света свита свист совесть 


совестливый ПОСВЯТИТЬ посветить прозвенит 


Упражнение № 45. Прочитайте слова, обводя их сухим пером. Каждое слово 
напишите 3—4 раза. 


Упражнение № 46. Слова застенографируйте. После проверки напишите 
каждое слово 3—4 раза, затем под диктовку несколько раз. 


Посвящает, рассветает, звезды, сверлю, добросовестно, га- 
з(о)сварщик, просветить, совмещал, свалить, совпадал, совесть, 
советы, свинец, свидание, свечи, звери, совладать, свекла, резво, 
незваный, зверинец, свирепый, свадьба, звереныш, вызов, свисав- 
ший, резвящийся, звенья, свинья, звеньевой. 


Слитный знак СВ используют в качестве сокращений некото- 
рых слов. Во фразеограммах слитный знак СВ обозначает слова 


СОВЕТ, СОВЕТСКИЙ. 


Запишите в словарь 


свойство свобода 


совершенный 
совершенно 


Советская Советская Советский Совет 
республика власть Союз Союза 


Совет Нацио- Совет Минист- Совет народных 
нальностей ров СССР депутатов совет 


Верховный Верховный 
Совет (Совет) СССР 


Упражнение № 47. Застенографируйте. После проверки перепишите фразео- 
граммы в словарь и несколько раз напишите упражнение под диктовку. 


Связь, связать, связист, связал, радиосвязь, проводная 
связь, экономические связи, международные связи, хозяйствен- 
ные связи, производственные связи, свободная страна, свободное 
государство, свобода личности, совершает, совершающийся, 
совершившийся, Советское государство, советское строительство, 
Советская страна, советский строй, советский аппарат, советское 
(у) чреждение, Советское правительство, советское право, совет- 
ская экономика, советский человек, советская демократия, эко- 
номический совет, педагогический совет (педсовет), полезный 
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совет, технический совет, местный совет, районный совет, ученый 


совет, получать (получить) советы. 
Запишите в словарь и запомните, как нужно писать 


производственный произведенный произведение 
производный 


В 


производительные производственная производственные 
силы программа отношения 


производственное производственное научно-производст- 
задание объединение (ПО) венное объединение (НПО) 


Упражнение № 48. Прочитайте фразу, обводя сухим пером. Перепишите 3 
раза. Сокращения к упражнению перепишите в словарь. 


О с В 


экспорт бытовое обслуживание 


Упражнение № 50. Фразы застенографируйте. После проверки напишите 
упражнение 3—4 раза, затем несколько раз под диктовку. 


Сокращения: 


за последние годы Европа Восточная советские 
Европа люди 


1. В Советском Союзе высший орган государственной влас- 
ти — Верховный Совет СССР, высший орган государственного 
управления — Совет Министров СССР. 2. Депутаты райсовета 
проверили выполнение специального решения о расширении сети 
бытового обслуживания в нашем районе. 3. Центральный совет 
«Спартак» провел республиканские соревнования по различным 
видам спорта. Некоторые участники соревнований имели высокие 
результаты и получили отличные оценки. 4. За последние годы 
Совет Министров РСФСР выносил ряд серьезных решений по 
сельскому хозяйству, в результате имело место улучшение эконо- 
мического положения некоторых совхозов. 5. Капитан приказал 
радисту побыстрее наладить радиосвязь с одним из Главных 
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управлений Министерства морского флота СССР. 6. Наша пар- 
тия считает, что работать на совесть — долг каждого советского 
человека. Нужно изжить опоздания на работу, прогулы, все, что 
несовместимо с принципами жизни Советской страны. 7. Совет- 
ское правительство наметило большую программу по улучшению 
работы автосервиса в нашей республике. 8. Это приказание нуж- 
но своевременно довести до сведения каждого связиста. 9. Из- 
вестный советский поэт посвятил свое новое произведение совет- 
ским людям, которые принесли свободу народам Восточной Евро- 
пы в годы сражений с фашистской Германией. 


2. Слитные знаки ПЛ—БЛ 


После слитных знаков ПЛ, БЛ для выражения гласных ма- 
лые знаки пишут от контрольной линии, большие знаки — от 
основной. 

Примеры: 


блины блистать блестеть блеск ближе 


плато плети капли сабля стебли 
Сокращения со слитными знаками ПЛ, БЛ: 


двенадцатый 
пятилетний -благо- (в сложных 


проблема пленум Пленум благоприят- Ближний 
ЦК КПСС ный Восток 


Упражнение № 51. Прочитайте слова, обводя их сухим пером Каждое слово 
напишите 4—5 раз. 


Упражнение № 52. Застенографируйте. Каждое слово напишите 4—5 раз, 
затем все упражнение под диктовку 3—4 раза. 


Сокращения: 


финансы финансовый 


Выплавили, выплыли, блесна, плескавшийся, заплетающий, 
бледнеет, расплетавший, приблизить, блики, приближающийся, 
бляха, поблек, воспламенил, расплескавший, расплата, заплета- 
ет, эмблема, платье, разоблачающий, плыть, плацдарм, планка, 
пленка, пластырь, пленить, плестись, блинчики, бланки, ближний, 
бледность, блеклый, плечистый, гребля, грабли, заблаговременно, 
благо (по) лучный, благодетельность, благо (на) меренный, госу- 
дарственный план, хозяйственный план, финансовый план, воен- 
ный план, производственный план, план воспитательной работы. 

Наименование Пленумов ЦК КПСС пишут сокращенно так: 
начало месяца, две последние цифры года на контрольной ли- 
нии и буква С, подчеркнута маленькой чертой. 
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Февральский Майский Апрельский 


(1983 г.) (1984 г.) (1985 г.) 
Пленум ЦК КПСС Пленум ЦК КПСС Пленум ЦК КПСС 


Июльский Январский Ноябрьский 
(1985 г.) (1987 г.) (1987 г.) 
Пленум ЦК КПСС Пленум ЦК КПСС Пленум ЦК КПСС 


Запишите в словарь сокращения: 


Примеры: 


могло быть член партии член КПСС 


членВЛКСМ член бригады член секции член общества 


Приставка (или начальная гласная) второго слова фразео- 
граммы всегда пропускается. 


Вспомните: 
хозяйственный советское производственная 
(а)ппарат (У)чреждение (про)грамма 


А вот новые примеры: 


международное плановое государственная 
(сове)щание (за)дание (про)блема 
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Запишите в словарь «гнездо» с постоянным словом ПРОБ- 
ЛЕМА, которое во фразеограммах дополнительно сокращается 
за счет приставки: 


Государственная проблема, хозяйственная проблема, народ- 
нохозяйственная проблема, финансовая проблема, военная проб- 
лема, главная проблема, нерешенная проблема, международная 
проблема, плановая проблема, экономическая проблема, актуаль- 
ная проблема, социальная проблема, производственная проб- 
лема, важная проблема, новая проблема, техническая проб- 
лема, глобальная проблема. 


Упражнение № 53. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Сокращения: 


Отечественная годовщина тем самым в области 
война 


с каждым социалистическое со дня рождения 
годом соревнование 


1. На стене висели плакаты с наглядными таблицами по 
делопроизводству и архивному делу. 2. Секретарь очень быст- 
ро стенографически записала письма своего начальника и, пере- 
печатав на пишущей машине на бланке министерства, отпра- 
вила в Главк. 3. Сестра во времена Отечественной войны очень 
вовремя прислала мне шерстяное платье и теплый плед на пле- 
чи и тем самым помогла мне в тяжкое для меня время. 4. Благо- 
получный исход опыта в нашей лаборатории дал возможность 
быстрее решить все остальные, еще не решенные Технические 
проблемы и выполнить годовой план. 5. Наш народ выполняет 
указания партии, с каждым годом все лучше работает на благо 
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страны и тем самым на благо каждого советского человека. 
6. На березе, на клене и на ели ярко блестели серебристые кап- 
ли, пронизанные проблесками ярких лучей близкого к нам све- 
та. 7. В деревенском магазине не было нужных нам деталей для 
машины, и мы не смогли вовремя выехать к месту назначения. 
8. Государственный план первого года двенадцатой пятилетки 
был успешно выполнен, и наша страна получила много новых 
машин, станков и тканей. 9. Все ребята в нашем классе были 
активными членами ВЛКСМ, и мы заняли первое место в со- 
циалистическом соревновании в честь годовщины со дня 
ро(ж)дения Владимира Ильича Ленина. 10. Международные 
проблемы в области сельского хозяйства были решены едино- 
гласно на проходившем в нашей стране международном сове- 
щании стран Европы и Ближнего Востока. 


3. Слитный знак НТ — НД 


ересь Жени 
НТ-НД 
НОТ-НОД 


Благодаря своей форме и размеру этот знак используется 
очень широко. Вот его значения: 


нат(ь)-нят(ь) 
(приставка и нут(ь)-нет(ь) нед(о) (окончание 
предлог) (окончание глагола} (пристаека) существительных] 


Но этот знак ни в коем случае не может служит окончани- 
ем НИТ(Ь). 

Этот знак всегда пишут с отрывом и с пропуском преды- 
дущей гласной. 

Примеры: 


ты Я елаеныая 


НОТация темНОТа креНДель кураНТЫ 
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О В И СЕ у рикаии ФИ 


НАДстроить НАДежда НАДобность НАД утесом 


нагНАТЬ побледНЕТЬ разогНУТЬ приНЯТЬ 


моМЕНТ докуМЕНТ докуМЕНТация ЭлеМмМЕНТ ЭлемЕНТарный 


Упражнение № 54. Прочитайте Каждое слово напишите 4—5 раз, затем 
все упражнение под диктовку несколько раз 


* В редких случаях слитный знак НТ может включать в себя гласную А, как, 
например, в словах КАНАДА, КАНАТ. 
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Упражнение № 55. Слова застенографируйте. После проверки напишите 
каждое слово 4—5 раз, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Занять, разнять, отнять, обогнать, сгнить, фрагмент, фраг- 
ментарный, документ, документация, документальность, надпи- 
сать, надбить, надбавка, прецедент, Надежда, надежный, над- 
лежит, надменность, надой, недописать, недостроить, претен- 
дент, недостроил, недобрать, недошить, недоделавший, сегмент, 
пигмент, фермент, пигментация, аппартаменты, департамент, 
парламент, постамент, интендант, олеандр, Александр, прогнить, 
пригнуть, отстранить, отстранять, гранди(о)зный, абонент, ка- 
надский, канат (0) ходец. 

Запишите в словарь сокращения: 


ремонт энтузиазм индустрия 


входящий исходящий 
документ документ 


ре -- 


входящая и исходящая распорядительная организационно- 
документация документация распорядительная 
документация 


Государственный фонд, культурный фонд, хозяйственный 
фонд, литературный фонд, библиотечный фонд, авторемонт, пла- 
новый ремонт, энтузиаст, тяжелая индустрия, легкая индуст- 
рия, пищевая индустрия, индустриальный, индустриализация, 
интеллигент, интеллигентный, недостаточный, недостаточно, при- 
надлежащий, принадлежавший, принадлежал, научная органи- 
зация труда, экспериментальная база, партийный документ, госу- 
дарственный документ, международный документ, документаль- 
ность, документальный материал, грандиозный, Восточный фронт, 
Западный фронт, культурный фронт, хозяйственный фронт. 


Упражнение № 56. Застенографируйте После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 

1. Научная организация труда (НОТ) стала сейчас очень 
важной проблемой, от решения которой зависит в решающей 
степени успешная производственная деятельность. 2. В дальнем 
углу поселка с веранды одной из дач был слышен сильный крик. 
3. Рабочие нашли надписи на старинном памятнике, который 
был ими найден на строительстве нового склада. 4. Пошел силь- 
ный ливень, а у нас не было брезента, чтобы накрыть нашу 
автомашину. 5. Ревиз(и)я быстро нашла серьезные недочеты в 
деятельности склада нашего магазина. 6. Наш завод вырастил 
свои отличные производственные кадры с помощью прикреп (л) ен- 
ного к нам местного ПТУ. 7. Долг каждого советского чело- 
века — честно работать на благо своей страны. 8. Ваши фонды 
в четвертом квартале уже исчерпаны. Вы можете получить необ- 
ходимое вам сырье лишь по специальному разрешению управ- 
ляющего базой. 9. Эти цветы сильно пахнут, надо вынести вазу 
на веранду. 10. Развитию легкой индустрии партия уделяет 
большое внимание. 


Упражнение № 57. Прочитайте, обводя сухим пером. Затем 4—5 раз пере- 
пишите. 


Сокращение: 


4. Слитный знак ТР ДР 


тор-дор 


Этот знак вам уже знаком (см. с. 41). Это малый знак лево- 
го оборота. Он используется в следующих случаях: 


ЕАН [НИ 
аа Гаары, ОИ АА КИЕВА РАЯ о ео Е С 
у жк. | и 
—тор(ий)(ия) -—треб- -транс- —термо- 
—ктор(ий) (ия) -труд- (корни в сложных словах) 
(окончания) (корни) 
Примеры: 


ТРап ДРап ЛИТР ТОРпеда метТРаж 


ораТОР фактоР СанаТОРИЙ терриТОРИЯ траеКТОРИЯ 
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поТРЕБ(ле)ние поТРЕБительский — заТРУДнять 


ПОТРЕБНОСТЬ 


заТРУДнить соТРУДник ТРУДный 


ТРАНСмисс(и)я ТЕРМостат ТЕРМометр ТЕРМос 


Запишите в словарь 


трудность трудо(способ}ность материал благодаря 


благодаря 
(тому), что 


рост (производи- повышать (произ- повышение 
тельности) труда  водительность) (производительности) труда 


труда 


Труд, трудовая дисциплина, трудовые успехи, трудовой энту- 
зиазм, трудовое право, трудовое воспитание, трудовая деятель- 
ность, трудовая книжка, трудовой договор, трудовое (со)гла- 
(ше) ние, трудовые (за)траты, трудовой стаж, труженик; 


отрасль, отрасль хозяйства, отрасль сельского хозяйства, 
отрасль права, отрасль производства, отрасль народного хо- 
зяйства, все отрасли хозяйства, все отрасли народного хозяй- 
ства, во всех отраслях народного хозяйства, отрасль индустрии; 

благодарный, благодарность, благодаря этому, искренняя 
благодарность. 


Упражнение № 58. Застенографируйте. Напишите под диктовку 4—5 раз. 


Трасса, затраты, растрата, потрава, проветрить, затрещина, 
потратить, батраки, треска, метр, трещать, патроны, традиция, 
новатор, кредитор, штраф, туристы, драка, кедры, бедра, трещит, 
треск, тратить, адрес, раздразнить, драга, дрязги, трактор, ту- 
ристический, штрафники, дрель, новаторский, подразнить, дра- 
матический, кадры, торпедист, выдрать, ведра, тризна, эскадрон, 
эскадра, эскадрилья, тракторист, трактористка, термос, термо- 
граф, сотрудник, встречный, встречный план. 

Запишите в словарь 


транспорт транспортировка транспортник железнодорож- 
ный транспорт 


автотранспорт авиатранспорт морской 
транспорт 


термодинамика термоэлемент термоядерный 
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$ 22. ГЛАСНЫЕ 0, У Ю 


В начале слова гласные О, У — Ю всегда приписывают к 
следующему знаку, причем горизонтальность этих гласных долж- 
на быть сохранена. 

Для выражения О, У — Ю в середине слова нужно знать 
следующие правила. 

1. После гласной О все последующие знаки согласных опус- 
кают на половину размера опускаемого знака (другими сло- 
вами, одномерные знаки опускают на полмеры, двумерные — 
на одну меру, малые — на половину их размера). 

Исключение составляют знаки левого оборота (Л, Р, 3, ТР), 
которые не могут быть опущены, поэтому их оттягивают по ли- 
нии письма на размер знака О. 


копи кобра скот трос мороз золото бодрость 


2. После У — Ю все последующие большие знаки отстав- 
ляют вправо и опускают на половину их размера, а малые зна- 
ки и Л только отставляют по линии письма на размер знака У. 


купи куски куда кусать пуля 


3. Для Ю, так же как и для Е, имеется второй, дополни- 
тельный знак, который употребляется: 

1) в конце слова после гласной Н и Ь; 

2) в начале слова перед Н; 

3) в середине слова после гласной. 


Это малый, острооканчивающийся знак: 


Примеры: 


ИЮНЬ ИЮЛЬ имею знаю дую стою вею [13° 


меняю рисую тенью Ковью зашью юнга 
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Запомните, как пишут слова: 


о. о ар ИЕ И 4” ОИ ИИ ВАНН 


юность ю(но)ша 


Для того чтобы максимально сохранить строчность письма, 
используют следующее правило: 

4. Если один знак опущен, то следующий большой знак 
можно не опускать, а гласную пропустить. 


пуг(о)вица мох(о)вик 


сугр(о)бы грох(о)чет обруб(о)к дроб(о)вик 


5. В коротких словах из одного и двух слогов не рекомен- 
дуется употреблять приставки ВО, ДО, СО, ПО, ОТ(О), ОБ(О), 
так как это может затруднить чтение. 


сода дом пот вода обод сом 


6. Сочетания НО и ОН пишут одинаково — наклонной бук- 
вой Н (см. с. 39). 


ребенок орлеНОк 


Упражнение № 60. Прочитайте, обводя слова сухим пером. Каждое слово . 
напишите 4—5 раз. 


Упражнение № 61. Застенографируйте Каждое слово после проверки на- 
пишите 4—5 раз, затем все упражнение под диктовку несколько раз. 


Орбита, юрист, осадок, усиление, остров, устранять, устра- 
нить, оскал, Оскар, узко, юбилей, отменять, отменить, утиль, 
ода, удаление, отобрать, собрание, бюллетень, молоко, родина, 
роды, руда, костюм, строчки, стручки, лоб, любить, клоп, бойня, 
клуб, разрубить, думы, дубли, поле, пульт, полоть, полумаска, 
оборона, донор, Норильск, сапожник, оно, они, она, фасон, кость, 
усталость, плотность, плоскость, блоки, блокада, близость, блю- 
До. 


Упражнение № 62. Застенографируйте. Каждое слово после проверки 
напишите 4—5 раз, затем все упражнение под диктовку несколько раз. 


Пучок, пусковой, лобовой, кубовая, роговица, дубок, сугробы, 
апостроф, стручок, робот, кокос, июньский, июльский, уютно, 
юнец, решаю, решу, работаю, работу, рою, рею, идею, иду, ве- 
даю, веду, ведает, выдаю, выдает, выйду, ведет, сею, сою, сию, 
солью, солю, разведаю, разведу, разведет, разведает, розовею, 
развею, обод, обувь, обрубить, запрудить, упругость, любовь, 
деловитость, стыдливость, строфа. 


Упражнение № 63. Прочитайте, обводя текст сухим пером, затем несколь- 
ко раз перепишите. 


великолепный художник солнце 


Упражнение № 64. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 раза 
под диктовку. 


Сокращение: 


промышленность территория спортклуб 


1. Я работаю в Главном управлении Министерства местной 
промышленности РСФСР машинисткой в отделе снабжения. 
2. Было прохладно, так как с реки дул резкий лобовой ветер. 
3. Каждое утро меня мчал на работу грохочущий трамвай. 
4. Рано утром по мокрой от росы траве юные рыбаки шли на 
рыбалку, нахлобучив на уши шапки. 5. Внизу сурово грохо- 
чет северная морская пучина, далеко разнося шум набегающей 
на скалы воды. 6. Кто ведает выдачей пропусков на этом за- 
воде? 7. Я ведаю выдачей пропусков на территорию заводс- 
кого склада отдела снабжения. 8. Весной здесь провели новую 
линию связи, которая связала центр области с отдельными 
районами. 9. Питомцы юношеских спортивных клубов смело и 
уверенно идут к почетному финишу: значит, кубок почета опять 
придет к нам. 10. Бобровый мех и мех норки красивый, ноский 
и очень модный. Лишь мех выдры можно сравнить с ними: боб- 
ровая шкура не знает износа 60 и более лет*, а выдры — до 
ста. 11. Судно шло на Курильские острова с грузом нефти, 
которую с нетерпением ждали работники местной промышлен- 
ности. 12. Курсантам выделили большую сумму денег на при- 
(о) бретение спортивной обуви из культфонда нашего завода. 


Упражнение № 65. Текст несколько раз прочитайте, обводя сухим пером. 


Сокращения: 


легкий вокруг 


ЛОСЬ ПРИШЕЛ К ЛЮДЯМ 


много лет. 
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$ 23. НЕКОТОРЫЕ СОКРАЩЕНИЯ С ГЛАСНЫМИ 
О У—юЮ 


дружба могучий 


осуществление служба служащий буржуазия метод 


руководитель собственность  социалисти- Великая Отечест- 


ческая венная война 
собственность 


будучи 


будут 


Особое значение, особо важное значение, основное значение, 
главное значение, огромное значение, большое значение; глав- 
ным образом, художественный образ; борьба за мир, борьба 
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за мир во всем мире, всеобщий мир, во всем мире, дело мира, 
укрепление мира; основной, основной вопрос; особое внимание; 
октябрьский, Октябрьская революция, Октябрьская социалисти- 
ческая революция, Великий Октябрь, Великая Октябрьская со- 
циалистическая революция; огромное большинство, огромный 
размах, огромная роль, огромный успех; общий, обществен- 
ный, общее собрание, общественная организация, общая проб- 
лема, общественная проблема, общественная собственность, 
общественная социалистическая собственность, общественная 
собственность (на средства) производства, общественно-эконо- 
мическая формация, общественность, общественный порядок; 
государственный орган, партийный орган, общественный орган, 
административный орган, руководящий орган, орган государ- 
ственной власти, органы управления, органы государственного 
управления; докладчик, отчетный доклад; новое общество, соци- 
алистическое общество, всеобщий, добровольное общество, 
спортивное общество, советское общество; советское учрежде- 
ние, государственное учреждение; государственное устройство, 
государственный бюджет; норма выработки, нормативный доку- 
мент, нормативный акт; номенклатурно-адресовальная машина; 
большой успех; руководить, руководящая роль, руководящий 
и направляющий; формы и методы; служебный документ, слу- 
жебная переписка, служебное письмо; научный, научное учреж- 
дение, научный работник, научная работа, научный уровень, 
научно-производственный; документооборот. 


Упражнение № 66. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Сокращения: 


зарплата надлежащим картофель инициатива 
образом 


1. Глубокие знания — основа успеха в любом деле. 2. Наро- 
ды нашей страны многие годы вели упорную борьбу с царским 
правительством за свободу и демократию, которые они получи- 
ли в результате побед (оно)сной Великой Октябрьской социа- 
листической революции. 3. В прочной незыблемой дружбе, в 
межкультурном общении советских народов — великая могучая 
сила нашего социалистического государства. 4. Какой чудесный 
образный язык в каждой книге П(а)устовского, какая огром- 
ная радость читать эти произведения! 5. Каждый служащий, 
работающий в учреждении или в органах государственной влас- 
ти, должен знать бюджет своего времени и строго соблюдать 
сроки выполнения указаний своего руководителя. 6. Лишь в ок- 
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тябре будущего года нам будут даны все новые нормы, а норма- 
тивы мы ждем лишь в ноябре. 7. Здесь нет бумаги особенно нуж- 
ного нам формата для оформления этой документации надле- 
жащим образом. 8. Папку со всеми материалами для доклада 
и все образцы принесите завтра утром в кабинет начальника 
Главного управления. 9. Нам надо до морозов убрать весь уро- 
жай картофеля и других овощей и вовремя вывезти на склад. 
10. Бухгалтерия требует от каждого кассира своевременной сда- 
чи ведомостей на выдачу зарплаты. 11. Руководитель нашего 
отряда в мелочи. никогда не вникал, а разрешал нам многое ре- 
шать самим. Это развило нашу инициативу и решительность при 
разрешении трудных вопросов. 


Упражнение № 67. Несколько раз прочитайте, обводя сухим пером. 


Сокращения: 


Казахстан десятилетие явление 


В КАЗАХСТАНЕ 


$ 24. ОСОБЫЕ СОЕДИНЕНИЯ С ГЛАСНОЙ О 


Для выражения гласной О после острооканчивающихся зна- 
ков 

1) знак Л поднимают на полмеры и опетляют им остроокан- 
чивающийся знак: 


невольно холмистый гольфы 


Григорий корпус во(о)ружение скоро хорда 


93 


вискоза 


козы ввоз торт торт но торм(о)жение 


Обратите внимание 


Упражнение № 68. Каждое слово прочитайте, обводя сухим пером. Затем 
напишите 4—5 раз. 


Упражнение № 69. Застенографируйте. После проверки напишите каж- 
дое слово несколько раз, затем все упражнение под диктовку 3—4 раза. 


Колонка, колпачок, коллектор, колокольчик, коллегия, кол- 
лекция, колоритный, колыхнуть, волокитчик, волейболистка, 
воль (но) мыслящий, волжанин, волнующийся, холостяцкий, хол- 
стина, голосистость, головорез, головотяп, голубизна, голубуш- 
ка*, голубятник, галоши, гуляш, голодовка, скользить, скользко, 
толкотня, растолочь, толст (о) кожий, толщина, столик, столичный, 


* В существительных женского рода суффикс — К можно не писать. 
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столкнуть, столовая, корица, корабл(е)крушение, коробочка, 
корректор, ворошить, воротник, воронка, воробей, хорал, хор- 
мейстер, хор(о)вод, горизонт, Горький, горделивый, скоропис- 
ный, скорострельный, скороговорка, торговля, торг, торс, трос, 
сторона, сторожить, лихтер (о) воз. 


$ 25. СОКРАЩЕНИЯ, ВКЛЮЧАЮЩИЕ ОСОБЫЕ 
СОЕДИНЕНИЯ С ГЛАСНОЙ О. 
СЛОГИ ЛОГ — ЛАГ 


колхоз коллектив холод только столько 


корреспондент хорошо 
хороший 


Запомните, как пишутся слова: 


политика молодежь большевик 


Производные слова 


Колхозы, колхозный, колхозник, наши колхозы, коллектив- 
ный, коллективность, коллективист, коллективизация, холодно, 
холоден, холодный, холодильник, похолодание, холодеет, холо- 
дец, настолько, корреспондентский, корреспонденция, рабкор, 
селькор, собкор, военкор, городской, пригород, междугород- 
ний, городов, хорошеет, похорошел, нехорошо, политический, 
политичный, аполитичный, наша политика, партийная политика, 
государственная политика, молодежный, наша молодежь, совет- 
ская молодежь, молод, молодец, большевистский, по-больше- 
вистски, большевистская партия. 


Упражнение № 70. Застенографируйте После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


1. Борьба за мир во всем мире, политика мира и дружбы — 
таков(а) политика Советского государства, которую проводит 
Советское правительство, стремясь запретить термоядерное ору- 
жие во всем мире. 2. В нашем производственном коллективе от- 
лично работает молодежная бригада, которая систематически 
перевыполняет производственный план и победила в социали- 
стическом соревновании в честь годовщины Октябрьской рево- 
люции. 3. С каждым годом все хорошеет наша столица. На 
благоустройство Москвы Правительство РСФСР отпускает по 
бюджету огромные суммы. 4. Только в труде и борьбе, только в 
горении — счастье жизни! Прекрасный пример такой жизни по- 
казал нам Николай Островский. 5. Советский человек — коллек- 
тивист, и эта черта привита ему укладом всей нашей жизни. 
6. В каждом советском городе, на каждом производстве и в 
строительстве, в каждом колхозе — везде есть свои рабкоры и 
селькоры. 7. Благодаря практической деятельности КПСС со 
времени Великой Октябрьской социалистической революции по- 
литическая активность и уровень сознательности советских лю- 
дей намного выросли. 8. Бюро прогнозов погоды со (об) щает, 
что к ночи будет резкое похолодание. 


Запомните, слоги ЛОГ — ЛАГ — ЛОЖ — ЛАЖ пишут трех- 
мерным подлинейным знаком: 


Примеры: 


полагать, положить, разложить, разлагать, заложить, доло- 
жить, возложить, возлагать, отложить, обложить, облагать, 
проложить, пролагать, налог, заложница. 

Если во фразеограмме одно и то же слово повторяется 2 ра- 
за (хотя бы и в разных формах), то второй раз его не пишут, 
а ставят кавычки в верхней позиции. При этом соединительные 
слова (предлоги, союзы) пропускают. 

Например: 


Волга, Волга слагали служила и 
слагает служит 


Упражнение № 71. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку 


Сокращения: 


магистраль важная роль 


ВОЛГА-МАТУШКА 


Волга, Волга... река-богатырь. О тебе народ слагал и слагает '° 
былины, сказания, песни. Ласково, с большим уважением зо- 
вет ее народ?’ матуш (к)ой, кормилицей, главной улицей России. 

Природа проложила ее голубую дорогу? от севера к югу про- 
тяженностью около 3700*° километров. Приняв по пути воды 
многих притоков, широко и? могуче вершит она свой бег. К Вол- 
ге издавна шли люди. Она служила и служит нашему народ- 
ному хозяйству основной транспортной магистралью’? и глав- 
ным путем связи с Востоком. По берегам Волги выросли новые 
индустриальные города, крупные промышленные центры, сыграв- 
шие важную роль в% истории России. Канал Москва-Вол- 
га связал могучую реку со столицей! СССР. Она стала магист- 
ралью пяти морей. На весь мир'!° известен город Симбирск — 
ныне Ульяновск — родина вождя великой революции — Влади- 


мира'2? Ильича Ленина. (122) 


$ 26. ДВЕ ГЛАСНЫЕ, СТОЯЩИЕ РЯДОМ 


Как правило, из двух рядом стоящих гласных пишут одну. 
1. В начале и в середине слова пишут первую гласную 
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и(е)роглиф у(я)звимость 


со(ю)з оке(а)н ре(а)льно пре(о)бладает ге(о)метрия 


9. В окончаниях пишут вторую гласную 


коп(и)я прем(и)я транш(е)я соглас(и)е стр(о)я 
| стр(о)ит пок(о)ем выключ(а)ем прикл(е)им 


Упражнение № 72. Прочтите стенограмму, затем застенографируйте сло- 
ва. После проверки напишите каждое слово 3—4 раза, затем все упражнение 
под диктовку несколько раз. 


Пионер, пионерия, пионерский, копию, копий, армия, армий, 
армию, армией, боевой, боев, участие, участия, пристрастие, 
пристрастию, усвоили, присвоивший, выстроим, выстроят, отст- 
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роим, выражаем, приклеим, согласие, созвездие, сессия, сес- 
сию, сессией, реальность, театр, сеанс, диагноз, надстроен, прист- 
роено, недостроили, премия, премией, диапазон, аудитория, 
олимпиада, аукцион. 

3. Если необходимо обозначить обе гласные (чтобы разли- 
чить сходные слова и облегчить чтение), то: 

для выражения второй гласной Е или Ю пользуются уже из- 
вестными дополнительными знаками этих гласных 


выезд поезд поет поэт поэзия 


для остальных гласных применяют переходную точку (точ- 
ку правого оборота, обратную букве 3). 


аист руины аллеи аул Оуэн 


Если в конце слова второй гласной будет Я, то слово обры- 
вается на точке, а сама гласная Я не пишется. 


строя струя 


Упражнение № 73. Прочитайте стенограмму. Застенографируйте, проверьте, 
напишите каждое слово 3—4 раза, затем все упражнение под диктовку не- 
сколько раз. 
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Согласие, согласия, согласию, согласует, согласую, согласую- 
щий, согласившийся, усвоят, усвоивший, отстроят, недостроить, 
пристройка, Яуза, причастие, стихия, усилия, усилие, веер, пре- 
обладавший, прирученный, приручивший, покрой, покроем, вы- 
кроить, покрыть, покроет, выкроивший, покрывшийся,. сеять, 
сея, сиять, сеет, сеть, сеявший, севший, сеющий, раунд, круиз, 
струит, строит, виола, выехать, поэт, поэтический, выезд, по- 
ехать, приехать. 


Упражнение № 74. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, затем все упражнение несколько раз под диктовку. 


Стадия, стадию, стадией, роль, рояль, веря, веруя, верую, 
верующий, туя, тую, туей, клюет, клюю, горю, горюю, горюет, 
горюющий, возлагая, талия, тлея, союзный, союзник, петь, поет, 
пою, поэт, проэтесса, поэтический, выделяя, меридиан, мемуа- 
ры, выстроено, ария, ариозо, июнь, управляя, управляюсь, 
сию, жую, жует, дует, дуэт, скрыли, скроили, скроить, соя, Аида, 
вея, вею, веет, дуя, дую, краснея, пить, поить, уязвимый, со- 
бытие, преобладаю, обустроить, виолончелистка, уезд, уехать, 
буек, георгины. 


Упражнение № 75. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. Сокращения перепишите в свой словарь. 


Сокращения: 


историческая борьба за ежедневный Третьяковская 
задача галерея 


знаменитый интенсификация 


1. Ленин учил, что не может быть боевой партии рабочего 
класса, если у нее нет научной революционной теории. 2. Сло- 
во — могучее оружие в борьбе за победу социалистического 
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строя, за укрепление мира на земле. 3. Нерушим союз братских 
народов в нашей стране. 4. Надо стоять ближе к кипучей жиз- 
ни, надо уметь реально и правильно мыслить, созидая большие 
дела в области экономического строительства. 5. Выполняя 
решения ЦК КПСС по вопросам интенсификации промышлен- 
ного и сельскохозяйственного производства, советский народ 
приложит все свои силы и умения, чтобы в короткий срок ре- 
шить эту историческую задачу. 6. На рейде стояли огромные 
океанские корабли-траулеры, возвратившиеся из дальних рей- 
сов с огромным уловом рыбы. 7. «Пионерская зорька» — лю- 
бимая устная радиогазета, которую с большим вниманием 
ежедневно слушают очень много наших советских ребят. 8. Во 
время экскурсии в Третьяковскую галерею мы впервые увидели 
знаменитую картину Левитана «Над вечным покоем». Это по- 
сещение галереи мы запомним надолго. 9. Мы уже давно сдали 
копии нужных нам деловых бумаг, заверенные у городского 
нотариуса, в канцелярию Президиума Верховного Совета СССР 
и теперь с нетерпением ждем ответа. 10. И в таежной глуши, 
и в сухой степи Казахстана уже выстроено много новых горо- 
дов-оазисов. 


Упражнение № 76. Прочитайте и сделайте расшифровку (в тексте 92 сло- 


ОКОЛО ОСТРОВА ДИКСОН 


а Р.Е: 
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Упражнение № 77. Застенографируйте выделенные слова, а затем и весь 
текст. После проверки напишите его под диктовку 3—4 раза. 


Сокращение: ...6е2..... 


самолет 


пик РЕВОЛЮЦИИ 


Высоко на Памире, там, где трава гуще, колхозные пастухи 
пасут® горных яков. Редко кто здесь был прежде, даже сами 
памирцы?. Во-первых, далеко, машины туда не идут. Во-вто- 
рых, почти? 170 километров надо пройти пешком по опасным“ 
горным тропинкам через фантастические мосты. Но когда до- 
беретесь — всю жизнь? будете благодарить судьбу, что повида- 
ли это сказочное место. 

Кишлак° лежит внизу, над ним огромная гора — пик Рево- 
люции. Дома, стоящие’? в кишлаке, будто срубленные из снега, 
на (по)минали аистов. 

Здесь самая сложная трасса страны, летать на самолете 
крайне трудно. Вокруг ущелья? горы, крутые повороты, высо- 
та 3700 метров, а'°земля рядом. Лететь подальше от скал нель- 
зя — рядом государственная граница'. Чтобы вести маленький 
АН-2 на Памире, нужна поистине огромная!?° виртуозность. (12/) 


$ 27. СОКРАЩЕННАЯ ЗАПИСЬ МЕСТОИМЕНИЙ 
И ПАДЕЖНЫХ ОКОНЧАНИЙ 


Некоторые местоимения вам уже известны: 


наш свой это что все собой себя себе 


Запишите в словарь и запомните новые местоимения 


Я знал его. Мы видели их 


Эти же знаки используют и в качестве падежных оконча- 
ний Перед падежным окончанием — Х гласные всегда пропус- 
кают. 


ине а оиии в оввечеечене = РР ВЫ 


—ого(-его) —(а, я, е,и)х 


Примеры: 


того тех рабочего рабочих моего моих 


столько стольких столького красного красных 


мех о мехах о страхах о строчках о листах 


Упражнение №78. Прочитайте, обводя сухим пером. Затем 2—3 раза пере- 
пишите. 
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Упражнение № 79. Найдите и подчеркните сокращения Застенографируй- 
те. После проверки напишите несколько раз по диктовку 


1. К ноябрьским праз(д)никам помещение школы украсили 
сами ребята. Здесь было много их работ, сделанных с большой 
выдумкой: изделия из камня и дерева, из глины и папье-маше, 
многочисленные картины и вышивки. 2. До недавнего време- 
ни считали, что мумиё есть только в горных районах Тянь-Шаня 
и Памира, но сейчас признаки его, этого «живого камня», об- 
(на) ружили и в других районах. 3. По мнению медиков, мумиё 
особенно помогает при лечении переломов и глубоких ран. Это 
вещество ценят очень высоко, как и «корень жизни» женьшень. 
4. Дорожки из тартана есть теперь на многих стадионах мира, 
в том числе и в нашей стране. Тартану не страшны ни жара, ни 
холод, ни дождь, он не требует особого внимания. 5. Из всех 
озер мира Байкал наиболее глубокое и прекрасное. Красота 
его поражает всех, кто имел возможность его увидеть. Чудесны 
его берега, вода кристально чистая и холодная. Это не(по)- 
вторимое яв(л)ение природы. 6. В этом году, к счастью, снег 
надежно укрыл почву, и, если его’ не уплотнять, всю зиму будет 
доста (точ) но тепло в почве почти до самой весны. 


Упражнение № 80. Застенографируйте После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку Сокращения перепишите в словарь. 


Сокращения: 


рабочее место например условие основное условие 


создать так называемый 
к ` 


РАБОЧЕЕ МЕСТО 


Порядок на рабочем месте — это основное условие для хоро- 
шей эффективной! работы. 

Повер (х) ность письменного стола любого служащего, особен- 
но канцелярского работника, должна? быть свободной от лиш- 
них вещей. Те вещи, которые нужны часто, должны лежать на 
столе так, чтобы их можно было легко“? и быстро найти. На- 
пример, секретарь, стенограф, машинистка могут поместить в® 
верхнем ящике стола писчую бумагу и бланки, ниже — копии 
работб°, копир (оваль) ную бумагу, еще ниже — свои личные ве- 
щи: сумку, платяную щетку” и т.п. Карандаши, шариковые 
ручки, резинки, кнопки, скрепки кладут в так называемый мате- 
риальный ящик — верхний ящик стола. 

Многие говорят? о научной организации труда, а не помнят 
о такой простой! но весьма важной вещи, как рабочее место. 
Отличие хорошего работника! от плохого прежде всего в том, 
что у хорошего все!’ прибрано. Прежде чем усвоить понятия 
о норма (лиза) ции и машин (иза) ции, нужно'!3° создать культуру 
своего рабочего места. (135) 


Сравнительный обзор гласных 


Для сампроверки необходимо поставить нужные вам знаки 
в соответствующие сочетания. 


$ 28. ЗНАКИ ДЛЯ ОКОНЧАНИЙ ГЛАГОЛОВ 


Кроме уже известных вам знаков для окончаний глаголов 


имеются следующие: 


—л(а, о, и)сь 


Перед тем, как писать примеры на глагольные окончания, 
выполните графическое упражнение. Это необходимо, чтобы 
научиться точно выписывать знаки глагольных окончаний. 


Обратите внимание, что — ЛСЯ ............. НН петля 
левого оборота, а окончание — ЮТСЯ РР дву- 
мерный, подлинейный знак. 


Гласную, стоящую непосредственно перед знаком глаголь- 
ного окончания, всегда выражают. 


сверЯться сверЯется строИтся борОться стараЕтся 


сверЯют рисУют скрОют грЕют разлучАют 


сверЯются рисУются скрОются разлучАются брЕютсях 


* Поскольку перед подлинейными знаками Е не пишут, следовательно, перед — 
ЮТСЯ Е также пропускают. 
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сверЯлся признАлась строИлось скрЫлись разлучАлись 


Окончания — ЛСЯ — ЛАСЬ — ЛОСЬ — ЛИСЬ —обознача- 
ют одним и тем же знаком. Род и число глагола с этим окон- 
чанием определяют по контексту. 


он учился она училась все учились дитя училось 


Окончания — ЕТ — ЮТ — ЮТСЯ употребляют после Ь. 


5—7... 47.9... 9... 


шьет ШЬЮТ ШЬЮТСЯ вьет ВЬЮТ ВЬЮТСЯ 


При чередовании согласных Д — ЖД пишут только Д. 


наградить награ(ж)дать награ(ж)дают награ(ж)даются 


Упражнение № 81. Прочитайте, обводя каждое слово сухим пером Затем 
каждое слово напишите 4—5 раз. 


Упражнение № 82. Застенографируйте, после проверки напишите каждое 
слово 4—5 раз, потом несколько раз все упражнение под диктовку. 


Нуждается, решающий, решившийся, решавшийся, свернет, 
свернуть, удлинить, учатся, осуществляет, делаются, решают, 
решаться, свернулся, нуждаться, учился, браться, осуществля- 
ют, делается, потребуется, заправляются, решаются, решав- 
ший, нуждаются, учились, делают, осуществляются, востребуют, 
прикасалась, прикасаются, прикасавшийся, признает, потреб- 
ляют, делалось, затребуются, заправляют, соединяться, воспро- 
изводится, находятся, скроют, прикасающийся, признаете, сое- 
диняют, находится, расходуют, разлучились, блистают, надстро- 
ют, вырождаться, дуются, дуться. 


Упражнение № 83. Прочитайте, обводя фразы сухим пером Затем пере- 
пишите все упражнение 3—4 раза 


Сокращение: 


Упражнение № 85. Застенографируйте. После проверки напишите под дик- 
товку несколько раз. 


Сокращения: 


академия Красная площадь Ленинград 


1. Рабочие Кировского завода во время блокады Ленинграда 
обратились с письмом к ленинградцам. В этом письме они писа- 
ли: «Скорее смерть испугается нас, чем мы смерти». Так оно 
и оказалось. 2. «В науке нет широкой столбовой дороги. И 
только тот может достигнуть ее сияющих вершин, кто, не стра- 
шась усталости, карабкается по ее каменистым тропам». Эти 
мудрые слова Карла Маркса должна всегда помнить наша со- 
ветская молодежь. 3. Знаете ли вы, кто написал эти строки: 
«Науки юношей питают, отраду старцам подают, в счастливой 
жизни украшают»? 4. На Красной площади часовые почет- 
ного караула сменяются через каждый час. 5. В Большом теат- 
ре искрились всеми цветами радуги прекрасные люстры. 6. Льют- 
ся чудесные звуки симфонической музыки в исполнении нашего 
лучшего академического оркестра. 7. Большое наслаждение ку- 
паться в летний жаркий день: искрятся и плещутся в лучах 
солнца небольшие волны, приятно окунуться в прохладную 
ласковую воду. 8. Лебедь рвется в облака, рак пятится назад, 
а щука тянет в воду. 


Упражнение № 86. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 5 раз, затем под диктовку несколько раз. 


Решивший, нуждались, браться, бралась, признаете, призна- 
ют, дуют, соединяются, расходуются, разлучается, решающий, 
решение, брался, признаются, награждаются, соединяется, раз- 
лучиться, надстроют, перестроиться, за (ни) маются, недостроить, 
разлучаются, заплан(ир)уют, прячутся, расходует, идет, отлу- 
чаться, играют, восстают, перестанет, свернуть, бледнеют, вос- 
станет, отстает, ›аменить, утруждаться, перестают, обходятся, 
салютуют, застрахуется, облучаются, разделиться, застегнуть, 
переплетается, переплетаться, прокоптиться, наменять, заменить, 
допроситься, расходуют. 


$ 29. ОКОНЧАНИЯ СО СЛОГОМ ВА 


Слог ВА перед окончанием глагола выражают поднятием 
последнего знака на две меры. Гласные и группа букв ИРО — 
ЛИЗИРО, предшествующие окончанию со слогом ВА, пропус- 


кают. 


даВАл пригреВАет сбыВАются разбиВАют 


монт(иро)ВАть стаб(илиз= — электриф(ициро)ВАть коп(иро)ВАть 
ро)ВАться 


Чтобы отличать глаголы совершенного вида от глаголов не- 
совершенного вида, в последнем случае ставят различитель- 
ный знак (штрих) под основной линией. 


вырвать вырывать соглас(о)вать соглас(овы)вать 


Слог ВА выражают и в других частях речи: 


элеВАтор накалиВАние нагреВАвший очароВАн(ный) 


Упражнение № 87. Прочитайте, обводя слова сухим пером, затем напи- 
шите каждое слово 3—4 раза 


Упражнение № 88. Застенографируйте, проверьте и напишите каждое сло- 
во 3—4 раза, затем все упражнение несколько раз под диктовку. 


Скрываться, скроется, пригревают, надстраиваться, затребо- 
вать, возделывают, проделывает, размалевать, размалевывать, 
разговаривают, скрываются, надстраивались, порадоваться, пе- 
реговариваются, отсоветовать, оркестрованный, скрывался, при- 
гревают, надстраивавший, перестраивать, возделывают, принаря- 
живается, разведывают, прогуливаются, планировать, перехва- 
ливают, скрывают, надстраивает, востребовать, перестраиваю- 
щийся, прокаливание, прогуливаться, прогуливается, поворачи- 
вают, отбраковывать, ориентироваться, скрывает, скрываю, над- 
страивающий, возделывается, перебрасываться, разведываю, 
переговариваться, плавать, отскабливающий, меблировать. 


Упражнение № 89. Застенографируйте После проверки напишите 3—4 ра- 
за под диктовку. Не забудьте переписать в словарь сокращения. 


Сокращения: 


металлургия ОТНОСИТСЯ ОТНОСЯТСЯ 


1. Партия учит свои кадры не отрываться от народа, при- 
слушиваться к его мнению, воспитывает у них чуткость к людям. 
2. В ХУП веке во многих государствах Европы богатые люди 
уже пользовались календарем, который мастерили из дерева 
и вешали над камином. 3. Советское правительство придает 
большое значение строительству новых крупных элеваторов, 
крайне нужных для выполнения намеченной партией Продо- 
вольственной программы. 4. «Работали круглые сутки. Когда в 
котловане вдруг об(на)руживались плывуны, котлован рыли, 
стоя по пояс в ледяной воде». Так описывает академик Бардин 
начало строительства Кузнецкого металлургического завода. 
5. Чтобы создавать новые станки, тракторы, экскаваторы, ав- 
томобили, строить электростанции и железные дороги, нужно 
очень много металла. 6. В своем знаменитом романе -Мать» 
Горький показывает борьбу старого, отживающего свой век, 
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с новым, нарождающимся, борьбу рабочего класса с одряхлев- 
шим старым миром. 7. Всем нам всегда необходимо помнить 
главный принцип общения: относиться к другим так, как хочет- 
ся, чтобы относились к тебе. Тогда мы всегда сумеем избежать 
многих неприятностей, которые отравляют настроение. 8. Са- 
мые нежные растения прокладывают себе путь через жесткую 
землю, через трещины в скалах. Так и доброта. Какой клин, 
какой молот, какой таран может сравниться с силой доброго 
искреннего человека. Ничто не помешает ему в жизни. 


Запишите в словарь «гнездо» фразеограмм с постоянным сло- 
вом ПРОГРАММА, которое в фразеограммах дополнительно 
сокращается за счет приставки 


Государственная программа, партийная программа, полити- 
ческая программа, хозяйственная программа, народнохозяй- 
ственная программа, военная программа, экономическая про- 
грамма, продовольственная программа, финансовая программа, 
культурная программа, важная программа, международная 
программа, годовая программа, месячная программа, кварталь- 
ная программа, производственная программа, учебная програм- 
ма, телевизионная программа, строительная программа, косми- 
ческая программа, разработать программу, принять программу, 
усвоить программу, пятая программа, пятилетняя программа, 
восьмилетняя программа, школьная программа. 


Упражнение № 90. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 ра- 
за под диктовку. 


Сокращения: 


обновление общество развитого развитой завтрашний 
социализма социализм день 
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МОСКВА — НАШЕ СЕРДЦЕ 

Спокойно и уверенно бьется трудовой пульс страны, весь 
мир прислушивается! к четким ударам ее сердца — Москвы — 
столицы государства Советов. Похорошела?, обновилась, раз- 
рослась, взметнулась ввысь Москва. Пожалуй, и не узнать 
ее3° сейчас тому, кто не бывал здесь много лет. Кажется, дав- 
но“? ли кольцевая автомагистраль, очертив городскую границу, 
вобрала в себя обширные территории бывших пригородных 
сел и деревень — стройся, расти, Москва! Но прошло не так 
уже много времени, и тесно стало’? городу в кольце МКАД. 
Широко шагнули новые кварталы за ее границы. Уже изда- 
лека выплывают навстречу путникам белые паруса корпусов? но- 
востроек. 

Когда люди много строят, это значит, что они! уверены 
в своем завтрашнем дне, они далеко заглядывают в буду- 
щее''. Да, мы спокойно, трезво и строго вглядываемся в это 
будущее! 9. Мы уверены в своих силах, знаем и разумно взве- 
шиваем свои! возможности, созидая и укреп(л)яя общество 
развитого социализма. (137) 


Упражнение № 91. Застенографируйте и несколько раз прочитайте свою 
стенограмму. 


ЛЕНИНГРАД — ВЕЧНЫЙ ГОРОД 


Вдруг с Невы наваливается на крыши косматая свинцовая 
накипь. Темнеет! и покрывается мурашками Нева. Вдоль улиц 
проносится ветер, прошитый дождевыми? иглами. Летят на мок- 
рый песок ветки, здесь и там слышенЗ? треск ломаемых с учьев. 
В полумраке сирот (л) иво зябнут отсыревшие мраморные“? фи- 
гуры античных статуй. Прибывающая вода лохматит в канале 
мечущиеся гривы? водорослей. 

И особое физическое счастье испытываешь в этот час, с 
трудом вышагивая по, и набережной. Холодно поблески- 
вают окнами здания’. Низкие хлопья туч снуют над карни- 
зами. 


%, до ночи: то мелькнет яркими фа- 


Город до вечера такой 
садами набережных, то скроется в сумраке, в дожд(л)ивом 
ознобе. Словно два города: один — веселый, азартный”, с улыб- 
кой глядится в свое отражение; и другой — ушедший в''° свои 
думы, спокойный. И складывается один небывалый характер, 
одно лицо! — Петербург, Петроград, Ленинград — вечный го- 


род... (128) 


Упражнение № 92. Несколько раз прочитайте, обводя текст сухим пером. 
Добейтесь беглого чтения. 
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$ 30. ЗНАКИ ДЛЯ ОКОНЧАНИЙ СУЩЕСТВИТЕЛЬНЫХ 


Под окончанием существительных в стенографии, как пра- 
вило, понимается суффикс плюс собственно окончание. 

Напоминаем: если в слове имеется несколько суффиксов, 
то выписывается только последний. 

Некоторые знаки для окончаний существительных вам уже 


знакомы: 


-стка —(е)ние —жение —но сть —(к)тор 
-нание —ждение —(к)торий 
—(л)нение —жнение 


-—ЦИЯ 
—(к)ция 
—(н)ция 


Большинство окончаний, как изученных вами ранее, так и 
приведенных ниже, обозначают алфавитными или слитными зна- 
ками и только для двух из них ЛОГ и СТВО — введены спе- 


циальные знаки: 


-тика -тура -фикация —и(тель)ство 


—(к)тика -—(к)тура —и(че)ство 
-{ще)стз . 


вании 


кт 
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Примеры: 


—тика тематИКА пракТИКА стили (с)- гене- 
—ктика ТИКА ТИКА 


объект субъект дефект 


—тура армаТУРА СструКТУРА фаКТУРА рецепТУРА 
-ктура 
—фикация класси- рати- электри- 
ФИКАЦИЯ ФИКАЦИЯ ФИКАЦИЯ 


марксИЗМ — лениниИзМ демокра-= органИЗМ капиталИЗзМ 
тИЗМ 


—тель учиТЕЛЬ наблюдатЕЛЬ мечтаТЕЛЬ победиТЕЛЬ 


- ство детство иму(ЩЕ)СТВО учи(ТЕЛЬ)СТВС ка(ЧЕ)СТВО 


об(ЩЕ)СТВО —челове(чЧЕ)СТВО коли(ЧЕ)СТВО 


Напоминаем, что перед подлинейным знаком СТВО, как и 
перед всеми подлинейными знаками, не выражают гласную Е. 
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Упражнение № 93. Прочитайте, обводя сухим пером слова. Каждое сло- 
во напишите 3—4 раза, потом все упражнение несколько раз. 


Упражнение № 94. Застенографируйте После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, потом все упражнение несколько раз 


Грамматика, грамматический, карикатура, опти (м)изм, свер- 
жение, парламентский, приятель, дистанция, социология, чист- 
ка, синт (е) тика, оценщик, моторизация, солистка, родственный, 
ассортимент, разложить, расстройство, цементировать, мистифи- 
кация, изложение, сражение, строитель, мастерство, фрагмент, 
рецептура, феодализм, арматура, регламентирует, мотор, стран- 
ствие, публицистика, баскетболистка, будильник, модельщик, 
перевыполнение, торможение, исправление, гидрограф, дискрими- 
нация, тенденция, разъединение, низвержение, приветствие, опре- 
делитель, фразеологизм, сценаристка, истопник, автоматчик, 
трансформаторщик. 


Упражнение № 95. Застенографируйте, после проверки напишите 3—4 ра- 
за, потом все упражнение несколько раз под диктовку 


* В слове ТАРИФИКАЦИЯ в виде исключения добавляется окончание 
ЦИЯ — для отличия от слова ТАРИФ 


119 


Сокращения: 


ЦК КПСС и Совет Министров СССР огромный опыт 


1. Колхозники прилагают все усилия, чтобы выполнить ука- 
зание ЦК КПСС о повышении производительности труда в сель- 
ском хозяйстве. 2. Некрасов сблизил реализм высокой поэзии 
с действительностью и обогатил его огромным опытом реалис- 
тического романа и повести. 3. Тюменские бурильщики довели 
скорость бурения нефтяных скважин до рекор(д)ной цифры. 
4. Три новых больших объекта в новых кварталах микрорай- 
она приняты горсоветом с отличной оценкой. 5. Теплофикация 
домов дает огромную экономию народному хозяйству. 6. Хоро- 
шее знание стилистики играет большую роль в работе не толь- 
ко редактора, но и сте(но)графистки. 7. Важными факторами 
в прив(л)ечении трудящихся к деятельности местных Советов 
являются демократизм и гласность в работе органов управле- 
ния. 8. Тарификация учителей по стажу их работы была про- 
ведена в намеченные министерством сроки. 9. Железнодорож- 
ные тарифы могут быть изменены только Правительством СССР. 
10. ЦК КПСС и Совет Министров СССР придают большое зна- 
чение модер (низа) ции всех отраслей производства. 


Упражнение № 96. Прочитайте, обводя текст сухим пером Затем 3—4 
раза перепишите упражнение 


Сокращения: 


НЕХ —=:->---- 


философ легкая удовлет- явление обучение 
индустрия ворять 


искусство бюрокра- империа- идеология 
тизм лизм 


психолог рациона- регистрация регистратура 
лизация 


Упражнение № 97. Застенографируйте После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, потом все упражнение под диктовку несколько раз. 


Квалифицированный, квалификационный, квалифицируют, 
высококвалифицированный, теплофицированный, теплофикацион- 
ный, регистрировать, регистрируют, регистратор, орган, органи- 
ческий, организаторский, организуют, организация, партийная 
организация, организационный, освидетельствовать, торжествен- 
ный, торжествовать, психология, психологический, психический, 
учредить, учрежденный, рационализм, рационализатор, стабиль- 
ный, стабилизация, искусственный, империалисты, империалисти- 
ческий, идеолог, руководящий, руководитель, руководить, руко- 
водящий орган, руководящая роль, засвидетельствует, заре- 
гистрировано, пере (ре) гистрироваться. 


Упражнение № 98. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Сокращения: 


двигатель максимум минимум большинство оборот 


тысяча тонн апрель повышение дефицит 
квалификации 


аи ао осанарнь 


истекшая текущая 


пятилетка пятилетка 
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Партия призывает нас к упорной идеологической борьбе 
с империализмом. 2. Главным элементом практической деятель- 
ности сотрудников канцелярии министерства является органи- 
зация работы с документами. 3. В структуре советских учреж- 
дений большое место отводится участку, где ведется регистра- 
ция и учет всей документации. 4. Теплофикация большинства 
домов и ведомственных зданий в Москве и в других крупных го- 
родах Советского Союза сэкономила в истекшей пятилетке мно- 
го тысяч тонн угля и газа. 5. Торжественное открытие памят- 
ника Владимиру Ильичу Ленину было назначено на 21 апре- 
ля. 6. Двигатель во время эксперимента был запущен на мак- 
симальное количество оборотов, и машина резко увеличила 
скорость. 7. Совет дружины пионерской организации нашей 
школы провел большую работу по организации кружков юных 
техников. 8. Только искусство, пропитанное социалистической 
идеологией, может формировать высокие душевные качества со- 
ветского человека. 9. Необходимо заметить, что широкое приме- 
нение стенографии является одним из действенных факторов 
рационализации письменной работы. 10. Хотя наш завод имеет 
неплохие показатели выполнения годового плана, все же необ- 
ходимо отметить, что он очень нуждается в кадрах квалифициро- 
ванных рабочих. Поэтому руководство завода наметило от- 
крыть курсы повышения квалификации работников некоторых 
особо дефицитных специальностей. 11. М. И. Калинин в своих 
речах, обращенных к широким массам служащих советского 
аппарата, часто призывал их к активной борьбе с бюрокра- 
ТИЗМомМ. 


Упражнение № 99. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 ра- 
за по диктовку. 


Сокращения: 


счетная множительная диктофон научная классифи- 
машина техника кация документов 


РАБОТА С ДОКУМЕНТАМИ 

Роль канцелярского, работника состоит в работе с докумен- 
тами. Если со стороны" поглядеть на такую канцелярию, то это 
ведь целая бумажная фабрика?. Сейчас в некоторых ведом- 
ствах и организациях появились новые счетные машины, ап- 
параты механического поиска документов, множительная тех. 
ника, идущая на смену устаревшему*” ротатору. Часто для дик: 
товки писем и других бумаг используют не?” только стено- 
графистку, но и диктофоны. 
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Однако всей этой °° техники еще мало, и далеко не все уме- 


ют ею пользоваться”. Поэтому даже крупные учреждения ведут 
порою свою канцелярскую работу такёо, как пятьдесят лет назад, 
не имеют строгой научной” классификации документов, что 
очень осложняет работу архивов и текущую переписку! с уч- 


реждениями и населением. (104) 


Упражнение № 100. Прочитайте, обводя текст сухим пером. Сделайте 
письменную расшифровку. После проверки напишите 2—3 раза под диктовку. 
Не забывайте переписывать сокращения в словарь. 


Сокращения: 


проверка не только потому потому, как 
исполнения 


$ 31. ЗНАКИ ДЛЯ ОКОНЧАНИЙ ПРИЛАГАТЕЛЬНЫХ 


Вам уже известны окончания прилагательных: 


—сный —ский —(ч)ный —(л)ивый 
—зныЙ —цкий -(б)ный —(ч)ивый 
—(тиче)- -(аль)ный 

ский 


Запомните новый знак 


—и(в)ный -и(ч)ный 


Примеры: 


примитИ(В)НЫЙ агрессИ(В)НЫЙ объектИ(В)НЫЙ обы(Чч)НыЫЙ 


ых ди я ое 


привы(Ч)НЫЙ драматИ(Ч)НЫЙ — частИ(Ч)НЫЙ экспанси(В)НЫЙ 


Для всех перечисленных выше окончаний прилагательных 
используют знаки алфавита или слитные знаки. 

Имеются еще два окончания прилагательных, для которых 
используются специальные знаки: 


—тельный 
—тельно 
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Гласные перед окончаниями ТЕЛЬНЫЙ — ТЕЛЬНО и 
АЙШИЙ — ЕЙШИЙ пропускают. 

Знак превосходной степени всегда пишут под контрольной 
линией с отрывом, а стоящие перед ним буквы Ж, Н, Ч всегда 
пропускают. 

Примеры: 


стараТЕЛЬНЫЙ деятЕЛЬНыЙ убедиТЕЛЬНЫЙ 
стараТЕЛЬНО деяТЕЛЬНО убедиТЕЛЬНО 


быстрЕЙШИЙ — круп(нЕЙШИЙ  бли(ЖАЙШИЙ — высо(ч)АЙШИЙ 


Запишите в словарь: 


замечательный замечательнейший 


Упражнение № 101. Прочитайте; перепишите каждое слово 4—5 раз. 


Упражнение № 102. Застенографируйте. После проверки каждое слово 
напишите 3—4 раза, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Сокращение: 


мужество 


Широчайший, важнейший, строжайший, увлекательный, 
исполнительный, бедный, бедственный, рационализаторский, 
рациональный, примитивный, увлекательнейший, строительный, 
рациональнейший, деятельный, моментальный, острейший, требо- 
вательный, местность, вместительнейший, величественный, огром- 
нейший, старательно, властный, вращательный, частный, суточ- 
ный, быстрейший, симпатичный, многострадальный, монумен- 
тальный, замечательнейший, ассиметричный, фрезеровальный, 
сентиментальный, разделительный, волшебный, баллистический, 
справедливейший, тождественный, объективного, доблестных, 
доверительно, мужественный, мужественность, привычный, по- 
знавательный, тончайший, неблагожелательный, орнаменталь- 
ный, синтаксический. 


Упражнение № 103. Прочитайте, обводя сухим пером текст. Перепишите 
3—4 раза. 


Сокращения: 


друг к внимание внимательно мы должны 
—ный 


Упражнение № 104. Застенографируйте После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Сокращения: 


НИ я ИИ ЕР › Е Е 
Советские Вооруженные —досих пор Турция 
Силы 


1. Блистательная победа Советских Вооруженных Сил 
в битвах в районах около Москвы и на Волге произвела вели- 
чайшее впечатление на все человечество. 2. Какое русское, какое 
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очаровательное дерево — береза; ни одно из деревьев не вмещает 
столько понятий, не создает столько сравнений, как эта краса- 
вица. 3. Чернышевский писал о Некрасове: «Его слава будет 
вечна, как вечна любовь России к нему, гениальнейшему и бла- 
городнейшему из всех русских поэтов». 4. Мир до сих пор 
помнит о героях Плевны, освободивших Болгарию от длительного 
турецкого ига. 5. Дворцы и соборы Московского Кремля — 
чудеснейшие произведения мирового искусства, славящиеся во 
всем мире. 6. На селекционной станции в дождливое осеннее 
время была проведена кропотливая работа по отбору семян. 
7. Уже имеются новейшие лечебные средства, помогающие 
человечеству избавиться от многих недугов. 8. Один мудрый 
человек сказал: будучи сытым совсем необязательно прыгать 
в глуповатом самодовольстве. Если люди когда-то сумели 
возвыситься над бедностью и недоеданием и сохранили чуткость 
друг к другу, то им же под силу стать выше вещей, достатка 
и сытости и распахнуть друг другу свои зрячие сердца. 


Упражнение № 105. Прочитайте и расшифруйте. Не забывайте переписывать 
сокращения в словарь и прописывать их под диктовку 


Сокращения: 


необыкновенный олицетворение когда-либо уничтожать 


победа социа листическая 
социализма действительность 


МАКСИМ ГОРЬКИЙ 
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$ 32. ЗАПИСЬ ЧИСЛИТЕЛЬНЫХ. ГОДЫ И ДАТЫ. 
МЕРЫ ВЕСА И ДЛИНЫ 


В $10 вы получили некоторое представление о записи 
количественных и порядковых числительных, но этого недоста- 
‚точно. Речи на собраниях, конференциях, других деловых засе- 
даниях, а также различного рода документы (планы, отчеты, 
акты ревизий и обследований, различные письма и т. д.) изоби- 
луют цифрами. Произносятся цифры быстро. Если пропущенное 
слово при записи можно восстановить по смыслу всего предложе- 
ния, то с цифрами этого сделать нельзя. Чтобы научиться писать 
цифры быстро и точно, необходимы знание правил и постоянная 
тренировка. Сейчас мы рассмотрим более подробно правила 
записи числительных. 


Составные числительные 


Вы уже знаете, что цифры, входящие в составные числитель- 
ные, пишут безотрывно, используя слова: 


сез и а наЫЙ а. 


сто тысяча сто МИЛЛИОН миллиард сотня СОТНИ ТЫСЯЧ 
ТЫСЯЧ 
= 57 


ПЯТЬСОТ ТУ тысяч 800 тысяч 10 МИЛЛИОНОВ 900 миллионов 
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4 миллиона 387 тысяч 3 миллиардл 
501 27 миллионов 


400 


Слова РУБЛЬ, КОПЕЙКА пишут сокращенно; слово РУБЛЬ 
присоединяют к предыдущей цифре или знаку; слово КОПЕЙКА, 
если копейки идут после рублей, можно пропустить: 


рубль 3 рубля 82 копейки 10 рублей 15 копеек 


сто рублей тысяча МИЛЛИОН миллиард 
рублей рублей рублей 


Слова СТО, ТЫСЯЧА, МИЛЛИОН, МИЛЛИАРД необходи-. 
мо подчеркивать, если они употребляются без цифр. 


Дроби 


Простые дроби пишут без разделительной черты: 


одна две три три 
вторая третьих пятых четверти 
половина треть четверть четвертной 


трис два с семьс половинчатый 
половиной третью четвертью 


Слово ПОЛ, применяемое в значении ПОЛОВИНА, а также 
слово ПОЛТОРА пишут знаками, а не цифрами: 
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полвека полкило пол-Москвы полтора 


Проценты 


Слово ПРОЦЕНТ, когда оно употребляется отдельно, обозна- 
чают трехмерной чертой с маленьким нулем (овалом) наверху, 
а после цифр оставляют только черту: 


процент 5% 34% двухпроцентный “семь с половиной 
процентов 


Сокращенная запись названий месяцев 


январь — февраль март апрель май июнь 


июль август сентябрь октябрь ноябрь декабрь 


Сокращенная запись дней недели 


Числительные в сложных словах 


Числительные, являющиеся составной частью сложных слов, 
обозначают цифрами или принятыми сокращениями: 


односторон- перво- второ- двухразовый 
ний сте(пен)ный годник 


четырех-- восьми- шестисот- двухмил- 
кратный гранный ТЫСЯЧНЫЙ лионный 
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трех- пятиднев- шести- первоклассный 
литровый ный дневка 


Слова ЛЕТ—ЛЕТИЕ в сложных словах пишут сокращенно: 


} тысяче- восьмисот- трех- 
летие летие летие летие 


летний 


сотни многолетний несколько лет долголетие 


Меры веса, длины и другие единицы измерения 


Меры веса и длины большею частью пишут, используя сокра- 
щения, принятые в обычном письме (например, МЕТР — М, 


КИЛОГРАММ — КГ). Но иногда применяют специальные 
сокращения. 


Запишите в словарь: 


километров 
в час 


кубический центнер гектар центнеров 
с гектара 


килограмм киловатт киловатт- градус 


— 


десяток десятки секунда 
ТЫСЯЧ 


уровень средний 
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Запишите в словарь «гнездо» сокращений с постоянным 
словом УРОВЕНЬ. 


Технический уровень, технологический уровень, высокий 
уровень, повысить уровень, жизненный уровень, идеологический 
уровень, не(из)менный уровень, низкий уровень, постоянный 
уровень, средний уровень, социальный уровень, теоретический 
уровень, художественный уровень, культурный уровень, произ- 
водственный уровень, высший уровень, повышение уровня, 
экономический уровень, уровень жизни. 


Упражнение № 106. Застенографируйте, проверьте, напишите несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: 


неоднократный по сравнению с 


Один, одиночка, одиночный, одиночество, один из, единый, 
единичный, единство, единение, соединение, объединение, объеди- 
нить, объединять, первый, первичный, десятки, первенство, 
первенствовать, умножение, умножить, двойник, десять метров, 
седьмой, восьмилетка, несколько десятков, десятилетка, десяти- 
летний, одиннадцатилетний, одиннадцатилетка, неоднократно, 
равно, наравне, неравный, сравнить, сравнение, килограммовый, 
минутный, долголетие, долголетний, миллион тонн, декабрист, 
августовский, сентябрьский, 25 октября 1917 года, десятки тысяч, 
десять тысяч. 


Упражнение № 107. Прочитайте, обводя текст сухим пером; затем 2—3 раза 
перепишите. 
Сокращения: 


Упражнение № 108. Застенографируйте. После проверки напишите 2—3 раза 
под диктовку. 


Сокращения: 


добыча грузо- пассажиро- добыча 
нефти оборот оборот угля 


1. В первом русском географическом словаре, выпущенном 
в 1745 г., имеется 19 карт, нарисованных от руки. 2. Величайший 
писатель в истории человечества, Лев Николаевич Толстой 
родился 28 августа 1828 г., а умер 7 ноября 1910 г. 3. Советский 
народ, отметивший в 1968 г. столетие со дня рождения 
А. М. Горького, видит в нем своего современника, учителя 
и друга. 4. В столице нашей Родине — Москве — в 1984 г. 
проживало 8 млн. 546 тыс. человек. 5. Более пол(у)века прожи- 
ла наша Советская Родина, и эта жизнь нашла свое отражение 
в прекраснейших песнях, выражающих наши мысли, чувства, 
переживания. 6. Годовая добыча нефти в 1983 г. превысила 
616 млн. тонн, что почти на 44 млн. тонн больше по сравнению 
с 1978 г. 7. В 1983 г. в нашей стране было выработано электро- 
энергии 1416 млрд. киловатт-часов, добыча угля превысила 
716 млн. тонн, строители сдали более 110,5 млн. кв. м жилья. 
8 Для перевозки грузов и пассажиров в социалистических 
странах основным видом транспорта является железнодорожный. 
В Советском Союзе на его долю в 1983 г. приходилось 48,2 % 
грузооборота и 37,3 % пассажирооборота. Железнодорожным 
транспортом было перевезено 3851 млн. тонн грузов и 4173 млн. 
пассажиров, морским транспортом перевезено 238 млн. тонн 
грузов, речным транспортом — 606 млн. тонн. Воздушный 
транспорт перевез 3,1 млн. тонн грузов и 109,5 млн. пассажиров. 
В СССР в 1983 г. было построено 10,8 тыс. км магистральных 
газопроводов. 9. В мае 1985 г. территория Москвы была равна 
89,6 тыс. гектаров (га). 
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Упражнение № 109. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: 


[ее] =) мужчина мужчины и женщины Китай 


В 1984 г., по оценкам экспертов ООН, на Земле проживало 
4 млрд. 763 млн. человек. К началу 21 века население планеты 
увеличится до 6,[ млрд., а еще через четверть века — до 
8,2 млрд. человек. Каждый год общее население планеты возра- 
стает на 77 млн. человек, что равно числу жителей Мексики. 
В настоящее время 79 процентов всего населения проживает 
в 25 крупнейших странах, список которых возглавляет Китай, 
Индия, Советский Союз и США. 

По данным ООН, растет средняя продолжительность жизни 
на Земле. В этом отношении на первом месте — скандинавские 
страны, где мужчины и женщины живут в среднем 75 лет. 
Хуже всего положение в Африке, где средняя продолжительность 
жизни — 47,6 года. 


Упражнение № 110. Несколько раз прочитайте, обводя текст сухим пером. 


Сокращения: 


гигант реактивный канун научно- — конструктор-инженерно- 
самолет исследовательский Ское бюро технические 
институт (НИИ) работники 


ТУ-144 


Запишите в словарь «гнездо» сокращений с постоянным 
словом РАЗВИТИЕ, которое во фразеограмме сокращается 
за счет приставки 


Важное развитие, процесс разви- 
тия, культурное развитие, 


социальное развитие, хозяйствен- 
ное развитие, политическое раз- 
витие, экономическое развитие, 


промышленное развитие, физи- 
ческое развитие, умственное раз- 
витие, естественное развитие, 


музыкальное развитие, художест- 
венное развитие, 


эстетическое развитие, индустри- 
альное развитие, 


интеллектуальное развитие. 


$ 33. ПРИСТАВКИ 


С некоторыми знаками приставок вы уже знакомы: 


А а а 
на- не- но- над(о)- нед(о)- со- до- от(о)- во- 
в от 
вс-вос- и. р 
по- про- —об(о)- вз(о)-воз(0)- экс- за- 
рас-раз(о)- 


Имеются еще две группы приставок: линейные и подлинейные. 
Большую часть как тех, так и других обозначают специальными 
знаками. Это придает яркость начертаниям и очень облегчает 
чтение: ведь с приставки начинается слово. 

Почти все приставки могут включать гласную О. 


А. Линейные знаки для приставок 


пред(о)- 
без(о)- перед(о)- 


БЕС- 
БЕЗ(О)- БЕСклассовый БЕЗдействовать БЕЗОпасный 
"ПРЕД(О)- фожженино = + = „6. 6". .-... уч неее ьоне Сы. тео. = Се еее... 
ПЕРЕД(О) ПРЕДВыборный  ПРЕДОстережение ПРЕДугадать 


ПЕРЕДО(в)ик ОПЕРЕДить  ПЕРЕДохнуть ПЕРЕДОверить 


ом ам м 


ПРОФ- ПРОФиль ПРОФессия ПРОФессионал ПРОФбилет 
И И с 
ИН(О)- ИНструмент ИНОгородний ИНструкция  ИНОсказательный 


Приставку ИН перед буквами Т и Д не употребляют. В этом 
случае пишут гласную И и следующий за ней слитный знак 


НТ — НД. 
Индия индикатор интеллект инт(ен)сивный 
ИНТЕР- ИНТЕРнат ИНТЕРвенция ИНТЕРвал 


Упражнение № 111 Прочитайте, затем каждое слово напишите 4—5 раз. 


‚ Упражнение № 112. Застенографируйте. Каждое слово напишите 5 раз, 
потом все упражнение несколько раз под диктовку. 

Инструментальный, интермеццо, экспонировать, передовой, 
профессорский, интерпре (та) ция, бесстрастный, взнос, иностран- 
ный, экспромт, экстерн, бездарный, профилакторий, безопа (с) - 
ность, встряхивать, инородный, воспламениться, предостеречь, 
инструментовать, предубе (ж) дение, эксцесс, инфляция, возлюб- 
ленный, взрыв, предложить, переложить, интернатский, интокси- 
кация, инсульт, профработник, передопросить, передвижка, 
перебрасывают, профессионализация, интендант, иностранщина, 
воздействуют, экскурсия, бездельник, бесправие. 


Упражнение № 113. Застенографируйте. После проверки напишите 3-—4 раза 
под диктовку. 
Сокращения: 


некоторый один из 


профессиональная аэродром 
участок самых 


пригодность 


* В слове ПРЕДАТЬ и в производных от него присгавка ПРЕД не упот- 
ребляется, чтобы не путать со словом ПЕРЕДАТЬ. 
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1. На Октябрьской железной дороге открылось движение 
экспрессов, которые на некоторых участках идут со скоростью 
250 км в час, что значительно превышает скорость поездов на 
других дорогах страны. 2. При фотографировании очень важно 
выбрать нужную экспозицию, отчего зависит качество негатива, 
а в дальнейшем и позитива. Для этого хорошо использовать 
специальный экспонометр, работающий с помощью электрическо- 
го элемента и обеспечивающий точную экспозицию. 3. Перед ту- 
ристами открылся чудесный вид на величественные горы. Впере- 
ди гор было небольшое озеро. 4. Всех актеров кино, приехавших 
на фестиваль, радушно встречали на`вокзалах и аэродромах 
столицы. 5. Бесчисленные проекты по усовершенствованию 
нового станка были переданы в бюро изобретательства, но 
только одно предложение было безоговорочно принято всеми 
членами бюро. 6. Директор отдал приказ о немедленном вывозе 
мусора с территории завода. Этот приказ был передан начальни- 
ку автобазы, который выделил для этого несколько десятков 
автомашин. 7. Профессиональная пригодность молодежи к той 
или иной профессии должна быть объектом тщательного наблю- 
дения и изучения еще в школе или техникуме. 8. Советская лите- 
ратура, давшая человечеству бессмертные имена многих писате- 
лей, безусловно, является одной из самых передовых литератур 
в мире. 9. Советский журналист взял интервью у видного 
индийского прогрессивного политического деятеля, прибывшего 
на съезд работников металлургической промышленности. 10. 
Иностранная делегация побывала на ВДНХ, где особое восхи- 
щение у нее вызвал павильон, посвященный достижениям 
СССР в области освоения космоса. 


Сокращения с использованием линейных приставок 


р 


предсе- представля- предприя- предприятия и 
датель ет собой учреждения 


обеспе- профсоюз информа- инвентарь инженер 


аа: а а аи а 


институт интерес интернационал эксплуатация 
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Фразеограммы с использованием линейных приставок 


2... 


предвоенные предстоящий предыдущий предшествующий 


предварительный предварительное обмен обмен передовым 
итог условие опытом опытом 


предметы народного предметы широкого 
потребления потребления 


Упражнение № 114. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, потом все упражнение под диктовку несколько раз. Новые 
слова перепишите в словарь. 


Председательствует, представляет себе, представить себе, 
перед собой, передовик, передовики и новаторы, передовые люди, 
передовой опыт, эксплуатирует, эксплуатируют, эксплуататорские 
классы, эксплуататорское государство, эксплуататорское общест- 
во, обеспечить, обеспеченность, профсоюзный, инженерный, 
институтский, информационный, информатор, инструкция, инст- 
руктивный, инструктаж, инспектура, инспекционный, интерна- 
ционализм, экспертиза, экспериментирование, интенсификация, 
индивидуальный, существование, существенный. 


о(т)сюда 
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2». 
ва ыы 


а еды „97... ай ыы 
РЖ ие Е ИИ 


Упражнение № 116. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Сокращения: 


граждане гражданин Моссовет самостоятельность 
обеспечение различные укрепление 
безопасности области 


1. Маркс был душой Г Интернационала, в деятельности 
которого он играл величайшую роль. 2. Быть интернационали- 
стом — это значит и любить свою Родину, и ‘с большим уваже- 
нием относиться к другим народам. 3. Советское государство 
возлагает на всех граждан ряд обязанностей, и прежде всего 
обязанность честно трудиться и своим трудом помогать нашей 
стране успешно двигаться вперед. 4. Председатель Моссовета 
принял многих иностранных гостей, прибывших для участия 
в юбилейных торжествах нашей столицы. 5. Речь оратора — 
учителя одной из ленинградских школ, посвященная проблемам 
воспитания юношества, вызвала взрыв восторга у многочислен- 
ных слушателей. 6. Мощность и дальность действия советских 
ракет безграничны: они обеспечивают безопасность не только 
Советского Союза, но и всех братских социалистических стран. 
7. Помощь, которую СССР оказывает в строительстве предприя- 
тий тяжелой индустрии новым государствам Африки, имеет 
большое значение для укрепления их самостоятельности. 
8. Все больший вес и значение приобретают выпуски специаль- 
ных информационных журналов «Экспресс-информация» для 
информирования ученых о новейших открытиях и изобретениях 
в различных областях знаний. 


Б. Подлинейные знаки 
Вам уже знакомы подлинейные приставки: 


си. о 


рас-раз(о)- 
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Новые знаки: 


Как вы уже знаете, размер приставок ЗА — РАС — зависит 
от места начала следующего знака. Этому же правилу подчинена 
и приставка Н —Н, которая включает в себя две гласные, 
например: НАНО — НАНЕ — НАНЯ — НАНИ — НЕНА. 

Знак КОМ — употребляют также в середине и в конце слов, 
но не в качестве падежного окончания. 

Примеры: 


н-н НАНОСИТЬ НАНЯтТЬся НЕНАВИСТЬ НАНИзывать 


КОМ- КОМиссия КОМбинат проКОМмен- местКом 
тировать 
КОН(Ч)- КОНец оКАНЧивать КОНкурс КОНструировать 
КАНЧ- 
под(о)- ПОДнять ПОДОзрение ПОДстроить ПОДОбрать 


` 


Упражнение № 117. Прочитайте, каждое слово напишите 4—5 раз. 


Упражнение № 118. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 4—5 раз, потом все упражнение под диктовку несколько раз. 


Заграждение, наносящий, подменять, заканчивать, конус, 
раздвинуть, прокомментируют, замешательство, концентрация, 
распорядительность, комбайнер, консерватория, ненаблюдатель- 
ный, расписываются, подогнать, зарегистрировать, нанимаются, 
заканчиваются, подстрекатель, комплимент, подстегивающий, 
рассказчица, наносивший, заканчивают, интервьюировать, не- 
навистный, компиляция, конкурентный, кончина, подозритель- 
ность, предостережение, инструментарий, интуитивный, ненагляд- 
ный, композитор, конкретизация, подзеркальник, бескомпромисс- 
ный, подопечный, ненаказуемый. 


Сокращения с использованием 
подлинейных знаков 


И аа 


коммунизм комсомол комитет комплекс 


командир командировка контроль конференция 


конституция реконструкция конверт развернуть 
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под (руковод- 
подвиг под руководством ством) Коммунис- подъем (производи- 
тической партии тельности) труда 


инь неа ыы 


под (руковод- подобно подавляющее подчеркнуть 
ством) партии (тому), как большинство 


Упражнение № 119 Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, потом все упражнение под диктовку несколько раз. Новые 
слова перепишите в словарь. 


Коммунист, коммунистка, коммунистический, коммунистиче- 
ская партия, коммунистическое строительство, коммунистический 
строй, командировочный, командировать, командируют, комсо- 
молец, комсомолка, комсомольская организация, райком, контро- 
лер, контролировать, контрольный, контрольный аппарат, 
конституционный, реконструировать, реконструирует, конверт, 
конвертировать, компе(н)сация, компенсировать, компенсирую- 
щий, подвиги, героический подвиг, легендарные подвиги, подве- 
сти итог, подводя итоги, подчеркнуть, подобно (тому), как, 
подъем материального и культурного уровня, подъем (произво- 
дительности труда), комплексная бригада, комплексная органи- 
зация 


Запишите в словарь «гнездо» сокращений с постоянным 
словом ЗАДАЧА, которое обычно сокращается ЗА(ДА)ЧА. 
Во фразеограммах, как вы уже‘знаете, приставка второго слова 
пропускается, и от сокращения слова ЗАДАЧА остается только 
одна букава Ч. (Повторите «гнезда» сокращений со словами 
о 75, ПРОГРАММА — с. 114, РАЗВИТИЕ — 
с. 138. 


задача 


важная задача, важнейшая 
задача, ответственная задача, 


ответственнейшая задача, госу- 
дарственная задача, 
партийная задача, главная за- 
дача, главнейшая задача, 


громадная задача, хозяйствен- 
ная задача, экономическая за- 
дача, 


культурная задача, социальная 
задача, большие задачи, основ- 
ная задача, 


программная задача, контроль- 
ная задача, конкретная задача, 


конкурсная задача, материаль- 
ная задача, историческая за- 
дача, 


новая задача, грандиозная за- 
Дача, сложная задача, слож- 
нейшая задача, 


технологическая задача, поли- 
тическая задача, ближайшая 
задача, 


производственная задача, пер- 
воочередная задача, нерешен- 
ная задача, 


математическая задача, орга- 


низационная задача, простая 
задача, 
простейшая задача, трудная 


задача, решающая задача, ре- 
шенная задача, . 


коренные задачи, благородней- 
шая задача 


Упражнение № 
перепишите 


Сокращения: 


экономическая 


повседневный 
реформа 


о. ее 2 ет 


120 Прочитайте, обводя сухим пером, потом 3—4 раза 


медицина основной закон 


9 


Упражнение № 122. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 раза 


под диктовку предложение предыдущего текста. 


Сокращения: ..........: Сина 7-1 А 


теперь гениальный 


Красота этого единственного в своем 


роде архитектурного сооружения дополнялась зеркальной 


гладью прудов. Здесь, на островах, 
возвышались живописные постройки и 

были устроены пристани. Посетив летом 
1785 года 

почти законченный дворец 

и не поняв замысла гениального 
архитектора, Екатерина отстранила его от 
руководства работами, а дворец приказала 
снести и построить на его 

месте новый. Теперь строительство возглавил 
другой, не менее талантливый мастер — 
Казаков. Однако начавшиеся финансовые затруднения, 
связанные с войной в Турции, 

а вскоре и смерть Екатерины 

П положили конец строительству. Ансамбль 
не был завершен и в 

таком виде сохранился до наших 
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дней. Эти руины представляют собой 100 


большую художественную ценность. По решению 105 
Мосгорисполкома в 110 
настоящее время завершается воссоздание этого 115 
замечательного архитектурного комплекса, и Москва 120 
обогатится еще одной достопримечательностью, 125 
которая привлекала и будет привлекать 130 
постоянно многочисленных любителей старины 135 


Упражнение № 123. Повторите выделенные в тексте сокращения. Незнако- 
мые найдите в алфавитном словаре учебника и перепишите в свой словарь. Текст 
застенографируйте. После проверки напишите 2—3 раза и несколько раз под дик- 
товку. Добейтесь скорости не менее 40 слов в минуту. 


РЕВОЛЮЦИОННАЯ ЗАКОННОСТЬ 


Советское государство создало новую революционную закон- 
ность, впервые в истории человечества воплотившую | волю людей 
труда и ставшую важнейшим средством защиты их? интересов. 
Коммунистическая партия и ее вождь Владимир Ильич Ленин с39 
первых дней сущ (ество) вания Советской власти придавали гро- 
мадное значение строгому соблюдению“ революционной законнос- 
ти. Владимир Ильич „Ленин неоднократно подчеркивал, что ма- 
лейший беспорядок °°, малейшее нарушение законов Советской 
власти немедленно используются ее врагами для их подрывной 
работы. 

Строгое соблюдение законности является не (пре) менным тре- 
бованием для’ безукоризненного функционирования советского 
аппарата. Советское государство как подлинно народное, передо- 
вое8°, не знающее других интересов, кроме интересов трудящихся, 
может существовать изо успешно действовать лишь в условиях 
прочной законности, которая обеспечивает уверенное! положение 
гражданина в обществе. 

Руководствуясь указаниями и заветами великого Ленина’! 
ЦК КПСС и Советское правительство не ослабляет своего внима- 
ния! к укреп (л)ению социалистической законности, обеспечению. 
неуклонного соблюдения ее во всех!3° сферах государственной, 
общественной, хозяйственной и культурной жизни. Этому служит 


Советская!“ Конституция, соблюдение которой — обязанность 
всех органов государства и должностных лиц!°, общественных 
организаций и граждан. (154) 


$ 34. ПРОПУСК ВТОРОЙ ПРИСТАВКИ СЛОВА 


1. Из двух приставок можно пропустить вторую, если этот про- 
пуск не меняет смысла слова. Например: 
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без(воз)мездный не(из)вестный пред(рас)судок 
бес(пере)бойно рас(про)странить пред(на)меренный 
под(за)щитный пред(по)сылка не(от)вратимо 


2. Если пропуск второй приставки может изменить смысл слова, 
ее следует оставить. 


ды 


‘недолго ^^“ неЗАдолго переселение ^^ переНАселене 


предложение предПОложение предРАСположение 


неПОкрытый неРАСкрытый незАкрытый 


Если второй приставкой является ЗА или РАЗ, их пишут со- 
ответственно буквами 3 или Р. 


Упражнение № 124. Застенографируйте. После проверки напишите каждое слово 
по 3—4 раза, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Распространить, предвосхитить, беззащитный, вознаградить, 
безрассудство, предотвратить, предрассветный, беспощадно, не- 
видный, незавидный, перенапряжение, беззаботно, беспризорный, 
безнадзорный, незамедлительно, безличный, безналичный, безраз- 
личный, недоумение, недоразумение, неразрывно, непрерывно, 
предлагать, предполагать, предрасполагать, благосостояние, обна- 
ружить, превосходство, предназначать, предпочитать. 


Упражнение № 125. Слова прочитайте, затем каждое слово напишите по 3— 
4 раза. 
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Упражнение № 126. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово по 3—4 раза, потом несколько раз под диктовку. 


Неподвижно, благоприятствовать, пренеприятнейшее, пред- 
почитает, предпочтительность, подбивал, подзабывают, воз- 
награждаются, беззастенчивый, предпосылка, предположительно, 
перезаключают, несомненно, подзаголовок, предпочтительно, без- 
различность, независящий, незамерзающий, вознаграждается, не- 
надолго, незадолго. 


Упражнение № 127. Прочитайте, обводя сухим пером текст. Перепишите 
2—3 раза 


Сокращения: 


а Е Е > В 


Маркси Энгельс Всероссийский в кратчайший 
съезд рые: 
> 
А ®> пин 
робототехника компенсация 
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Упражнение № 128. Обратите внимание на выделенные сокращения и фразео- 
граммы. Новые для вас сокращения найдите в алфавитном словаре и запишите 
в свой словарь. Предложения застенографируйте и напишите 3—4 раза под дик- 
товку. 


1. Партия придает большое значение распространению опыта 
передовых рабочих. С этой целью организуются различные коман- 
дировки наиболее высококвалифицированных рабочих, которые 
показывают свои приемы работы и рассказывают о них. 2. Орга- 
ны народного контроля, выражающие интересы и волю всего наро- 
да, занимают важное место в советском обществе, являясь 
одной из форм социалистического демократизма. 3. Итоги инспек- 
ционной проверки убедительно показали возможность бесперебой- 
ного снабжения нашего предприятия нужными материалами. 
4. Стенографистка обязана помнить, что разглашение государст- 
венной и служебной тайны строго карается законом. 5. Артисты 


* Слово «мера» во фразеограммах пишется без буквы М. Например: ВАЖНАЯ 


МЕРА — _.... ро ь 
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московского эстрадного объединения познакомили слушателей 
со своей новой музыкальной композицией из произведений советс- 
ких композиторов. и восхищенная публика благодарно вознагра- 
дила их горячими аплодисментами. 6. Советское правительство 
принимает энергичные меры к ликвидации особо опасных заболе- 
ваний, в частности туберкулеза, к которому у юношества из-за 
раннего курения иногда бывает предрасположение. 7. Наука может 
развиваться лишь в неразрывной связи с практикой, и чем более 
глубокой будет эта связь, тем быстрее наша страна будет идти 
вперед. 8. Медицинская помощь в нашей стране оказывается всем 
гражданам безвозмездно, и это одно из величайших социальных 
завоеваний советского народа. 9. Мир, труд, свобода, равенство, 
братство, счастье всех народов — вот те благороднейшие цели, ко- 
торые провозгласила новая Программа партии, принятая ХХУП 
съездом КПСС. 


Упражнение № 129. Прочитайте текст, обводя его сухим пером. Перепиши- 
те его 2—3 раза. Сделайте расшифровку и после проверки напишиле несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: к И О 26 а 


учреждения и 
подлежащий предприятия 


УНИЧТОЖЕНИЕ НЕНУЖНЫХ БУМАГ 


Упражнение № 130. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. Сокращения и фразеограммы не забудьте переписать в свой 
словарь. 


ВЫСШАЯ ЦЕЛЬ СОЦИАЛИЗМА 


Высшая цель социализма, как это неоднократно подчеркивал 
Ленин и !0 как это записано в решениях ХХУП съезла КПСС? — 
обеспечить благосостояние и всестороннее развитие всех членов 
общества3°. И нам есть, чем гордиться. В Советском Союзе нет 
безработицы“, устранена неуверенность в завтрашнем дне, му- 
чающая многомиллионные массы трудящихся? в странах капи- 
тализма. 

В нашем социалистическом государстве имеются общественные 
фонды потребления, за счет которых существенно повышается 
благосостояние каждой семьи”°. Воспитание детей в яслях и дет- 
ских садах, медицинское обслуживание у*° нас бесплатное. Вели- 
кая Отечественная война принесла. нам невиданные разрушения, 
однако? жилой фонд в городах вырос за годы Советской власти 
в'00 восемь раз. Растет жизненный уровень нашего народа. Это 
создает огромные!!® возможности и существенные предпосылки 
для нового подъема культуры в СССР. Советский Союз стал пер- 
вой в мире страной развитого социализма. (130) 


Упражнение № 131. Добейтесь беглого чтения стенограммы. Новые сокра- 
щения перепишите в словарь. Несколько раз пропишите сокращения к тексту. 


Сокращения: 


Один из, деревня, подмосковный, солнечный, что это, высокий, 
как, не могли, на это, словно, гигант, по-хозяйски, октябрьский, 
солнце; не на жизнь, а на смерть; свой, такая же, лишь, побеждала, 
мгновение, таков, куда-то, беззащитно, широко, который, помощь, 
через, вновь, наш, кое-что, спросил, уже, среда, значит. 


ЧУДО В ЛЕСУ 


$ 35. КОРНИ 


Все знаки для записи корней можно разделить на три группы: 

1. Позиционные. 

2. Линейные. 

3. Подлинейные. 

Со всеми знаками первой группы вы уже знакомы. 

Из второй группы вам известны корни: ЕДИН, ТРЕБ, ЛИЧ, 
КЛЮЧ, ГОВОР. 

Из третьей — ХОД_ХОЖД, ЛУЧ—ЛУЧШ, ПРАВ(О), 
ДЕЛ(О). 


Новые знаки для корней: 


еси ВЕ ИЕ ты Ро ты 


-сред- -против- -смотр- -держ- -готов- 
-сматр- -готав- 


Все эти корни представляют собой соединение уже известных 
вам знаков: 


Этот корень обозначается слитным знаком СТ, опущенным 
вниз на половину своего размера; 


-став- -станов- 
-станав- -здоров- 


Для обозначения этих корней введены специальные знаки. 
Графическое упражнение: 


Примеры: 


ода 27 бан КИ, еее. 2... аеание 


-СРЕД- СРЕДСТВО поСРЕДник поСРЕД(ствен)ность 
восПРОТИ- ПРОТИВник 


-ПРОТИВ- СсоПРОТИВ- 
ление 


Виться 


переСМАТРивать 


-СМОТР- недоСМОТР 
-СМАТР- 

ДЕРЖ- возДЕРЖаться подДЕРЖивают УДЕРЖать 
ГОТОВ- ГОТОВность изГОТОВление 

-ГОТАВ- заГОТОВительный 


-СТУП- подСТУПиться выСТУПить недоСТУПный 

-СЛЕД- СЛЕДствие насСЛЕДство вСЛЕДствие 

-ТВОР- ТВОРИТЬ 2 = 

-ТВЕР- растВОРи- УТВЕРди-  пПодТВЕРж- 
тель тельно дение 

-СТАВ- предСТА- против(опо)- поСТАВЩиКк 

Вить СТАВИить 
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-СТАНОВ- восСТАНОВить поСТАНОВщик поСТАНОВление 
-СТАНАВ- 


и р Их ее. т тет ее Го 


-ЗДОРОВ-  позДРАВление позДОРОВаться ЗДРАВница 


После корней не пишут конечный слог КА (см. с. 29). 


задерж(ка) пере(под)готов(ка) — подстав(ка) установ(ка) 
После корней не пишут суффикс Л. 
простав(л)ять останав(л)иваются 
Сводная таблица корней 

1. Позиционные корни 

(2 Г-1 <=> 2? — 
пение: рен енот ен 
-добр- -долг- -рад(ио)- -реш- -термо- -транс- -ЛИШ- -стан- 


о И о оС 

-един- -треб- -лич- -КлЮЧч- -говор- -сред- -против- 
-труд- -говар- 

-смотр- -держ- -готов- -след- -твор- -став- -станов- 

-сматр- -готав- -твер- -станав- 


3. Подлинейные корни 


-здрав- 
-хожд- -луч(ш)- прав(о)- -дел(о)- -ступ- -здоров-. 
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Упражнение № 132. Каждое слово напишите 4—5 раз. Добейтесь беглого 
чтения своей стенограммы. 


Упражнение № 133. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 5 раз, затем все упражнение несколько раз под диктовку. 


Рассматривать, выдерживаются, наследуется, противодейст- 
вующий, транспортируют, подставной, творческий, сопротивля- 
ющийся, заготовитель, остановиться, посредством, обезличка, 
пересматривать, воздерживавшийся, исследо(ва)ние, потреби- 
тельский, реставрировать, творец, заготовщица, восстанавли- 
ваться, посредник, транспортирует, недосмотреть, поддерживают, 
наследуют, надставлять, затвердение, изготавливают, остано- 
виться, объединяются, посредничество, потребитель, предусмат- 
ривает, воздержаться, обстановка, преследуют, наставлять, за- 
твердеет, подговаривают, сопротивляющийся, выступают, выздо- 
равливает, переступит, преступник, подступают, выздороветь, 
заступник, здравствовать, наставление, постановляют. 


Упражнение № 134. Застенографируйте. После проверки 3 раза напишите 
все упражнение, потом несколько раз под диктовку. 


1. Во всем следовать заветам Ленина, твердо стоять на ле- 
нинских принципах внутрипартийной жизни, последовательно и 
настойчиво бороться с бюрократизмом — этого требуют от нас 
решения партийных съездов. 2. В цехах московского завода 
«Станколит» изготовляют заготовки для самых различных пред- 
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приятий не только Москвы, но и всего Советского Союза. 3. При 
составлении, рассмотрении и оформлении документов нужно 
всегда ценить время и помнить, что за этими документами стоят 
живые люди и практические дела. 4. Выдержанность, готовность 
оказать людям помощь и поддержку в трудную минуту, понима- 
ние своего долга и ответственности — таковы главные составные 
черты, характеризующие советского человека. 5. Дальнейшее со- 
противление нашей команды было бесполезным и нам противник 
предложил «ничью». Однако мы твердо решили удержать свои 
позиции и готовы были еще более увеличить счет. 6. Реставра- 
ция памятников старины предусматривает не только восстановле- 
ние их в первоначальном виде, но и возможность использования 
для культурных целей. 


Упражнение № 135. Фразы прочитайте, обводя слова сухим пером, затем 
перепишите 3—4 раза. 


Сокращения: 


руководящие для того, оборудование — противоречие 
кадры чтобы 


164 


зозозововь 


Упражнение № 136. Застенографируйте. После проверки напишите текст 
3—4 раза. 

На с. 441—443 алфавитного словаря вы найдете «гнездо» слов на НАУКА— 
НАУЧНЫЙ. Перепишите эти сокращения в свой словарь. 


Сокращение: ....... Ясень 


доктор технических наук 


ОРКЕСТР МОСКОВСКИХ УЧЕНЫХ 


Полувековой юбилей отметил народный симфонический ор- 
кестр Московского Дома ученых! — ведущий любительский кол- 
лектив этого жанра в Москве. Даже в суровые? годы Великой 
Отечественной войны, когда многие участники оркестра находи- 
лись наз фронте, он не прерывал своей деятельности. В оркестре 
играют ученые" разных профилей, работающие в различных на- 
учных учреждениях. 

Четыре-пять новых программ готовят ежегодно музыканты- 
любители. Свыше четырехсот концертов? дал оркестр на разных 
площадях Москвы. С ним охотно выступают” выдающиеся со- 
ветские исполнители и композиторы. 

К своему пятидесятилетию? оркестр подготовил произведе- 
ние композитора Николая Пейко «Сердце войны», посвященное 


сорока летию Победы. На вечере это сочинение для голоса и ор- 
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кестра!® было исполнено впервые. Один из ветеранов-солистов — 
доктор технических наук! '°, профессор Юрий Сухаревский испол- 
нил Второй концерт для фортепьяно с'?° оркестром Сергея Рах- 


манинова. 
Оркестр — неоднократный призер фестивалей и смотров!30 


самодеятельного искусства. (133) 


Сокращения с применением знаков корней 


и Ав о 2. 


сосредоточить держава следователь вслед за 


здравоохранение несмотря на 


Творческий, творческий союз, народное творчество, художник, 
художественное творчество; товарный, затоваривание, товары 
широкого потребления, товары массового потребления, товары 
массового спроса, товарная продукция, товарное производство, 
товарная стоимость, товарный фонд, товарооборот; исследова- 
тель, исследовательский, научное исследование; державный, са- 
модержавие, Советская держава; воспитание, коммунистическое 
воспитание, идеологическое воспитание; качество, качест- 
венность, качество продукции, высокое качество продукции, 
доброкачественный, доброкачественность, отличное качество; 
противоречивый, противоречит, социальные противоречия, идео- 
логические противоречия; революция, Октябрьская революция, 
Великий Октябрь, Великая Октябрьская революция, Великая 
Октябрьская социалистическая революция; индустрия, легкая 
индустрия, тяжелая индустрия; сосредоточение, рассредоточиться; 
советское здравоохранение. 


Упражнение № 137. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: 


какой-либо что более, чем возникновение 


1. ХХУП съезд КПСС, утвердивший изменения в Уставе пар- 
тии и принявший новую Программу партии, оставил глубокий 
след в жизни партии и всего советского народа. 2. СССР — ве- 
личайшая железнодорожная держава. Никто в мире не перевозит 
столько грузов и пассажиров, сколько в нашей стране. Грузообо- 
рот в 1983 году составил 362,2 миллиардов тонно-километров, что 
более чем в три раза больше по сравнению с 1940 годом. 3. По- 
литика мира, которую проводит Советское правительство, вселя- 
ет в человечество твердую уверенность, что можно избежать 
новой войны, последствия которой, в случае ее возник (нов)ения, 
невозможно предусмотреть. 4. На Всесоюзном смотре товаров 
народного потребления высокой оценки и первой премии были 
удостоены товары, представленные Московской шелкопрядильной 
фабрикой. 5. Сейчас наша легкая индустрия выпускает все боль- 
ше и больше товаров отличного качества, которые удовлетворяют 
самые взыскательные вкусы советских потребителей. 6. Минис- 
терства должны строго учитывать возможности своих предпри- 
ятий и разумно планировать выпуск товаров массового спроса, 
стремиться все более полно удовлетворять потребности покупа- 
телей, особенно молодежи, в товарах широкого потребления. 
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Необходимо в кратчайший срок ликвидировать какой-либо дефи- 
цит товаров массового потребления. 


Упражнение № 138. Сделайте расшифровку и несколько раз напишите 
под диктовку. 


ск 
Сокращение: —....... Я... НЕ 


ЛЕНИНИАНА 


№ -47724 А вии а 


Фразеограммы со знаком буквы У 


Слова УЧАСТИЕ, УЧАСТОК, УПРАВЛЕНИЕ, УГОЛЬ, 
УГОЛ, УЧЕТ, УСЛОВИЕ, ЧЕРТА, ПОДЧЕРКНУТЬ во фразео- 
граммах сокращаются знаком буквы У. 

Запомнить местоположение этого знака в различных случаях 
его употребления поможет схема, изображенная на рис. 3, и, 
конечно, тренировка. 


участие, участок 


черта, подчеркнуть 


Все сокращения перепишите в словарь, каждое сокращение 
напишите 4—5 раз, повторяя про себя его значение, а затем не- 
сколько раз напишите подряд под диктовку. 


УЧАСТИЕ — активное уча- Рой = 
стие, дружеское участие, р РР 
живое участие, искреннее а ео «ету. 7... 4-7. 
участие, личное участие, не- сы —_ 
посредственное участие, вы- @ -— би, Чи 


ражение участия, относиться 
с участием, деятельное уча- 


стие, проявлять участие, при- „9.9... СЯ... 


нять участие, принимать уча- 


ие А а 


УЧАСТОК — земельный уча- БЕ 

сток, избирательный участок, неее. ее 
огромный участок, громад- ВНЕ 

ный участок, опытный уча- ой У ЕЕ 

сток, ответственный участок, не нина 
садовый участок, приусадеб- ат = ЕЕ 

ный участок, финансовый ПИ кБ о 


участок, строительный уча- 
сток, важный участок, хозяй- г. о ро 


ственный участок ие нос 


УПРАВЛЕНИЕ — хозяйст- 
венное управление, финан- 
совое управление, ручное уп- 
равление, оперативное уп- 
равление, автоматическое уп- 
равление, дистанционное уп- 
равление, техническое уп- 
равление 


УГОЛЬ, УГОЛ — добыча 
угля, бурый уголь, во главу 
угла 


УЧЕТ — партийный учет, 
комсомольский учет, проф- 
союзный учет, бухгалтерский 
учет, хозяйственный учет, 
плановый учет, финансовый 
учет, материальный учет, 
оперативный учет, месячный 
учет, статистический учет, 
товарный учет, система учета 


УСЛОВИЕ — хозяйственное 
условие, финансовое условие, 
оперативные условия, благо- 
приятные условия, бытовые 
условия, жилищные условия, 
выгодные условия, военные 
условия, географические ус- 
ловия, исторические усло- 
вия, политические условия, 
технические условия, пред- 
варительные условия, нор- 
мальные условия, местные 
условия, необходимые усло- 
вия, природные условия, кон- 
кретные условия, обычные 
условия, обязательное усло- 
вие, соответствующие усло- 
вия, основное условие 
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ЧЕРТА — важная черта, хо- Про ие НН 


зяйственная черта, характер- еже 
ная черта, отличная черта, 
отличительная черта, жир- ...382......: 527 Е" 
ная черта, наследственная Не 
черта, подводить— подвести в 
черту, проводить — провести ние ри и 
черту — 
и иле 
но: = 


подчеркнуть подчеркивал следует подчеркнуть 


Упражнение № 139. Добейтесь беглого чтения стенограммы, обводя ее 
сухим пером. Повторите сокращения, новые перепишите в словарь. 


Сокращения и фразеограммы: 


о 
ПР И 
_@ ие. 2..7. 7-9. 


1. Переход от капитализма к социализму. 2. Трудящийся — 
трудящиеся — трудящихся. 3. Пролетарская революция. 4. Дик- 
татура пролетариата. 5. Эксплуататорские классы. 6. Капита- 
листическая эксплуатация. 7. Капиталистические элементы. 
8. Движущие силы. 9. Монополистический капитал — капита- 
лизм. 10. Коренным образом. 11. Эксплуатация человека чело- 


веком. 
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Упражнение № 140. Застенографируйте и 4—5 раз напишите под диктовку. 


Сокращения: 


миллионная бюрократизм учреждения, организации 
армия и волокита и предприятия 
интенсификация > 
развития управленческий труд 


СФЕРА УПРАВЛЕНИЯ 


В сфере управления в нашей стране занята `миллионная 
армия специалистов! и от того, насколько рационально исполь- 
зован их труд, во многом зависит?’ интенсификация развития 
всех отраслей народного хозяйства и поступательного развития?° 
нашего общества в целом. 

Состояние делопроизводства в учреждениях оказывает“ боль- 
шое влияние на самые решающие участки деятельности всех 
органов управления. Главной задачей советского делопроизвод- 
ства в учреждениях, организациях’ и на предприятиях явля- 
ется обеспечение быстрой, бесперебойноой и эффективной ра- 
боты с документами самого’? различного профиля. Рациональ: 
ная постановка делопроизводства служит одним или наиболее 
действенных средств совершенствования управленческого труда, 
борьбы с бюрократизмом и волокитой“°, способствует удешев- 
лению и сокращению государственного аппарата. 


Упражнение № 141. Прочитайте, обводя стенограмму сухим пером. Сделайте 
расшифровку, по которой напишите текст под диктовку несколько раз. 


Сокращения: = ..... #7 ео Иа ны 


к сожалению взаимопомощь 


УЛЫБКА — ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ НЕОБХОДИМОСТЬ 


Ре ори д 2. 


Упражнение № 142. Обводя сухим пером стенограмму, добейтесь беглого 
чтения. Перепишите сокращения в словарь Сделайте расшифровку и несколько 
раз напишите текст под диктовку. 
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Сокращения: 


и И 


манипулятор монитор комплексная механизация — обновление 
искусственный 
интеллект 


роботи- робото- 
зация зированный техника 
промышленный роботизированный робототехнический 
рост комплекс комплекс 


ПОМОГАЮТ РОБОТЫ 


К с 
— в 


Упражнение № 143. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Сокращения: 


картотека обслуживание с тех пор — проводить в жизнь 


1. Не случайно своей революционной деятельностью и своими 
революционными идеями КПСС оказывает могучее влияние на 
весь ход исторических событий, выступает важнейшей полити- 
ческой силой современности. 2. Каждое предприятие, каждое 
учреждение занимается делопроизводством. Канцелярия ведет 
регистрацию входящих и исходящих документов. Этой работой 
занимаются специальные делопроизводители с помощью совре- 
менных картотек. 3. Распорядительные документы рассылаются 
учреждениям, предприятиям и организациям и отдельным лицам 
по списку, утвержденному министерством. В противном случае в 
организации столь важного дела, как поступление информации, 
не будет должного порядка. 4. Подчиненным учреждениям рас- 
порядительную документацию направляют для выполнения со- 
держащихся в ней указаний, которые обязательны для испол- 
нения в кратчайший срок. 5. Необходимо, чтобы местные органы 
власти умело и решительно направляли деятельность районных и 
городских организаций по улучшению обслуживания населения, 
обеспечивая необходимые условия для развития местных пред- 
приятий по различному ремонту и пошиву одежды. 6. В СССР 
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здравоохранение сделало очень много, чтобы сохранить здоровье 
и обеспечить трудоспособность советских людей. В 1984 г. прави- 
тельство приняло решение о массовой диспансеризации, кото- 
рая с тех пор успешно проводится в жизнь и приняла массовый 
характер. 


Упражнение № 144. Прочитайте, обводя стенограмму сухим пером. Сделайте 
расшифровку (В тексте 124 слова.) 


Сокращения: 


НЫ о рой ЕЕ 
ответственная испытатель- малоквалифи- трудовой 
работа ный срок цированный договор 


и о 


КЗОТ (Кодекс законов обыкновенный 
о труде) 


ИСПЫТАТЕЛЬНЫЙ СРОК 


Упражнение № 145. Застенографируйте. После проверки напишите не- 
сколько раз под диктовку. 


Сокращения: 


рабочие и соответствие ПТУ (проф- 
служащие техучилище) 
больничный лист внутри 


ИСПЫТАТЕЛЬНЫЙ СРОК 
(продолжение) 


Во время испытания на рабочих и служащих полностью рас- 
пространяется законода'тельство о труде, они пользуются всеми 
правами члена коллектива и?’ несут соответствующие обязан- 
ности. В случае утраты трудоспособности лица, сз которыми 
заключен трудовой договор с условием предварительного испыта- 
ния, получают пособие“ по больничному листу на общих осно- 
ваниях, а испытательный срок соответственно продлевается на 
количество дней, ‚которые трудящийся фактически не работал. 

Установление испытательного срока не разрешается: при 
приеме на временную работу; при’? приеме на работу подростков; 
при приеме окончивших профессионально-технические училища”, 
школы и т. д.; при переводах с одного предприятия на?’ другое 
и перемещениях внутри организации; при приеме на работу мо- 


лодых!0° специалистов, направленных на работу в организации, 
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учреждения и предприятия по’! плану распределения; при при- 
еме на работу трудящихся, приехавших по договорам! в дру- 
гие города. м 

Все споры, возникающие в период испытательного срока“, 
решаются на общих основаниях в комиссии по трудовым спорам, 


в“ профорганизациях и суде. (144) 


Упражнение № 146. Текст несколько раз прочитайте, обводя сухим пером. 
Предварительно пропишите сокращения, новые для вас —- перепишите в словарь. 


Сокращения: 


1. Настоящий момент. 2. Уточнить. 3. При условии. 4. Источ- 
ник. 5. Регистратура. 6. Травматология. 7. Принимать. 8. Почему. 
9. Вновь — по-новому — снова — заново — обновление. 10. По- 
тому что. 11. Вдруг. 12. Благо) прият) ствие. 13. Общение. 14. Не 
нужно. 15. Придать. 16. Продолжать. 17. Какой-нибудь. 18. Пло- 
щадь. 19. Очевидно. 20. Всего доброго. 


ЗВОНОК ПО ТЕЛЕФОНУ 


Запишите в словар 
ния ГОВОРИТЬ 


СР И ре № 


Ь «гнездо» произво х слов окраще- 
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Говорить, говорят, говорящий, говоривший, поговорка 5 


выговор, сговор, заговор, подговорить, приговорен 10 
говорливый, безоговорочный, переговоривший, недоговари- 
вают, переговорный 15 
договоренность, переговариваться, заговаривавший, заго- 
ворщик, разговаривают | 20 
разговориться, разговорчивый, разговорник, оговор, нагова- 
ривают 25 
уговорили 


Упражнение № 147. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: --...- О а оиниа 2277 зы 


иностранный с каждым годом 
язык 


1. «В буржуазном строе делом за (ни) мались хозяева, а не го- 
сударственные органы, а у нас хозяйственное дело — наше общее 
дело. Это самая для нас интересная политика» (В.И. Ленин). 
2. Партия проявляет постоянную заботу о том, чтобы юную сме- 
ну составляли люди, идейно убежденные, образованные, мысля- 
щие, интеллигентные, способные проявлять инициативу и брать 
на себя ответственность, быть проводниками всего нового и пере- 
дового. 3. В СССР под делопроизводством понимается прежде 
всего система документирования административной (управлен- 
ческой) деятельности, которая должна быть основана на приме- 
нении самой передовой оргтехники. 4. С каждым годом все 
лучше и краше становятся советские города, быстро растут мас- 
сивы многоэтажных домов, создаются все необходимые условия 
для резкого улучшения жизни советских людей. 5. Для комсо- 
мола дело чести — оправдать те большие надежды, которые на 
него возлагает Коммунистическая партия Советского Союза в 
деле построения высокоразвитого социалистического общества в 
нашей стране. 6. Умение разговаривать и читать на иностранных 
языках повышает общую культуру, дает возможность системати- 
чески улучшать специальную профессиональную подготовку, рас- 
ширяет кру(го)зор. Наши издательства выпускают в помощь 
изучающим иностранные языки специальные разговорники, учеб- 
ники и словари. 
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Упражнение № 148. Из текста выпишите сокращения. Напишите их 3— 
4 раза, затем текст зашифруйте и напишите под диктовку несколько раз. 


КОМСОМОЛЬСКИЙ МИЛЛИОН 


Это было в первый год революции. Рабочие одного из москов- 
ских! заводов решали, как им жить, что делать дальше. Заказов 
не?0 поступало, не было и зарплаты. Завод производил чугунные 
решетки?°, ограждения — не до них тогда было. И рабочие реши- 
ли послать“ представителей к Ленину просить денежную по- 
мощь. „Правда, не совсем надеялись? получить ее: в 1918 году 
стране? было очень трудно. 

Но Ленин отнесся к их просьбе очень? внимательно, обещал 
помочь. На эти деньги рабочие переоборудовали предприятие, 
организовали столовую. Завод ожил. 

И вот прошли годы. На Московском насосном” заводе имени 
М. И. Калинина сменилось уже не одно поколение! рабочих. 
Осенью 1978 года среди! комсомольцев завода зашел разговор 
о том миллионе рублей, и тогда зародилась?” мысль вернуть 
государству те деньги, которые получили 60'3°_лет назад. Но воз- 
никла небольшая трудность. А что такое один миллион рублей 
1918 года? Решили обратиться! в Госбанк СССР. Там сооб- 
щили, что это всего несколько тысяч! рублей. Как же быть сей- 
час? Если сэкономить такую сумму, то это будет очень скромный 
подарок государству. И комсомольцы постановили: необходимо! 
сэкономить к 22 апреля 1980'9° года миллион рублей. (194) 


Упражнение № 149. Прочитайте, обводя стенограмму сухим пером. Сделайте 
расшифровку. Напишите несколько раз под диктовку. 


хозрасчет 


КОМСОМОЛЬСКИЙ МИЛЛИОН 
(продолжение) 


Упражнение № 150. Прочитайте, расшифруйте, напишите под диктовку 2— 
3 раза. При чтении не забудьте обводить текст сухим пером. Новые сокращения 
перепишите в словарь. 


Сокращения: 


= р ИЕ 


распорядок рабочий день тогда, 
дня плодотворно когда 
в зависимости от должностное лицо права и обязанности 
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РАСПОРЯДОК ДНЯ РУКОВОДИТЕЛЯ 


отр. РИ Е, 


Упражнение № 151. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 


Сокращения: 


таким образом кандидат профессиональный отбор 


ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОТБОР 


Профессиональный отбор бывает. нужен при распределении 
кандидатов на работу по! профессиям и специальностям и стано- 
вится, таким образом, подбором профессии к? человеку. 

Существует еще профессиональный отбор как распределение 
по специальностям. Приз распределении молодых кадров психолог 
может на основании бесед с* кандидатами на работу или экспе- 
риментальных трудовых заданий дать материал для’ суждения 
о том, по какой специальности данный кандидат должен рабо- 
тать. Психологические данные в этом случае служат дополне- 
нием к медицинским”. 

При профессиональном отборе выявляются психологические 
факторы профессиональной пригодности: 1)*° отношение человека 
к данной работе. Психолог может установить не только отноше- 
ние к предлагаемой работе, но и причины его и'°°, следовательно, 
сделать соответствующий прогноз; 2) способность к профессии. 
Психолог! может выделить наиболее способных к данной про- 
фессии и неспособных к'2°ней; 3) степень владения знаниями и уме- 
ниями. Исследование этого фактора! позволяет получить реаль- 
ный вывод об истинной квалификации работника. (138) 


Упражнение № 152. Прочитайте стенограмму, обводя ее сухим пером. Сде- 
лайте расшифровку и напишите под диктовку. 


Сокращения: 


Ты есь ИНН 


настойчивый настойчивость (в) соответствии с 
обстоятельство препятствие 
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ХАРАКТЕР И УМСТВЕННЫЕ СПОСОБНОСТИ 


2—7. 22=22>? ры. 


жнение № 153. Застенографируйте После проверки напишите несколько 
под диктовку Новые сокращения перепишите в словарь, знакомые — не- 
сколько раз пропишите. 


Сокращения: 


Пленум 
ЦК КПСС 


Пленум 


предшествующий 
Пленум ЦК КПСС 
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информационное крупное гибкие автомати- 


обеспечение промышленное объединение зированные системы 


перспектива интепсифякация ё 
производства в конечном итоге 


УЛУЧШАТЬ ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 


Какую бы часть программы интенсификации производства, 
намеченной ХХУП! съездом партии и предшествующими Плену- 
мами ЦК КПСС мы? ни взяли, ее реализация связана со все 
ускоряющейся потребностью в информационном обеспечении. 
Идет ли речь об улучшении использования производственных“? 
мощностей, ускорении научно-технического прогресса, дальней- 
шем росте производительности труда, экономии” энергии, мате- 
риалов, улучшении перспективного планирования, внедрении 
робототехники и гибких°? автоматизированных систем — все это 
выдвигает более сложные, чем прежде, учетно’-статистические, 
аналитические, плановые и организационные задачи. Их реше- 
ние требует все? возрастающей переработки растущих объемов 
информации. 

В нашей стране ежегодно® совершается более 600 миллиар- 
дов хозяйственных операций — актов, сопровождающихся подго- 
товкой' и обработкой примерно 60 миллиардов планово-управ- 
ленческих документов, средний'!® объем которых составляет де- 
сять рукописных страниц. К этому надо'? добавить, что на сред- 
нем промышленном предприятии ежегодно фиксируется три!- 
четыре миллиона показателей, а на крупных промышленных объ- 
единениях еще более'“0. Все это настойчиво требует максималь- 
но эффективного применения ЭВМ и других'5° сложнейших элек- 
тронных устройств для достижения поставленных партией за- 
дач — в кратчайший! срок добиться резкого увеличения произ- 
водительности труда, рентабельности производства и качества!” 
выпускаемой продукции, что в конечном итоге должно привести 
к дальнейшему ”’ повышению благосостояния народа. (184) 


Упражнение № 154. Внимательно посмотрите выделенные слова — выпиши- 
те их, незнакомые сокращения посмотрите в алфавитном словаре и перепишите 
в свой словарь. Все выписанные вами сокрашения 4—5 раз пропишите, затем 
весь текст напишите несколько раз под диктовку. 


Сокращение: ...... 7-9 ыы 


бесперебойная работа 
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АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА 


Эффективно управлять современным производством могут? 
лишь люди политически зрелые, компетентные", интициативные, 
обладающие организаторскими способностями, творческим! под- 
ходом к вопросам развития экономики?. Именно эти качества 
воспитывает у своих питомцев Академия народного хозяй- 
ства при Совете Министров СССР. Выпускники Академии 
должны обеспечить хорошо отлаженную, бесперебойную работу 
всего хозяйственного механизма. Это потребность сегодняшнего 
дня? и программная задача на будущее”, это составная часть 
общего процесса совершенствования нашего общественного 
строя. 

Партия’? и государство доверяют им руководство’® важней- 
шими участками в сфере экономики — главном плацдарме 
борьбы за? коммунизм и совершенствование развитого социализ- 
ма? на современном этапе, укрепление могущества нашей 
страны, повышение благосостояния! народа. Для успешного 
выполнения этой'9° ответственной задачи необходимо со всей 
энергией, настойчивостью и целеустремленностью'!? проводить в 
жизнь экономическую стратегию! партии, сердцевиной которой 
является повышение! эффективности производства, всесто- 
ронней интенсификации, дальнейший рост производительности 
трида. (135) 


ПРИЕМЫ СОКРАЩЕННОЙ 
ЗАПИСИ СЛОВ 


В последующих параграфах систематизированы все приемы 
сокращенной записи отдельных слов и фразеограмм. Теперь, 
когда вы уже освоились с новыми для вас принципами стеногра- 
фического письма, важно понять сущность каждого сократи- 
тельного приема с тем, чтобы в дальнейшем — в процессе приоб- 
ретения и автоматизации скоростных навыков, и особенно в 
практической работе, применять их самостоятельно для записи 
часто встречающихся слов и словосочетаний. 

Сократительные приемы для записи отдельных слов: 

1) запись началом слова; 

2) запись началом и концом слова; 

3) запись концом слова; 

4) условные сокращения. 
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$ 36. ЗАПИСЬ НАЧАЛОМ СЛОВА 


Этот наиболее простой сократительный прием имеет две раз- 
новидности: Е 
а) запись слов первой буквой или знаком: 


ны Я еай ПЕ РИ 


ОЕеАВеОИЯ «2...... 
быть год так значение труд план 
такой центр 


был все коммунизм — контроль лучше творчество 


6) запись двумя (тремя) буквами или знаками или слогом: 


ыы 2... 4. тж... 


рхив машина химия земля особый успех 


управляющий подвиг конференция заседание проблема 


Упражнение № 155. Застенографируйте После проверки несколько раз на- 
пишите под диктовку со все возрастающей скоростью 


Буду, будут, будьте, будущий, будем, будучи; годовой, годич- 
ный, година, годовщина, годовалый; централизация, децент- 
рализация, центральный, централизованный; значение, значи-’ 
тельный, незначительный, назначение, назначить; плановый, бес- 
плановый, плановик, планируем, планировать, планирование, 
свер(х) плановый, свер(х) плана; твердый, твердость, утверж- 
дение, творчество, вторить, сотворение, творительный, твор- 
ческий; контроль, контрольный, конечный, контролировать, конт- 
ролер, бесконтрольный, контролирующий; лучше, улучшить, 
улучшение, облучение, успешный, архивный, творческого. 


$ 37. ЗАПИСЬ НАЧАЛОМ И КОНЦОМ СЛОВА 


В русском языке весьма ограниченное количество слов пишут 
сокращенно по принципу: начало — конец, например: завод — 
3-0, институт — ин-т, граждане — гр-не, количество — кол-во 
И Т. Д. 
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В стенографии этот сократительный прием используют значи- 
тельно шире, например: 


В ИР 


в(нима)ние воз(мож)ный ги(га)нт б(ог)атство 


м(ет)од ор(га)н от(ветствен)ность о(тно) шение 


о(тно)сится поч(ем)у п(отом)у раз(верты)вание 


рез(ол)юция р(ем)онт ре(зе)р(в) стои(мо)сть 


Этот сократительный прием дает возможность каждому само- 
стоятельно сокращать любое длинное слово. 


осущ-ние — осущ (ествле) ние 
впеч-ние — впеч (атле) ние 


чит-ский — чит (атель) ский 


сопут-ет — сопут (ству)ет 


обык-ный — обык(новен) ный 


обяз-ство — обяз (атель) ство ей 2 а 


В дальнейшем этот сократительный прием мы будем эффек- 
тивно применять и к сложным словам. 


Упражнение № 156. Застенографируйте. После проверки несколько раз на- 
пишите под диктовку со все возрастающей скоростью. 
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Возможно, возможность, невозможно, всевозможный; ремон- 
тировать, отремонтировать, ремонтирует, ремонтник; органы, ор- 
ганизовывать, организовать, организованный, организующий, ор- 
ганизатор, организаторский, органический; внимательный, не- 
внимательный, невнимание, невнимательность; относиться, отно- 
сятся, относился, относительно; развернуть, развертывать, раз- 
вертывающий, развернувшийся; гигантский; ответный, ответ- 
ственный, безответственный, безответственность; резолюция; 
соревнование, соревноваться; резервировать, резервуар; богатый, 
обогащение, обогатить. 


Упражнение № 157. Застенографируйте, сверьте со стенограммой, несколь- 
ко раз напишите под диктовку со все возрастающей скоростью 


Осуществить, впечатлительный, сопутствующий, обыкновенно, 
воодушевился, вдохновение, удовлетворение, неудовлетворен- 
ность, процветание, издательство, издательский, регулировать, 
регистрировать, регистрирует, разоблачение, рентабельность, 
рентабельный, существующий, существует, существование, гори- 
зонтальность, нравственность, ожесточился, ожесточение, соп- 
рикосновение, удешевление, усовершенствование, художник, 
ухудшение, участвовать, сочу(в)ст(в)ует, разглашение, являют- 
ся, предъявляют, расхищение, развернулся, развертывает, орга- 
низующийся, соревнующийся, неудовлетворительность. 


Упражнение № 158. Расшифруйте, напишите под диктовку несколько раз 
(в тексте 80 слов). 


Сокращение: ...... А ОН 


по-настоящему 


ЗНАЧЕНИЕ ТРУДА 


Упражнение № 159. Застенографируйте. После проверки напишите под дик- 
товку. 


Сокращения: 


вычислительная космонавт уборка спрос 
техника урожая 


1. Полеты в космос — новое явление второй половины двад- 
цатого века. Человечество уже добилось огромных успехов в 
освоении космоса и в этом огромнейшая заслуга советских кос- 
монавтов. 2. Благодаря своевременной доставке запчастей и де- 
талей появилась возможность намного раньше отремонтировать 
сельскохозяйственные машины нашего совхоза и вовремя под- 
готовить новую технику к уборке урожая. 3. Все задачи на всту- 
пительных экзаменах мною были решены правильно, но экзаме- 
натор потребовал дать более развернутое решение некоторых 
из них и дал на это дополнительное время 4. Читальный зал 
библиотеки нашего института был полон с самого раннего ут- 
ра — началась экзаменационная сессия. 5. Ремонт и реконструк- 
ция существующих электросетей на многих участках ведутся 
еще недостаточно энергично, да и качество работ не всегда бы- 
вает удовлетворительное. 6. Правильная эксплуатация, бережное 
отношение к аппаратуре особенно важны сейчас, когда спрос 
на сложнейшую вычислительную технику особенно вырос, а про- 
мышленность еще не может полностью удовлетворить потребно- 
сти хозяйств в этой технике. 7. Только в советское время вырос- 
ли и развернулись могучие крылья нашего народа, создавшего 
самолет-гигант «Руслан», который значительно улучшил воз- 
можности срочной транспортировки народнохозяйственных гру- 
зов в отдаленные районы нашей страны. 
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Упражнение № 160. Прочитайте, сделайте расшифровку и напишите не 
лько раз под диктовку. 


Сокращения: 


рено 
экономический оплата труда единая система 
делопроизводства 


абсолютный Е 


компетентность снизу доверху 


$ 38. ЗАПИСЬ КОНЦОМ СЛОВА 


Данный сократительный прием присущ только стенографии: 
слово записывают одним или двумя-тремя последними знаками 


У г. 
ати Фра По еседовананена Ак: ------- 
(выс)ший (обор)удование пер(и(од) (теп)ерь (поло) жение 
р р 
ааа ьь ме ое, а <= 
(прогресс (про)цесс (прод)укт (прод)укция (фо)нд 


ПЕРИОД — периоды, пере- 
одичный, периодический, пери- 
одичность, периодика, перио- 
дизация, периодически 


ПРОДУКТ — продуктивный, 
продуктивность, продуктовый, 
высокопродуктивный, молоч- 
ные продукты, овощные про- 
дукты 


ПРОГРЕСС — прогрессивный, 
прогрессивность, прогрессиру- 
ет, прогрессировать, прогрес- 
сирующий, технический прог- 
ресс, социальный прогресс 


ВЫСШИЙ — выше, 
ние, повышает, повышенный, 
повышающий, возвышенность, 
возвышающийся, превышение, 
превышает, превышающий, за- 
вышение, завышенный, завы- 
шает, повышать (выше) произ- 
водительность труда, повыше- 
ние производительности труда 


повыше- 


ОБОРУДОВАНИЕ — оборудо- 
ван, оборудовать, оборудовали, 
оборудует, переоборудование, 
дооборудовать, дооборудован- 
ный, технологическое оборудо- 
вание, роботизированное обо- 
рудование 


Упражнение № 161. Застенографируйте. После проверки напишите под 
диктовку. 


Сокращения: 


ее 29... ие. Я... 


популяризация энтузиазм спортсмен физкультура 


ФИЗКУЛЬТУРА НА ПРОЗВОДСТВЕ 


Вся физкультурная работа на предприятиях, в организациях 

и учреждениях" ° должна проводиться при активном содействии 
руководителей предприятий. Главное в физкультурной?° работе 
на производстве — массовость. Она достигается систематической 
популяризацией спорта3°, созданием различных массовых спор- 
тивных секций и привлечением к их руководству“ энтузиастов- 
спортсменов. На предприятиях и в учреждениях профсоюзы вы- 
деляют °’ достаточно средств для материального обеспечения 
физкультурной работы. Правильно ихб? используя, можно при: 
обрести необходимый инвентарь и оборудование, что во многом”° 

обеспечит хорошую организацию работы секций. 

Важным разделом физкультурной работы? на производстве 
является производственная гимнастика, которая играет большую 
роль в сохранении? здоровья трудящихся. Особенно она полезна 
для работающих на конвейерах и'°° поточных линиях, а также 
в ночную смену. Очень полезна производственная''° гимнастика 
и работникам наших учреждений. Машинистки, секретари, бух- 
галтеры, стенографистки'?°, т. е. все те, кто по характеру своей 
работы «привязан»!3° к столу — канцелярскому или чертежному, 
должны систематически заниматься производственной гимнасти- 
кой'*9. Она снижает усталость, делает человека бодрее и веселее. 
Чтобы организовать систематические занятия гимнастикой, 
следует прежде всего радиофицировать цеха и! участки, слу- 
жебные помещения учреждений. (164) 


Упражнение № 162. Прочитайте продолжение предыдущего текста. Во вре- 
мя чтения обязательно обводите стенограмму сухим пером. 
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$ 39. УСЛОВНЫЕ СОКРАЩЕНИЯ 


Ряд сокращений записывают условными знаками: 


_ ом чмо ны 


промышленность производство организация 
кооператив член температура очень длЯ 
фронт вокруг параллель пропорция вопрос 


точка точный источник аплодисменты 


Производные слова: 


Промышленник; производительность, производительный, про- 
изводственный, произведенный, произведение; кооперировать, ко- 
оперирование, кооперативный, кооперация; фронтальный, фрон- 


198 


товой, фронтовик; точность, уточнение; резервный; организацион- 
ный, парторганизация, реорганизация, орган, организатор, орга- 
низаторский; параллельность, непараллельно, параллелизм; про- 
порциональный, пропорциональность; температурный; членский, 
расчленение, многочлен. 


Упражнение № 163. Текст 2—3 раза перепишите, затем расшифруйте и 
несколько раз напишите под диктовку. 


ФОРМИРОВАНИЕ НОВОГО ЧЕЛОВЕКА 


к. м.. ДР И а 


Упражнение № 164.. Застенографируйте и несколько раз напишите под 
диктовку. Добейтесь беглого чтения стенограммы. 


Сокращения: 


зрения зрения по тому, как запросы 


ТЕХНИЧЕСКИЙ СЕКРЕТАРЬ 


Технический секретарь — это должность и маленькая и очень 
большая. Все! зависит от точки зрения. Технический секре- 
тарь — это лицо учреждения. В? самом деле, по чему прежде 
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всего судят о порядке из стиле учреждения? По тому, как вас 


встречают. Секретарь — это первое“ лицо, к которому обращает- 
ся посетитель, пришедший за справкой, или на°’ прием, или с 
просьбой. Секретарь первый отвечает на все звонки, запросы 
и т. д. «По телефону справок не даем» — эту’ фразу нередко 
произносит секретарь, забывая, что телефон специально для то- 
го* и изобретен, чтобы люди могли по нему общаться на рас- 
стоянии. 

Труд секретаря — это по существу работа с людьми, разговор 
об'0° их делах и нуждах. Это труд, производительность которого 
измеряется не’ процентами, а щедростью и добротой сердца. 
У нас есть учреждения'?°, куда ежедневно обращаются десятки, 
сотни людей. И здесь нужно!3° иметь особый такт, чтобы пра- 
вильно ответить им. (137) 


Упражнение № 165. Прочитайте продолжение предыдущего текста, сде- 
лайте расшифровку и напишите 2—3 раза под диктовку. 


Сокращение: т ее 


чересчур 


Упражнение № 166. Застенографируйте и несколько раз напишите под 
диктовку. 


Сокращения: .............. ее #2 Ни 


унификация коэффициент 


ЕДИНАЯ СИСТЕМА ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА 


Единая государственная система делопроизводства (ЕГСД) 
обеспечивает унификацию работы! с документами, сокращает 
поток служебных бумаг и упорядочивает документо- 
оборот?. Но помимо задач общегосударственных, нельзя забы- 
вать о совершенствовании работы 3 в самих учреждениях. 
Отрицательно влияет на документооборот чрезмерное“ обилие 
как «входящих», так и «исходящих» бумаг, их многословность?® 
сложность в прохождении, излишества в оформлении, регистра- 
ции, размножении. Слабое использование современных средств 
канцелярской техники, упрощающей труд работников аппарата 
и повышающей?® их работоспособность, и многое другое порож- 
дают низкий коэффициент деловитости*0 

Некоторые работники и специалисты все еще работают по 
старинке, подменяя? живое оперативное руководство и контроль 
различными директивами и указаниями. Но! никогда самая ум- 
ная бумага не заменит живого творческого руководства, необ- 
ходимости'' думать, действовать, организовывать дело. — (114) 


Упражнение № 167. Сделайте расшифровку и напишите 2—3 раза под 
диктовку. 


Сокращения: 


ы И А ии ИН 


непрерывно огромное нужный управленческий 
количество документ аппарат 
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ОГРАНИЧИТЬ ПОТОК ДОКУМЕНТОВ 


ЗАПИСЬ СЛОЖНЫХ СЛОВ 


В нашей речи мы часто пользуемся сложными словами, кото- 
рыми так богат русский язык. В деловой переписке также часто 
употребляются сложные слова, иногда очень длинные, поэтому 
нуждающиеся в сокращенной записи. Например: вышеупомяну- 
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тый, вышеперечисленный, конвертозаклеиватель, законодатель- 
ство, электромашиностроение, светокопировальный, информаци- 
онно-справочный и т. д. 

При сокращенной записи сложных слов применяют три основ- 
ных сократительных приема, которыми пользуются как в обыч- 
ном письме, так и в стенографическом: 

|1) запись слов началом каждого корня; 

2) запись слов началом первого корня и концом второго; 

3) запись слов началом первого корня и пропуском второго. 


$ 40. ЗАПИСЬ СЛОЖНЫХ СЛОВ 
НАЧАЛОМ КАЖДОГО КОРНЯ 


А. Пропуск соединительной гласной и приставки 


1. Каждый корень сложного слова записывают началом — 
первым слогом, а если слог оканчивается на гласную, то при- 
бавляют следующую согласную. 

2. Соединительные гласные О—Е между корнями, а также 
приставку перед вторым корнем пропускают. 

3. Оба корня остаются на линии письма (или приближаются 
к ней), благодаря чему сохраняется строчность письма. 


Примеры: 


след(о)пыты рук(о)пись общ(е)житие контр(на)ступление 
против(о)- ум(о) (за)- благо(со)- лет(о) (с)- 
(по)казание ключение стояние числение 


При наличии позиционных корней каждый из них остается на 
своем месте. } 


долго- добро- термостат радиотехника 
вечность вольность 


й 


Б. Запись сложных прилагательных 


Сложные прилагательные всегда пишут слитно, причем суф- 
фикс первого корня пропускают. 
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Примеры: 


информ(ационно)- проект(но)- комсомоль( ско) - финанс(ово)- 
(с)правочный конструкторский молодежный кредитный 


ны ЕО добить 
администрати(вно)- учет(но)- труд(но)- сред(не)- 
хозяйственный контрольный (до)ступный суточный 


Обратите внимание: 


вышеупомя- вышеука- конверто- конверто- 
нутый занный вскрыватель заклеиватель 
я => 
скоро- металлооб- 
сшиватель работка 


Упражнение № 168. Застенографируйте. После проверки каждое слово напи- 
шите 4 раза, затем все упражнение под диктовку несколько раз. 


Небосклон, ледокол, своевременность, сухогрузный, жи (зне) - 
деятельность, нефтебаза, труднопроходимый, высокоразвитый, 
благополучие, светоизмерительный, самовоспитание, правонару- 
шение, видоизменение, радиотехнический, радиожурнал, радиото- 
вары, долговременный, многомиллионный, термограф, светоко- 
пировальный, многотысячный, социально-культурный, военнообя- 
занный, среднегодовой, контрольно-справочный, информационно- 
поисковый, электронно-копировальный, контрольно-сроковый, ра- 
диосвязь, радиоактивность, долгосрочность, долгоиграющий, 
термоядерный, вышеперечисленный, товарно-материальный, 
сверхсрочный, сверхурочный, рукопожатие, делопроизводство, 
общенародный, земледелие, своевольный, ежегодный, нефтепро- 
мышленность, малогабаритный, противопожарный. 


Упражнение № 169. Застенографируйте. После проверки каждое слово 
напишите 4 раза, затем все упражнение под диктовку несколько раз. 


Нефтеперегонный, лесоразведение, технико-экономический, 
самозащита, вышестоящий, слаборазвитый, межведомственный, 
снегозадержание, промышленно-экономический, среднемесячный, 
преждевременно, социально-политический, культурно-бытовой, 
финансово-экономический, многомиллионный, древнерусский, 
административно-управленческий, газопровод, автотранспорт, 
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фототехника, врачебно-контрольный, горно-промышленный, учет- 
но-регистрационный, горно-обогатительный, авиатранспорт, бело- 
снежный, твердокаменный, маслопроводный, массово-оздорови- 
тельный, защитно-изолирующий, аграрно-промышленный, вулка- 
ностанция, мореходство, листопрокатчик, лесозаготовки, плано- 
во-экономический, массово-политический, гальванопластический. 


Упражнение № 170. Прочитайте и несколько раз перепишите. 


Упражнение № 171. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку 


1. В нашей стране идет упорная борьба против загрязнения 
водоемов. Государство выделяет через свои планово-финансо- 
вые органы огромные суммы для строительства дорогостоящих 


205 


очистных сооружений. 2. Возле Карпатских гор открыто крупное 
месторождение ртути, что позволило улучшить снабжение элект- 
ротехнических и радиозаводов. 3. В течение последнего пятиле- 
тия ПО плану лесовосстановления посеяно и посажено около 
четырех миллионов гектаров леса и девяносто пять тысяч поле- 
защитных лесополос. 4. Геологоразведчики-горнопроходцы впер- 
вые обнаружили в этих районах так много нефти. 5. От своевре- 
менного снегозадержания наше земледелие получает большую 
пользу. 6. Все советские лесопильные заводы оснащены перво- 
классной техникой по обработке древесины. 7. Партия ставит 
своей главной целью неуклонный подъем материально-культурно- 
го уровня советских людей. Вот почему все органы государ- 
ственного управления проявляют неустанную заботу о благо- 
получии советского народа. 8. Многие комсомольско-молодежные 
коллективы, молодые труженики села показывают подлинно 
коммунистическое отношение к своему труду. Эти молодые люди 
составляют гордость нашего города. 9. Размеры прибыли, остав- 
ляемой в распоряжении предприятий, должны находиться в зави- 
симости от улучшения результатов их хозяйственно-финансовой 
деятельности, улучшения качества продукции и внедрения но- 
вой техники и технологии. 


Упражнение № 172. Застенографируйте и несколько раз напишите под 
диктовку. 


Сокращения: ..... Ро нА, 


экземпляр карточка 
ИНФОРМАЦИОННО-ПОИСКОВЫЕ СИСТЕМЫ (ИПС) 


Преимущества карточной системы регистрации корреспонден- 
ции перед журнальной формой очевидны. Заполняя! под копир- 
ку (от руки или на пишущей машине) на каждый” регистрируе- 
мый документ сразу определенное количество экземпляров кар- 
точек, получают возможность одну? из, них затем поместить в 
контрольно-сроковую картотеку, другую“ в картотеку по вопрос- 
ному или корреспондентскому признаку. Один-два5° экземпляра 
учетно-контрольных карточек направляют вместе с документом 
в структурную? часть. 

И все-таки следует признать, что регистрация на обычных” 
карточках — это вчерашний день делопроизводства. Весьма за- 
труднительно с их“ помощью обеспечить по всей корреспонден- 
ЦИИ централизованную информационно-справочную службу. Эф- 
фективное?° использование обычных учетно- регистрационных кар- 
точек возможно лишь при ограниченном объеме! документо- 
оборота. 

На смену обычным карточкам пришли другие информацион- 
но-поисковые!! системы. Прежде всего регистрация корреспон- 
денции на карточках с перфорацией по'? краям. Системы учета 
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на карточках с краевой перфорацией, а равно'3° с использова- 
нием машиносчетной станции (МСС) могут быть ‘применены 
для“ любых учетно-справочных работ. (144) 


. В. Слияние одинаковых или однородных знаков 


Если первый корень сложного слова оканчивается, а второй 
начинается на тот же знак (или на однородный), то пишут лишь 
один из них, преимущественно второй. 


Примечание: однородными считают знаки, сходные по начер- 
танию: 3З—Р—Л—ТР(ДР), ПБ, ВФ, К—СК. 


Примеры: 
горн карт) пись (мо) © вел(ик)(о) — 
рудный тека сортировочный лепный 


гидр(о)- люб(о)- микр(о)- 
турбина пытный климат 


мир(о)(воз)- узк(о)- фот(о)те- кру(пно)- 
зрение колейный леграф блочный 


Упражнение № 173. Застенографируйте. После проверки каждое слово 
напишите 4 раза, потом все упражнение под диктовку несколько раз. 


Гололед, человеколюбие, вольнолюбивый, широкорядный, вы- 
сокосортный, лакокрасочный, лесосплав, светотень, сталелитей- 
ный, мир (о) (созе) рцание, лесонасаждение, пивоварение, дина- 
момашины, малолитражный, жизнеспособный, круглоголовый, 
любопытство, мировоззренческий, марксистско-ленинский, спорт- 
товары, фототека, трубопровод, тонкокожий, пивоваренный, ле- 
сопосадка, грузооборот, рисосеяние, лесосека, правопорядок. 


Упражнение № 174. Несколько раз пропишите выделенные слова, а затем 
2—3 раза напишите весь текст под диктовку. 


1. Политика нашего государства — миролюбивая политика. 
2. Картотека технического отдела сталелитейного завода по- 
по(л)нилась новыми данными. 3. На автобазе малолитражных 
автомобилей пущен новый робототехнический комплекс. 4. На 
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заводе были своевременно изготовлены высокосортные детали. 
5. О любопытном случае, происшедшем в подшефном колхозе, 
рассказала местная газета. 6. Вдоль обрывистого берега до са- 
мых триуднопроходимых мест была временно проложена иузкоко- 
лейная железнодорожная линия. 7. Лесонасаждения и каналы 
благотворно влияют на изменение микроклимата во многих за- 
сушливых районах нашей страны. 8. Коммунистическая партия 
стремится воспитать всех трудящихся высокоидейными, предан- 
ными делу коммунизма, содействовать формированию у всех 
советских людей марксистско-ленинского мировоззрения. 9. Клуб 
как центр культуры на селе должен иметь свое архитектурно- 
художественное лицо. 10. В микрорайоне нового города уже 
живут люди, начал застраиваться второй микрорайон. 11. Вокруг 
города великолепная природа, в которую хорошо «вписывается» 
город. 


’ 


Г. Прием отрыва и перечеркивания 
при записи второго корня 


Прием письма с отрывом, уже известный вам (МОМЕНТ, 
СИЛЬНЕЙШИЙ, ВПЕРВЫЕ), применяется и при записи слож- 
ных слов. 

Второй корень пишут сокращенно и с отрывом (реже — с пе- 
речеркиванием) в верхней позиции. Иногда с отрывом пишут ко- 
нец второго корня. 


Примеры: 

—> — ——. 
И ааа и а 
Казахстан многостаночный треугольник многоугольный 

#2 Е | «72 = 
электр(о)- перв(о)- себ(е)- вод(о)не- 
точка источник СТОИМОСТЬ проницаемый 
— = — 
т И Пе А о Е 
св(ое)- одно- много- един(о)- сам(о)- 
образие образный образно образность образование 


нефт(е)- лес(о)экс- термо- микро- 
экспорт портный элемент элемент 


Упражнение № 175. Застенографируйте. После проверки несколько раз напи- 
шите под диктовку. 


Хлебоэкспорт, Таджикистан, станкостроение, многостаночник, 
Узбекистан, треугольный, радиоточка, лесоэкспорт, единообраз- 
ный, единомыслие, пламеобразный, разнообразие, газообразова- 
ние, однообразие, однообразно, фотоэлемент, микроэлементы, 
пыленепроницаемый, средоточие, сосредоточить, хлебоэкспорт- 
ный, хлебоэкспортер, мясоэкспортный, фотокарточка, станкоин- 
струментальный, прямоугольный, многоточие, равноправие, агро- 
техника. 


Упражнение № 176. Прочитайте, 2—3 раза перепишите. 


Сокращения: 


стимул спутник Туркменистан габарит 


Д. Дополнительное сокращение первого корня 


Корни сложных слов иногда пишут еще более сокращенно, 
чем в однокорневых словах. Дополнительное сокращение дает 
возможность еще более упростить начертание слова, а это в 
свою очередь способствует быстрому письму и беглому чтению. 

Ниже приводятся примеры дополнительного сокращения пер- 
вого корня. Сложные слова объединены в «гнезда» по общему 
первому корню. 


Гнезда слов с общим первым корнем 


АВИ(А) — авиабаза, авиа- 
промышленность, авиатранс- 
порт, авиазавод, авиамотор, 
авиашкола, авиатрасса 


АВ(ТО) — автозавод, авто- 
биография, автопромышлен- 
ность, автотрасса, автограф, 
автономия 


А(НТИ) — антивоенный, анти- 
научный, антиимпериалисти- 
ческий, антисоветский, антими- 
литаристский, антибиотик 


АЭ(РО) — аэропорт, аэросани, 
аэроклуб, аэросвязь, аэрофлот 


БЛ (АГО) — благосостояние, 
благозвучный, благоприятный, 
благоустройство, заблаговре- 
менно, (но) благодаря 


‘1 
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ВЗ(А) И(МО) — взаимодейст- 
вие, взаимопомощь, взаимоот- 
ношения, взаимозависимость, 
взаимоконтроль, взаимозаме- 
няемость, — взаимоподдержка, 
взаимопроверка 


ГИ (ДРО) — гидростанция, 
гидротурбина, гидропроект, 
гидротехника,  гидротехничес- 
кий, гидроэлектростанция 


Е(ДИНО) — единовременный, 


единогласный, единоличный, 
единомыслие, единоначалие, 
единообразно 


ЖИ (ВО) — живопись,  живо- 
писный, животворный, живо- 
трепещущий, живородящий 


ЖИ (ЗНЕ) — жизнерадостный, 
жизнедеятельность, жизнедея- 
тельный, жизнеспособный, жиз- 
неописание 


ЗЕР (НО) — зерноочиститель- 
ный, зерносовхоз, зернопогруз- 
чик, зерносушилка, зерноэлева- 
тор 


КИ (НЕ) — кинематограф, ки- 
нематографист 


КИ (НО) — киностудия, кино- 
театр, кинофильм, кинопленка, 
киноаппарат, киноартист, кино- 
артистка 


КРУГ(ЛО) — круглосуточный, 
круглогодичный, круглошлифо- 
вальный 


КРУ (ПНО) — крупноблочный, 
крупномерный, крупнокалибер- 
ный, крупноразмерный, крупно- 
панельный, крупносерийный, 
крупномасштабный 


МА(ЛО) — малоформатный, 
малогабаритный, малокровие, 
малокалорийный, малокультур- 
НЫЙ 


МЕ(ЛКО) — мелкосерийный, 
мелкомасштабный, мелкособст- 
веннический, мелкосортный, 
мелкозернистый 


МИ(КРО) — микробиология, 
микроклимат, микроорганизм, 
микропроцессор, микрорайон, 
микромир, микроскоп, микро- 


„фон 


М(ОНО) — монополия, моно- 
полистический, монография, 
монолитный, монолог, моно- 
культура 
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НАУ (ЧНО) — научно-исследо- 
вательский, научно-техничес- 
кий, научно-производственный, 
научно-популярный, научно- 
фантастический, научно-прак- 
тический 


СВЕР(Х) — сверхплановый, 


сверхурочный, — сверхскорост- 
ной, сверхдальний, сверхъест- 
(еств)енный 


и. ТЕ(ЛЕ) — телевидение, теле- 
р ИО т. С. граф, телепередача, телетех- 

ника, телеэкран, телевизион- 
ный, фототелеграфный 


У(ГЛЕ) — углерод, — углевод, 
углекислота, углекислый, угле- 
промышленность 


У(ЛЬТРА) — ультрафиолето- 


а а 2 ЕН вый, ультразвук, ультракорот- 
кий, ультрафильтр, ультрама- 
Ра ен -- 


и. <. р = У(НИ) — уникальный, унифи- 


кация, униформа, университет, 


я уничтожение 
РР РИ ЧАСТО) — частновладель- 
..67 7... 7... 96 СХ........ ческий, частнокапиталистичес- 


кий, частнособственнический, 


2 22 частнохозяйственный, частно- 


предпринимательский 
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ЧИ (СТО) — чистокровный, чис- 
топородный, чистосортный, чис- 
тошерстяной, чистосердечный, 
чистоплеменной 


Упражнение № 177. Застенографируйте. После проверки напишите каждое 
слово 3—4 раза, потом все упражнение несколько раз под диктовку. Добейтесь 
беглого чтения стенограммы. 


Телефонистка, телеграмма, аэрона (вига) ция, сверхприбыль, 
крупноплодный, авиалиния, углекопы, взаимопроверка, едино- 
душно, ультракоротковолновый, единоборство, сверхпроводи- 
мость, авиатехник, университетский, чистоплотность, гидроизоля- 
ция, автотранспортный, электроаппаратура, неблагополучие, те- 
леклуб, аэрофотометод, авиаоборудование, единоначальник, вза- 
мосвязь, благородство, крупнопромышленный, малодоступный, 
мелкозернистый, микробиология, монокристаллический, мало- 
- алкогольный, микроклиматический, моноциклический, живорож- 
денный, гидрометаллургия, круглошлифовальный, киноконцерт, 
малозастроенный, ультрасовременность, унизительный. 


Упражнение № 178. Застенографируйте. После проверки напишите слово 
3—4 раза, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Авиацентр, аэросев, телеателье, взаимодействие, благород- 
ный, крупнопроизводственный, малоароматный, мелкогабарит- 
ный, микробиолог, благоустроенный, малограмотный, мелкокри- 
сталлический, микроклимат, монокристалл, животворящий, гид- 
робиолог, кругловязальный, киновыпуск, телефон, монокуляр- 
ный, телетайп, аэрофотография, сверхприбыльный, авиаре- 
монтный, взаимовыручка, единовластие, крупномолотый, угле- 
вод (ор)од, унифицированный, телефонограмма, сверхточный, 
гидроузел, взаимопо(ни)мание, углепогрузочный, частноправо- 
вой, чистосердечный, автотракторный, благодарность. 


Упражнение № 179. Застенографируйте, предварительно отработав слож- 
ные слова. Напишите 3—4 раза под диктовку. Добейтесь беглого чтения стено- 
граммы. 


1. В радиотеатре поставлена новая радиопьеса о жизни не- 
большого радиотехнического поста наблюдения и связи, прояв- 
ляющего высокую бдительность, товарищество и взаимовыричку. 
Эта радиопостановка была тепло принята зрителями и радио- 
слушателями. 2. В крупнопанельном жилстроительстве установ- 
лены новые нормы накладных расходов, которые должны быть 
не менее чем на 20 процентов ниже предельных норм для обыч- 
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ных стройработ. Указано также на необходимость сократить рас- 
ходы на административно-управленческие нужды и ликвидиро- 
вать лишние звенья управления стройиндустрией. 3. Объедине- 
ние «Запчастьэкспорт» еще очень молодо, но уже сейчас по ко- 
личеству контрактов оно занимает одно из ведущих мест среди 
внешнеторговых организаций. Более 70 стран покупают запчасти 
к советской технике: автомобилям, тракторам, дорожно-строи- 
тельным и сельскохозяйственным машинам. 4. Государственная 
дисциплина — понятие широкое, но вполне определенное. Оно о3- 
начает строгое соблюдение законов, плановых заданий, выпол- 
нение взаимообязательств, подчинение нижестоящих инстанций 
вышестоящим и т. д. 5. Специалист должен учиться всю жизнь, 
так как самообразование не менее важно, чем образование. За- 
быть эту истину — значит безнадежно отстать в наш век научно- 
технической революции, когда больше всего ценится в работнике 
его компетентность. 


Упражнение № 180. Добейтесь беглого чтения стенограммы. 
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Упражнение № 181. Застенографируйте и напишите несколько раз под 
диктовку. Стенограмму бегло читайте Необходимые сокращения посмотрите в 
словаре 


ТЕЛЕВИДЕНИЕ 


За последние годы в Советском Союзе значительно возрос 
объем технических!” средств телевидения. В 1985 г.?° в эксплуа- 
тации находилось более 3 тысяч телестанций. ОниЗ? обеспечи- 
вали передачу центральной программы телевидения практически 
почти по всей“ территории страны, что дало возможность охва- 
тить телевещанием все население страны. 

Если в 1970 г. в8° эксплуатации находилось более тридцати 
четырех миллионов телевизоров, то’°в 1986 г. их число*” воз- 
росло более чем в полтора раза. 

1 октября® 1967 г. были начаты регулярные передачи! 
программы цветного телевидения. 

СССР — родина космовидения. В''° 1962 году во время груп- 


пового!? полета космических кораблей «Восток-3» и «Восток-4» 


впервые в! мире была решена задача непосредственной пере- 
дачи телевизионного изображения с'“° борта космических кораб- 
лей. Сооружение сети «Орбита» в СССР позволило!” перейти к 
массовому использованию спутников связи в интересах народ- 


ного хозяйства. (160) 


Е. Дополнительное сокращение второго корня 


Гнезда слов с общим вторым корнем 


По 22%. .. а 


фтедобыча, лесодобыча, угле- 
добывающий, золотодобываю- 
щий, кормодобывание 


КОМ (БИНАТ) — хлебокомби- 
47. я се сы нат, рыбокомбинат, мясокомби- 


нат, стройкомбинат, хладоком- 


И. бинат, промкомбинат, авто- 
комбинат 
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2 2 ЛЮ (БИЕ) — жизнелюбие, ми- 
РН Е е— А ролюбие, человеколюбие, сво- 


бодолюбие, честолюбие, само- 
любие 


Л(ЮБ)ИВ(ЫЙ) — жизнелю- 
бивый, миролюбивый, челове- 
колюбивый, свободолюбивый, 
честолюбивый, самолюбивый 


О (БРАЗ) —О(БРАЗИЕ) — еди- 
нообразие, своеобразие, раз- 
нообразие, многообразие 


О (БРАЗ)НО — единообразно, 
своеобразно, разнообразно, од- 
нообразно 


О (БРАЗ) Н(ЫЙ) — единооб- 
разный, своеобразный, разно- 
образный, однообразный, пла- 
меобразный 


О (БРАЗОВА)НИЕ — самооб- 
разование, газообразование 


О (БРАЗНО) СТЬ — единооб- 
разность, своеобразность 


О (БРАЗОВА) ТЕЛЬНЫЙ — 
общеобразовательный 


ПЕРЕД (АЧА) — электропере- 
дача, радиопередача, телепере- 
дача 


ПР (ОВОД) — электропровод, 
трубопровод, нефтепровод, га- 
зопровод, водопровод, полу- 
проводник, сверхпроводимость 


СВАР(КА) — газосварка, эле- 
2 ВЫ /-- аи #<* о... | ктросварка, электронно-луче- 
вая сварка 


СК (ОП) — кинескоп, микро- 
скоп, радиотелескоп, дефекто- 


<. скоп 


В. ЗМЗ а ЭКС(ПОРТ) — лесоэкспорт, 
р ° мясоэкспортер, хлебоэкспорт- 
НЫЙ 


Упражнение № 182. Застенографируйте, предварительно проработав вы- 
деленные слова. Стенограмму 2—3 раза перепишите, потом напишите несколь- 
ко раз под диктовку и добейтесь беглого чтения. 


1. За последнее время на производстве начали применять 
сварку концентрированным потоком электронов в вакууме. Этот 
перспективный вид технологии получил название электронно- 
лучевой сварки. 2. Далеко не все металлы обладают сверхпро- 
водимостью. Оказалось, что лучшие проводники — медь и сереб- 
ро — совсем не обладают этим свойством. Только 25 металлов 
при низких температурах становятся сверхпроводниками. 3. Ос- 
воение космоса связано с использованием сверхмощных теле- 
скопов. 4. Сверхпроводящие кабели могут устранить потери на 
сопротивление в линиях электропередачи. 5. Для обеспечения 
крупных городов водоснабжением в Советском Союзе создано 
много искусственных водоемов и водохранилищ. 6. Золотодобы- 
вающая промышленность нашей страны осваивает все новые 
золотоносные районы на территории Дальнего Востока. 7. Рыбо- 
комбинаты Прибалтики уже много лет подряд перевыполняют 
план рыбодобычи и даже несколько раз некоторые из них вы- 
полнили сверхплановые задания. 8. Комбинату нужен был де- 
фектоскоп для проведения обследования лесных массивов, при- 
годных к вырубке. 


Упражнение № 183. Расшифруйте и напишите под диктовку несколько раз. 
Сокращения перепишите в словарь (в тексте 132 слова). 


Сокращения: 


перво- рисо- рисосырец жилпло- 
очередной сеяние щадь 


строительно-монтажный рентабельность 
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ЗА ВЫСОКИЕ ТЕМПЫ МЕЛИОРАЦИИ ЗЕМЕЛЬ 


Упражнение № 184. Застенографируйте и напишите под диктовку 2—3 раза. 
Выделенные слова проработайте. 


Сокращения: 


егкая одежда и номенклатура достатокх 


* Чтобы отличить от ДОСТУП, знак Д здесь приподнят. 
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МОДА И ПРОГНОЗ 


Для развития легкой промышленности и’ полного удовлет- 
ворения растущих запросов населения! в ее изделиях необхо- 
дим долгосрочный! прогноз. Долгосрочный прогноз исходит из? 
необходимости обеспечить всему населению страны?” достаточ- 
ное количество одежды и обуви? с учетом особенностей воз аст- 
ных групп3° пола, климатических, географических и бытовых“? ус- 
ловий жизни, условий труда, отдыха“, а также национальных 
особенностей. 

Разработке? такого прогноза предшествует ряд исследова- 
ний". Разработана номенклатура изделий, которые должны 
входить в состав гардероба каждого? человека и каждой 
семьи. Определяется” рациональный состав этого гардероба, 
то?° есть количество изделий, которые должны? постоянно на- 
ходиться в потреблении в*° зависимости от пола, возраста чело- 
века? и климатической зоны проживания. 

- Одежда? и обувь относятся к ‚п едметам!'° многократного 
пользования. ‚ Срок службы изделий! можно установить только 
с помощью" опроса населения. 

Долгосрочное прогнозирование объема'! и структуры потреб- 
ностей населения направлено!” на всестороннее удовлетворение 
растущих потребностей!?" народа. (126) 


00 


$ 41. ЗАПИСЬ ВТОРОГО КОРНЯ СЛОЖНЫХ СЛОВ 
КОНЦОМ ИЛИ ПРОПУСК ВТОРОГО КОРНЯ 


В наиболее употребительных сложных словах пишут лишь 
первый корень (иногда его сокращают) и к нему приписывают 
окончание, идущее после второго (пропущенного) корня. 

Иногда к первому корню приписывают конец второго корня 
с окончанием. 


Гнезда сложных слов с пропущенным вторым корнем 
или с записью его концом 


> (В)ОД — животновод,  счето- 
це... би -- 7 ИВ вод, растениевод, овцевод, 


льновод, табаковод 


27. (ВОД)СТВО — животноводст- 
> аа: > Не: во, овцеводство, растениевод- 


ство, оленеводство, садовод- 


—#7... НИЕ ство 
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№7. Ч И "ЕН 
мы 


(ДОКУ) МЕНТ — кинодоку- 
мент, фонодокумент, фотодоку- 
мент 


(ЗАГОТОВИ)ТЕЛЬНЫЙ — 
хлебозаготовительный, мясо- 
заготовительный, хлопкозаго- 
товительный 

(М)ЕТР — арифмометр, 
ванометр, хронометраж 


галь- 


(ОБО)РОТ — документообо- 
рот, грузооборот, влагообо- 
рот 


(СПОСОБ)НОСТЬ — кредито- 
способность, трудоспособность, 
дееспособность, платежеспо- 
собность, боеспособность 


С (ПОСОБ)НЫЙ — кредито- 
способный, обороноспособный, 
дееспособный, платежеспособ- 
ный* 


(СТРОЕ) НИЕ — машиностро- 
ение, станкостроение, приборо- 
строение, ракетостроение, са- 
молетостроение, электромаши- 
ностроение, роботостроение 


(СТРО)ИТЕЛЬ — машино- 
строитель, станкостроитель, 
приборостроитель, электрома- 
шиностроитель,  роботострои- 
тель 


(СТРОИ)ТЕЛЬНЫЙ — маши- 
ностроительный, станкострои- 
тельный, приборостроитель- 
ный, электромашиностроитель- 
ный, роботостроительный, са- 
молетостроительный 


* В данном случае мы используем знак СН, чтобы отличить КРЕД(ИТ)НЫЙ, 
ОБОРО(Н)НЫЙ и т. д. от КРЕД(ИТО) СПОСОБНЫЙ, ОБОР (ОНО) СПОСОБ- 


НЫЙ ит. д. 
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(ТВОРЕ) НИЕ — олицетворе- 
ние, одухотворение, оплодотво- 
рение, удовлетворение, стихо- 
творение 


ий м ==. ыы (ТВОРЕН) НОСТЬ — одухо- 


творенность, удовлетворен- 
ность 
РАНО (ТВОР)НЫЙ — плодотвор- 
а Жана а 
7.457 (ХРАНИЛ) ИЩЕ — овощехра- 
НЫ Я нилище, картофелехранилище, 


архивохранилище, — зернохра- 


РЕ Ин нилище, нефтехранилище 


Упражнение № 185. Застенографируйте. Каждое слово напишите 3—4 раза, 
потом все упражнение несколько раз под диктовку. Стенограмму бегло чи- 
тайте. 


Растениеводческий, овцеводческий, семеноводство, семеновод, 
машиностроитель, книгохранилище, некредитоспособный, некре- 
дитоспособность, кораблестроение, кораблестроитель, семеновод- 
ческий, газохранилище, домостроение, приборостроение, сельхоз- 
машиностроение, танкостроительный, самолетостроитель, руково- 
димый, руководство, руководящий, капиталовложения, самостоя- 
тельный, самостоятельность, плодоносный, обороноспособность, 
обороноспособный, товарооборот, лесозаготовительный, льноза- 
готовительный, домостроительный, турбостроение, умиротворе- 
ние, кру(г)ооборот, манометр, молниеносный, кинодокументы, 
неудовлетворительный, неудовлетворенность, гидростроительный, 
тракторостроитель. 


Упражнение № 186. Застенографируйте и напишите под диктовку несколь- 
ко раз. 


1. В плавание отправляется новое научно-исследовательское 
судно, сооруженное по заказу нашей страны на судостроитель- 
ных верфях ГДР. Кроме изучения течений, будут практически 
изучаться вопросы, интересующие нашу рыбопромышленность. 

2. Предстоит еще многое сделать для электрификации произ- 
водственных процессов в полеводстве и животноводстве, значи- 
тельно расширить применение электроэнергии. Все еще медленно 
развертывается электромеханизация трудоемких работ. 3. В сель- 
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ском производстве есть много хозяйств, где ежегодно повыша- 
ется эффективность и сокращаются сроки окупаемости капита- 
ловложений, таких, например, как совхоз «Кубанец» Краснодар- 
ского края — крупное свиноводческое хозяйство. 4. Государство 
предоставляет жилищно-строительной кооперации огромные кре- 
диты, поэтому число членов жилищно-строительных кооперати- 
вов, особенно молодежи, быстро увеличивается — и это вполне 
закономерно. 


Упражнение № 187. Добейтесь беглого чтения стенограммы, расшифруйте 
ее и несколько раз напишите под диктовку 


ПЧЕЛОВОДСТВО — ДРЕВНЕЙШЕЕ ЗАНЯТИЕ ЧЕЛОВЕКА 


2... рик 


#Р 


Я. 5-6 <.......... РЕ 
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и. 0022... 
о. а 


Упражнение № 188. Застенографируйте и несколько раз напишите под 
диктовку. 


Сокращения: ....... ан йа 


кислород углекислый газ 


НА ПУТИ К ПЛАНЕТАМ 


Чтобы покорить космос, чтобы обжить планеты, необходим 
биологический отрыв! от Земли, так как в биологическом смысле 
человек еще” не вышел за ее пределы. Пока все необходимое 
для жизни космонавты берут с собой. Кончатся запасы — 
кончится жизнь. 

Впервые это“® отчетливо осознал еще основоположник космо- 
навтики К. Э. Циолковский. Для 5° решения проблемы он пред- 
ложил устраивать на космических кораблях оранжереи, расте- 
ния бо которых, поглощая свет, льющийся от Солнца, давали бы 
людям пищу”, усваивали углекислый газ и другие «отходы» 
жизнедеятельности человека и снабжали экипаж „кислородом. 
Космические корабли должны быть искусственными? планетами 
с замкнутым кругооборотом веществ; только тогда человек ста- 
нет'9° властелином Солнечной системы. 

Идея Циолковского только теперь, спустя полвека'! начи- 
нает облекаться плотью. (113) 


Упражнение № 189. Прочитайте, добейтесь совершенно беглого чтения 


Сокращения: 


несомненный ассоциация фильм 


224 


ЗДРАВСТВУЙ, ТРЕХМЕРНОЕ КИНО 


ФРАЗЕОГРАММЫ 


Вы уже знаете, что часто встречающиеся в русском языке 
устойчивые словосочетания стенографически пишут безотрывно 
и большей частью сокращенно. 

Безотрывная запись двух и более слов называется фразео- 
граммой, что буквально означает «запись выражений» (от гре- 
ческого: фразео — выражение, грамма — запись). Применение 
фразеограмм ускоряет запись словосочетаний, которые, как 
правило, произносят быстро, а также облегчает чтение стено- 
грамм, так как фразеограммы имеют характерные начертания, 
дающие возможность легко воспринимать их зрительно. 

Существует несколько приемов записи фразеограмм: 

1) простое соединение слов; 

2) запись слов фразеограммы началом; 

3) обозначение последнего слова фразеограммы концом; 

4) запись последнего слова фразеограммы с отрывом или пу- 
тем перечеркивания предыдущего слова; 

5) замена повторяющегося слова кавычками; 

6) замена последнего слова (слов) чертой, загнутой влево 
и вверх; 

7) пропуск средних слов фразеограммы; 

8) идеограммы. 


$ 42. ПРОСТОЕ СОЕДИНЕНИЕ СЛОВ 


С простым соединением двух и более слов в одно начертание 
вы уже знакомы. Напомним этот прием на ряде примеров, кото- 
рые приводятся гнездами для лучшего их усвоения. В каждом 
гнезде одно слово (первое или последнее) повторяется во всех 
фразеограммах в своем неизменном начертании. Это облегчает 
запоминание, вырабатывает необходимую технику записи, дает: 
возможность самим строить аналогичные фразеограммы. , 

Полезный совет: закройте расшифровку фразеограмм и поста- 
райтесь самостоятельно прочитать стенограмму. Затем закройте 
стенограмму и напишите по тексту, сверяясь со стенограммой 
в необходимых случаях. Так делайте до тех пор, пока не добь- 
етесь безошибочной записи. 


ИР. ВНИМАНИЕ — во внимание, 


большое внимание, основное 
внимание, особое внимание, по- 
вседневное внимание 
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я р. 2 р. ВМЕСТЕ — вместе с, вместе с 


бе М этим, вместе с тем 
МОЖЕТ — может быть, не мо- 
2 27) 22Х жет быть, могут быть 


ия 5”... ОТРАСЛЬ — отрасль промыш- 


ленности, отрасль хозяйства, 


отрасль сельского хозяйства 
= РАЗ — два раза, много раз, 
и“ ы „ =... №о...2@.75/.... во много раз, несколько раз 


Как видно из примеров, можно иногда писать безотрывно 
предлог с существительным. Однако рекомендуется такой прием 
применять лишь для наиболее часто встречающихся выражений 
(во избежание затруднений в чтении), например: 


22 РИ в борьбе, в борьбе за, на базе, 
..... 49...97. @..... <”. 2..2 Е в результате, в течение, на ос- 


нове, в том числе, в период, в 


7. 2 этом, при этом, об этом, для 
ит... —<.>.-- сена а не 


этого, в этот период, в деле, 


т 


Падежные окончания в конце фразеограммы с простым со- 
единением слов пишут лишь в тех случаях, когда ее можно про- 
читать двояко, например: 


) „2 в ряде, в рядах; во главе, во 

9... м7... >>... р Зы главу; в ЭТОТ ГОД, В ЭТОМ году; 

друг друга, друг другу, друг с 

2/2 г ый. другом; в основе, в основном. 
4.7... 49 ыЫ—...: 727... >. 


Упражнение № 190. Прочитайте стенограмму и выпишите из нее все фразео- 
граммы. Напишите их 4—5 раз. 


Сокращение: досрочное выполнение 
В 227 


Упражнение № 191. Застенографируйте, предварительно выписав и про- 
работав выделенные слова. Текст напишите несколько раз под диктовку. 


В КАЛМЫКИИ 


В Калмыкии до последнего времени не было лесов. Но в® 
результате большой работы, проведенной местными лесхозами 
во главе с? коммунистами и комсомольцами, там, где была выж- 
женная солнцем3” степь, где по нескольку раз в год были пыль- 
ные бури*°, сейчас шумят леса. Лес Калмыкии не только украсил 
и оживил степь, но во много раз укрепил песчаные почвы, 
он спасает их от ветровой эрозии. Для отар овец и коровьих 
стад’? созданы «зеленые зонты», где животные во время летней 
жары могут быть укрыты от палящего зноя, а зимой — от 
снежных буранов?° и вьюг. Все это во многом содействует раз- 
витию животноводства! Калмыкии. (101) 


$ 43. ОБОЗНАЧЕНИЕ СЛОВ ФРАЗЕОГРАММЫ 
ИХ НАЧАЛОМ 


А. Фразеограммы из прилагательного 
и существительного 


Чаще всего фразеограммы состоят из прилагательного и су- 
ществительного, причем оба слова записывают их началом. Если 
второе слово начинается с гласной, большей частью она про- 
пускается. 


Совет(ское) демократ(и)- финанс(овая) 
государство ческая) страна (о)перация 


Слова, входящие во фразеограмму, часто пишут более крат- 
ко, чем тогда, когда они употребляются в отдельности. 

Так, ТЯЖЕЛЫЙ (ТЯЖ) во фразеограммах — лишь знак Т, 
ЛЕГКИЙ (ЛЕГ) —Л, СИНТЕТИЧЕСКИЙ (СИНТСКИЙ) — С, 
ВАЖНЫЙ —В, ВОСПИТАНИЕ (ВОСП) — ВОС, ПРОТИВО- 
РЕЧИЕ (ПРОТИВЧ) — ПРОТИВ: 


за ен ана ао 


тяжелая тяжелая легкая легкий 

индустрия промышленность индустрия металл 
синтетичес- важная коммунистичес- значительные 
кий каучук роль кое воспитание противоречия 
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Приведем ряд гнезд, где ведущим словом, т. е. повторяю- 


щимся во многих словосочетаниях, 


является прилагательное. 


При работе с этими гнездами и в дальнейшем следуйте совету, 


который был дан на с. 226. 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ — 
административный надзор, ад- 
министративное право, адми- 
нистративная функция 


АРХИВНЫЙ — архивное дело, 
архивный орган, архивное хра- 
нение 


АТОМНЫЙ — атомная бомба, 
атомный взрыв, атомное ядро, 
атомная энергия 


ГОСУДАРСТВЕННЫЙ — го- 
сударственная — безопасность, 
государственные интересы, го- 
сударственная собственность 


ДАЛЬНЕЙШИЙ — дальней- 
шее укрепление, дальнейший 
подъем, дальнейшее повыше- 
ние 


ДЕЛОПРОИЗВОДСТВЕН- 


НЫЙ — делопроизводственные 
операции, делопроизводствен- 
ный персонал, делопроизводст- 
венный работник 


ИДЕОЛОГИЧЕСКИЙ — иде- 
ологическая борьба, идеологи- 
ческое воспитание, идеологиче- 
ские противоречия 


ИСКУССТВЕННЫЙ — искус- 
ственное волокно, искусствен- 
ные материалы, искусственный 
шелк 
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пиона со а ное ново оное нить тосе иене 


КОММУНИСТИЧЕСКИЙ — 
коммунистические идеи, ком- 
мунистический строй, комму- 
нистическое строительство 


КОСМИЧЕСКИЙ — космиче- 
ский корабль, космическая ско- 
рость 


МАТЕРИАЛЬНЫЙ — матери- 
альная база, материальная ос- 
нова, материальное положение, 
материально-техническое снаб- 
жение 


НАУЧНЫЙ — научная  рабо- 
та*, научная разработка, науч- 
ный институт 


ОБЩЕСТВЕННЫЙ — общест- 
венная организация, общест- 
венный прогресс, общественное 
мнение 


ПРОМЫШЛЕННЫЙ про- 
мышленное предприятие, про- 
мышленное производство, про- 
мышленные товары 


РАБОЧИЙ — рабочее время, 
рабочий класс, рабочее место 


СОЦИАЛИСТИЧЕСКИЙ — 
социалистическая законность, 
социалистическая индустрия, 


социалистическая республика, 
социалистическая революция 


* Если первое слово фразеограммы обозначают знаком в верхней позиции, а 
второе начинается с малого знака, его тоже пишут наверху. 
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ТЕХНИЧЕСКИЙ — техниче- 
ская вооруженность, техниче- 
ский контроль, — техническая 
конференция 


УГОЛЬНЫЙ — угольный бас- 
сейн, угольная шахта, уголь- 
ный район 


ФИЗИЧЕСКИЙ — физическое 
вещество, физическое воспи- 
тание, физический кабинет 


ФИНАНСОВЫЙ — финансо- 
вая дисциплина, финансовый 
капитал, финансовая система 


ХИМИЧЕСКИЙ — химичес- 
кая лаборатория, химическая 
реакция, химическое средство 


ЭКОНОМИЧЕСКИЙ — эко- 
номический базис, экономичес- 
кий подъем, экономический эф- 
фект 


Упражнение № 192. Застенографируйте. После проверки напишите каж- 
дую фразеограмму 4—5 раз, потом все упражнение несколько раз под дик- 
товку. 


Тяжелый металл, цветной металл, социалистическая эконо- 
мика, социалистическое сельское хозяйство, физический труд, 
фабричный труд, квалифицированный труд, архивный материал, 
архивный фонд, атомная станция, атомный центр, коммунисти- 
ческая дисциплина, коммунистическая идеология, важное сред- 
ство, важное мероприятие, политическая борьба, политическая 
экономия, космическая пыль, космическое вещество, химическая 
индустрия, химическая промышленность, химическое свойство, 
рабочие руки, рабочий контроль, техническая норма, технический 
руководитель, дальнейшее увеличение, дальнейшее укрепление, 
административная комиссия, административная санкция, дело- 
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производственная работа, делопроизводственная функция, госу- 
дарственный банк, государственный бюджет, физическая куль- 
тура, научная конференция, научный труд, техническая опера- 
ция, техническая реконструкция, экономическая эффективность, 
общественные отношения, общественный интерес, общественная 
собственность, промышленная основа, промышленная програм- 
ма, промышленное оборудование, административное делопроиз- 
водство, архивное учреждение, дальнейшая перспектива, идео- 
логический противник. 


Упражнение № 193. Выделенные фразеограммы напишите 4—5 раз, затем 
весь текст напишите под диктовку 3—4 раза. 


первейшая обязанность 


ОСВОБОДИТЬ СПЕЦИАЛИСТОВ 
ОТ КАНЦЕЛЯРСКОЙ РАБОТЫ 


Известно, что первейшая обязанность ‚делопроизводственных 
работников заключается в освобождении! руководителей и спе- 
циалистов от технических операций по обработке документов. 
Однако? изучение структуры затрат рабочего времени у ин- 
женерно-технических работников, проведенное? в последние го- 
ды на многих промышленных предприятиях Москвы, Урала, Си- 
бири“, Прибалтики и других районов, показало, что повсеместно 
инженеры, экономисты’ и иные инженерно-технические работ- 
ники, в том числе с адтинистративныти*° функциями, тратят 
до 17—30 процентов и более” своего рабочего времени на чисто 
техническое обслуживание документооборота: регистрируют 
корреспонденцию, доставляют документы в машинописное бюро, 
на подпись, на? отправку, подшивают дела, занимаются пере- 
печаткой, а подчас даже конвертируют и'!°° адресуют исходящую 
почту. 

Такое состояние делопроизводства является грубым наруше- 
нием''° научной организации труда; квалифицированные работ- 
ники используются не по специальности, разбазаривается!?° 
самый ценный резерв нашего развития — квалифицированный 
трид, удорожаются трудовые операции. (130) 


Многие часто употребляемые существительные соединяют с 
предыдущим прилагательным. Приводим примеры подобных 
гнезд. Обратите внимание, что некоторые из существительных 
дополнительно сокращают, например: ДВИЖЕНИЕ — Д, ОБ- 
ЩЕСТВО — Щ, УСЛОВИЕ — У, МАШИНА — М ит. д. 
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АППАРАТ — административ- 
ный аппарат, офсетный аппа- 
рат, множительный аппарат, 
административно-управленче- 
ский аппарат 


ВОСПИТАНИЕ — коммунис- 
тическое воспитание, идеологи- 
ческое воспитание, физическое 
воспитание 


ДВИЖЕНИЕ — освободитель- 
ное движение, рабочее движе- 
ние, революционное движение, 
скоростное движение 


ЗАВОД — авиационный завод, 
автомобильный завод, машино- 
строительный завод 


ЗАДАЧА — политическая за- 
дача, огромная задача, слож- 
ная задача, научно-техничес- 
кая задача 


ИНТЕРЕС(Ы) — государст- 
венные интересы, жизненный 
интерес, общий интерес, об- 
щественный интерес 


МАШИНА — номенклатурно- 
адресовальная машина, вы- 
числительная машина, множи- 
тельная машина, хлебоубороч- 
ная машина, счетно-клавишная 
машина 


ОБЩЕСТВО — коммунистиче- 
ское общество, научное об- 
щество, капиталистическое об- 
щество, социалистическое об- 
щество 
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ПОДЪЕМ — промышленный 
подъем, экономический подъем, 
социальный подъем, крутой 
подъем, культурный подъем 


ПРИБОР — измерительный 
прибор, медицинский прибор, 
физический прибор, электрон- 
ный прибор, радиоприбор 


РАЗВИТИЕ — общественное 
развитие, широкое развитие, 
равномерное развитие, всесто- 
роннее развитие, дальнейшее 
развитие 


РЕЗЕРВ(Ы) — промышлен- 
ные резервы, огромные резер- 
вы, продовольственные резер- 
вы, экономические резервы 


РЕМОНТ — капитальный  ре- 
монт, текущий ремонт, плано- 
во-предупредительный ремонт 


РЕСУРС(Ы) — денежные ре- 
сурсы, хозяйственные ресурсы, 
финансовые ресурсы, природ- 
ные ресурсы, земельные ресур- 
сы 


РОСТ — быстрый рост, бурный 
рост, культурный рост, полити- 
ческий рост, экономический 
рост 


СВЯЗЬ — почтовая связь, те- 
леграфная связь, радиосвязь, 
фототелеграфная связь, косми- 
ческая связь 
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СИСТЕМА — демократическая 
система, буржуазная система, 
колониальная система, социа- 
листическая система 


СРЕДСТВО — денежные сред- 
ства, оборотные средства, тех- 
ническое средство, эффектив- 
ное средство 


а ий. р СРОК(И) — сжатые сроки, ко- 


роткий срок, ускоренный срок 


СТРОИТЕЛЬСТВО — жилищ 


2 ре ри. ное строительство, кооператив- 


ное строительство, промышлен- 
ое ное строительство, граждан- 


А ское строительство 


<= ТРАНСПОРТ — автомобиль- 
р 2. од. ный транспорт, авиационный 
транспорт, подземный тран- 

спорт 


УСЛОВИЕ — важное условие, 
РНИИ в условиях, благоприятные ус- 


ЛОВИЯ, технические условия 


ЭКОНОМИКА — советская 
23 9 Е. р, экономика, социалистическая 


экономика, капиталистическая 
экономика 


По аналогии со сложными словами (см. $ 40, п. В), если 
первое слово фразеограммы оканчивается, а второе начинается 
на один и тот же (или однородный) знак, пишут лишь один из 
них. 
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Примеры: 


система социалисти- собственность социалистическая 
ческая система собственность 


природные внутренние промышленные срочный 
ресурсы ресурсы резервы ремонт 

коммунистическая космическая копировальный — копироваль- 
мораль станция прибор ная бумага 


Упражнение № 194 Застенографируйте. Каждую фразеограмму напишите 
4—5 раз, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Печатающий аппарат, копировальный аппарат, копировально- 
множительная машина, пишущая машина, передовое движение, 
дальнейшее движение (в)перед, освободительная борьба, ме- 
таллический завод, металлургический завод, хозяйственные инте- 
ресы, личные интересы, литературная конференция, междуна- 
родная конференция, капиталистическая система, буржуазная 
система, театральное общество, техническое общество, буржуаз- 
ное общество, кооперативная собственность, государственная 
собственность, частная собственность, общественная собствен- 
ность, кибернетическая машина, электронно-вычислительная 
машина, франкировальная машина, коренные противоречия, хи- 
мическая индустрия, железнодорожный транспорт, воздушный 
транспорт, необходимые условия, жилищно-бытовые условия, 
коммунистическое строительство, коммунальное строительство, 
электрический прибор, электронный прибор, телефонная связь, 
материальные ресурсы, легкая промышленность, пищевая про- 
мышленность, легкая и пищевая промышленность, неисчерпа- 
емые резервы, ход исторического развития, добровольное об- 
щество, профилактическое средство, межколхозные связи, поло- 
жительное развитие, при этом условии, патриотический подъем, 
материальные резервы. 


Упражнение № 195. Несколько раз пропишите выделенные слова. Засте- 
нографируйте и напишите под диктовку 3—4 раза, все увеличивая скорость. 
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СОВЕТСКАЯ НЕФТЬ 

Советская нефть для стран Центральной и Восточной Евро- 
пы — это прежде! всего энергетика, это наиболее важное топли- 
во нашего века — бензин. Если? в стране нет бензина, следо- 
вательно, нет самолетостроения, нет даже? ° автомобильной про- 
мышленности. Нефть, — это химия. Вся современная органичес- 
кая химия связана“ с нефтью или природным газом. Страны, 
где недостаточно нефти, не?® могут иметь в нужном количестве 
таких отраслей промышленности, как производство” пластмасс 
и смол, а ведь пластмассы можно успешно’ применять вместо 
металла. Производство же синтетического волокна в этих стра- 
нах8° особенно важно, так как природные условия здесь таковы, 
что нет? пастбищ для большого числа овец, хлопок вырастить 
тоже нельзя. Словом!°, нефть в настоящее время — настоящий 
эликсир экономической жизни. Поэтому такое'!® большое значе- 
ние для социалистических стран Центральной и Восточной Евро- 
пы имеет нефтепровод «Дружба» и другие, построенные за 
последние годы. Но’ вопрос не только В, экономической выго- 
де. Строительство нефтепроводов показало“ новый пример дру- 
жественных отношений между социалистическими странами. 
(147) 


Б. Фразеограммы из различных частей речи 


Иногда фразеограммы состоят из двух существительных, двух 
глаголов, местоимения и глагола и других частей речи. Каждое 
слово подобной фразеограммы тоже записывают началом. Окон- 
чание второго слова, как правило, не пишут: оно обычно легко 
читается по согласованию с первым словом. 


Примеры: 
диктатура оплата орудия произ- победа ком- 
пролетариата труда водства мунизма 
средства темпы техника безо- центр 
связи роста пасности тяжести 
Совет Нацио- Совет газификация вместе 
нальностей Союза страны взятые 
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Упражение № 196. Застенографируйте. Каждое сокращение напишите 3—4 
раза, потом все упражнение несколько раз напишите под диктовку 


Иметь возможность, мы должны, мы можем, надо сказать, 
на благо Родины, строительство коммунизма, член партии, сред- 
ство производства, отрасль промышленности, охрана природы, 
условия труда, производительность труда, строительство социа- 
лизма, отрасль хозяйства, отрасль народного хозяйства, средства 
связи, член профсоюза, бурный рост, быстрый рост, на благо 
общества, государственная безопасность, орудия производства, 
член бригады, охрана труда, лучше всего, прежде всего, про- 
мышленное предприятие, на этой основе, достаточно сказать, 
что, имеет место. 


Упражнение № 197. Прочитайте и выпишите все сокращения, которые про- 
пишите несколько раз. Затем все упражнение напишите 3 раза. 


В. Фразеограммы из нескольких слов 
(деловые термины, названия, словесные штампы) 


Чем больше слов входит во фразеограмму, тем короче начер- 
тание каждого слова: их обозначают преимущественно первым 
знаком. 

Такое краткое обозначение применяется и в обычной пись- 
менной или устной речи для терминов и названий, прочно вошед- 
ших в нашу практику, например: 

Институт марксизма-ленинизма — ИМЛ; инженерно-техни- 
ческие работники — ИТР; отдел технического контроля — ОТК; 
контрольно-измерительный прибор — КИП; конструкторское бю- 
ро — КБ; главный архивный фонд — ГАФ; Германская Демо- 
кратическая республика — ГДР. 

Так же сокращенно пишем мы эти слова и в стенографии. 
Для легкости чтения подчеркиваем их маленькой чертой (как и 
собственные имена). Если же они произносятся в развернутом 
виде (полностью), то подчеркиваем их длинной чертой, напри- 
мер: 


[е<):] Совет Экономической МСС машиносчетная 
Взаимопомощи станция 


В каждом учреждении или на предприятии, где вам придется 
работать, вы познакомитесь со специфическими названиями и 
терминами, которые будете писать кратко. 

Этот сократительный прием в стенографии применяется и 
для записи часто встречающихся выражений типа: 


Отрасль хозяйства, отрасль сельского хозяйства, все отрасли 
сельского хозяйства, во всех отраслях сельского хозяйства, 
отрасль народного хозяйства; в наше время, в настоящее время, 
в этом году, в последние годы, за истекшие годы; на благо 
народа, на благо нашего народа, на благо Родины; тот факт, что; 
один из, один из самых, один из самых важных; по сравнению с. 

Таким же кратким способом записывают устойчивые фразео- 
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логические обороты И так называемые словесные «штампы». 
Хотя они и не имеют существенного значения в деловой речи, но 
если их записывать полностью, то можно упустить более важную 
часть предложения. Поэтому научитесь писать их кратко. 

Фразеограммы, состоящие из многих слов, записанных Лишь 
первым знаком, могут легко читаться только в том случае, если 
проведена хорошая тренировка в их записи и чтении: 


Нет сомнения, нет никакого сомнения, не может быть сомне- 
ния, не подлежит сомнению; само собой понятно, само собой 
разумеется; в смысле, в этом смысле, в буквальном смысле 
слова; я хочу сказать, что; надо сказать, что; в самом деле. 


Упражнение № 198. Застенографируйте, сверьте со стенограммой, несколько 
раз напишите под дижтовку. 

Отрасль промышленности, все отрасли промышленности, во 
всех отраслях промышленности, во всех отраслях народного 
хозяйства, оплата труда, заработная плата, промышленное 
производство, промышленное предприятие, сельскохозяйственное 
производство; минувший год, предыдущий год, предстоящий год, 
в годы пятилетки, за годы пятилеток; мы должны; вы видите; 
нужно сказать, что; достаточно сказать, что; без сомнения, без 
всякого сомнения, не подлежит никакому сомнению; электрифи- 
кация страны; съезд партии, съезд Советов, съезд ВЛКСМ, 
съезд комсомола, съезд профсоюзов, съезд добровольного об- 
щества; дать возможность, дал возможность; выполнение плана, 
перевыполнение плана; лучше всего, прежде всего; условия тру- 
да, орудия труда, охрана труда, охрана производства; в целом, 
в основном; в основе; в полном смысле слова; центральное 
конструкторское бюро; машбюро, машинописное бюро, юриди- 
ческое бюро, юрбюро; на благо общества, на благо социалисти- 
ческого общества, на благо социалистической Родины. 


$ 44. ЗАПИСЬ ПОСЛЕДНЕГО СЛОВА ФРАЗЕОГРАММЫ 
ЕГО КОНЦОМ 


Этот прием записи фразеограмм имеет три разновидности: 
соединение со словами, обозначаемыми конечными знаками; 
пропуск приставки перед последним словом фразеограммы; до- 
полнительное сокращение последнего слова. 
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А. Соединение со словами, обозначаемыми 
конечными знаками 


Несколько слов в стенографии, как вам уже известно, пишут 


концом. Напомним их: 


квалификация .. 2 О ВННЯН 

оборудование 

организация 

период 
продукция 
процесс 
фонд 


показатель .......... #. ЕЕ: 
положение ....... Е 
прогресс в Ви 
продукт —...... = ни 

Е оРАВНИ 

оаь „= ыы 

теЕНьа ее 


Эти конечные начертания графически очень удобно присое- 


динять к предыдущему слову. 


КВАЛИФИКАЦИЯ — высокая 
квалификация, низкая квали- 
фикация, инженерная квали- 
фикация 


ОБОРУДОВАНИЕ — завод- 


ское оборудование, школьное 
оборудование, лабораторное 
оборудование 


ОРГАНИЗАЦИЯ — молодеж- 
ная организация, научная ор- 
ганизация, партийная органи- 
зация, государственная орга- 
низация 


ПЕРИОД — длительный пери- 
од, пусковой период, дореволю- 
ционный период, за истекший 
период 
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ПОВЫШЕНИЕ — значитель- 
ное повышение, быстрое повы- 
шение, получать повышение 


ПОКАЗАТЕЛЬ — важный по- 
казатель, качественный показа- 
тель, количественный показа- 
тель, главный показатель 


ПОЛОЖЕНИЕ — внутреннее 
положение, международное по- 
ложение, географическое по- 
ложение 


ПРОГРЕСС —культурный про- 
гресс, промышленный прогресс, 
технический прогресс, экономи- 
ческий прогресс, социальный 
прогресс 


ПРОДУКТ — доброкачествен- 
ный продукт, импортный про- 
дукт, сельскохозяйственные 
продукты 


ПРОДУКЦИЯ— суточная про- 
дукция, товарная продукция, 
фабричная продукция, качест- 
венная продукция, мясная про- 
дукция 


ПРОЦЕССЫ— судебный процесс, 
технологический процесс, учеб- 
ный процесс, производственный 
процесс 


ФОНД — культурный фонд, 
премиальный фонд, товарный 
фонд, жилой фонд, литератур- 
ный фонд 


Упражнение № 199. Застенографируйте. После проверки напишите несколько 
раз под диктовку. 


Валовая продукция, готовая продукция, реализованная про- 
дукция, заводская продукция; государственный фонд, музы- 
кальный фонд, художественный фонд; научный прогресс, даль- 
нейший прогресс; трудоемкий процесс, гражданский процесс, 
уголовный процесс; систематическое повышение; экспортный 
продукт, молочные продукты; военное положение, затруднитель- 
ное положение; техническая квалификация, высшая квали- 
фикация; профсоюзная организация, местные организации; 
отчетный период, за отчетный период; высокопроизводительное 
оборудование, импортное оборудование; финансовый показатель, 
хозяйственный показатель, многочисленные показатели; высоко- 
качественная продукция, мясные продукты. 


Упражнение № 200. Застенографируйте, предварительно повторив выделен- 
ные сокращения. Текст напишите несколько раз под диктовку. 


ПО ПУТИ НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ПРОГРЕССА 


Освоение выпуска более совершенных видов продукции, меха- 
низация и автоматизация производственных! процессов — внед- 
рение работотехники и „сложного электронного оборудования — 
примечательные черты? развития советской индустрии. Они 
знаменуют уверенное движение народного хозяйства нашей 
страны по магистральному пути научно-технического прогресса, 
намеченному ХХУП“° съездом партии. 

Партия рассматривает дальнейшее интенсивное развитие на- 
уки и техники 5 как центральную экономическую и важную 
политическую задачу. 

В научных лабораториях, конструкторских организациях 
постоянно создается задел передовых технологических процессов, 
совершенных? видов оборудования, материалов и изделий. 
Разумно, по-хозяйски распорядиться этим” богатством — зна- 
чит обеспечить прогрессивной технике и технологии прямой 
путь на® предприятия, без промедления их осваивать. 

Партийные организации должны повысить ответственность’ 
руководителей предприятий, научно- -исследовательских институ- 
тов и проектно-конструкторских организаций за"® выполнение 
установленных планов выпуска новых образцов продукции и 
разработку передовых!? технологических процессов и обеспе- 
чить эти работы материальными и денежными! ресурсами. 
Долг партийных организаций — взять под контроль все вопросы, 
связанные!“ с ускорением технологического процесса, внедре- 
нием научных достижений в практику. (150) 
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Б. Пропуск приставки перед последним словом 


В сложных словах, как вы знаете, пропускается приставка, 
стоящая перед вторым корнем. По аналогии с этим правилом и 
во фразеограммах отбрасывается приставка, с которой начинает- 
ся второе слово. Такие фразеограммы легко составить самим. 

Мы познакомим вас лишь с некоторыми гнездами: 


игр 


(ДО)ХОД — валовый 
годовой Доход, 
доход 


доход, 
национальный 


(ИС) СЛЕДОВАНИЕ-всесто- 
роннее исследование, статисти- 
ческое исследование, научное 
исследование 


(ИС) ПЫТАНИЕ — лаборатор- 
ное испытание, научное испы- 
тание, химическое испытание 


(ОБ) СТАНОВКА— внутренняя 
обстановка, внешняя обстанов- 
ка, международная обстановка 


(ПРО)ГРАММА — годовая 
программа, космическая про- 
грамма, учебная программа 


(РАЗ)ВИТИЕ — всестороннее 
развитие, духовное развитие, 
физическое развитие 


(РАСПРО) СТРАНЕНИЕ— да- 
льнейшее распространение, бы- 
строе распространение, бурное 
распространение 


(РЕ) ФОРМА — денежная ре- 
форма, финансовая реформа, 
экономическая реформа 
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(СО) СТОЯНИЕ—в состоянии, 
материальное (благо) состоя- 
пы ние, техническое состояние 


Е 4. ...-.---- ео ве 


Упражнение № 201. Застенографируйте. Каждое сокращение напишите 
3—4 раза, потом все упражнение несколько раз под диктовку. 


Дальнейшее развитие, бурное развитие, быстрейшее развитие; 
клиническое исследование, медицинское исследование, рентгено- 
логическое исследование; военная обстановка, напряженная 
обстановка; количественный показатель, технико-экономический 
показатель; широкое распространение; производственная прог- 
рамма, школьная программа; тяжелое испытание, физическое 
испытание; моральное состояние, нормальное состояние; широкий 
размах; неустанная забота, постоянная забота; педагогический 
состав, профессорский состав; годовой доход, годовой рас- 
ход; денежные затраты, капитальные затраты; космический 
полет, космическое пространство; технические расчеты, хозяй- 
ственный расчет. 


Упражнение № 202. Застенографируйте. Несколько раз напишите под 
диктовку 


Сокращения: 


р лы пн Е даноь: #7.......... 


светокопи- 
ровальный размноже- магнитофон квартира 
аппарат ние 


экспедирование картотечное оборудование 


ДОРОГУ НОВОЙ ТЕХНИКЕ 


Широкий размах в ближайшие годы получат производство и 
применение такого! высокопроизводительного оборудования для 
копирования и размножения документов, как ротапринты*, ксе- 
роксы, светокопировальные аппараты, различные электронно- 
копировальные приборы и другие”. В настоящее время выпус- 
каются отечественные диктофоны, увеличивается выпуск магни- 
тофонов*?и другой сложной техники. 

В связи с широким распространением новых средств связи 
непрерывно возрастает выпуск средств телефонной, телеграф- 
ной” и фототелеграфной связи, телетайпов. Разрабатываются 
средства механизации экспедиционных” работ, в том, числе 
пнев (мати) ческих и электромеханических устройств для тран- 
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спортировки документов, различного вида картотечного обору- 
дования. Все шире применяются номенклатурно-%адресовальные 
машины, предназначенные для адресования периодической лите- 
ратуры, писем, счетов (для уплаты за электроэнергию, теле- 
фон, квартиры и другие коммунальные услуги)''°, а также для 
экспедирования различных документов. 

В работу канцелярии внедряются'? машины для регистрации 
и сортировки корреспонденции: франкировальные машины, фаль- 
цевальные машины'3°, конвертозаклеиватели, конвертовскрыва- 
тели ит. д. (137) 


Упражнение № 203. Выполните письменную расшифровку и несколько раз 
напишите текст под диктовку. 


ПЕРВАЯ ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНАЯ КОСМИЧЕСКАЯ СТАНЦИЯ 
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пы... асы 


В. Дополнительное сокращение последнего 
слова фразеограммы 


Третий прием заключается в том, что в последнем слове 
фразеограммы отбрасывается не только приставка, но и часть 
корня, зачастую остается лишь окончание. Эти фразеограммы 
несколько сложнее предыдущих, тщательно проработайте их. 

Обратите внимание, что окончание НИЕ означает: МАШИ- 
НОСТРОЕНИЕ, ПРОИЗВЕДЕНИЕ, УЧЕНИЕ. Это, однако, не 
затрудняет чтения, так как слова в предложении читаются по 
смыслу и никак нельзя вместо «транспортное машиностроение» 
прочитать «транспортное учение» или «транспортное произведе- 
ние» — подобных сочетаний в русском языке нет. 


ЗАДАЧА — важная задача, 
инженерная задача, историчес- 
кая задача, основная задача 


ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО — ад- 
министративное законодатель- 
ство, гражданское законода- 
тельство, уголовное законода- 
тельство 
МАШИНОСТРОЕНИЕ — сель- 
скохозяйственное машиностро- 
ение, химическое машиностро- 
ение, электротехническое ма- 
шиностроение 


МИР — в борьбе за мир, во 
всем мире, первый в мире, 
первое место в мире, Миру 
мир, мир во всем мире 


ОТНОШЕНИЕ — добрососед- 
ские отношения, в этом отно- 
шении, экономические отноше- 
ния 
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ПРОБЛЕМА — главная проб- 
лема, научная проблема, тех- 
ническая проблема 


ПРОИЗВЕДЕНИЕ — литера- 
турное произведение, реалисти- 
ческое произведение, художест- 
венное произведение 


РАЗВЕРТЫВАНИЕ — даль- 
нейшее развертывание, быст- 
рое развертывание, широкое 
развертывание, широко развер- 
нуть 


РУКОВОДСТВО — практичес- 
кое руководство, под руковод- 
ством, техническое руковод- 
ство, централизованное руко- 
вОДство 


СОВЕЩАНИЕ — производ- 
ственное совещание, техничес- 
кое совещание, экономическое 
совещание 


УЧЕНИЕ — ленинское учение, 
марксистское учение, павлов- 
ское учение 


Упражнение № 204. Прочитайте, сверьте с расшифровкой и несколько раз 
напишите под диктовку. 


Упражнение № 205 (подготовительное к двум последующим упражнениям). 
Застенографируйте, сверьте со стенограммой и несколько раз напишите под 
диктовку. 


Ста (ти)стика, статистический, статистические материалы, 
статистическое исследование, статистическое обследование, капи- 
тальное исследование, санитарный, санитарная статистика, 
медико-санитарный, здоровье, оздоровление, здравоохранение, 
отечественное здравоохранение, общий, общество, советское 
общество, социалистическое общество, отрасль хозяйства, от- 
расль народного хозяйства, все отрасли народного хозяйства, 
в том числе, численность, учреждение, лечебное учреждение, 
профессия, профессиональный состав, профессор, профессорский 
состав, профсоюз, профсоюзный состав, Великая Октябрьская 
революция. 


Упражнение № 206. Застенографируйте и несколько раз напишите под 
диктовку 


Сокращения: 
аныеИО м РЕ И 


санитарный дом отдыха дома отдыхаи родильный 


р санатории дом 


женские и детские консультация 


ЗАДАЧИ САНИТАРНОЙ СТАТИСТИКИ 


Главные задачи санитарной статистики — изучение здоровья 
населения (статистика здоровья) и работы медико-санитар- 
ных учреждений (статистика здравоохранения). В социалисти- 
ческом обществе?” все отрасли народного хозяйства и культуры 
развиваются на основе плана3°, а планирование, в том числе 
и планирование здравоохранения, невозможно“? без статистичес- 
ких материалов. 

В самом деле, как определить, сколько ежегодно потребует- 
ся коек в лечебных учреждениях страны, мест в домах отдыха 
и санаториях, врачей в лечебных учреждениях, женских и дет- 
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ских” консультациях? Сколько строить новых больниц и ро- 
дильных домов ежегодно? Без точного подсчета, основанного?° 
на потребностях реальной жизни, ответить наз эти вопросы 
нельзя. 

Владимир Ильич Ленин придавал большое значение показа- 
телям'° санитарной статистики. Он внимательно изучал труды 
санитарных врачей. Значение санитарной! статистики для на- 
родного здоровья было настолько глубоко осознано передовыми 
деятелями!?° здравоохранения, что еще до революции они выпус- 
кали капитальные исследования!” по этим вопросам. 

Громадное значение в нашей стране санитарная статистика'“° 
приобрела после Великой Октябрьской социалистической револю- 
ции. Это и понятно, так! как одной из основных задач совет- 
ского строительства стала неуклонная забота!’ партии и пра- 
вительства о здоровье советского человека и продлении его’”° 
ЖИЗНИ. (171) 


Упражнение № 207. Прочитайте, сделайте письменную расшифровку и 
несколько раз напишите текст под диктовку. 


Сокращения: 


широкий круг персонал количество 
и качество 
подвергать кроме того 


ОБЪЕКТЫ СТАТИСТИКИ 
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Упражнение № 208. Застенографируйте, применяя все известные вам 
сократительные приемы записи фразеограмм. 


Экономическое положение, экономическое совещание, эконо- 
мическая задача, экономический прогресс; промышленное произ- 
водство, промышленное предприятие, промышленная программа, 
промышленная продукция, промышленный прогресс; коммунисти- 
ческие идеи, коммунистическое воспитание, коммунистическое 
мировоззрение, коммунистическое общество, коммунистическое 
строительство; научная организация, научное общество, научное 
учреждение, научная проблема, научное обоснование, научное 
исследование, научная конференция, научный прогресс, научно- 
техническая задача, научный конгресс; дипломатические отноше- 
ния, публицистическое произведение, Всесоюзное совещание, 
электронное машиностроение, философское учение, политическая 
обстановка, политическая установка. 


$ 45. ЗАПИСЬ ФРАЗЕОГРАММЫ С ОТРЫВОМ 
ИЛИ ПЕРЕЧЕРКИВАНИЕМ 


В некоторых случаях для большей яркости начертаний или 
для того, чтобы не смешать одну фразеограмму с другой, сход- 
ной по графике, последнее слово пишут с отрывом или перечер- 
кивая им предыдущее начертание. Большей частью это последнее 
слово обозначают лишь одним знаком. 


А. Фразеограммы с отрывом 


АРМИЯ — Советская Армия, 


ия Красная Армия, народная ар- 


мия, освободительная армия 
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АРХИВ — ведомственный ар- 
хив, государственный архив, 
текущий архив, военный ар- 
ХИВ 


АССР — Кабардино-Балкар- 
ская АССР, Татарская АССР, 
Башкирская АССР 


ДОКУМЕНТ — архивный до- 
кумент, входящий документ, 
распорядительный документ, 
финансовый документ 


ИНСТРУМЕНТ — режущий 
инструмент, металлорежущий 
инструмент, музыкальный ин- 
струмент, ударный инструмент 


ИТОГ — в итоге, годовой итог, 
подвести итоги, в конечном 
итоге 


МОМЕНТ — в данный момент, 
нужный момент, текущий мо- 
мент 


ОБЛАСТЬ — в области, во 
всех областях, в данной об- 
ласти, Ленинградская область, 
черноземная область 


ОБРАЗ — таким образом, ре- 
шительным образом, художест- 
венный образ 


ОБРАЗОВАНИЕ — школьное 
образование, техническое обра- 
зование, специальное образо- 
вание 
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ОБУЧЕНИЕ — бесплатное обу- 
чение, всеобщее обучение, по- 
литехническое обучение, на- 
чальное обучение 


ОПЫТ — передовой опыт, об- 
мен передовым опытом, обмен 
опытом, зарубежный опыт 


ПОДЧЕРКНУТЬ — важно под- 
черкнуть, необходимо подчер- 
кнуть, нужно подчеркнуть 


ССР — Белорусская ССР, Гру- 
зинская ССР, Таджикская 
ССР, Латвийская ССР, Укра- 
инская ССР, Эстонская ССР, 
Литовская ССР 


СТАНОК — стан — автомати- 
ческий станок, агрегатный 
стан, фрезерный станок, про- 
катный стан, Таджикистан, Уз- 
бекистан 


ТЕХНИКА — копировально- 
множительная техника, сель- 
скохозяйственная техника, счет- 
но-вычислительная техника, 
электронная техника; но: тех- 
нический контроль, техника бе- 
зопасности 


УГОЛЬ — УГОЛ — бурый 
уголь, каменный уголь, добыча 
угля; во главу угла 


АР и. 


УПРАВЛЕНИЕ — администра- 


тивное управление, главное 
управление, научное управле- 
ние 


УРОВЕНЬ — культурный уро- 
вень, на уровне, политический 
уровень, социальный уровень 


УЧАСТИЕ — УЧАСТОК — 
важный (ое) активное участие, 
ответственный участок, строи- 
тельный участок, на всех 
участках 


ЧЕРТА — отличительная 
та, яркая черта, 
черта 


чер- 
характерная 


ЭКСПЕРИМЕНТ — космичес- 
кий эксперимент, научный эк- 
сперимент, технический экспе- 
римент, экономический экспе- 
римент, медицинский экспери- 
мент 


ЭЛЕМЕНТ — демократический 
элемент, гальванический эле- 
мент, радиоактивный элемент 


=“ 


Во фразеограммах с отрывом важно запомнить позицию 
знака, обозначающего последнее слово. 
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документ экспери- 
архив инструмент мент 
АССР момент 


подчеркнуть элемент 


область” образ” ттт" ^пурель ^^^ ^^^ ^^^ “участие ^^^ 


“участие 
черта угол участок 
управление учет 


обучение образование станок 
стан 


Сокращения: 


построение построение социализма 
социализма и коммунизма 


Упражнение № 209. Прочитайте, 2—3 раза перепишите, несколько раз 
напишите под диктовку. 


Упражнение № 210. Напишите несколько раз под диктовку, всякий раз 
увеличивая скорость Предварительно найдите в тексте фразеограммы, про- 
верьте их написание по словарю. 


Сокращения: 


Ме т И НИИ 


повышение 
эффективности рост производи- режим 
производства тельности труда экономии 
контроль и учет система учета мобилизация 


ЗНАЧЕНИЕ КОНТРОЛЯ И УЧЕТА 


Важные задачи, поставленные партией перед советской эко- 
номикой, требуют мобилизации всех! возможностей для полного 
использования имеющихся резервов и роста национального до- 
хода’. Главными из них являются: повышение эффективности 
производства, рост производительности труда3°, увеличение от- 
дачи основных производственных фондов, осуществление стро- 
жайшего режима экономии, устранение“ излишеств и непроизво- 
дительных расходов. 

Для успешного решения задач большое? значение имеет 
правильно организованный точный учет, который является необ- 
ходимым условием” и функцией управления не только отдельны- 
ми предприятиями, но и всем народным хозяйством. Зна- 
чение контроля и учета в социалистической экономике обуслов- 
лено огромными общенародными фондами, общественным ха- 
рактером производства и плановым управлением 

Построение коммунизма в нашей стране связано с непрелож- 
ным требованием хозяйственного! строительства — достижени- 
ем наибольших результатов при минимальных затратах труда, 
денежных и'!° материальных средств. Режим экономии является 
государственной политикой. 

Созданная в СССР! система учета обеспечивает строгий 
контроль за выполнением государственных планов!°, сохран- 
ностью общенародных фондов, за наиболее рациональным и эф- 
фективным использованием“? материальных, трудовых и финан- 
совых ресурсов, способствуют предотвращению потерь в народ- 


ном'50 хозяйстве. 


Упражнение № 211 Прочитайте и сделайте расшифровку. Стенограмму 
2—3 раза перепишите, потом несколько раз напишите под диктовку. 
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Сокращения: 


функциони- научно-промышленное обеспечить указывал В.И. Ленин 
ровать объединение (НПО) условия 


ЦЕНТРАЛИЗОВАННОЕ УПРАВЛЕНИЕ ЭКОНОМИКОЙ 


Б. Фразеограммы с перечеркиванием 


В этих фразеограммах знак, обозначающий последнее слово, 
перечеркивает либо все предыдущее начертание, либо часть его. 
Обратите внимание не только на позицию перечеркивающего 
знака, но и на его размер. Так НАПРЯЖЕНИЕ обозначаем 
знаком Н, а НАУКА — растянутым знаком Н (как НАШ, НИЕ). 
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ео ан 


низкое напряжение биологическая наука 


ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, ОТЧЕТ и ОТМЕТИТЬ одинаково 
обозначают знаком ОТ, но в первом случае старайтесь писать 
его ближе к верхней позиции, а в словах ОТЧЕТ и ОТМЕ- 
ТИТЬ — ближе к основной линии: 


материальная материальный отчет 
ответственность 
финансовая финансовый отчет 
ответственность 


УЧЕТ обозначают знаком У, перечеркивающим предыдущее 
начертание: 


и о 


материальный учет финансовый учет 


Когда первое слово фразеограммы кончается малым знаком, 
который неудобно перечеркнуть, перечеркивание заменяется от- 
рывом: 


судебная ответственность решающее значение 


Гнезда фразеограмм с применением перечеркивания 


БОЛЕЕ, БОЛЬШЕ, ’БОЛЬ- 

ии... ШИНСТВО — все более, все 

более и более, чем больше, в 

2 22. два раза больше, подавляющее 
Я ы в ОКЕ большинство 


ЗАМЕТИТЬ — надо заметить, 
необходимо заметить, нужно 
заметить 
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ЗНАЧЕНИЕ — большое значе- 
ние, важное значение, исклю- 
чительное значение, особое 
значение, историческое значе- 
ние 


ИСПОЛНЕНИЕ — контроль 
исполнения, проверка испол- 
нения, срок исполнения 


МНОГО — намного, 
много, во много 


очень 


НАПРЯЖЕНИЕ — НАПРЯ- 
ЖЕННОСТЬ — высокое нап- 
ряжение, международная нап- 
ряженность, под напряжение 


НАУКА — Академия наук, 
марксистская наука, разви- 
тие наук, кандидат наук, раз- 
витие науки и техники 


ОБЯЗАТЕЛЬСТВО — социа- 
листическое обязательство, эко- 
номическое обязательство, во- 
енное обязательство 


ОТВЕТСТВЕННОСТЬ — кол- 
лективная ответственность, 
персональная ответственность, 
уголовная ответственность, лич- 
ная ответственность 


ОТМЕТИТЬ — необходимо от- 
метить, следует отметить, важ- 
но отметить, нужно отметить 
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2 Ра РА ОТЧЕТ — бухгалтерский отчет, 
-27...... И Се годовой отчет, творческий от- 


чет 


РТ в <. „Р рее СТОИМОСТЬ — снижение сто- 


имости, товарная стоимость 


СЕБЕСТОИМОСТЬ — сниже- 
ние себестоимости, повышение 
себестоимости 


УЧЕТ — бухгалтерский учет, 
материальный учет, оператив- 
ный учет, точный учет 


ФРОНТ — восточный фронт, 
\__ К 5..-К западный фронт, трудовой 


фронт, на всех фронтах 


Упражнение № 212. Застенографируйте. После проверки напишите несколь- 
ко раз под диктовку. 


Академия наук СССР, агробиологическая наука, достижения 
науки, достижения науки и техники, доктор наук; следует за- 
метить, следует отметить, нужно отметить, что; квартальный 
отчет, месячный отчет, месячный учет; личная ответственность, 
личный отчет, дисциплинарная ответственность; максимальное 
напряжение, минимальное напряжение; огромное значение, все- 
мирно-историческое значение; громадное большинство; тем бо- 
лее, в пять раз больше; живое участие, непосредственное учас- 
тие; важный участок, ответственный участок; статистический 
учет, товарный учет, складской учет; прибавочная стоимость, 
повышение стоимости; южный фронт, по всему фронту, единый 
фронт; хозяйственное управление, хозяйственный учет, хозяйст- 
венный отчет, хозяйственный расчет (хозрасчет); актуальное 
значение, избирательный участок, коренное участие. 


Упражнение № 213. Прочитайте и 3—4 раза перепишите. 


Сокращения: 


В лы 


лечебное средство лечебная аппаратура 
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Упражнение № 214. Выпишите выделенные фразеограммы. Застенографируй- 
те текст и 3—4 раза напишите его под диктовку. 

1. Институт марксизма-ленинизма опубликовал за последние 
годы очень много новых исторических документов, еще полнее 
и глубже освещающих роль и огромное значение Коммунисти- 
ческой партии и ее основателя В. И. Ленина в развитии научного 
коммунизма. 2. Вопросы механизации делопроизводства должны 
решаться в каждом учреждении исходя из функций и объема 
документооборота. Чем больше документооборот учреждения, 
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тем большей становится его потребность в механизации. 
3. В единой системе народнохозяйственного учета сочетаются три 
его вида: статистика, оперативный учет и бухгалтерский учет. Боль- 
шое значение в этой системе принадлежит статистике. Она 
обеспечивает органы управления научно обоснованными, объек- 
тивными данными, необходимыми для планирования и контроля 
за выполнением государственных заданий и планов. 4. Примене- 
ние новейших средств копировально-множительной техники дает 
возможность увеличить объем работ по размножению проект- 
ной документации в несколько раз. 5. Велико воспитательное 
значение научно-популярной и художественной литературы. Все 
работники народного образования, весь преподавательский сос- 
тав должны принимать самое непосредственное участие в эсте- 
тическом воспитании молодого поколения. 6. Геохимия — это 
наука, изучающая историю химических элементов, законы их 
сочетания и распространения в земной коре. 


Упражнение № 215. Прочитайте, расшифруйте (желательно на пишущей 
машине) и напишите 3—4 раза под диктовку 
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Упражнение № 216. Застенографируйте и напишите 3—4 раза под диктовку. 


Важный участок, важная черта, важный документ; вычисли- 
тельная техника, вычислительный аппарат, вычислительная 
машина, электронно-вычислительная машина; техническая задача, 
техническая норма, техническое совещание, технический по- 
казатель, технико-экономический показатель, техническое состоя- 
ние, техническое оборудование, техническая проблема, техничес- 
кий прогресс, технологический процесс, технический экспери- 
мент, технический аппарат, техническая аппаратура, технический 
прибор; бухгалтерский учет, бухгалтерский отчет, бухгалтерский 
документ; промышленное производство, промышленное предприя- 
тие, промышленная продукция, промышленный прогресс, про- 
мышленные запасы, промышленные ресурсы, промышленные ре- 
зервы; дальнейшее движение, дальнейший подъем, дальнейшее 
развитие, дальнейшее развертывание, дальнейшее распростра- 
нение, оправдательный документ, благоприятный момент, передо- 
вая наука. 


$46. ФРАЗЕОГРАММЫ С ПОВТОРЯЮЩИМИСЯ СЛОВАМИ 


Это — один из самых простых приемов записи фразеограм- 
мы: если в словосочетании одно и то же слово повторяется 
2 раза (хотя бы и в разных падежах), во второй раз его не пи- 
шут, а ставят кавычки в верхней позиции. При этом соединитель- 
ные слова (предлоги, союзы) пропускают: 


рабочие колхозники шаг за боко человек 
и работницы и колхозницы шагом бок человеку 


Предлоги, местоимения и другие слова, предшествующие пер- 
вому из повторяющихся слов и непосредственно связанные с дан- 
ным словосочетанием, присоединяют к фразеограмме: 


с минуты из месяца все выше эксплуатация чело- 
на минуту в месяц и выше века человеком 
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Этот прием можно использовать и для записи двух глаголов 
разного времени (прошлого и настоящего, настоящего и буду- 
щего): 


утверждали говорили говорю и буду 
утверждаю говорю говорить 


Упражнение № 217 Застенографируйте и 3—4 раза напишите под диктовку. 


Крестьяне и крестьянки, комсомольцы и комсомолки, плоть от 
плоти, плечом к плечу, из года в год, изо дня в день, день за 
днем, из поколения в поколение, из века в век, все шире и шире, 
все лучше и лучше, от победы к победе, от случая к случаю, из 
рук в руки, все дальше и дальше, утверждаю и буду утверждать, 
со дня на день, выполняли и выполняют, помогали и помогают, 
развивали и развивают, учились, учатся и будут учиться, граж- 
дане и гражданки, решали и решают, утверждали и утверждают, 
год от года, все ближе и ближе, нога в ногу, все лучше, лучше 
и лучше; время от времени, все чаще и чаще, еле-еле. 

Упражнение № 218. Застенографируйте. Напишите несколько раз под дик- 
товку со все возрастающей скоростью. Предварительно пропишите выделенные 
фразеограммы. 

1. Идеи гуманизма и свободы могут стать реальностью в с0- 
циалистическом обществе. 2. Химия год за годом осваивала 
синтез веществ, поставлявшихся ранее только растениями. 3. Ав- 
томаты мало-помалу освобождают рабочего от непосредственно- 
го участия в изготовлении изделия. 4. Шаг за шагом мы прибли- 
жались к цели нашего путешествия. Миля за милей оставались за 
винтами нашего корабля. 5. Наш завод из месяца в месяц пере- 
выполняет свой план. 6. Мы должны с каждым годом работать 
все лучше и лучше. Становится все меньше и меньше предприя- 
тий, которые бы не выполняли производственный план. Т. В на- 
шей прессе все чаще и чаще встречаются имена знатных людей 
страны, количество их все растет и растет — из года в год, из ме- 
сяца в месяц, изо дня в день. 8. Миллиарды и миллиарды долла- 
ров прибылей оседают в сейфах американских компаний, хозяй- 
ничающих в странах Латинской Америки. А на долю народов 
этих стран остаются ужасающая нищета, болезни, бесправие, 
социальная и экономическая отсталость. 

Упражнение № 219. Добейтесь беглого чтения стенограммы. Сделайте рас- 
щифровку и напишите 2—3 раза под диктовку 

ФИНАНСИРОВАНИЕ ПРОМЫШЛЕННОСТИ 
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СТЕНОГРАФИЯ — ПИСЬМО НАШЕЙ НОВОЙ, 
БУРНОЙ ЭПОХИ 
(П. М. Керженцев* о стенографии) 


В студенческие годы я изучал стенографию и записывал лек- 
ции. Правда, поспевал не за всеми, но, например, Ключевского** 
мог записывать? слово в слово. Помню, что изучение стено- 
графии доставило мнез’ большое внутреннее удовлетворение и 
именно потому, что она является чрезвычайно“ остроумно логи- 
чески построенной системой, развивающейся из некоторых дан- 
ных элементов. Совершенно бесспорно, что изучение стеногра- 
фии почти также дисциплинирует ум и приемы работы, как 
точные науки, например математика. С’° другой стороны, надо 
рассеять то предубеждение, будто бы стенография® является 
какой-то недосягаемой и чрезвычайно сложной отраслью знания, 
доступной лишь немногим. Совершенно наоборот: ввиду своей 
логичности, законченности и систематичности!0, она очень лег- 
ко — элемент за элементом — укладывается в памяти и в'!° даль- 
нейшем требует лишь постепенной отшлифовки в смысле уско- 
рения записи!?. Я считаю, что при обучении в нашей средней 
и высшей! школе стенография совершенно не встретит никаких 
затруднений, это полезное! практическое знание смогут изу- 
чить все почти что между делом. 

По'!5° своей сущности стенография является письмом нашей 
новой, бурной эпохи', требующей лаконичности, точности и 
быстроты. Высокоиндустриальные страны, такие, как!” Англия 
и Америка, давно уже ввели стенографию во все!8° технические 
и прикладные школы. В Америке машинистка и репортер всег- 
да'° являются стенографами. Стенография стала там обязатель- 
ной для всякого? практического человека. 

Для нового делового человека Советской страны стеногра- 
фия?! должна явиться одним из тех элементов необходимого 
снаряжения, каким является??? записная книжка, книжка с ад- 
ресами и т. д. Нашей молодежи?3 особенно нужно обратить вни- 
мание на изучение стенографии. Ей приходится? так много 
воспринимать на лекциях и диспутах, что без краткой? записи 
слышанного она обойтись не может. (256) 


$ 47. ФРАЗЕОГРАММЫ ИЗ СЛОВ, 
СВЯЗАННЫХ ПО СМЫСЛУ 


В русской речи много словосочетаний, в которых слова, со- 
единенные союзом И, или очень сходны по смыслу, или, наоборот, 
противоположны. Эти слова настолько часто сопутствуют друг 


* П. М. Керженцев — советский историк, крупный государственный и пар- 
тийный деятель (1881—1940). 
** В. О. Ключевский — видный русский историк (1841—1911) 
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другу, что, услышав первое из них, мы уже готовы подсказать 
последующее, например: критика и самокритика, отцы и дети, 
фабрики и заводы, колхозы и совхозы, учреждения и предприя- 
тия. С течением времени некоторые из подобных устойчивых сло- 
восочетаний отмирают, появляются новые, которые мы тоже хо- 
рошо усваиваем. В каждой науке, которую вы изучаете, в каж- 
дой отрасли хозяйства, где вам придется работать, имеются 
свои специфические словосочетания, которые вы сможете напи- 
сать коротко. 

В таких выражениях вполне достаточно записать только пер- 
вое слово, а союз и последнее слово заменить дугой, направ- 
ленной вверх и загнутой влево. 


Примеры: 


Партия и правительство ЦК КПСС и Совет Министров 
СССР, заводы и фабрики, теория и практика, выполнение и 
перевыполнение, выполнять и перевыполнять, умственный и фи- 
зический, тяжелый и трудоемкий, литература и искусство, страте- 
гия и тактика, внутренний и внешний, передовики и новаторы, 
рационализаторы и изобретатели, открытия и изобретения. 

Не смешивайте прием записи фразеограмм с помощью знака 
связанных понятий (дуги) с записью фразеограмм с повторяю- 
щимися словами. Кавычки, в отличие от дуги, ставят лишь в тех 
случаях, когда слово повторяется. 

Сопоставьте следующие фразеограммы: 


Новая система планирования Человек человеку друг, 
и экономического стимулирования товарищ и брат 


В очень редких случаях знак связанных понятий (дуга) ста- 
вится и для обозначения многих слов, но это можно делать толь- 
ко в том случае, если данное словосочетание хорошо знакомо 
и вы его легко прочтете, например: 


рабочие и рабочиеи колхозники и колхозы и 
работницы колхозники колхозницы совхозы 


Упражнение № 221. Застенографируйте. После проверки напишите 3—4 
раза под диктовку. 
Фабрика и заводы, предприятия и учреждения, шахты и руд- 


ники, комсомольцы и коммунисты, комсомольцы и комсомолки, 
день и ночь, днем и ночью, большие и малые, более или менее, 
все более и более, мужчины и женщины, женщины и дети, ордена 
и медали, наука и искусство, наука и техника, физической и 
химической, машины и механизмы, механизация и автоматиза- 
ция, агитация и пропаганда, школы и вузы, школьники и школь- 
ницы, области и края; области, края и республики; все ближе и 
ближе, снизу вверх, снизу доверху, города и села, города и де- 
ревни, умственный и физический труд, тяжелые и трудоемкие 
работы, рабочие и крестьяне, рабочие и служащие, инженеры и 
техники, инженерно-технические работники, семья и школа, Ле- 
нинград и Ленинградская область, сверху вниз, сверху донизу, 
вождь и учитель, критика и самокритика. 


Упражнение № 222. Застенографируйте, предварительно прописав подчеркну- 
тые фразеограммы. Напишите 2—3 раза под диктовку. 


1. Выполнение и перевыполнение планов стало непреложным 
законом для всех рабочих и работниц, колхозников и колхозниц 
Страны Советов. 2. Многих знатных людей нашей страны пар- 
тия и правительство наградили орденами и медалями. 3. На за- 
водской конференции была развернута широкая критика и само- 
критика. 4. За последние годы в Москве и Московской области, а 
также в других краях, областях и республиках быстрыми темпа- 
ми идет жилищное строительство для рабочих и служащих, 
инженеров и техников, научных работников. 5. Урожаи на кол- 
хозных и совхозных полях с каждым годом повышаются, что 
имеет важное значение для улучшения жизни сельского и город- 
ского населения Советской страны. 6. Шаг за шагом развивают- 
ся умственные и физические способности ребенка, и все это 
должно происходить при активном участии и под руководством 
семьи и школы. 7. Во многих странах ‚, и прежде всего в Японии, 
пришлось срочно установить контроль за уровнем радиоактивно- 
го заражения рыбы. Опыты показали: животный и растительный 
мир морей и океанов весьма восприимчив к радиации. Выясни- 
лось, что живые морские организмы способны как бы накапли- 
вать радиоактивность окружающей среды. 8. Биологическая на- 
ука, вооруженная точнейшими аппаратами исследований совре- 
менной физики и химии, уверенно овладевает основными за- 
конами природы, раскрывает тайну наследственности, вскрывает 
сложность физических и химических процессов, которые состав- 
ляют жизнедеятельность организма. 


Упражнение № 223. Добейтесь беглого чтения, сделайте расшифровку и 
напишите под диктовку несколько раз. 
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В И. ЛЕНИН И НАЦИОНАЛЬНЫЙ ВОПРОС 


$ 48. ПРОПУСК ПРОМЕЖУТОЧНЫХ СЛОВ 
ВО ФРАЗЕОГРАММАХ 


Вы только что познакомились с фразеограммами, в которых 
пропускают последние слова, заменяя их кавычками или дугой. 

Имеется еще один сократительный прием — пропуск средних 
слов. Он несколько сложнее, поэтому применяется лишь в тех 
случаях, когда пропущенные слова легко восстановить по смыслу 
всего словосочетания или предложения. 
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А. Пропуск предлогов и местоимения ТО 


Предлоги в середине фразеограмм пропускают: 


борьба (за) миро. 8 ЕЕ, 
переход (к) коммунизму === ........ 7. ны 


право (на) образование 


претворение (в) жизнь 


В середине фразеограммы пропускают местоимение ТО во 
всех падежах и предшествующие ему предлоги: 


Вместо (того), чтобы 27 и. 


между (тем), какие я ААА 


благодаря (тому), что = ........ 2 оны 


Предлоги в начале фразеограмм пропускают только в следу- 
ющих случаях: 


(в) конце (в) отличие от (в) связи с (в) соответствии с 
концов 


ня НН , И 


(в то) время, как (в то) же время 
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Б. Пропуск средних слов 


В ряде часто встречающихся словосочетаний пропускают 
средние слова (одно или несколько), например: 


повышать (прэиз- С7 подъем (произ- рост (произво- 


водительность) водительности) дительности) 
труда труда труда 


Во всех трех фразеограммах пропущено слово «производи- 
тельность», и это не отражается на чтении их, так как нельзя 
прочитать «повышать труда», «подъем труда», «рост труда» — 
таких выражений в русской речи нет. 

Безошибочно можно пропускать слово «съезд» во фразео- 
граммах типа: 


ХХУ! (съезд) ХХУИ (съезд) |! (съезд) 
партии КПСС ВЛКСМ 


Запишите в словарь следующие фразеограммы с пропуском 
слов: 


бригада (коммунистического) 
труда 


высшая (фаза) коммунизма 
во всех уголках (земного) 
шара 

одна (шестая часть земного) 
шара 

все (это, вместе) взятое 

во (что бы то) ни стало 

где (бы то) ни (было) 
Апрельский 1985 г. (Пленум 
ЦК КПСС) 


группа (продленного) дня 
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РС депутат (Верховного Совета) 
К о т ОЖ СССР 


р депутат (Верховного Совета) 
АА ААААИХ. ДР нение ево нааень ее РСФСР 


и то о крупный (шаг) вперед 


материально-техническая (ба- 


и. % „шили. За) коммунизма 
И 227 первое (место в) мире 


под (руководством) Коммуни- 
7 нь стической партии 
< производство (предметов) по- 
окна аи требления 
776 производство (средств) произ- 
О о водства 
создание (материально-техни- 
и ыы ческой базы) коммунизма 
социалистическая  собствен- 
276 ность (на средства) произ- 
Е С А водства 


Упражнение № 224. Застенографируйте. После проверки по стенограмме 
напишите каждое сокращение 5 раз, потом все упражнение несколько раз под 
диктовку. 


Пленум ЦК КПСС; январский (1987 г.) Пленум ЦК КПСС; 
Президиум Верховного Совета СССР; в результате того, что; 
стремиться к тому, чтобы; право на труд; право на отдых; 
право на образование; увеличение производительности труда; 
повышение производительности труда; по пути к коммунизму; 
проведение в жизнь; принять меры к тому, чтобы; после того, 
как; государственная собственность на средства производства; 
что бы то ни было; как бы то ни было; под руководством 
партии; задача заключается в том, чтобы; ХХ съезд партии; 
подобно тому, как; переход от социализма к коммунизму; состоит 
в том, что; соответствует тому, что; вторая мировая война; 
Великая Отечественная война; исходя из того, что; крупный 
шаг вперед; социалистическая собственность на средства произ- 
водства; сессия Верховного Совета СССР. 
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Упражнение № 225. Застенографируйте После проверки напишите под дик- 
товку 3—4 раза. 


Сокращения: 


ый р Е . 


построение 
коммунистического ближайшая чем больше 
общества пятилетка 


1. В области внешней политики наша задача заключается 
в том, чтобы проводить последовательную политику мира и 
обеспечить безопасность Советского Союза и других социалисти- 
ческих стран. 2. В течение ближайшей пятилетки будет сделан 
новый крупный шаг вперед для улучшения жилищно-бытовых 
условий жизни трудящихся. 3. Построение коммунистического 
общества невозможно без создания прочной материально-тех- 
нической базы коммунизма. Поэтому чем больших результатов 
мы добьемся в повышении производительности труда на фабри- 
ках и заводах, в колхозах и совхозах, на предприятиях и в 
учреждениях, на всех участках социалистического строитель- 
ства, — тем скорее мы осуществим переход к коммунизму. 
4. Наша партия всегда отличалась и отличается умением прак- 
тически осуществлять свою политическую линию и в любой 
момент, в зависимости от задач, стоящих перед партией, пере- 
страивать свои ряды и сосредоточивать лучшие силы на важ- 
нейших участках работы. 5. Картотечная система регистрации 
документов заключается в том, что данные об одном документе 
или о группе документов, объединенных общим признаком, 
заносятся на карточку определенного формата. В зависимости 
от того, что записывается на карточку — один документ или 
несколько, — система регистрации называется индивидуальной 
или груповой. 


$ 49. ИДЕОГРАММЫ 


Ниже приводятся несколько сокращений и фразеограмм, 
записанных преимущественно не стенографическими знаками, а 
начертаниями, как бы дающими наглядное представление о слове 
или целом понятии. Так, например, аплодисменты обозначены 
двумя ладонями, точка зрения — зрачком и т. п. Такие сокраще- 
ния называются идеограммами (идео — мысль, грамм — запись). 


т (. О са Ве вые, 


аплодисменты продолжительные бурные бурные продолжитель- 
- аплодисменты аплодисменты ные аплодисменты, 
переходящие в овацию 
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‚ крупный точка точка зрения с точки зрения 
рогатый скот 


я 
ой ислама: о ее 
ставить палки содной стороны с другой стороны догнать и 
в колеса перегнать 
ы а 
да здравствует вокруг широкий капиталистическое 
круг (и) окружение 


Упражнение № 226. Застенографируйте, предварительно повторив выделен- 
ные фразеограммы Затем запишите 2—3 раза под диктовку. 


Сокращения: 


непримиримые тяжелый состав постоянный ток переменный ток 
противоречия 


1. Конституция СССР дает каждому советскому гражданину 
право на труд, право на отдых, право на образование. 
2. Серьезных улучшений во всяком деле можно добиться при 
обязательном условии включения в него широкого круга людей. 
3. Огромное значение в современных условиях, когда соверша- 
ется переход от социализма к коммунизму, имеет идеологичес- 
кая работа партии. 4. В.И. Ленин в Апрельских тезисах 
указал, что наилучшей формой политической организации 
является не парламентарная республика, а республика Советов. 
5. Реакционные правящие круги ищут выхода из непримири- 
мых противоречий, раздирающих лагерь империализма, в новой 
холодной войне, в нагнетании международной напряженности 
и даже в подготовке к развязыванию новой мировой войны. 
6. При применении электрической тяги возникает вопрос о 
системе использования тока. Применение постоянного тока на 
железных дорогах Советского Союза позволяет упростить кон- 
струкцию электровозов. С одной стороны, при относительно 
низком напряжении в контактном проводе, особенно при 
тяжелых составах и больших размерах движения, значительно 
возрастает стоимость энергоснабжающих устройств. Необходимо 
разработать более экономичные системы применения тока для 
электрической тяги, в частности систему использования посто- 
янного тока высокого напряжения с преобразованием его в 
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постоянный ток низкого напряжения на электровозе, а также 
систему переменного тока разных частот. 7. Вдохновенная речь 
оратора неоднократно прерывалась бурными аплодисментами. 


Упражнение № 227. Застенографируйте и напишите несколько раз под дик- 
товку. 


НАРКОМИНДЕЛ Г. В. ЧИЧЕРИН* О СТЕНОГРАФИИ 


Когда ко мне обратились тов. стенографистки с просьбой 
написать'? несколько слов для журнала «Вопросы стенографии», 
я прежде всего?° подумал о нас самих, ответственных работ- 
никах, или, вернее, о себез самом, так как исходной точкой 
всяких обобщений прежде всего служит “ личный опыт. Для 
каждого из нас стенографистка есть самый близкий и 
верный помощник. Этот сотрудник должен быть настолько 
верным’ и надежным, чтобы все секреты могли ему доверять- 
ся, настолько политически”? развитым, чтобы схваченную на лету 
мысль точно понять и зафиксировать без’ искажений. Только 
благодаря стенографистке может сразу вылиться округленное 
политическое произведение, в котором мысль со всей полнотой 
и плавностью двигается! вперед и округляет сюжет, исчер- 
пывая его до конца. 

Насколько громадно''° значение хорошо поставленной стеног- 
рафии в общественной и научной жизни!?, может показать 
пример западных стран с образцовыми стенограммами заседа- 


ний'30 парламента и научных обществ. Но то, что необходимо 


парламентскому буржуазному“® государству, еще во много 


раз необходимее государству советскому. Советский строй! 
по своей сущности означает участие всех трудящихся в работе 
управления'°, т. е. каждый трудящийся принимает активное 
участие через свой коллектив!” в жизни целого государства. 
Дебаты общественного органа Советского государства не! 
являются пустой декларацией, как ораторствование буржуаз- 
ного парламента, они являются живым! процессом коллектив- 
ного функционирования самодеятельного общества. Они пред- 
ставляют поэтому в? буквальном смысле слова живой интерес. 
Они поэтому должны быть зафиксированы?!°, их каждый должен 
иметь возможность прочитать. Стенография становится, таким??° 
образом, существенной и необходимой функцией общественной 


жизни Советского государства. (229) 


жж*х 


Вы познакомились со всей суммой сократительных приемов 
стенографического письма. 


* Г.В Чичерин — советский государственный деятель, дипломат (1872— 
1936). 
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Возможно, что вы запомните далеко не все сокращения и 
фразеограммы или будете писать их не совсем точно (более 
полно или более кратко). Пусть это вас не смущает: гораздо 
важнее не заучивать наизусть отдельные сокращения и фразео- 
граммы, а овладеть сократительными приемами, т. е. уметь при- 
менять их, не задумываясь, для часто встречающихся слов и обо- 
ротов. Такое усвоение сокращений и фразеограмм дает большой 
выигрыш в скорости записи. Достигается оно повседневными 
упражненйями в стенографии и чтении стенограмм. 

Для повторения и закрепления пройденного материала, а 
также для развития скорости письма рекомендуем использовать 
следующее упражнение. 


ВРЕМЕННЫЙ — временно, времен, времена, современный, свое- 
временность, современность, своевременный, современник 


ГОД — прошлый год, прошедший год, предшествующий год, 
предстоящий год, предыдущий год, истекший год, предвоенные 
годы, за последние годы, с каждым годом, минувший год, теку- 
щий год, сего года, в этом году, в том году, прошлогодний, 
двухгодичный, год за годом, из года в год, годовой план, годо- 
вой бюджет, годовой фонд, ежегодные планы 
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ГОСУДАРСТВЕННЫЙ — государственный план, государствен- 
ная политика, государственная дисциплина, государственная 
власть, государственное устройство, государственный бюджет, 
государственная программа, государственная проблема, государ- 
ственное развитие, государственная задача, государственный 
аппарат, государственный архив, государственная безопасность, 
государственные. доходы, государственный орган, государствен- 
ные интересы, государственный комитет, государственные служа- 
щие, государственное учреждение, государственная собствен- 
ность, государственное управление, государственное хранение, 
государственная деятельность, международные государственные 
Связи 


ДЕМОКРАТИЯ — демократ, демократичный, демократический, 
’демократизация, демократическое государство, демократическое 
общество, демократическая партия, демократическая республика, 
демократические свободы, демократическая система, демократи- 
ческие страны, демократический строй, демократический центра- 
лизм, демократические элементы 


КУЛЬТУРНЫЙ — физкультурник, культурная работа, культур- 
ное развитие, культурные задачи, культурные проблемы, куль- 
турный фонд, культурный уровень, культурный прогресс, куль- 
турные связи, культурный взрыв, культпоход, культурно-воспи- 
тательная работа 
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МАТЕРИАЛЬНЫЙ — материальное положение, материальный 
уровень, материальная основа, материальный учет, материальное 
снабжение, материальное производство, материальный прогресс, 
материальные фонды, материальное благосостояние, материаль- 
ная заинтересованность, материальные потребности, материаль- 
ное обеспечение, материальная ответственность, материальный 
отчет, материальные ресурсы, материальные резервы, материаль- 
ные ценности, материальный и культурный уровень, материально- 
техническое снабжение, материально-бытовые условия, матери- 
ально-бытовое обеспечение, материально-техническая база, ма- 
териально-техническая база коммунизма, материально-техниче- 
ский уровень, материально-культурный уровень 


МЕЖДУНАРОДНЫЙ — международное положение, междуна- 
родная политика, международная жизнь, международный фонд, 
международные связи, международное признание, международ- 
ный рынок, международный договор, международное значение, 
международная безопасность, международный контроль, между- 
народный конгресс, международная напряженность, междуна- 
родный год, международная обстановка, международные пере- 
говоры, международное объединение, международное совещание, 
международная конференция, международное сотрудничество, 
международная организация, международная деятельность, 
международная программа, международное движение, междуна- 
родное разделение труда, международное рабочее движение, 
международное коммунистическое и рабочее движение 
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НАЦИОНАЛЬНЫЙ — национальная политика, национальная 
проблема, национальная программа, национальное развитие, на- 
циональная задача, национальный прогресс, национальная 
школа, национальная культура, национальный язык, националь- 
ная республика, национальная партия, национальные противо- 
речия, национальное движение, советские нации 


ОСНОВА — основной, основанный, обоснованный, обоснование, 
снова и снова, на основе, на этой основе, в основе, 
важнейшая основа, прочная основа, главная основа 


ПОЛИТИЧЕСКИЙ — политический строй, политический уро- 
вень, политическое положение, политическая партия, полити- 
ческая работа, политическая борьба, политическая экономия, 
политические знания, политические задачи, политическая прог- 
рамма, политическая обстановка, политическое развитие, поли- 
тические проблемы, политическое значение, политический подъем, 
политическое просвещение, политическая база, политическая 
организация, политическая деятельность, политические связи, 
политические противоречия 
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ПОМОЩЬ — помогает, помогу, помогали, помощью, помогли, 
помощник, помощница, при помощи, помогающий, помогавший, 
помогут 


ПРОИЗВОДСТВО — производственный план, производственная 
практика, производственный способ, производственный резуль- 
тат, производственная бригада, производственный резерв, 
производственный, производить, производительность, произве- 
денный, произведение, производный, недопроизводство, перепро- 
изводство, непроизводственный, непроизводственные расходы, 
производительность труда, повышение производительности труда, 
рост производительности труда, подъем производительности тру- 
да, новое производство 


РАБОЧИЙ, РАБОТА — рабочая минута, рабочий час, рабочий 
день, рабочий класс, рабочий коллектив, рабочее время, рабо- 
чее место, рабочая организация, рабочие руки, рабочий 
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контроль, рабочее движение, рабочего, рабочих, рабочие, рабо- 
тает, рабочим, работница, работой, работает и работает, ра- 
ботоспособность, работоспособный, рабочие и работницы, рабо- 
чие и колхозники, рабочие и служащие 


СОВЕТСКИЙ — советское строительство, советский строй, со- 
ветская страна, советский народ, Советская власть, советский 
аппарат, советская литература, Советское государство, советс- 
кое законодательство, советская индустрия, советские люди, 
советское общество, Советское правительство, советское право, 
советская торговля, советская экономика, советское учреждение, 
советское хозяйство, советская организация, советская демокра- 
тия, Советский Союз, Советская Родина, Советская Армия 


СОЦИАЛИСТИЧЕСКИЙ — социалистический строй, социалис- 
тическое строительство, социалистические страны, социалисти- 
ческий план, социалистическое хозяйство, социалистическое 
производство, социалистическое государство, социалистическая 
республика, социалистическая организация, социалистическое 
движение, социалистическое соревнование, социалистическая 
демократия, социалистический договор, социалистическая закон- 
ность, социалистическая индустрия, социалистический интерна- 
ционализм, социалистическое обязательство, социалистическое 
преобразование, социалистическая промышленность, социалисти- 
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ческое развитие, социалистическая родина, социалистическое 
сельское хозяйство, социалистическая система, социалистичес- 
кая собственность, социалистическая собственность на средства 
производства, социалистическое хозяйствование, социалистичес- 
кая экономика, социалистическое рабочее движение, социалис- 
тическая программа 


СПОСОБ — способы, способный, способность, способствует, 
способствующий, неспособный, способствовать 


ТЕХНИЧЕСКИЙ — техническая база, техническая конференция, 
техническая норма, технические средства, техническое оборудо- 
вание, техническое образование, техническое перевооружение, 
технический показатель, техническая проблема, технический 
прогресс, технические задачи, техническая учеба, технические 
расчеты, техническая революция, техническое развитие, техни- 
ческое управление, технический уровень, техническая политика, 
техническое свойство, техническое общество, техническое сове- 
щание, технический надзор, техническая вооруженность, техни- 
ческая документация, технический эксперимент, технический кон- 
троль, техническая реконструкция, технический минимум, техни- 
ческая мощь, технические культуры, техническая помощь, 
технологическая система, технологическое оборудование 
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ХОЗЯЙСТВЕННЫЙ — хозяйственное положение, хозяйственная 
политика, хозяйственная программа, хозяйственный прогресс, 
хозяйственная проблема, хозяйственные задачи, хозяйственное 
развитие, хозяйственное строительство, хозяйственные фонды, 
хозяйственная организация, хозяйственная деятельность, хозяй- 
ственные показатели, хозяйственный расчет (хозрасчет), хозяй- 
ственная работа, хозяйственные ресурсы, хозяйственные резер- 
вы, хозяйственное руководство, хозяйственный уровень, народно- 
хозяйственный план, сельскохозяйственные культуры 


ЭКОНОМИЧЕСКИЙ — экономический строй, экономическая по- 
литика, экономическое положение, экономические связи, эконо- 
мическая база, экономическая борьба, экономические противо- 
речия, экономические задачи, экономическая программа, эконо- 
мические проблемы, экономический базис, экономическая зависи- 
мость, экономические документы, экономический кризис, эконо- 
мический курс, экономическая наука, экономическая назависи- 
мость, экономическая основа, экономические отношения, эконо- 


284 


мический подъем, экономический показатель, экономический 
потенциал, экономический прогресс, экономическое развитие, 
экономический расчет, экономическое сотрудничество, экономи- 
ческое совещание, экономический эффект, экономическая эффек- 
тивность, экономический эксперимент, экономическая деятель- 
ность, экономически зависимые страны, экономически незави- 
симые страны, экономические методы 


ЭЛЕКТРИЧЕСКИЙ — электрик, электризация, электроэнергия, 
электротехника, электроснабжение, электропровод, электропри- 
бор, электроаппаратура, электродвигатель, электроизмеритель- 
ный прибор, электроизоляция, электрокопировальный, электро- 
машиностроение, электронагревательный прибор, электрон, элек- 
троника, электронно-вычислительная техника, электронно-вычис- 
лительная машина, электронно-копировальный прибор, электрон- 
но-копировальная аппаратура, электронно-лучевая сварка, элек- 
тронное оборудование, электропередача, электропечь, электро- 
сварка, электротехническая промышленность 


ЭНЕРГИЯ — энергетик, энергетический, энергетическое хо- 
зяйство 


ТРЕНИРОВОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 


Очень большую помощь окажет вам тренировочный словарь, 
предназначенный для отработки сократительных приемов. Для 
облегчения поиска нужного вам сокращения они сгруппированы 
в алфавитном порядке и разбиты на десятки. 

На с. 353—355 вы найдете еще три тренировочных материала, 
посвященных повторению важных правил стенографии: измене- 
ния позиции, подчеркивания и перечеркивания знаков. 
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ТРЕНИРОВОЧНЫЙ СЛОВАРЬ 


А 


Автобаза, авиабаза, автозавод, авиазавод, автопро- 
мышленность, авиапромышленность, автотранспорт, авиа- 
транспорт, автомобильный, автоматный, / автотрактор- 
ный, автотракторостроение, автомобилестроение, анти- 
вобнный, активный, активность, активист, активистка, 
активизация, активная деятельность, / активно участ- 
вует, активный участник, самое активное участие, актив- 
но включиться, активное творчество, активная поддерж- 
ка, активная помощь, активное действие, активное 
содействие, активное воздействие,/ активное взаимодей- 
ствие, активное вещество, активное наступление, актив- 
ный деятель, активная борьба, активный процесс, актив- 
ный проводник, активная форма, активное совершенст- 
вование, активная роль,/ политическая активность, 
общественная активность, трудовая активность, социаль- 
ная активность, военная активность, деловая активность, 
солнечная активность, творческая активность, политиче- 
ский актив, партийный актив,/ профсоюзый актив, ком- 
сомольский актив, комсомолка, творческий актив, школь- 
НЫЙ актив, актуальный, актуальность, актуальные вопро- 
сы, актуальный план, актуальная проблема,/ актуальная 
задача, актуальная тема, актуальное предложение, ак- 
туальная практика, актуальное исследование, актуальная 
инициатива, январский, английский, аэродром, ядро, / 
атомное ядро, автор, инвентарь, атом, автомобиль, атмо- 
сфера, аппарат, аппаратура, архитектура, Арктика, / 
Антарктика, Атлантический океан, аплодировать, бурные 
аплодисменты, аэропорт ; 


Б 


Бесклассовое общество, бесклассовое ком мунистиче- . 


ское общество, благодарность, потребность, благодаря 
этому,/ потребляет, потребует, большевистская партия, 
политическая партия, большевик, политика, объединить, 
объединять, быстрый подъем, бурный подъем,/ быстрый 
рост, бурный рост, быстрое развитие, бурное’ развитие, 
большая работа, большой урожай, больше чем, когда 
бы то ни было, большое внимание, много внимания, боль- 
шой труд,/ большой интерес, будущий, бюджетная дис- 
циплина, буржуазия, буржуазное общество, безопасность, 
`международная безопасность, обеспечение безопасности, 
европейская безопасность, внутренняя безопасность,/ ин- 
тересы безопасности, в интересах безопасности, коллек- 
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тивная безопасность, личная безопасность, всеобщая 
безопасность, государственная безопасность, угроза без- 
опасности, служба безопасности, органы безопасности, 
за безопасность народов,/ национальная безопасность, 
за безопасность движения, пожарная безопасность, без- 
опасный участок, техника безопасности, ущерб безопас- 
ности, нанесение ущерба безопасности, Совещание по 
безопасности 


В 


В настоящее время, в наше время,/ в настоящем году, 
в том году, в нынешнем году, внутренний, ‘встречный, 
внутренний план, встречный план, внутри и снаружи, внут- 
ренний и внешний, внутренний резерв,/ внутренний мир, 
внутренние ресурсы, внутренний рынок, внутреннее про- 
тиворечие, внутренняя культура, внутреннее положение, 
внутренняя связь, внутренний распорядок, внутренняя 
напряженность, внутренняя торговля,/ внутренняя обста- 
новка, внутренняя дисциплина, внутренние отношения, 
внутреннее движение, внутренний долг, внутренняя по- 
требность, внутренний контакт, вдруг, воздух, всегда, / 
вообще, всеобщий, все еще, во что бы то ни было, во что 
бы то ни стало, вновь, война, военный, воин, внимание, / 
во внимание, всеобщее внимание, во многом, важный 
фронт, восточный фронт, в развитии, взрывчатое веще- 
ство, отравляющее вещество, восток, Великая Отечест- 
венная война,/ питательное вещество, ценное вещество, 
органическое вещество, чистое вещество, природное ве- 
щество, холодное вещество, минеральное вещество, вовсе, 
все это вместе взятое, всевозможный,/ все возможности, 
все возможно, невозможность, невнимательность, воз- 
можность, внимательность, все-таки, всемерное развитие, 
всестороннее развитие, все больше,/ все более и более, 
все равно, всеобщее обучение, всеобщее разоружение, 


всемирно-историческая задача, всенародное движение, 


всенародное соцсоревнование, все отрасли науки, Все- 
союзный съезд, Всесоюзная конференция,/ высокий пока- 
затель, новые показатели, высокий долг, высокое обя- 
зательство, высокоразвитый, важный показатель, важ- 
нейший показатель, высшая степень, в высшей степени, 
вместе,/ вместе с тем, вместимость, вместительный, во- 
просительный, вопросы и ответы, вместо этого, в этом, 
все это, вместе с, вместе с этим,/ совместный, совмести- 
тельство, совмещать, совместитель, совмещение, все эти 
вопросы, в этом вопросе, основной вопрос, принципиаль- 
ный вопрос, технический вопрос,/ идеологические вопро- 
сы, политический вопрос, главный вопрос, неотложные 
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вопросы, правовые вопросы, народнохозяйственные во- 
просы, теоретические вопросы, очередной вопрос, личный 
вопрос, важные вопросы,/ социальные вопросы, практи- 
ческий вопрос, нерешенные вопросы, по этому кругу во- 
просов, центральный вопрос, вкладчик, решающий вклад, 
должный вклад, творческий вклад, значительный вклад, / 
общий вклад, производственный вклад, личный вклад, 
крупный вклад, трудовой вклад, государственный вклад, 
конкретный вклад, практический вклад, вокруг, вокруг 
нас,/ вокруг себя, вокруг них, вокруг партии, выгодный, 
взаимовыгодный, в том случае, в том числе, в том случае, 
если, в этот момент, в этот период,/ в центре, ВЦСПС 


Г 


Главным образом, главное управление, главное усло- 
вие, глубокий, главная черта, главный итог, главная от- 
ветственность, громадный рост,/ газообразный, где бы то 
ни было, где-либо, где-нибудь, что бы то ни было, что-ни- 
будь, что-либо, как бы то ни было, как-либо, как-нибудь, / 
генеральная линия, генеральный секретарь, генеральное 
сражение, громадные ресурсы, громадное большинство, 
гораздо больше, годовой отчет, годовой фонд, годовой 
план, годовой бюджет,/ государственная проблема, госу- 
дарственная собственность, государство, государствен- 
ный, газоносный, газоснабжение, город и деревня, города 
и села, городской транспорт, горком,/ граждане, граж- 
данин, гражданка, гражданский, гражданский долг, 
гражданская война, гражданское право, герой граждан- 
ской войны, герой Отечественной войны, Герой Совет- 
ского Союза,/ Герой Социалистического Труда, Гене- 
ральный секретарь ЦК КПСС 


д 


Двигатель, Дальний Восток, движение, давно, даль- 
нейшее движение вперед, дальнейшее совершенствова- 
ние, дальнейшее усовершенствование, внутреннее движе- 
ние,/ встречное движение, внутренняя работа, внутрен- 
ний резерв, рабочее движение, работающий, род, Совет- 
ская Родина, дальнейшее развитие, дальнейшая работа, 
доработка,/ деревня, директива, десяток, дисциплина, 
диспропорция, дисциплинарный, дисциплинированный, 
трудовая дисциплина, коммунистическая дисциплина, 
комсомольская дисциплина,/ партийная дисциплина, пла- 
новая дисциплина, дисциплина труда, деньги, денежные 
средства, денежный фонд, денежное выражение, денеж- 
ное обращение, денежная операция, денежные сбереже- 
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ния,/ денежный кризис, денежные знаки, денежная ре- 
форма, денежные документы, денежный вклад, денежные 
доходы, денежная единица, денежные накопления, де- 
нежная премия, денежные ресурсы,/ десять, всеобщий, 
десятилетие, десятилетка, десять тысяч, доклад, доклад- 
чик, диктатура, диктатура пролетариата, пролетарская 
диктатура,/ декабрьский Пленум ЦК КПСС, демократи- 
ческая молодежь, демократическая революция, демокра- 
тическая республика, демократический строй, демокра- 
тические круги, для того, чтобы, уровень, депутат, дипло- 
мат,/ дипломатические отношения, депутат Верховного 
Совета СССР, дефицит, дефект, дефектоскоп, досрочный, 
долгосрочный, дореволюционная Россия, старая Россия, 
достаточно сказать,/ достаточно указать, достигнуть, до- 
стигает, дает возможность, дал(о) возможность, диа- 
метр, диаметрально противоположный, должность, доста- 
ток, доступ,/ недостаток, недоступно, дружба народов, 
торжество, дополнение, дополнять, дополнительная про- 
дукция, дополнительный продукт, дополнительный источ- 
ник, дополнительные средства,/ дополнительный резерв, 
дополнительные вопросы, дополнительный срок, короткий 
срок, дополнительная площадь, дополнительное обяза- 
тельство, годовое обязательство, дополнительная нагруз- 
ка, дополнительное время, дополнительные трудности, / 
дополнительные затраты, дополнительные потребности, 
дополнительные материальные затраты, дополнительный 
пуск, дополнительная работа, дополнительный вес, до- 
полнительная справка, дополнительные мощности, допол- 
нительное ассигнование, дополнительный курс,/ дополни- 
тельные возможности, дополнительно к плану, дополни- 
тельные ссуды, дополнительная сумма, дополнительное 
питание, дополнительное испытание, дополнительный ре- 
монт, дополнительная экономия, дополнительная связь, 
дополнительные льготы,/ достижения науки и техники, 
достижения социализма и коммунизма 


: Е 

Европа, автономная республика, Западная Европа, за 
последнее время, Восточная Европа, все время, однооб- 
разие, единообразие,/ единство партии и народа, единый 
интерес, единство противоположностей, единство взгля- 
дов, ее, энтузиазм, индустрия, его, если, если бы,/ еди- 
ничный, единый, естественные ресурсы, естественный 
рост, естественная наука, естественный рубеж, естествен- 
ная преграда 
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Ж 


Железный, женщина, журнал,/ жар, животноводство, 
животновод, животноводческий совхоз, живое участие, 
живая природа, «Живые и мертвые», жизнедеятельность, 
жизненность, жилищно-бытовые условия / 


З 


Запрос, заточка, защита, защищать, защита мира во 
всем мире, защита интересов, защитная зона, защита 
родины, значение, актуальное значение,/ важное значе- 
ние, второстепенное значение, историческое значение, 
международное значение, основное значение, особое зна- 
чение, решающее значение, значительный, значительно 
больше, значительное количество,/ все большее количест- 
во, заместитель, задача, зам. редактора, зам. начальника, 
зам. председателя, зам. министра, ближайшая задача, 
грандиозная задача, сложная задача,/ первоочередная 
задача, задачник, задача заключается в том, чтобы, за- 
дача состояла в том, чтобы, дело заключается в том, что- 
бы, дело состоит в том, чтобы, закон, законный, закон- 
ченный, закончен,/ заканчивать, избирательный закон, 
непреложный закон, основной закон, чрезвычайный за- 
кон, завод, заводская продукция, заводы и фабрики, за- 
работок, заработная плата,/ за собой, над собой, перед 
собой, между собой, само собой, само собой понятно, 
само по себе, земная поверхность, земные ресурсы, зе- 
мельный фонд,/ семенной фонд, здравоохранение, зада- 
ние, боевое задание, плановое задание, производственное 
задание, выполнение задания 


И 


И другие, период, итак,/ Италия, и т. п., этап, их, 
очень, изображать, изобразить, изображение, изобрази- 
тельный фонд, и прочее,/ впрочем, задолго до, за период, 
интерес, интернационал, интернациональный долг, интер- 
национальное движение, интернациональная дружба, 
интернациональная бригада, историческое значение, / 
исторические перемены, исторические задачи, историче- 
ское постановление, историческая общность, историче- 
ский факт, исторический процесс, историческое совеща- 
ние, исторический этап, историческая победа, Исто- 
рия КПСС,/ История партии, исторический подвиг, ис- 
торическая перспектива, исторический путь развития, 
историческая роль, источник, основной источник, глав- 
ный источник, исполнение, исполняющий,/ исполнитель- 
ный орган, исполнительно-распорядительная деятель- 
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550 
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ность, исполнитель, исполнительный комитет, использо- 
вание, дополнительное использование, должное использо- 
вание, в итоге, конечный итог, в конечном итоге,/ основ- 
ной итог, главный итог, суммарный итог, денежный итог, 
предварительный итог, первый итог, годовой итог, общий 
итог, краткий итог, по итогам,/ подвести итог, интелли- 
генция, интеллигент, интеллект, интеллектуальное раз- 
витие, индустрия, индустриализировать, индустриальная 
страна, индустриализация страны, газовая индустрия, / 
тяжелая индустрия, легкая индустрия, пищевая индуст- 
рия, инициатива, по инициативе, инициатор, идейный 
уровень, идейное содержание, иностранный язык, иност- 
ранное государство,/ иностранная литература, исключи- 
тельное значение, информация, информационная про- 
грамма, информационная деятельность, информационная 
система, информационный центр, информационный фонд, 
информационное совещание, информационное сообще- 
ние,/ информатор, массовая информация, информацион- 
ное обеспечение, производственная информация, инфор- 
мационные средства, искусство, искусство управления, 
советское искусство, истекший год, истекший период, / 
за истекший период, и так далее, и то и другое, империа- 
листическое государство, империалистическая держава, 
империалистическая агрессия, империалистическая реак- 
ция, инженер, инженер-технолог, главный инженер, / ин- 
женерная подготовка, инженерная сеть, исходя из, исхо- 
дящий документ, исполнение обязанностей, выполнение 
обязательств, изложение дела, источник сырья 


К 


Квартира, Кавказ,/ кадры, молодые кадры, промыш- 
ленные кадры, отдел кадров, подготовка кадров, квар- 
тал, кандидат, достойный кандидат, кандидат в депута- 
ты, кандидатура,/ подходящий кандидат, подходящая 
кандидатура, канцелярия, каждый, качество, отличное 
качество, низкое качество, качество продукции, качество 
изделий, борьба за качество,/ повышение качества про- 
дукции, ухудшение качества продукции, киноискусство, 
квалификационный, квалифицированный, квалификаци- 
онная комиссия, высокая квалификация, высшая квали- 
фикация, деквалифицировать, средняя квалификация, / 
низкая квалификация, Китай, кислота, кислый, кислород, 
кампания, избирательная кампания, уборочная кампа- 
ния, посевная кампания, капитал,/ капиталистические 
страны, капиталистический строй, капитальное строитель- 
ство, капиталовложение, капитальные затраты, капиталь- 
ный труд, капитальный ремонт, капиталоемкий, частный 
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630 


640 


650 


680 


690 


700 
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720 


730 


740 


капитал, оборотный капитал,/ мертвый капитал, моно- 
полистический капитал, финансовый капитал, банковский 
капитал, государственный капитал, капиталистическая 
система, капиталистические противоречия, капиталисти- 
ческая держава, большой капитал, киноаппарат,/ кино- 
пленка, кинофильм, киномеханик, класс, антагонистиче- 
ские классы, правящий класс, рабочий класс, револю- 
ционный класс, эксплуатационный класс, эксплуатирую- 
щий класс,/ эксплуатируемый класс, книгоиздание, кни- 
гоиздатель, колхоз, политика, колхозник, коллектив, ко- 
личественный показатель, коллективная работа, коллек- 
тивная собственность,/ колхозники и колхозницы, кол- 
хозы и совхозы, коллективный труд, количество и каче- 
ство, командир, командировка, командировочное удосто- 
верение, коммунизм, коммунист, коммунисты и комсо- 
мольцы,/ комитет, государственный комитет, междуна- 
родный комитет, профсоюзный комитет, контроль, ко- 
нечно, конец, проконтролировать, Конституция СССР, 
коммунистическое общество,/ коммунистическое строи- 
тельство, коммунальное строительство, коммунальное 
хозяйство, коммунистическая идеология, коммунистиче- 
ские идеи, коммунистическая партия, научный комму- 
низм, дело коммунизма, идея коммунизма, победа ком- 
мунизма,/ принципы коммунизма, путь к коммунизму, 
переход от социализма к коммунизму, строительство ком- 
мунизма, строить коммунизм, комсомол, комиссия, изби- 
рательная комиссия, правительственная комиссия, при- 
емная комиссия,/ экзаменационная комиссия, комсомо- 
лец, комсомольская организация, комсомольцы и комсо- 
молки, комсомольский документ, комсомольское собра- 
ние, комсомольско-молодежная бригада, контингент, кон- 
тинент, комплекс,/ комплексная бригада, комплексная 
механизация, комплексность, комплексный план, комп- 
лексная программа, комплексное оборудование, единый 
комплекс, промышленный комплект, комплексное разви- 
тие, комплексная система,/ комплект, укомплектовать, 
некомплектная продукция, кооператив, кооперативная ор- 
ганизация, сельхозкооператив, сельхозкооперация, кос- 
мос, космический корабль, космическая скорость,/ кос- 
модром, космическая медицина, космические данные, 
освоение космоса, исследование космоса, кроме того, 
которого, который, сколько раз, культура,/ духовная 
культура, зерновая культура, мировая культура, нацио- 
нальная культура, социалистическая культура, физиче- 
ская культура, культура управления, культура производ- 
ства, уровень культуры, культурная революция,/ куль- 
турно-воспитательная работа, культурно-технический 
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750 
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800 
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820 


830 


840 
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870 


уровень, высокая культура, культурный фонд, коэффи- 
циент, критика, критик, краткий срок, короткий срок, 
как-либо,/ как раз, каким образом, конкретная критика, 
литературная критика, объективная критика, резкая кри- 
тика, уничтожающая критика, конкретный случай, конк- 
ретный образ, конкретное указание,/ конкретные меры, 
конкретные условия, конкретный успех, конкретный пока- 
затель, конкретная операция, конкретный вопрос, корен- 
ные противоречия, коренным образом, коренное улучше- 
ние, коренные изменения,/ коренной перелом, коренное 
отличие, коренное преобразование, коренная перестройка, 
коренной вопрос, технический контроль, международный 
контроль, контроль исполнения, партийный контроль, 
государственный контроль,/ общественный контроль, по- 
вседневный контроль, контролер, контрольная работа, 
контрольная группа, контрольный список, контрольный 
чек, контрольный лист, контрольный пост, контрольная 
лента,/ контрольные часы, кризис, политический кризис, 
правительственный кризис, промышленный кризис, эко- 
номический кризис, энергетический кризис, вокруг, ши- 
рокий круг,/ капиталистическое окружение, литературные 
круги, правящие круги, тесный круг 


Л 


Лагерь, легкий, социалистический лагерь, спортивный 
лагерь, лагерь социализма, лагерь мира,/ летчик, литера- 
тура, советская литература, личная ответственность, сле- 
дует отметить, лаборатория, может быть, лабораторный, 
либеральный, лаборант,/ лабораторные работы, лабора- 
торный эксперимент, лабораторный опыт, научная лабо- 
ратория, производственная лаборатория, школьная лабо- 
ратория, творческая лаборатория, центральная лабора- 
тория, заводская лаборатория, клиническая лаборато- 
рия,/ космическая лаборатория, техническая лаборато- 
рия, химическая лаборатория, лабораторные условия, 
лабораторная установка, лабораторный метод, лабора- 
торные исследования, лабораторные испытания, ленин- 
ский, ленинская теория,/ ленинская теория отражения, 
ленинский курс, ленинский принцип, ленинский план, 
великий ленинский план, ленинские заветы, ленинский 
анализ, ленинская партия, Ленинский зачет, ленинское 
знамя,/ ленинское учение, личный, личность, личный 
план, личный пятилетний план, личный рекорд, личное 
задание, личный вопрос, личное участие, личный вклад, / 
личная собственность, личное время, личная работа, лич- 
ная безопасность, личное обязательство, личный пример, 
личный интерес, общий интерес, общественный интерес, 
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личный успех,/ личный опыт, лишний, лишать, излише- 
ство, между тем, международный, лишает, решает, ре- 
шенный, решение,/ лишение, ленинец, лекция, легкая ин- 
дустрия, легкий металл, легкая промышленность, легкие 
ткани, литература и искусство, литературные круги, 
литературное окружение,/ литературный фонд, литера- 
турный образ, люди, советские люди, люди доброй воли 


М 


Материал, строительный материал, сопротивление 
материалов, мотор, материалистическое учение,/ мо- 
торостроение, материальное положение, материальная 
база, материально-техническая база, материальные 
блага, материально-бытовое положение, материально- 
бытовые условия, материальный уровень, материаль- 
ные условия, материальная культура,/ материаль- 
ная заинтересованность, материальная зависимость, 
материальная независимость, материальное снабже- 
ние, материальная часть, материальное благосостоя- 
ние, материальные резервы, материальный мир, мате- 
риальные ресурсы, материальная ответственность,/ ма- 
териальный отчет, материальный учет, материальные 
средства, материальные потребности, материально- 
культурный уровень, материально-техническая база 
коммунизма, создание материально-технической базы 
коммунизма, материальное обеспечение, материально-бы- 
товое обеспечение, материальная помощь,/ материало- 
ведение, материалистическое мировоззрение, диамат, ма- 
шинный, машина, машиностроение, машиностроитель, 
машиностроительный, государственная машина, пишу- 
щая машина,/ электронно-вычислительная машина, ма- 
шиносчетная станция, машиностроительный завод, маши- 
нистка, машинописное бюро, машины и механизмы, ме- 
талл, металлист, металлургия, металлург,/ металличе- 
ский завод, металлургический завод, металлический, ме- 
таллургический, металлургическое оборудование, метизы, 
металлическая конструкция, металлообрабатывающая 
промышленность, металлорежущий инструмент, черный 
металл,/ цветной металл, черные и цветные металлы, 
холодный металл, платиновый металл, жидкий металл, 
ценный металл, драгоценный металл, тяжелый металл, 
высококачественный металл, редкий металл,/ благород- 
ный металл, черная металлургия, цветная металлургия, 
легкий металл, месяц, мысль, мы знаем, число, метод, 
медицина,/ мы должны, мы можем, мы имеем, мы видим, 
менее, минимум, марксистский метод, передовой метод, 
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диалектический метод, экспериментальный метод,/ метод 
исследования, метод обучения, метод воспитания, метод 
изучения, мирный, мирбвой рынок, мирное сосущество- 
вание, за мир и дружбу, внутренний мир, капиталисти- 
ческий мир,/ новый мир, современный мир, социалистиче- 
ский мир, старый мир, борьба за мир во всем мире, 
защита мира, политика мира, молодежь мира, могло, 
член,/ мощь, могущий, можете, могут, могущество, му- 
жество, мировоззрение, миросозерцание, многолетний, 
многотысячный,/ многого, много лет назад, может быть, 
мобилизация, министерство, МПС, Моссовет, Министер- 
ство связи, многостаночник, многомиллионные массы, / 
многочисленный, многочисленность, немногочисленный, 
модернизация, моторизация, момент, благоприятный мо- 
мент, подходящий момент, удачный момент, мощный, / 
между, между собой, между тем, между тем, как; между- 
народный, международник, международный принцип, 
международная обстановка, международный конгресс, 
международный год,/ международный договор, между- 
народная программа, международный фонд, междуна- 
родный эксперимент, международное право, международ- 
ные вопросы, международные отношения, международное 
совещание, международное соглашение, международный 
лагерь,/ международный контроль, международная кон- 
ференция, международная арена, международный рынок, 
международная кооперация, международная торговля, 
международное рабочее движение, международная орга- 
низация, международная линия, международный успех, / 
международные трассы 


Н 


Народ, наш народ, народная республика, наша рес- 
публика, наша Родина, народная революция, народное 
хозяйство, наше народное хозяйство, советский народ, / 
народы мира, наряду с, наряду с этим; на то, что; не то. 
что; начальник, нечто, надолго, недолго, ненадолго,/ на- 
учная работа, научная разработка, научное решение, 
научное общество, научное совещание, научный комму- 
низм, научная конференция, научное сотрудничество, на- 
учный эксперимент, научно-исследовательский,/ научно- 
исследовательская работа, научно-исследовательский ин- 
ститут, научная организация, научный опыт, научно- 
техническая революция, научная проблема, естественная 
наука, общественная наука, точная наука, передовая на- 
ука,/ национальность, националист, национальная орга- 
низация, национальная независимость, национальное 
движение, национальный долг, национально-освободи- 
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тельное движение, национальная школа, национальное 
хозяйство, национальная республика,/ национальное 
единство, национальный доход, национальная проблема, 
национальное собрание, национальная культура, нацио- 
нальная литература, национальное искусство, многона- 
циональная литература, национальная область, автоном- 
ная область,/ национальная экономика, национальная 
энергетика, национальный центр, Совет национально- 
стей, национальный вопрос, национальный состав, нацио- 
нальный характер, национальный язык, национальное 
достояние, национальные интересы,/ национальное госу- 
дарство, национальная демократия, национальные ресур- 
сы, национальная собственность, нации и народности, 
великая нация, независимость, национальная независи- 
мость, политическая независимость, борьба за независи- 
мость,/ ненормальный, ненормальное положение, ненор- 
мированный, ненормированный рабочий день, ненормаль- 
ные условия, норма, форма, нормальное положение, нор- 
мально, норма выработки,/ нормализация, нормировать, 
формировать, нормальные условия, нормальное разви- 
тие, норматив, нормирование, норма учета, неравенство, 
имущественное неравенство,/ национальное неравенство, 
политическое неравенство, социальное неравенство, эко- 
номическое неравенство, новый, новая техника, новость, 
новое общество, новый период, новая продукция,/ новая 
организация, новый общественный строй, вновь, по-ново- 
му, заново, возобновление, низкий рост, низкая скорость, 
низкое напряжение, низкая стоимость,/ низкая квалифи- 
кация, низкое качество, высокое качество, низкий уро- 
жай, низкий уровень, необходимо заменить, необходимо 
отметить, необходимые условия, необходимое количество, 
необходимо  подчеркнуть,/ неразработанный, неразре- 
шенный, нерешенный, нерешительность, несмотря на, не- 
смотря на это, несмотря ни на что; нет сомнения, нет 
никакого сомнения, в том что; наиболее,/ наибольший 
успех, назначение, на основе, накануне, наш кандидат, 
наша школа, нынешний, непрерывный, неразрывный, 
нервный,/ неравный, неравен, наравне, неравноправие, 
некоторый, несколько раз, например, НОТ, не только, 
насколько, надо,/ нет, догнать и перегнать, нужные 
черты 


О 


Область, области и края, области, края и республики, 
автономная область, промышленная область, Московская 
область, обмен опытом,/ обмен передовым опытом, обмен 
практическим опытом, богатый опыт, данные опыта, про- 
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изводственный опыт, огромный опыт, многовековой опыт, 
личный опыт, собственный опыт, лучший опыт,/ большой 
опыт, педагогический опыт, исторический опыт, сложный 
опыт, общение, сообщение, обобщение, обобществление, 
общее собрание, комсомольское собрание,/ партийное 
собрание, профсоюзное собрание, предвыборное собра- 
ние, родительское собрание, общий, общественный, сооб- 
щество, социалистическое общество, коммунистическое 
общество, новое общество,/ высшее общество, добро- 
вольное общество, научное общество, образованное об- 
щество, передовое общество, интересное общество, общий 
интерес, общественный интерес, общая собственность, 
общественная собственность,/ общий язык, обществове- 
дение, общенародный, общее образование, общеобразо- 
вательный, высшее образование, народное образование, 
среднее образование, техническое образование, получить 
образование,/ образный, образованный, орган, образо- 
вание и воспитание, право на образование, прообраз, 
преобразование, преображение, образ жизни, образ дей- 
ствия,/ воображать, вообразить, воображение, начальное 
образование, профессиональное образование, литератур- 
ный образ, поэтический образ, литературное образование, 
героический образ, первоначальное обучение,/ срок 
эбучения, краткий срок обучения, единая система обуче- 
ния, всеобщее обучение, трудовое обучение, форма обуче- 
ния, техника обучения, средства обучения, технические 
средства обучения (ТСО), организация обучения,/ мас- 
совое обучение, процесс обучения, совместное обучение, 
современная система обучения, всеобщее обязательное 
обучение, параллельное обучение, очное обучение, огром- 
ный, огромная работа, огромный резерв,/ огромные ре- 
сурсы, огромные возможности, огромное значение, огра- 
ниченный, ограничение, один из важнейших, один из са- 
мых важных, один раз, одинаковый, одинокий,/ одиноче- 
ство, первенство, однако, однажды, одновременно, одно- 
образие, однообразный, единообразие, единообразный, 
первичный,/ единичный, первейший, один за всех, все за 
одного; одна шестая часть земного шара, односторонний, 
первостепенный, первобытный, первостепенное значение, 
первоисточник, первоклассная техника,/ первосортный, он, 
уже, они, но и, операция, операционный, оперативный, 
оперировать, трудная операция,/ сложная операция, ос- 
новная операция, хирургическая операция, транспортная 
операция, военная операция, стратегическая операция, 
финансовая операция, складская операция, тяжелая опе- 
рация, наступательная операция,/ трудоемкая операция, 
мирная операция, валютная операция, организация, ор- 
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ганизационный, орган, органичный, организованный, пар- 
тийная организация, законодательный орган,/ исполни- 
тельный орган, местные органы, руководящий орган, ор- 
ганы внутренней безопасности, органы народного образо- 
вания, органы государственной власти, особый, основа, 
успех, особо важное значение,/ основное внимание, успе- 
вающий, успешный, основоположник, основатель, основ- 
ной источник, ответственный, ответственность, ответст- 
венный участок, ответственная роль,/ ответственная де- 
таль, ответственный узел, ответственная операция, лич- 
ная ответственность, коллективная ответственность, об- 
щая ответственность, персональная ответственность, от- 
ветственный период, ответственное лицо, ответственное 
отношение к,/ безответственность, ответный, безответ- 
ный, безответственное отношение к, отношения, общие 
отношения, общественные отношения, формальное отно- 
шение, нормальное отношение, ненормальное отношение, / 
доброе отношение, должное отношение к, межгосударст- 
венные отношения, торговые отношения, внимательное 
отношение, доброжелательное отношение, дружеские от- 
ношения, экономические отношения, относятся, относи- 
тельный,/ основательный, отрасль хозяйства, отрасль 
производства, все отрасли народного хозяйства, отрасль 
сельского хозяйства, орудие производства, орудие труда, 
освободительная борьба, освободительное движение, ос- 
вободительная война,/ Октябрьская революция, Ок- 
тябрьская социалистическая революция, Великая Ок- 
тябрьская социалистическая революция, Октябрьские 
дни, Октябрьское вооруженное восстание, взятие обяза- 
тельства, возложить обязанности, социалистическое обя- 
зательство, платежное обязательство, выполнение обяза- 
тельств,/ охрана природы, охрана труда, охрана окру- 


‘`жающей среды, охрана среды, охрана здоровья, охрана 


границы, оплата труда, от социализма к коммунизму, 
переход к коммунизму, переход от социализма к комму- 
низму,/ «Отцы и дети», от мала до велика, отличное ка- 
чество, высшее качество, высококачественный, окружаю- 
щая среда, окружающая природа, отличительная черта, 
отличник, отечественное производство,/ отечественное 
оборудование, отечественная продукция, отечественная 
промышленность, Отечественная война, отечество, отече- 
ственный, очень, очень много, очень большой, очередь, / 
очередная задача, очевидно 


П 


Партия, борьба, партийный комитет, партийный конт- 
роль, партийный орган, партийная работа, партийный 
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работник, партийный руководитель,/ партиец, партийная 
организация, политика партии, большевистская партия 
буржуазная партия, единство партии, коммунистическая 
партия, марксистская партия, правовой аппарат, правя- 
щая партия,/ рабочая партия, революционная партия, 
реакционная партия, прогрессивная партия, курс партии, 
решение партии, съезд партии, ХХУП съезд партии, 
ХХУИП съезд КПСС, / кандидат в члены партии, член пар- 
тии, партийный аппарат, советский аппарат, государст- 
венный аппарат, партийно-комсомольский, партийно-хо- 
зяйственный, партийно-хозяйственный актив, партийный 
документ, партийное бюро,/ профком, профактив, про- 
фессиональный коллектив, профессиональная подготовка, 
профессиональная помощь, патриотическое движение, 
патриотический долг, патриотический подъем, экономиче- 
ский подъем, подъем производства,/ подъем народного 
хозяйства, подъем промышленности, подъем благосостоя- 
ния, первый в мире, первое место в мире, переполнение, 
перевыполнение, перевыполнение плана, перевыполнение 
обязательств, выполнение плана,/ творческое обязатель- 
ство, взаимные обязательства, промышленное строитель- 
ство, промышленный комплекс, промышленный центр, 
промышленная продукция, передовая техника, представ- 
ляет собой, представить себе, перед собой,/ передовые 
люди, знатные люди, лучшие люди, прогрессивные люди, 
советские люди, много людей, миллионы людей, между 
людьми, перспектива, персонал,/ перспективный, персо- 
нальный, перспективный план, перспективное планирова- 
ние, творческая перспектива, дальнейшие перспективы, 
большие перспективы, персональное дело, персональная 
ответственность, предприятие,/ председатель, пропаган- 
да, препятствие, потенциал, потом, потому, потому, что; 
потому как; почему, промышленный потенциал,/ энерге- 
тический потенциал, подобно тому, как; не что иное, как; 
постепенно, постоянно, по поводу, по этому поводу, по- 
литическая борьба как борьба, Политическое бюро, По- 
литбюро ЦК КПСС,/ политическое воспитание, политиче- 
ское развитие, политическая обстановка, политическая 
подготовка, политическая программа, политика мира и 
дружбы, политика мирного сосуществования, политика 
мира, политическая работа, проведение в жизнь,/ пре- 
творение в жизнь, право на жизнь, охрана прав, охрана 
порядка, Программа КПСС, программный документ, но- 
вая программа, школьная программа, прогресс, техниче- 
ский прогресс,/ постоянный прогресс, дальнейший про- 
гресс, дальнейшее прогрессивное развитие, прогрессив- 
ное движение, значительный прогресс, общественный 
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прогресс, новый процесс, многосторонний процесс, не- 
прерывный процесс, длительный процесс,/ всесторонний 
процесс, внутренний процесс, производственный процесс, 
сложный процесс, позитивный процесс, углубление про- 
цесса, технологический процесс, процветание, предложе- 
ние, период,/ периодика, периодический, новый период, 
новая периодическая система, переходный период, рекон- 
структивный период, восстановительный период, началь- 
ный период, пусковой период, послевоенный период, / 
проработка, пролетариат, пролетарская революция, про- 
рыв, прорыв фронта, повестка дня, поверхность, положи- 
тельный результат, положительный опыт, продолжение, / 
продолжать, передать, практика, проект, проектировщик, 
проектирующий, проектное задание, прокурор, практиче- 
ская работа, прокуратура,/ новые приборы, приборо- 
строение, измерительный прибор, ХП пятилетний план, 
годовой план, хозяйственный план, новый план, новая 
проблема, научная проблема, государственный план, / 
детальный план, ленинский план, личные планы, гене- 
ральный план, месячный план, квартальный план, плано- 
вое задание, многоплановый, недовыполнение плана, пе- 
репланировка,/ производственный план, плановое строи- 
тельство, плановый ремонт, площадь, площадка, произ- 
водственная площадь, рабочая площадь, общая площадь, 
посевная площадь, большая площадь,/ центральная пло- 
щадь, дополнительная площадь, полезная площадь, жи- 
лая площадь, строительная площадка, монтажная пло- 
щадка, съемочная площадка, смотровая площадка, стар- 
товая площадка, посадочная площадка,/ откормочная 
площадка, производственный опыт, свой опыт, производ- 
ственное обучение, произведение, произведен, производ- 
ственный, производный, производитель,/ производят, 
производительность, производственная деятельность, про- 
изводственник, поточное производство, средства произ- 
водства, предметы потребления, средства производства и 
предметы потребления, производственное задание, произ- 
водственное здание,/ производственный коллектив, про- 
изводственные отношения, производительные силы, про- 
изводительные силы и производственные отношения, про- 
изводство средств производства, производственная орга- 
низация, производственная продукция, производственное 
совещание, производительность труда, рост производи- 
тельности труда,/ ускоренный рост производительности 
труда, непроизводный, непроизводственная основа, непро- 
изводительные расходы, производственная информация, 
производственные фонды, производственная операция, 
производственные возможности, производственная связь, 
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рост производства,/ культура производства, производст- 
венный комплекс, производственная норма, установлен- 
ные нормы, строительное производство, производствен- 
ные резервы, производственный цикл, массовое произ- 
водство, производственная мощность, современное произ- 
водство,/ производственное объединение, социалистиче- 
ское воспроизводство, производственная база, метал- 
лургическое производство, общественное производство, 
производственная тема, производственная дДисципли- 
на, производственный рубеж, производственные достиже- 
ния, уровень производства,/ отходы производства, произ- 
водственная сфера, производственный объект, производ- 
ство на душу населения, производство материальных 
благ, производство товаров народного потребления, про- 
изводство товаров широкого потребления, производство 
товаров массового потребления, издержки производства, 
производственный показатель,/ высокий показатель, выс- 
ший показатель, новый показатель, главный показатель, 
качественный показатель, количественный показатель, 
важный показатель, яркий показатель, основной показа- 
тель, усредненный показатель,/ наивысший показатель, 
экономический показатель, экземпляр, общий показатель, 
обобщенный показатель, технический показатель, реаль- 
ный показатель, конкретный показатель, соответствую- 
щий показатель, по всем показателям,/ высокая произво- 
дительность труда, высшая производительность труда, 
повышение производительности труда, наивысшая произ- 
водительность труда, подъем производительности труда, 
подавляющее большинство, подчеркнуть, подытожить, 
пленум, Пленум ЦК КПСС,/ под руководством партии, 
под руководством Коммунистической партии, под руко- 
водством, борьба за коммунизм, борьба за мир во всем 
мире, за мир во всем мире, за мир, заработок, плодород- 
ный, плодотворная деятельность,/ после, пассажир, по 
сравнению с, по той простой причине, с особой силой, 
построение социализма и коммунизма, построение комму- 
нистического общества, потенциал, потенциальный, по- 
тенция,/ потенциальная энергия, потенциальные силы, 
потенциальные действия, потенциальное течение, потен- 
циальные возможности, потенциальное повреждение, по- 
тенциальный барьер, потенциальная функция, потен- 
циальные запасы, потенциальное поле,/ экономический 
потенциал, военный потенциал, производственный потен- 
циал, творческий потенциал, социальный потенциал, со- 
циально-экономический потенциал, химический потен- 
циал, физический потенциал, физиологический потенци- 
ал, термодинамический потенциал,/ электростатический 


301 


1880 


1890 


1900 


1910 


1920 


1930 


1940 


1950 


1960 


1970 


1980 


потенциал, научно-технический потенциал, энергетиче- 
ский потенциал, общий потенциал, нравственный потен- 
циал, промышленный потенциал, правительство, прави- 
тельственный, принцип, принципиальный,/ правительст- 
венное постановление, правительственное решение, пред- 
меты народного потребления, предметы широкого по- 
требления, предметы массового потребления, продоволь- 
ствие, продмаг, продукт, продовольственный продукт, 
пролетарская диктатура,/ диктатура пролетариата, про- 
довольственное снабжение, продукция, промышленная 
продукция, профилактический ремонт, профориентация, 
поэтому, понять, поэт,/ поэты и писатели, при участии, 
при условии, принять участие, при этом условии, пропор- 
ция, непропорциональный, точь в точь, спрос и предло- 
жение, с точки зрения,/ многоточие, пропорциональность, 
пропорционально 


Р 


Работа, работоспособность, работоспособный, робот, 
рост, рабочего, внеплановая работа,/ временная работа, 
исследовательская работа, коллективная работа, конт- 
рольная работа, научная работа, научно-исследователь- 
ская работа, ответственная работа, партийная работа, 
ремонтные работы, самоотверженная работа,/ сверхуроч- 
ные работы, физическая работа, халтурная работа, раб- 
ский, рабовладельческий, рабовладельческое общество, 
работающий, рабочее движение, рабочие и крестьяне, 
рабочие и работницы,/ рабочие и колхозники, рабочий 
процесс, рабочий класс, рабочие руки, рабочие и служа- 
щие, ракета, ракетоноситель, работник, руководитель, 
русский,/ райком, райком комсомола, рабочий контроль, 
реконструкция, реконструировать, республика, республи- 
канский, республиканский строй, Советская республика, 
Республика Советов,/ Страна Советов, Верховный Со- 
вет СССР, радиация, рация, реакция, работница, рабо- 
чий план, рабочая скорость, рабочий чертеж, рабочее 
место,/ рабочая честь, равенство, равновесие, неравнове- 
сие, равноправие, неравноправие, радиопровод, радио- 
прибор, радиопередача, телепередача,/ радиоактивный, 
реактивный, ракетный, ракетостроение, радиоузел, рус- 
ский язык, радиолокация, радиотехника, радиоточка, 
радиотехнический,/ радиоэлектроника, разработка, раз- 
рабатывать, развертывать, развивать, развитый, развер- 
нуть. широко развернуть, широко развернулся, широко 
развернуться,/ широкое развертывание, выработано, не- 
доработка, фронт работ, доработка, выработка, великий, 
развитие, развить, саморазвитие,/ самостоятельное раз- 
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витие, всестороннее развитие, дальнейшее развитие, 
дальнейшее развертывание, диалектическое развитие, ду- 
ховное развитие, замедленное развитие, неравномерное 
развитие, равномерное развитие, общественное разви- 
тие,/ общее развитие, политическое развитие, скачкооб- 
разное развитие; умеренное развитие, уровень развития, 
успешное развитие, физическое развитие, широкое разви- 
тие, экономическое развитие, ход исторического разви- 
тия,/ развитие науки и техники, развитие промышленно- 
сти, развитие инициативы, развитие творческой инициа- 
тивы, развитие гражданской инициативы, развитие граж- 
данской активности, режим, режим экономии, режим ис- 
пользования, режим эксплуатации,/ технический режим, 
технологический режим, режим труда, режим работы, 
режим времени, режим дня, режим жизни, режим ис- 
пользования, режим питания, народное питание (нарпит),/ 
общественное питание (общепит), секретный режим, 
больничный режим, санаторный режим, санитарный ре- 
жим, демократический режим, капиталистический ре- 
жим, старый режим, царский режим, результат,/ резуль- 
тативный, в результате, блестящий результат, значитель- 
ный результат, отрицательный результат, положительный 
результат, практический результат, предварительный ре- 
зультат, превосходный результат, конкретный результат, / 
конечный результат, реальный результат, отличные ре- 
зультаты, хорошие результаты, плохие результаты, ре- 
монтный, рентабельный, ориентировочный, предупреди- 
тельный ремонт, планово-предупредительный ремонт, / 
срочный ремонт, профилактический ремонт, ремонтная 
бригада, резерв, резервный фонд, новые резервы, резерв 
роста, резерв сырья, резерв продовольствия, резерв про- 
мышленности,/ поиск резерва, государственный резерв, 
неисчерпаемые резервы, огромные резервы, продоволь- 


ственные резервы, производственные резервы, трудовые‘ 


резервы, экономические резервы, использовать резервы, 
оставить в резерве,/ ресурсы, водные ресурсы, земельные 
ресурсы, природные ресурсы, природные возможности, 
природные качества, природные условия, ресурсы иско- 
паемых, резолюция, в резолюции,/ вносить резолюцию, 
вырабатывать резолюцию, обсуждать резолюцию, пред- 
лагать резолюцию, принимать резолюцию, принять резо- 
люцию, результат, блестящий результат, значительный 
результат, конечный результат,/ отрицательный резуль- 
тат, плачевный результат, положительный результат, 
практический результат, предварительный результат, ре- 
зультат работы, результат воспитания, результат игры, 
результат испытания, результат исследования,/ резуль- 
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таты конкурса, рабочая организация, реорганизация, ра- 
бочий орган, русский народ, русская культура, русская 
литература, русские писатели, русские люди, русские 
ученые,/ рубеж, исторический рубеж, новый рубеж, вы- 
сокий рубеж, передовой рубеж, очередной рубеж, огневой 
рубеж, главный рубеж, крупный рубеж, глубокий, / глав- 
ное условие, стомиллионный рубеж, сто миллионов руб- 


лей, основной рубеж, исходный рубеж, зарубежный, за. 


рубежом, зарубежная промышленность, зарубежная 
практика, зарубежная наука,/ зарубежная техника, за- 
рубежная пресса, зарубежная литература, зарубежный 
опыт, зарубежное оборудование, зарубежный центр, за- 
рубежный корреспондент, зарубежные страны, зарубеж- 
ные государства, зарубежный патент,/ последний рубеж, 
руководство, партийное руководство, оперативное руко- 
водство, политическое руководство, практическое руко- 
водство, руководитель, партийный руководитель, партий- 
ный работник, хозяйственный руководитель,/ хозяйст- 
венное руководство, руководящие кадры, руководящая 
роль, руководящий работник, решение, благоприятное 
решение, бесповоротное решение, единодушное решение, 
неудовлетворительное решение, неудачное решение, / 
окончательное решение, половинчатое решение, поспеш- 
ное решение, правильное решение, принципиальное ре- 
шение, принимать решения, продуманное решение, 
простое решение, судебное решение, творческое реше- 
ние,/ твердое решение, решение задачи, решение во- 
проса, решение суда, решение собрания, решение 
партии, решение сессии, решительная борьба, воору- 
женная борьба, вооруженное восстание,/ вооруженное 
нападение, решительное наступление, решительное со- 
противление, решающее значение, решающий момент, 
решительный момент, решительным образом, реши- 
тельный подъем, решительно и бесповоротно, решаю- 
щий,/ работающий, речь идет о том чтобы, речь идет, 
регистрация, регистрировать, регулировать, речной транс- 
порт, речной флот, реакция, бурная реакция,/ быстрая 
реакция, естественная реакция, термоядерная реакция, 
термоядерное оружие, защитная реакция, химическая 
реакция, политическая реакция, наступление реакции, ре- 
акционные элементы, рекордный срок,/ короткий срок 


С 


Самолет, соответствие, связь, самолетостроение, свой- 
ственный, связанный, производственный, важное свой- 
ство, свойство вещества,/ живая связь, непосредственная 
связь, тесная связь, космическая связь, укрепление связи, 
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хозяйственная связь, автоматическая связь, внутренняя 
связь, постоянная связь, узел связи,/ средства связи, ес- 
тественная связь, экономические связи, торговые связи, 
торгово-экономические связи, международные связи, 
межгосударственные связи, межколхозные связи, дву- 
сторонние связи, партийные связи,/ почтовая связь, опе- 
ративная связь, канал связи, обратная связь, бортовая 
связь, всесторонние связи, многосторонние связи, дру- 
жеские связи, внешние связи, внешне-экономические свя- 
зи,/ глубокая связь, культурные связи, неразрывная 
связь, телеграфная связь, телефонная связь, междугород- 
ная телефонная связь, развивать связи, налаживать свя- 
зи, поддерживать связи, устанавливать связь,/ умножать 
связи, связать теорию с практикой, в связи с; в связи с 
этим, в связи с тем, что; сегодня, сегодняшний, сего года, 
сельское хозяйство, сельскохозяйственный,/ сельскохо- 
зяйственное машиностроение, сельсовет, сельхозартель, 
свидетельство, свидетель, свидетельствует о том, что; 
синтез, сентябрь, социалистическая индустрия, слабораз- 
витые страны,/ колониальные и зависимые страны, се- 
кунда, секретарь, секретарь райкома, с каждым годом, 
с каждым днем, каждый день, ежедневно, следователь, 
исследователь,/ расследование, последний, последователь, 
последовательный, следует отметить, следует заметить, 
следует сказать, следующий раз, много раз, первый раз, / 
следует сказать, что; следующим образом, след в след, 
слово, словесный, словно, условие, условность, система, 
социалистическая система, / сознательность, содружество, 
социалистическое содружество, сектор, социалистический 
сектор, собственность, социалистическая собственность, 
союзная республика, социалистическая республика, со- 
циалистическая родина,/ социалистическая революция, 
социалистический принцип, соцсоревнование, социалисти- 
ческая законность, способ производства, социалистиче- 
ский способ производства, социалистическая собствен- 
ность на средства производства, социалистическая эконо- 
мика, социалистическое общество, научный социализм, / 
развитой социализм, достижения социализма, победа со- 
циализма, принципы социализма, страны социализма, 
строительство социализма, строить социализм, торжество 
социализма, переход от капитализма к социализму, пере- 
ход от социализма к коммунизму,/ реальный социализм, 
зрелый социализм, социальное развитие, социальная ак- 
тивность, социальный состав, социальный прогресс, со- 
циальный строй, социальное положение, социальная про- 
грамма, социальное планирование, / социально-экономиче- 
ская задача, собес, соцстрах, социализм и коммунизм, по- 
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строение социалистического общества, соцсоревнование, 
международные соревнования, финальные соревнования, 
в сравнении с, в сравнении с этим,/ вместе с этим, вместе 
с тем, солнце, солнечная система, солнечная энергия, сол- 
нечные лучи, солнечная корона, сессия, система, систем- 
ный,/ систематичный, систематизированный, способ, соб- 
ственность, снабжение, новое средство, эффективное сред- 
ство, лечебное средство, профилактическое средство, гро- 
мадные средства,/ большие средства, защитные средства, 
сложное положение, сложение, сложное задание, сложный 
ремонт, сложные вопросы, сложная система, сложное ре- 
шение, сложная аппаратура,/ сложный поиск, сложная 
партия, сложная операция, сложный путь развития, соз- 
дать, сдать, создать условия, создание материально-тех- 
нической базы коммунизма, комсостав, новый состав, / 
новая обстановка, новая установка, основной состав, со- 
ставная часть, личный состав, партийный состав, комсо- 
мольский состав, химический состав, кадровый состав 
подвижной состав, / сложный состав, сложная обстановка, 
сложная установка, стройматериалы, строительная пло- 
щадка, строительная площадь, строительная организация, 
жилищно-строительный, вагоностроительный, машино- 
строительный завод,/ служба, служащий, следующий, 
в противном случае, в крайнем случае, в том случае; в том 
случае, если; в данном случае, в том, что; тот факт, что; / 
в большинстве случаев, во многих случаях, стомиллион- 
ный, смежный, сменный, смежное строительство, совер- 
шать, совершеннолетие, совершенствование, свой,/ совет, 
Совет Министров РСФСР, Совет Министров СССР, совет- 
ское общество, Советское правительство, советское право, 
советская экономика, Советская власть, советская наука, 
совхоз,/ советская школа, советская торговля, Верховный 
Совет, городской совет, райсовет, местный совет, област- 
ной совет, ученый совет, военный совет, педагогический 
совет, / технический совет, врачебный совет, дельный совет 
дружеский совет, разумный совет, полезный совет, плохой 
совет, снижение стоимости, закон стоимости, себестои- 
мость,/ снижение себестоимости, общая стоимость, крат- 
кий срок, за короткий срок, ускоренный срок, сжатые сро- 
ки, среднегодовой, среднесуточная добыча, среднемесяч- 
ный, станкостроение,/ станкостроительный, полевой стан, 
прокатный стан, Казахстан, Таджикистан, многостаноч- 
ник, среднее техническое образование, средства производ- 
ства, статистика, статистический отчет,/ статистический 
учет, статистические данные, сформировать, сформулиро- 
вать, стратегическое сырье, сырьевые ресурсы, сырьевой 
район, съезд партии, съезд КПСС, съезд ВЛКСМ,/ силы 
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и средства, источник силы, основные силы, сравнить, 
сравнивать, сравнение, выравнивание, сравнительный, 
специфика, специфический,/ спецификация, стимул, со- 
`сгояние, напряженное состояние, экономическое состояние 


т 


Также, тоже, также как, так как, тактика,/ тактиче- 
ский, так сказать; так, например; так называемый, тот, 
того, тому назад, так что, то что; о том, что;/ технический 
показатель, технико-экономические показатели, техниче- 
ская вооруженность, техническое перевооружение, техни- 
ческий надзор, технический эксперимент, техническая нор- 
ма, технический работник, технический руководитель, тех- 
ническая проблема,/ техническая реконструкция, техни- 
ческий контроль, технические возможности, техническое 
творчество, технические средства, техническая революция, 
техническое развитие, технический проект, технический 
уровень, техническая мысль,/ техническое совещание, тех- 
нические условия, технический прогресс, техническая по- 
мощь, технический минимум, техникум, техническое со- 
стояние, технические достижения, технологический про- 
цесс, технология производства,/ технический вопрос, тех- 
ническое обязательство, техническая документация, тех- 
ническая дисциплина, технологическая дисциплина, техни- 
ческие работы, техническое решение, техническая модель, 
техническая служба, техническая комиссия,/ технический 
совет, техническая эксплуатация, технический экспери- 
мент, технический принцип, техническая подготовка, тех- 
ническая часть, техническая скорость, техническая осна- 
щенность, технический смотр, техническая литература, / 
техническая база, техническое образование, техническая 
форма, технический дефект, техничность, техничный, ты- 
сячный, современная техника, сварочная техника, тем са- 
мым, / тезис, быстрый темп развития, стремительный темп, 
низкие темпы, топливо, топливная энергия, топливный ба- 
ланс, топливные энергоресурсы, текущий момент, текущий 
ремонт,/ текущая пятилетка, творческая работа, творче- 
ский труд, творческий рост, творческие силы, творческие 
способности, творческая активность, творческая энергия, 
творческий успех, творческий план,/ творческое отноше- 
ние, творческие возможности, творческая личность, твор- 
ческая жизнь, творческий актив, творческий коллектив, 
творческая программа, творческий центр, творческие зада- 
чи, творческий марксизм-ленинизм,/ творческое соревно- 
вание, творческое развитие, творческий опыт, творческие 
искания, творческая помощь, творческое направление, 
творческая группа, творческая мысль, творческий подход, 


307 


2650 


2660 
2670 


2680 


2690 


2700 


2710 


2720 


2730 


2740 


2750 


2760 


творческий подъем, / творческий отчет, творческое объеди- 
нение, творческая практика, творческое обязательство, 
творческая дружба, творческое содружество, творческая 
интеллигенция, творческая секция, творческий путь разви- 
тия, творческая деятельность,/ творческая позиция, твор- 
ческий контакт, творческое участие, научно-техническое 
творчество, творческие интересы, творческая сущность, 
творческое состязание, творческое воображение, творче- 
ские трудности, творческий работник,/ творческие кадры, 
творческая инициатива, творческие свершения, творческая 
индивидуальность, творческий союз, активное творчество, 
народное творчество, самодеятельное творчество, худо- 
жественное творчество, товарообмен,/ товарооборот, то- 
варовед, товарный вид, товарное движение, товарность, 
товарная стоимость, товарно-материальный, товарно-ма- 
териальные ценности, товарная продукция, товарный 
рейс,/ товарный состав, товарный вагон, товарная стан- 
ция, дефицитные товары, необходимые товары, химиче- 
ские товары, товарное производство, электротовары, хо- 
зяйственные товары, ходовые товары,/ культурно-быто- 
вые товары, ассортимент товаров, качественные товары, 
высококачественные товары, купленные товары, различ- 
ные товары, импортные товары, экспортные товары, това- 
ры массового потребления, товары народного потребле- 
ния, товары широкого потребления,/ товарный склад, 
продовольственные товары, проданные товары, новые то- 
вары, мелкотоварный, телевизор, телемеханика, телемага- 
зин, телепередача, телефон,/ телефонограмма, телеграф, 
телеграмма, термальный, трудный, транспортный, термос, 
трудящиеся, термостойкость, трактор,/ тракторостроение 
траектория, тракт, труженик, транспортник, транспорти- 
ровка, транспортабельный, транзит, транзитный, транзис- 
тор,/ транспортная магистраль, транспортное агентство, 
трудоспособный, трудоспособность, трудность, требова- 
ние, требовательность, требовательный, трудодисциплина, 
трудовой коллектив,/ трудовой договор, коллективный до- 
говор, соцдоговор, трудовая победа, трудовое согла- 
щение, трудовой подъем, водный транспорт, воздушный 
транспорт, городской транспорт, промышленность и 
транспорт,/ наземный транспорт, надземный транс- 
порт, подземный транспорт, пассажирский транспорт, 
пассажирское движение, внутренний транспорт, авто- 
транспорт, авиатранспорт, трансформатор, трубопро- 
вод,/ трудовое право, право на труд, право на обра- 
зование, торговля, внутренняя торговля, внешняя тор- 
говля, колхозная торговля, розничная торговля, торго- 
вый центр, горговый флот,/ ториовая площадь, торговый 
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баланс, Мосторг, торговая техника, госторговля, частная 
торговля, военторг, торговое оборудование, оптовая тор- 
говля, торговый договор,/ теоретическое положение, тео- 
ретическое исследование, теоретические материалы, тео- 
рия и практика, теоретическое обобщение, ленинская тео- 
рия, ленинская теория познания, тысяч тонн, тысячелет- 
ний, многолетний,/ многотонный, течение, в течение, на 
протяжении, тяжелое положение, тяжелая индустрия, тя- 
желая промышленность, тяжелый металл, тяжелая фор- 
ма, тяжелое орудие, / тяжелый снаряд, тяжелый вес, тяже- 
ловесный, тяжелое снаряжение, тяжелый состав, тяжело- 
весный состав, тяжелая вода, тяжелое состояние, тяжелое 
машиностроение, тяжелая обстановка,/ тяжелая установ- 
ка, тяжелая работа, твердость, твердое тело, твердый газ, 
твердая масса, твердые ионы, твердый грунт, твердая зем- 
ля, твердое положение, / твердое топливо, твердая деталь, 
твердый сорт, твердая дисциплина, твердая линия, твер- 
дый слой, твердый пласт, творческое решение, твердое ре- 
шение, твердый состав,/ творческое намерение, твердые 
намерения, традиция, революционная традиция, патрио- 
тическая традиция, боевая традиция, добрая традиция, 
славная традиция, старая традиция, прежняя традиция, / 
пролетарская традиция, ленинская традиция, междуна- 
родная традиция, рабочая традиция, древняя традиция, 
хорошая традиция, новая традиция, лучшая традиция, 
ТЭС (теплоэлектростанция), теплота,/ теплопроводность, 
теплоизоляция, теплотехника, теплотехник, техническая 
эстетика, военная техника, высокоразвитая техника, строи- 
тельная техника, строить, развивать технику,/ совершен- 
ствовать технику, техническая помощь, точка зрения, 
с точки зрения, точь-в-точь, исходная точка, наивысшая 
точка, требование, техническое требование 


у 


Глубокое убеждение,/ глубокая убежденность, поли- 
тические убеждения, коммунистические убеждения, комму- 
нистическая убежденность, идейная убежденность, убеди- 
тельный показатель, уборка, хлебоуборка, картофелеубор- 
ка, уборочная техника, / уборочный комплекс, уборка хлоп- 
ка, уборка свеклы, уборочное звено, уборочный день, 
угольный бассейн, угольные запасы, угольная промышлен- 
ность, угольная шахта, угольный район,/ угольное место- 
рождение, угольный разрез, угольный карьер, угольный 
пласт, каменный уголь, коксующийся уголь, каменно- 
угольный, каменноугольный бассейн, угледобыча, деше- 
вый уголь,/ высококачественный уголь, углекислота, много- 
угольный, успешный, все больший успех, все успешней, 
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наибольший успех, первые успехи, общий успех, производ- 
ственный успех,/ прочный успех, прочная основа, круп- 
ный успех, трудовые успехи, успешное развитие, успешное 
осуществление, успешные испытания, успешное (выполне- 
ние) плана, достигнутые успехи, установка,/ новая уста- 
новка, испытательная установка, партийная установка, 
партийный устав, партийный состав, общая обстановка, 
общая установка, принципиальная установка, общест- 
венная установка, промышленная установка,/ целевая 
установка, монтажная установка, исходная установка, 
автоматическая установка, защитная установка, ла- 
зерная установка, установленные сроки, установлен- 
ное количество, устройство, переустройство,/ благо- 
устройство, трудоустройство, политическое устройство, 
государственное устройство, ударное устройство, удар- 
ная стройка, автоматическое устройство, националь- 
но-государственное устройство, осветительное устрой- 
ство, портативное устройство,/ зажимное устройство, 
устроители, землеустроители, обустройство, предохрани- 
тельное устройство, участие, участвовать, безучастный, 
большое участие, практическое участие,/ наибольшее 
участие, все большее участие, школьный участок, при- 
школьный участок, производственный участок, садовый 
участок, утверждение, утверждающий, подтверждение, 
утвержденные показатели,/ твердое состояние, твердая 
мысль, твердая масса, твердое намерение, твердое убеж- 
дение, твердая решимость, учебный, ученый, учебная про- 
грамма, учебный план,/ учебный процесс, учебные мате- 
риалы, учебная практика, учебный комплекс, учебно-про- 
изводственный комплекс, учебный комбинат, учебная ли- 
тература, учебная нагрузка, учебная деятельность, пар- 
тийная учеба,/ экономическая учеба, политическая учеба, 
политическая задача, учебный курс, учреждение, учреж- 
дать, учреждения и предприятия; учреждения, организа- 
ции и предприятия; предприятия и учреждения, учреж- 
денческий труд,/ советское учреждение, профилактиче- 
ское учреждение, оздоровительное учреждение, детское 
учреждение, лечебное учреждение, ущерб, большой ущерб, 
материальный ущерб, огромный ущерб, значительный 
ущерб, / существенный ущерб, колоссальный ущерб, неко- 
торый ущерб, нанесенный ущерб, без ущерба, узкий, узкое 
значение, узкий подход, узкое место, узкий интерес,/ уни- 
кальный, уникальное оборудование, уникальный станок, 
уникальный прибор, университет, универмаг, ультракорот- 
кий, ультразвук, ультрафиолетовые лучи, удар,/ ударники 
и ударницы, ударная бригада, ударничество, ударник ком- 
мунистического труда, ударный труд, ударное устройство, 
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ударное строительство, ударный момент, ударный инстру- 
мент, противоударный, / удельный, удельный вес, удельная 
норма, удельный вес продукции, удельный подход, удель- 
ные накопления, одобрение, удобрение, азотные удобре- 
ния, азотно-туковые удобрения, / естественные удобрения, 
жидкие удобрения, твердые удобрения, органические 
удобрения, удовлетворение, внутреннее удовлетворение, 
глубокое удовлетворение, удовлетворительное состоя- 
ние, удовлетворение потребностей, удовлетворение спро- 
са,/ указание, прямое указание, личное указание, ле- 
нинские указания, соответствующие указания, крити- 
ческие указания, указания партии, ряд указаний, руко- 
водящие указания, Указ Президиума Верховного Со- 
вета СССР,/ узел, железнодорожный узел, телефонный 
узел, центральный узел, технический узел, морской узел, 
сложный узел, городской узел, узел связи, урожай, / уро- 
жайный, образ, образный, урожайность, образность, об- 
разцовый, неурожайный, неурожайность, огромный уро- 
жай, огромная работа,/ хороший урожай, хорошая работа, 
новый урожай, уборка урожая, уборка большого урожая, 
борьба за урожай, борьба за мир, высокоурожайный год, 
высокоурожайные культуры, уровень,/ уравнение, идей- 
ный уровень, средний уровень, научно-технический уро- 
вень, научно-теоретический уровень, агротехнический уро- 
вень, реальный уровень, идейно-теоретический уровень, 
технико-экономический уровень, дальнейший подъем уров- 
ня,/ проектируемый уровень, уровень образования, уро- 
вень жизни, уровень культуры, заданный уровень, техно- 
нологический уровень, наивысший уровень, ускоренное 
развитие, ускоренный рост, ускоренный курс,/ ускоренный 
срок, равноускоренное движение, ускоренный темп, уско- 
ренные возможности, ускоритель, ускоренное действие, 
ускоренная реакция, скоростное строительство, скоростной 
полет, условие,/ условно, безусловный, безуспешный, 
уславливаться, благоприятные условия, неблагоприятные 
условия, неблагоприятные погодные условия, сложные по- 
годные условия, непременное условие, неприемлемые усло- 
вия, / соответствующие условия, социальные условия, про- 
изводственные условия, создать условия, технические ус- 
ловия, необходимые условия, наилучшие условия, нор- 
мальные условия, материально-бытовые условия, ненор- 
мальные условия,/ решающие условия, особые условия 
важное условие, основное условие, комфортные условия, 
внешние условия, географические условия 
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Фабрика, творчество, фабрикует,/ фабрикант, фабрики 
и заводы, заводы и фабрики, фабричная продукция, фаб- 
рично-заводской, фабричная марка, фабком, текстильная 
фабрика, флот, ВМФ,/ ГВФ, воздушный флот, морской 
флот, речной флот, торговый флот, промысловый флот, 
Аэрофлот, физика, физический, физический опыт,/ физи- 
ческий эксперимент, физический элемент, физический при- 
бор, физическое вещество, физическое свойство, физиче- 
ское развитие, физическое воспитание, физическое состоя- 
ние, физические упражнения, физическая культура, / физи- 
ческая подготовка, физкультура и спорт, физический каби- 
нет, физический принцип, физический труд, фактура, фак- 
тор, решающий фактор, фактор времени, факультет, / 
финансы, финансовый, финансовый год, финансовые воз- 
можности, финансовый кризис, финансовый кредит, фи- 
нансовое состояние, финансовый орган, финансовое хозяй- 
ство, финансовый план,/ финансовые ресурсы, финансовое 
положение, финансовая система, финансовые круги, фи- 
нансовая операция, финансовый капитал, финансовые 
проблемы, финансовые отношения, финансовые резервы, 
финансовый аппарат,/ финансовая дисциплина, финансо- 
вые соглашения, финансовая политика, финансовый центр, 
финансовые трудности, финансовые затруднения, финан- 
совый отчет, финансовое право, фонд, фондовый,/ фондо- 
отдача, хозяйственный фонд, годовой фонд, государствен- 
ный фонд, денежный фонд, резервный фонд, справочный 
фонд, основной фонд, рыночный фонд, книжный фонд, / 
библиотечный фонд, директорский фонд, литературный 
фонд, заводской фонд, производственный фонд, внут- 
ренний фонд, фонд экономии, фонд зарплаты, фонд 
мира, советский фонд мира,/ фонд зашиты мира, под- 
собный фонд, фондовооруженность, фондоемкость, ос- 
новные производственные фонды, фондообразование, му- 
зейный фонд, валютный фонд, культфонд, форма, / творче- 
ская работа, формальный, форменный, формальность, 
формалист, формализм, реформисты, формальные отноше- 
ния, формальный подход, оформление,/ формирование, 
пореформенный, предреформенный, сформировано, сфор- 
мулировано, формообразование, формальный момент, 
фронт, фронтовой, фронтовик,/ фронтальный, линия фрон- 
та, прифронтовой, по всей линии фронта, северный фронт, 
восточный фронт, дальневосточный фронт, вдоль фронта, 
вдоль линии фронта, на фронт,/ единый фронт, передовой 
фронт, трудовой фронт, национальный фронт, идеологиче- 
ский фронт, экономический фронт, фронтовая бригада, 
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фронтовой корреспондент, фронт работ, фронт и тыл,/ 
ударный фронт, культурный фронт, зерновой фронт, глав- 
ный фронт, фронтовые условия, требования фронта, Укра- 
инский фронт 


Хх 


Характер, характерность, охарактеризовать, / характе- 
ризует, характеристика, долговременный характер, крат- 
ковременный характер, необратимый характер, классовый 
характер, общий характер, общественный характер, лич- 
ный характер, советский характер,/ правовой характер, 
революционный характер, деловой характер, оборонный 
характер, наступательный характер, характерная особен- 
ность, химия, химическое вещество, химическое свойство, 
химический прибор,/ химическое соединение, химическая 
реакция, химические методы, физические методы, химиче- 
ский синтез, химическое волокно, химические материалы, 
химический комплекс, химическое исследование, химиче- 
ский процесс, / химический аппарат, химический препарат, 
химическое сырье, химические средства, химическая тех- 
нология, химический анализ, органическая химия, бытовая 
химия, техническая химия, химическое предприятие, / хи- 
мическое превращение, химический завод, химическое ма- 
шиностроение, химические изменения, химическая форму- 
ла, химический состав, химический опыт, химическая лабо- 
ратория, химическое производство, электрохимия,/ хозяй- 
ство, хозяйственник, хозяйственный работник, хозяйст- 
венный руководитель, хозяйственные связи, хозяйственная 
деятельность, хозяйственный расчет, хозяйственные зада- 
чи, народнохозяйственные задачи, хозяйственные забо- 
ты,/ сельхозтехника, социалистическое хозяйство, дорож- 
ное хозяйство, автотранспортное хозяйство, хозяйственное 
право, городское хозяйство, отрасль хозяйства, хозяйст- 
венный сектор, государственный сектор, народнохозяйст- 
венные интересы,/ народнохозяйственный эффект, народ- 
нохозяйственные планы, народнохозяйственные проблемы, 
народнохозяйственная программа, народнохозяйственная 
продукция, эксплуататорское хозяйство, хозяйственные 
показатели, единая хозяйственная задача, хозяйственный 
договор, межхозяйственная кооперация,/ холод, холод- 
ный, холодильник, холодильный, холодное вещество, хо- 
лодная сварка, холодный воздух, холодные лучи, холодное 
хранение, холодные смеси,/ холодная формовка, холод- 
ный металл, холодное литье, холодная варка, холодный 
прокат, хладоемкость, холодная война, холодное оружие, 
холодильная машина, холодильный агрегат,/ холодильная 
установка, производство холода, центр холода, холодиль- 
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ное хозяйство, холодильное дело, холодильная техника, 
холодильная промышленность, полюс холода, камера хо- 


лода, зона холода,/ источник холода, космический холод, 
арктический холод, холодное поле земли 


Ц 


Ценный, ценный почин, ценная установка, ценный 
опыт, ценообразование, ценные товары,/ фасованные то- 
вары, высокоценные продукты, неоценимый вклад, цен- 
ный вклад, высокие цены, высокая оценка, ленинская оцен- 
ка, особая ценность, ценные бумаги, ценное вещество, / 
ценное свойство, питательная ценность, ценнейший, по- 
требительская ценность, твердые цены, цена времени, цена 
минуты, практическая ценность, ценное сырье, ценный 
показатель,/ ценный станок, ценная продукция 


Ч 


Через, чрезвычайная задача, чрезмерность, чрезвычай- 
ный, чрезвычайно, чрезвычайное положение, чрезвычайно 
важный, чрезвычайно важно,/ чрезвычайно важное поло- 
жение, государственная важность, политическая важ- 
ность, особо важный, принципиально важный, черта, за- 
черкнуть, подчеркнуть, подчеркивать, вычеркнуть,/ пере- 
черкнуть, характерная черта, главная черта, новые черты, 
яркая черта, ценная черта, национальная черта, лучшая 
черта, личная черта, ленинские черты, / общая черта, инди- 
видуальная черта, отличительная черта, особая черта, 
хорошая черта, число, числитель, числятся, числительное, 
числовой,/ числовое выражение, численный показатель, 
численность населения, в числе, в том числе, большое чис- 
ло, значительное число, вычислительные средства, число 
оборотов, летоисчисление,/ член, членский, расчленение, 
расчленять, членство, член правительства, член партии, 
член коммунистической партии, член ЦК, член Полит- 
бюро,/ член комсомола, член ВЛКСМ, член коллектива, 
член колхоза, член делегации, член коллегии, член общест- 
ва, член профсоюза, член парткома, член бюро, / член сек- 
ции, член кооперации, член кружка, равноправный член, 
член жюри, член-корреспондент, член совета, член суда, 
член комитета, член комиссии,/ коллективный член, член 
предложения 


Ш 


Шар, земной шар, одна шестая часть земного шара, 
полушарие, западное полушарие, воздушный шар, шаро- 
образный, шарикоподшипник,/ широкий, широчайший, 
шире и шире, широкая помощь, широкие массы, широкое 
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отражение, широкий спрос, широкое значение, широкая 
форма, широкий ассортимент,/ широкий ряд, широкие кру- 
ги, широкий круг вопросов, широкая пропаганда, широкое 
участие, широкий фронт, широко доступный, широкая до- 
ступность, широкие планы, широкий размах,/ широкая 
торговля, расширенное производство, значительное рас- 
ширение, широкая программа деятельности, широкие инте- 
ресы, широкий простор, широкая область, широкая пло- 
щадка, широкий смотр, широкое понятие,/ широкоразви- 
тый, широкий подход, широкие права, широкое сотрудни- 
чество 


Э 


Экономия, экономный, экономичный, экономический, 
экономика, экономизм,/ экономность, экономичность, эко- 
номический базис, экономическая наука, экономическая 
зависимость, экономическая независимость, экономиче- 
ская политика, экономическая помощь, экономическая 
взаимопомощь, экономическая задача,/ экономическая 
борьба, экономическое развитие, промышленно-экономи- 
ческий, финансово-экономический, экономическое сотруд- 
ничество, экономическое содружество, экономическое мо- 
гущество, экономический кризис, экономический резуль- 
тат, экономическое решение,/ экономические требования, 
экономное расходование, экономия средств, экономические 
трудности, огромные экономические силы, экономическая 
стратегия, экономический эксперимент, экономическая си- 
стема, экономические вопросы, экономическая свобода, / 
экономия сырья и материалов, экономический подъем, 
экономическая культура, экономический закон, экономи- 
ческая победа, экономический стимул, экономические про- 
блемы, экономическая позиция, большая экономия, торго- 
во-экономический,/ социально-экономический эффект, со- 
циально-экономическая задача, социально-экономический 
план, социально-экономические условия, национальная 
экономика, социально-экономическая программа, отрасль 
экономики, социально-экономическая база, технико-эконо- 
мическое планирование, общественно-экономическая 
жизнь,/ экономический потенциал, национально-эконо- 
мический комплекс, капиталистическая экономика, эконо- 
мический спад, экономические возможности, экономиче- 
ская основа, экономическое значение, экономическое сове- 
щание, советская экономика, социалистическая экономи- 
ка,/ экономическое положение, эксперимент, эксперимен- 
тальный, экспериментальная установка, эксперименталь- 
ные работы, экспериментальные исследования, экспери- 
ментальная лаборатория, экспериментальные испытания, 
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3680 


3690 


3700 


3710 


3720 


3730 


3740 


3750 


3760 


3770 


экспериментальный опыт, экспериментальное строитель- 
ство,/ лабораторный эксперимент, технологический экспе- 
римент, биологический эксперимент, творческий экспери- 
мент, технический эксперимент, медицинский эксперимент, 
новый эксперимент, научный эксперимент, важный экспе- 
римент, важный момент,/ электричество, электрон, элек- 
троника, электрический, электризация, электросеть, элек- 
троприбор, электронный прибор, электропровод, электро- 
передача,/ электропечь, электросхема, электрооборудова- 
ние, электронное оборудование, электронная продукция, 
электропроводник, электроснабжение, электротехника, 
электротехническое машиностроение, электродвигатель, / 
электроаппаратура, электронная аппаратура, электроме- 
таллургия, электрохимия, электролечение, электромехани- 
ческая связь, электромобиль, энергия, энергичный, на- 
род,/ народный, народное хозяйство, энергохозяйство, 
энергетика, энергетический, энергомост, энергобарьер, 
энергообъект, энергоснабжение, энерговооруженность, / 
энергообъединение, энергоресурсы, энергоустановка, энер- 
гоустройство, энергетический комплекс, энергетический 
кризис, энергетическое испытание, энергоблок, энергопро- 
мышленность, энергобаза,/ этап, этапы пути, поэтапно, 
все этапы, на всех этапах, подготовительный этап, этапы 
обучения, методы обучения, предварительный этап, сле- 
дующий этап, / два этапа, второй этап, сложный этап, про- 
грессивный этап, исторический этап, нынешний этап раз- 
вития, современный этап, на современном этапе развития, 
на каждом этапе, важный этап,/ основной этап, крупный 
этап, рубежный этап, особо важный этап, эстетика, эстети- 
ческий, марксистско-ленинская эстетика, эстетическое вос- 
питание, эстетические проблемы, эстетические взгляды, / 
эстетические вопросы, эстетический потенциал, эстетиче- 
ские потребности, эстетические вкусы, промышленная эсте- 
тика, эстетический цикл, эстетическое мировоззрение, эф- 
фект, эффектный, эффективный,/ высокоэффективный, эф- 
фективный результат, эффективное производство, эффек- 
тивный способ, эффективная помощь, эффективное сред- 
ство, эффективный метод, эффективное использование, 
эффективное развитие, эффективный путь,/ эффективный 
показатель, эффективный курс, большой эффект, борьба 
за эффективность и качество, народнохозяйственный эф- 
фект, ожидаемый эффект, эффективная система 


) 


Юго-восточные районы страны, Юго-Восточный фронт, 
юго-западное направление,/ Юго-Западный фронт, Юго- 
Восточная Азия, южная дорога, юрист, юридический, 
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3780 


3790 


3800 


3810 


3820 
3830 


3840 


3850 


3860 


3870 


3880 


3890 


3900 


юрист-консульт, юридическая консультация, юрбюро, юри- 
дическая практика, юридическая наука,/ юридический 
документ, юридический закон, юридическое право, юриди- 
ческий характер, юридическая служба, юридическое обра- 
зование, юридическое равенство, юридические вопросы, 
юридические бумаги, юридическая помощь,/ юридический 
факультет, юридическая справка 


Я 


Ядерный, ядерная энергия, ядерная война, ядерная 
держава, ядерное оружие, ядерная энергетика, ядерная 
бомба, ядерный взрыв,/ ядерный заряд, ядерное горючее, 
ядерно-физический метод, ядерная физика, ядерный син- 
тез, ядерная установка, ядерное излучение, ядерный уско- 
ритель, ядерные испытайия, ядерные исследования, / ядер- 
ное устройство, ядерное планирование, ядерная мощь, 
ядерный конфликт, язык, языковый, Языческий, языкозна- 
ние, языковед, языковедческий,/ языковой барьер, языко- 
вое творчество, родной язык, русский язык, иностранный 
язык, английский язык, французский язык, общий язык, 
новые языки, древние языки,/ разные языки, разноязыч- 
ный, национальный язык, другие языки, образный язык, 
народный язык, деловой язык, канцелярский язык, литера 
турный язык, итальянский язык,/ яркая черта, яркий по- 
казатель, яркое свидетельство, яркий пример, яркое выра- 
жение, яркое явление, яркое проявление, яркая мысль, 
яркая страница, яркое свечение,/ яркое звучание, яркая 
индивидуальность, яркая личность, яркий образ, яркие 
краски, яркое отражение, яркие картины, яркая роль, яр- 
кое излучение, я должен,/ я должен сказать, что; я хочу 
сказать, что; я думаю, что; я имею в виду, я должен отме- 
тить, я хочу отметить, мы должны отметить, я хочу, я хочу 
сказать, я могу сказать, что; я могу, я имею, я говорил, что; 
я знаю, вы знаете 
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3910 


3920 


3930 


3940 


3950 


3980 


3970 


3980 


3990 


ПР. хи 


ДЕ ОР ДО: АВЕ о О к АИ АИ ИИ ОНИ 


22 ее. 72 А жа Д-р: аа 
25 


2580 | . аа зонооо ооо ревю осовивовае 
ПОР Е 


2990. 


Радио, работа, реш, лиш, термо, труд, транспорт, добро, другой, 
долг!°, так, техника, тысяча, станок, со, социализм, сто, социали- 
стическое соревнование, система, социалистическая система?°, 
значение, назначение, на основе, снова, народ, наш народ, научная 
работа, норма, на, неЗ°, новый, но, оно, нужно, наш, построение, 
учение, строение, положение, обучение”, он, уже, очень, особый, 
образ, теперь, и другие, как, един, это, фонд, надо, нет, экспери- 
мент, доброта, долгота, во, вместо, внимательность, вместе с 
тем, может, между, школа, выше, план, пятилетний план, связь, 
свой, по, почти’, быть, бригада, провод, правительство, прежде, 
право, пред-перед, товар, творчество, много80, многочисленный, 
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наиболее, не более, градус, процент, два, половина, первый квар- 
тал, второй квартал, пятилетка, одиннадцатилетка, личный план, 
личный пятилетний план, роль, решающая роль, магазин, между- 
народный год, синтез!0°, социалистическая индустрия. 


ПОДЧЕРКИВАНИЕ ЗНАКОВ 


Республика, союзная республика, РСФСР, социалистическая 
республика, Советская республика, СССР, Союз Советских Соци- 
алистических Республик, сто, товарищ, тысяча, миллион, мил- 
лиард, сто рублей, тысяча рублей, тысяча тонн, сто тысяч, миллион 
рублей, миллиард рублей, почва, прибор?°, радиоприбор, мини- 
стерство, вещество, взрывчатое вещество, Восток, Восточная Евро- 
па, Великая Отечественная война, ВВС, ГВФ, КПСС?°, ЦК КПСС, 
ВЛКСМ, ЦК ВЛКСМ, Карл Маркс, Ленин, Владимир Ильич 
Ленин, марксизм-ленинизм, ленинский план, ленинское положе- 
ние, ленинское учение“, свойство, особое свойство, Совет Нацио- 
нальностей, Совет Союза, ХХУГ съезд, ХХУГ съезд КПСС, 
ХХУП съезд КПСС, НОТ, интернационал, подчеркнуть?°, харак- 
терная черта, Германия. 


ПЕРЕЧЕРКИВАНИЕ ЗНАКОВ 


Комплекс, комплексный, комплексная бригада, комплексная 
система, комплект, комплектация, комплектование, себестоимость, 
снижение стоимости, снижение себестоимости!, снижение стоимо- 
сти продукции, температура, температурит, высокая температура, 
побольше, все более, все более и более, все больше, большое значе- 
ние, особо важное значение?°; большой успех, все больший успех, 
все успешней, большая часть, большинство, множество, тем более, 
тем больше, намного, немного?°, немногочисленный, очень много, 
и многое другое, один из многих, во много, Восточный фронт, 
идеологический фронт, важный фронт, многогранный, многочис- 
ленный*°, представляет себе, представляет собой, социалистиче- 
ское обязательство, творческое обязательство, творческий отчет, 
быстрый темп, быстрый темп развития, следует отметить, личная 
ответственность, бухгалтерский отчет”, Академия наук СССР, 
принять участие, при участии, обособленный, обновить, возобно- 
вился, диаметр, диаметрально противоположный, громадное 
большинство, огромное большинство, большая работа, большой 
урожай, большая роль, большое внимание, автотранспорт. 
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СПРАВОЧНЫЙ СЛОВАРЬ 


абсолютный (ое) 


— транспорт 


автомат, -ика 


3 р. 7....... 


автоматизация и механизация 


автоматизированный 


автоматизированная система управ- 
ления (АСУ) 


автоматическая машина 


а п ен 


— —<‹ программным управлением 


автоматический манипулятор 


О „ой ЕЕ 


— станок с программным управлением 


автомобиль (авто) автотракторное машиностроение 


автомобильный (ая, ое) агитация 


агитация и пропаганда 


р агрегатный станок 


— промышленность „> 


— транспорт агробиология 


2 аа ес 


автономия 


агроном, -ия 


77. агрономическая наука 


агротехника 


а агротехнический уровень 


авторитет —> 


357 


администрация административно-управленческие 
расходы 


административный (ая, ое) 


Зря администратор 


— аппарат 7 
ито Е администрирование 


адресовальная машина 


— делопроизводство 4 


Азербайджанская ССР 


— документ 2; оао занае а ооо ее 
< 


и О ирЬь а именно 


— законодательство о И отит 


академия, академик 


р ЕЙ. 


Академия наук (АН) СССР 


аккредитив 


административно-технический — аппа- 2 я. у 


рат 


зе аси 


административно-управленческий ап- 
парат 


— проблема антимилитаристский 


антинаучный 


2 антиобщественный 


аналогия 


аналогичный показатель С) 


аппарат 


— документ 


— записи 


ри а 


— материал 


— справки 


неро. И 


— справочник 


архитектор 


а ИИ 


архитектура 


ассигнование 


ассистент 


а также 


нь АН 


Атлантический океан 


атмосферные испытания 


атом 


— бомба 
— взрыв 


а 


360 


— ледокол 


— реактор 


и я 


— физика 


— электростанция (АЭС) 


ЕЕК р ВЕ 


— энергия 


базис и надстройка 


без всякого сомнения 


и. #2. 


— исключения 


безотходная технология 


безработица 


Белоруссия — тому, что 


биология — условия 
благоприятствие 


биологическая наука 


т = ее 


благосостояние | 
биофизика 

благотворительный 
биохимия 


благодаря благоустройство 
— этому бланк 


ближайшая задача 


Ближний Восток 


р Я в 


= 


богатство 


боевой (ая, ое, ые) 


м о. 


— задача 


— резервы 


29. 


— сотрудничество 


боеприпасы 


большевистская партия — усилия 


— за коммунизм 


братские отношения 


бригада 


и ны 


бригадная форма 


буквально 


в ыы 


буржуазия 


буржуазный (ая, ое) бурый уголь 


рые в ааа 


— общество | буровые работы 


— отчет 
бурные аплодисменты 
я — учет 


— продолжительные аплодисменты | 


— продолжительные аплодисменты, {4 
переходящие в овацию а еее чнннне 


э 
ь 
о 
= 

э 
о 
о 
3 

э 
ь 
я 
® 
еы 
е- 
®ф 

© 

я 

о 

Э 

э 
|= 

5 

—^ 
о 
[2 

— 


— течение — повышение 
бурный подъем — подъем 


а в НИ 


— развертывание 


— развитие 


АС ли 


— распространение 


наи 


— расцвет 


бюджет 


бюрократизм и волокита 


в большей или меньшей степени 


и 7. 


в большинстве случаев 


в борьбе за, с 


|) 


будущей пятилетке 


в другом случае 


[*- 


будущем году 


в буквальном смысле слова 


в высшей степени ответственный 


в высшем смысле этого слова 


в громадной степени 


ре 5 


в два (три...) с лишним раза 


в данном случае 


в данный момент 


в зависимости от 


ре о 


в зависимости от уровня 


в значительной мере 


ный ак 


в значительной степени 


в конце концов 


в короткий срок 


ыы ео аоь 


в крайнем случае 


в кратчайший срок в начале, вначале 


И еваыа а 


в лучшем случае 


в наш век 


в лучшем смысле этого слова 


) — — большого подъема 


а Ри. ока — — трудового подъема 


в особенности 


«+... Ве в особых случаях 


в науке 


т 


369 


в отличие от в процессе 


в результате 


о нае р 


результате того, что 


|°-) 


р? в ряде случаев 


в самом деле 


в противном случае 


в прошедшем году 


в прошлом году в случае 


в смысле 


в соответствии в целом 


в состоянии в частности 


в сравнении с 


Х в числе 


о реле май ат 


ее анк в экономическом отношении 


в таком случае 


в текущем году 


р Го 


в то время, как 


— — _ когда — — отношении 
в то же время — — случае 


в то же самое время 


2467 иене еее нии — — смысле 


в том случае если 22<. 


в этот момент 


в том смысле 


2 — — период 


в том числе а ван ЗАБОР 
р вагоностроение 


в том, ЧТО 


в условиях 


важный (ая, ое, ые) — условие 


— вклад — Участок 
р. Я 

— внимание — фронт 

— задачи — цель 

— значение — центр 


м. ое еы 
> Века 


валовой доход 
— показатель 


и валовая продукция 


вдвойне (втройне...) — Октябрьская революция 


вдруг — Октябрьская социалистическая ре- 
& волюЮЦиЯ 


ть И низы Великая Отечественная война 


ей 


Великобритания 


ведущая роль 27 
И 


2 — вклад 


великий (ая, ое) 2-4 2 
— государство 297 
2. 


— значение 
— держава 


вые ео ны 


величественный (ая, ые) 


— программа 


Верховный Совет союзной республики 


ыы 


— 


Верховный Совет СССР и Верховные 
Советы союзных и автономных респуб- 
лик 


весенний сев 


а ее 


весь мир 


> В 


вечернее обучение 


взад и вперед 


взаимовыгодный 


в 


взаимодействие 


— зависимость 


видеомагнитофон 


— во внутренние дела 


вне всякого сомнения 


внедрение автоматизированных систем 


внедрение новой техники 
Ра 


внешний (яя, ее) 


— обстановка 


— политика 


— рынок 


— среда 


— торговля 


внешнеполитический курс 


внимание, внимательный, 
ность 


вниматель- 


— документ 
=7` 


— обстановка 


— ресурсы 


— политика 


>27. 


— положение 


ее 


— потребность 


— проблема 


= 


— противоречия 


— процесс 


а: 


— распорядок 


во все концы 


во все страны мира 


№7 И 


во всем мире 


О нь 


во всей(х) области (ях) 


об аиы 


во всех отношениях 


во всех отраслях 


альт 


— — — знания 


о а 


— — —_ народного хозяйства 
— — — сельского хозяйства 


во всех случаях 


во всех уголках 


во всяком случае 


во-вторых 


во главе, во главе с 


водные ресурсы 


Е 


водонепроницаемый 
водопровод 

водород 
водоснабжение 
водохранилище 


военный (ая, ое, ые) 


— обстановка 


а 


— период 


ВР аининый 


— положение 


о ноиныв 


— проблема 


военно-морской флот 


возвышенный 


=. И еаеаанний 


воздух 


воздухообмен 


& о 


воздушные сообщения 


воздушный транспорт 


ааа 


возникновение 


возможно (-ный) 


рр и 


— больше 


ааа 


возможность 


во имя мира 


— — случаях 


во много (м) 


аа ао 


— — зависит от того, что 


И а лее 


воображать 


воображение 


с ЕЕ 


вообще 


вооруженные силы 


= оо 


во-первых 


вопреки 


вопрос 


7 


воспитание 


воспитанник 


2 И | 


воспитательное значение 


аа 


восток 


впечатление 


во что бы то ни стало 


ыы ыы 


впервые 


р И анарнны 


вперед 


— ближе и ближе 


7 


— больше и больше 


— выше и выше — это вместе взятое 


р о АНИ 


— дальше и дальше всевозможный 


И Еее 


всегда 


в ее 


всего доброго 


— лучше и лучше 


— новые и новые 72 
К ро ЕР И 
инета ко а воде очье — движение 


— отрасли „22е 
ыы. ИЕР НИНЕНИ — значение 


— — народного хозяйства У: 
в ВОВЕ — разоружение 


всемирно-исторический (ая, ое) 
— — экономики 


нала 


— достижение 


всеобщий (ее) 


— обучение 
ты 


— начальное обучение 


а 


сы 
— среднее обучение 
о НН 


всероссийское (ий) 


всесоюзный (ая, ое) 


— конференция 


— совещание 


—Щ соревнование 


— исследование 


— обследование 


— развертывание 


— развитие 


р оне 


— сотрудничество 


27. 


вслед за 


Я ааааы 


вследствие того, что 


2 ОНИ 


вспомогательный 


встреча 


В ле 


встречный план 


встречное планирование 


всякий раз 


зе 


всякого рода 


аа 


вторая мировая война 


второстепенный 


ан 


входящие документы 


— и исходящие документы 


выборы и перевыборы 


вы видите 


вывоз товаров 


выдвигать 


2 а 


выдвигался (лись) 


ВЫ ДОЛЖНЫ 


а инильс 


вы знаете 


вы можете 


авы: 


выполнение 


выполнять и перевыполнять 


выполнение обязательств 


выработка 


Е и 


высокий (ая, ое) 


— качество 


Я не ыы 


— _— продукции 


ПУ’ о ПИ 


— квалификация 


— культура 


ан ВЕНЕ 


— напряжение 


— производительность труда 


в г ее 


— результат 


— технический уровень 


— урожай 


Е ке НИ: 


— частота 


высоковольтная линия 


высококачественная продукция 


высококвалифицированный 


высокопроизводительный (ое) 


— оборудование 


высокоэффективный 


И 


высший (ая, ее) 


— фаза коммунизма 


— уровень 


вышеизложенный 


вышеприведенный 


е ее 


вышеуказанный 


габарит 


газ и нефть 


газеты и журналы 


Я”. 


газификация страны 


газообразный генеральная линия 


р Е РО Е р 


газопровод генеральный план 


Е ее 


— — развития 


газоснабжение 
газохранилище н 
р Генеральный секретарь ЦК КПСС 
гарантия безопасности — 
о? гениальный 
гармоническое развитие у ореиЗыЬ 


27 — Ленин 
где бы то ни было _ 2 ЕВ ы 


— = 
и географическое положение 
где-либо 


где-нибудь геологическая наука 


геологоразведка 


гектар 


= геолого-разведочные работы 


генерал 


оао 


гербовая печать 
Генеральная Ассамблея 


13—114 385 


Германия 


Ро 


Герои Великой Отечественной войны 


Герой Социалистического Труда 


геройский 


Е. | 


гибкие автоматизированные системы 
(ГАС) 


— — производства 


р 


/ 
гигант 


гигантский размах 


гидро (изоляция) 


— ресурсы 


— станция 


— техника 


> 


— турбина 


— электростанция (ГЭС) 


ии 


— энергия 


Главный архивный фонд (ГАФ) 


— бухгалтер 


и 


— внимание 


— конструктор 


2 _ 


— направление 


и _ 


— образом 


13* 


— особенность 


глубина 


— задание 


говорил Ленин 


аа 


говорили, говорят и будут говорить 


222» 


говорит о том, что 


— за годом 


ый ель: 


годовой (ое, ая) 


— программа 


О ее | 


— фонд 


абон 


годовщина 


О ыоибокааааы 


головокружение 


горизонт 


вать 


горное оборудование 


горно-обогатительный комбинат 


388 


горно-рудная промышленность 


город (ской) (ая, ое) 


ыы 


— комитет 


— конференция 


ы ль 


— совещание 


М 


— строительство 


— телефонная сеть 


аа ы 


— транспорт 


города и села 


ре 


господство 


государство (енный) (ая, ое, ые) 


ыы 


— аппарат 


— и кооперативная торговля 


— интересы 


а 


— комитет 


— — экономического и социального — хранение 


развития 


государство и право 


от 


готовая продукция 


— резервы Я 
«9 градус 


— ресурсы изо 


— сужащия и 


22 гражданский (ая, ое) 
— собственность =“ ЕЬ 


— средства ое 
а а — законодательство 


— страхование 


И ана 


— строительство 


алина О ириманы 


— отношения 


— ответственность 


— управление 


— устройство 


— учреждение — процесс 


ела. ны 


грамм грузы и пассажиры 


грандиозный (ая) Грузинская ССР 
р 
— задача 


гуманитарные науки 


а НЫ альлныеск 


— программа 


ес д 


громадный (ая, ое) да здравствует 


# ааа «Г 


— большинство 


р Дагестан (ская АССР) 


— значение # зы 52 ан 
ве Ил дальнейший (ая, ее) 


— ответственность 7% 
29 РИ — движение 


— размах # 


грубое нарушение 


грузооборот — период 
о 


— повышение 


— прогресс 


й НИ 


— развертывание 


— развитие 


и о 


— распространение 


— шаг вперед 


Я иены 


Дальний Восток 


горе 


дать возможность 


ыы 


два с половиной раза 


двигать (ся) вперед 


т а 


двигатель 


движущая сила 


двойственность 


не 


двоякий 


аира 


девятнадцатое столетие 


декабрь 


= 


делегат (ция) 


— — и социализма 


— социализма 


деловая обстановка 


делопроизводитель 


И и аны 


делопроизводственные операции 


р. Е 


— работники 


делопроизводственный персонал 


ЗИ ЕТ 


делопроизводство 


демократия, демократизация 


Е ааа 


демократизация и гласность 


демократический (ая, ое, ие) 


аа 


— движение 


— партия день за днем 


а елена = ан 


— революция день и ночь 
ре олика день ото дня 
5- > 
депутат 


Депутатский запрос 


а 


деревня 


десятилетие 


ра 


десятилетка 


— реформа 


а ао о 


— средства десятки лет 


— фонд десяток 


НЕА ола 


десять лет назад директива 


детсады и ясли 


ок © аль | 


дефицит директор 


м НЫ 


децентрализация 


ре 


деятельность 


о о ламы 


деятельное участие 


ее 


диалектика 


о еьы 


диалектический материализм 


2 диспетчер (ский) 
диаметр =“ 


диплом, дипломат 


ии нианы — коммутатор 
диаметрально противоположный 2 м, 
= — пульт управления 
диктатура 
— пролетариата дисплей 
— рабочего класса диспропорция 
дисциплина 
— труда 


дисциплинарная ответственность 


неон 


диифференциация 


договорные обязательства 


Я ео 


доказательство 


доктор наук 


НЫ 


— технических наук 


документ 


и 


документальная техника 


документооборот 


Я ние 


документальное обслуживание 


долгие годы — источник 


аа, = 8 Наль 


долгосрочный (ое, ые) 


— вложения 


И планирование аа е зеенениня еееенни я 


должностная инструкция 


ее А ии нныа а 


должностное лицо 


2 досрочное выполнение 


достаток 


достаточно 


А... неа нееЫ 


— отметить 
Е о и 


— заметить 


—щ сказать 


дополнительный (ое, ые) 


— указать 
а О А А 


достигнуть 


— ассигнования 


достижение науки и техники друг с другом 
а пин 


других 


— советской экономики 


достойная встреча 


до тех пор, пока 


о оаья 


доходы и расходы 


драгоценный 
. духовный и физический 
— Металл 4% Я... - >, 2 енко токо еее ное ме ееннния 


=: Е душа в душу 


драматургия 


„друг (ой, ая, ие) 


е- (ЕЭС) 


единичный 


„ 


единодушный (ая) 


"4 ны 


— поддержка 


О ила ао 


единоличный 


единомышленник 


О вы тыл 


единоначалие 


естественный (ые) 


— ресурсы 


еще более 


ое 


еще раз 


единство, единственный 


ба 


единство слова и дела 


ана 


` 


единый 
плекс 


не 


ежегодный 


бал 


ежедневный 


народнохозяйственный  ком- 


ежесуточный 


если, если бы 


— транспорт 


ое: 


железо 


— конструкции 


женщина 


женщины и дети — уровень 


о ааы 


жизненно важное дело 


живое участие 77. 


живопись ия 


я =? #- о о о жизнеспособный, жизнеспособность 


животворный г? 2% 


27 жилая площадь 


ЖИВОТНОВОД, ЖИВОТНОВОДСТВО 2# 


9%. У. + жилищная проблема 


животноводческая (ий) 2 
2—7 жилищно-бытовые условия 


— комплекс 


в = м Ее: жилищное строительство 
— ферма 2% 


жилой дом 


жизнерадостный 


животрепещущий вопрос 


_ ре 


жизнедеятельность 


жизнелюбивый 


сое 


жизненная (ые, ый) 


к ТИ Е аа | 


— заинтересованность журнальная система 


журналистика 


\ 


— среда 


400 


— досрочное выполнение — последний период 


ый =. — прошедшее (ий, ие) время 


— истекшее время 


Я пънаианиеын Е 


— истекший год 


— — период 


— — период 
— прошлый год 


И 


— рубежом 


— короткий срок 


— — во всем мире 


— этот период 


— последнее время а 


заболеваемость 


— последние годы 


— — ДНИ 


завершающий год пятилетки — должна быть решена в короткий 
срок 


зависимый, зависимость 
— заключается в том 


— состоит в том, чтобы 
— — того, что 


— — уровня заинтересованность 


заводоуправление 


ЕН 
ее аа закон стоимости 


заводская продукция 27? 
О а АЕ 


, законодатель, законодательство 
заводской комитет (завком) 


о А ны И 


заводской фонд законодательные акты 


заочное обучение заработок 


зарегистрировать 


замечательно (ый, ое, ая) 


— достижение зарубежные страны 


— успех 


Западный фронт - 


запрос 
— положение 


запчасти 


защита 


заработная плата 


заявление 


зверовод, звероводство 


„4... 27. 


звукозаписывающий (ая) 


— аппарат 


2—2 < ИИ 


— аппаратура 


здоровье 


у а 


здравоохранение 


земледелие и животноводство 


землепользование 


зернопоставка 


знак качества 


значение 
К Е НВ 


значимость 


— Показатель 


— прогресс 


404 


— распространение 


идейно-политический (ое) 


— единство 


мые 


— уровень 


‚идеология 


идеологический (ая, ое, ие) 


— воспитание 


— Так далее 


и 


— тому подобное 


— играть роль 


идеалы коммунизма 


— проблема 


— противник 


— противоречия 


— руководство 


— фронт 


избирательный (ая) 


— кампания 


— комиссия 


из года в год 


издательство (ский) 


издержки производства 


из-за 


из конца в конец 


из поколения в поколение 


измерительный 


И левы 


— инструмент 


— государство 


ен 


— держава 


импорт, импортирующий 


импульс 


ре и 


иначе говоря 


инвентарь 


Индийский океан 


п ото 


индустрия, индустриализация 


А мы 


индустриальный (ая, ое, ые) 


еее 


— державы 


инженерно-технические работники 
(ИТР) 


инженеры и техники 


иногда 


аа 


иностранный язык 


институт 


инструкция, инструктаж 


< =... 


интеллект, интеллектуал 


интеллектуальное развитие 


О бани 


интеллигенция, интеллигентность 


т. 


интенсивный (ая, ое) 


— метод ведения хозяйства 


— развитие 


— технология 


интенсификация 


о мора 


— развития 


О окон 


— сельскохозяйственного производ- 
ства 


интерес 


7 


(ИВЦ) 


— центр 


информация, информационный 


исключительное значение 


искусственное волокно 


еда 


искусственные материалы 


— спутник Земли 


искусство, искусствовед, искусствоведе- 
ние 


исполнительно-распорядительная дея- 
тельность 


исполнительно-распорядительные орга- —— момент 
ны 


исполнительный комитет (исполком) 


использование — постановление 


— период 


— победа 


— процесс 


А 95 


— развитие 


— решение 


— содержание 


— факультет 


Ро 


история 
— документ источник 
зе ь Рея 


— накопления 


— значение — энергии 


исходя из изложенного — раз 


5. казалось бы 


Казахская ССР 


` 
йе а ие Ыь как (какой) 
ие ва оли ела БН Я Бенин 
РАК . как будто 
Италия Г 
-... ыы ие ааа ние о ааа а ооо ооо еее отно = как бы то НИ было 
их — 


а ое как известно 


как-либо (какой-либо) 


Кавказ 27 Е 


как можно больше 


'\ 


кадровый учет 


каждодневный 


каждый (ая) 


как-нибудь канцелярия 


- а по аьзбьны 


как правило 


а а, а 


как раз 


как с одним, так и с другим 


капиталистический (ая, ое, ие 
как-то ` т (ая, ое, ) 


еее г ЗО ероаиьие 


как уже отмечалось — общество 


Е Бедра” = да рим 


Калининская область — окружение 


калькуляция 


р. .  __ противоречия 
каменноугольный (ая) №. ела 


— система 
— бассейн > 


ик а аа — страна 


— шахта ‘ а бы 


и о ЕН — хозяйство 
каменный уголь щи ао Вьь 


Г а — экономика 


кандидат ие 


ее 


— эксплуатация 

кандидат наук / 
ыы — элементы 

кандидатура р. Я 

А еее еее пеееееиненнин капиталисты и помещики 

канун 


капиталовложения — указатель 


[4 ... аб аа НО, 


капитальный (ые, ое) 


ПЕ Я а. 


катастрофа 
— затраты р 
— ремонт категория 
— строительство а . ее еее жнннн и = 
62 картофелехранилище 


капитуляция 2-3. 


222 картофель 
О 927. Ань 


раны качественный (ые, ая) 
| 


М овадьа 


— перемены . 5 и Чо ааь ООН 


2 / . — показатель 


— перестройка 
— преобразования 
ей 9#9...... ИВР АОИ г =— 
а о А НН 


„ — продукция 
Карл Маркс № => АСЕ > 


3 @ еее еее и пение тжни качество 


картотека — ол а 
а 3 от — продукции 


картотечное оборудование —> 


карточный (ая) 


«с 
ее 27. 


— система 


квалификация, квалификационный 


Е НВ 


квалифицированный (ые) 


квартальная программа 


2 


квартальный отчет 


киловатт-час 


килограмм (кг) 


киноаппарат 


кинодокумент 


В 


киноискусство 


7 в 


киноматериалы 


киномеханик 


кинопленка 


киностудия 


кинотеатр 


Ре 


кинофильм 


Киргизская ССР 


кислота 


О 


кислый 


о 
Китай (КНР) 


47... 


к концу 


классификация 


классовые противоречия 


клеветнический 


клиническое исследование 


ключевая роль 


. 617... Е 


книгоиздание 


книгоиздательство 


книгопечатание 


аа 


книгохранение 


и оао 


книжный фонд 


кое-где 


- 2 Ана 


кое-как 


кое-что 


кожевенно-обувная промышленность 


кожкомбинат коллектор 


коксодобыча 


ее еее 


коксующийся уголь 


колхоз 


> А ааеынь хо ЗИ 


количество и качество 


колхозная собственность 


м 


— торговля 


коллектив, коллективизм 


р. г. И аозалацьаьы 


коллективный (ая, ое) КОЛХОЗНИКИ И КОЛХОЗНИЦЫ 


И пеаеетеаьйЬ р 


— заработок 


на 


— обязательство 


— ответственность 


.®... 


— руководство колхозно-кооперативный 


колхозы и совхозы 
— творчество 


командир 


командировка — воспитание 


— — трудящихся 


— движение 


комбинат 


комиссия 


и я, — мировоззрение 


ры р В МОЛЬ 


— хозяйство 


р ния 


коммунизм 


коммунист, коммунистка 


коммунистический (ая, ое, ие) 


—щ сознательность комплекс 


нео В я 


— система комплексный (ая, ое, ые) ъ 


— использование 


— механизация 


— —[ И автоматизация 


— планирование 


— Подход 


коммунистические и рабочие партии 


8 иен ааа курии кое ненинне — поставка 


Коммунистическая партия и Советское и 


правительство 


— программа 


коммутатор 


7“ = о о — развитие 


компенсация 7 ЕЕ 
ры — система управления 


компетенция, компетентность 


14—114 417 


комплект 


У ее: 


— оборудования 


компонент 


комсомольская организация 


конвергенция 


КОМСОМОЛЬЦЫ И КОМСОМОЛКИ 


и” 


конверсия 


конверт 


конвертовскрыватель 


конвертозаклеиватель 


конвертозаклеивающая машина 


конгресс 


коневодство 


конечная цель 


конечно, конец 


конечный итог 


констатация, констатировать 


Конституция 


ЕЕ 


Конституция РСФСР 


ыы 


Конституция СССР 


конструктивное предложение 


конструкторское бюро (КБ) 


аа 


— 


конструкторско-чертежный 


224 


конструкция 


консультация 


контакт 


и 


контингент 


континент 


контора 


контрнаступление 


контроль 


— исполнения 


контрольно-измерительная аппаратура 


(КИП) 


контур 


конференция 


419 


конфискация — Установка 


копировально-множительная машина 


концентрация $ 


копировально-множительное бюро 


— производства в | 
_- 


копировально-множительный аппарат 


конъюнктура 


кооператив коренное улучшение 


< а В 


кооперативный (ая, ое) 
‚ — усовершенствование 


ие К И 


коренной перелом 


— строительство -. „242 не с. - т 
2 коренные изменения 


координирование 


— интересы 


— преобразования 


И 


— противоречия 


420 


кормовая база 


Е 


— культуры 


О ана 


кормодобывание 


кормозаготовки 


Я а 


короткий срок 


а 


коррективы 


РЯ але 


. 


корректор, корректура 


корреспондент 


а 


космический (ая, ое) 


— аппарат 


— скорость 


О аа 


— станция 


—щ техника 


а аб 


— эксперимент 


космодром 


те 


КОСМОН 


авт 


оне 


космонавтика 


ЕЙ 


космос 


6. 


который 


коэффициент полезного действия 


(КПД) 


КПСС и Советское правительство 


Красная Армия 


97 иль: 


Красная площадь 


Аи 


красное знамя 


кратчайший срок 


ПИ Я 


— исторический срок 


кредитоспособность 


кризис 


анны 


критика 


— и самокритика 


ан 


кровные интересы 


о ИН 


кровообращение 


кровопролитие 


кроме того, что 


Е ыы а ры 


круглосуточный 


кругооборот 


422 


кругозор 


крупноблочный 


крупное хозяйство 


я Не Е 


крупномасштабный 


52-4 р Е - 


крупнопанельный 


“7 В. 


крупноплодный 


крупноразмерный 


крупный план 


к сожалению 


расы 


кстати сказать 


кто-либо 


О иене 


кто-нибудь 
ах В 


к тому времени 


ааа а наыЕь 


кубический сантиметр 


кубометр 


27° 


куда бы то ни было 


культура, культурный (ое, ая, ые) 


Е о 


— воспитание 


— обслуживание 


— программа 


. ЕЙ ыыы 


— прогресс 


— уровень 


лы 


— условия 


культурно-воспитательная работа 


ы м мы 


культурно-политический уровень 


культурно-технический уровень 


курьерская связь 


оне 


к этому времени 


Е Паули а 


лаборант 


лаборатория 


ох о асыя 


лабораторное оборудование 


Латвийская ССР 
++. - =. еее еоне не ооо ео оное ве еее ненее . .. 
Латинская Америка 


ре ЯР нид 


— 


лауреат 


— Ленинской премии 


— партия 


— положение 


| ние 


— премия 


лесные богатства 


еее 


лесозаготовки, лесозаготовительный 


2-8 1257... 


лесонасаждения 


летоисчисление 


ликвидация 


литература 


— источник — фонд 


(2 лучше (ший) 


р — всего 


<. лучшее качество 
— архив 
Е лучшие показатели 


=> любой участок 


— ответственность ь 27. мы а ея 


любопытный, любопытство 
— собственность 


` 


люди мира мало-мальски 


малоотходная технология 


манипулятор 
магазин г 


2/7 манифест 


магистраль 


Я Зеро 


магнитофон 


а 


максимальное внедрение 


— и пролетарский интернационализм 


малоквалифицированный 


РР марксистская наука 


— и тяжелый ручной труд — 


марксистско-ленинская наука материально-бытовое обеспечение 


марксистско-ленинское мировоззрение 


массовое движение 


= — обеспечение 


— обучение = В 


[2 а — снабжение 
сеет езееиинлинения 


— соревнование 


ее Е — средства 


массово-политическая работа =... Е ое ениые 
2 — уровень 


масштаб 


ие. 


математический факультет 


математическое уравнение 


И’ ИИ 


материал 


материалистическое мировоззрение — заинтересованность 


428 


— — — ценности 


— — культурный уровень 


— производство 


— резервы 


— ресурсы 


— снабжение 


к, == лань 22 


— средство 


— стимул 


— стимулироание 


— уровень 


— условия 


— ценности 


материнская забота 


ий, 


материнство и младенчество 


и 


машина 


машиностроительный завод 


оо 


— техникум 


ССБ ООО ПОВ ООО ОБОИ О ОНО 
машины и механизмы — — как 


мгновенно 4 


медицина 7-6 


медицинский (ая, ое) 


— исследование ей 


— договор 


— И 


— империализм 


— коммунистическое и рабочее движе- 
ние 


— конгресс 


— контроль 


430 


— конференция 


— напряженность 


— обстановка 


авы 5 


— объединение 


— отношения 


— Политика 


— положение 


— право 


— проблема 


— противоречия 


— разделение труда 


— революционное движение 


— солидарность 


— сотрудничество 


— торговля 


межотраслевой 


о 


межотраслевые связи 


мелиорация 


мелкотоварный 


меньшинство 


— организации 


— промышленность 


месторасположение 


месторождение 


металлоконструкция 


металлообработка 


металлорежущий инструмент 


металлург, металлургия 


р Бао Пак 


металлургический 


— комбинат 


=... 


— оборудование 


— промышленность 


9 Е 


метеоролог : 


метеорологическая служба 


механизированные звенья 


механизм 


с. 


— Управления 


— 


механика 


т | 


микробиология 


микроорганизм 


а 


микропроцессор 


п Уна 


микрорайон 


ее 


микроскоп 


микрохирург 


Е аи 


микроэлектроника 


лы 


микроэлемент 


ла 


милитаризация 


— космоса 


минеральное удобрение 


минимум 


минимальные затраты 


минимальное напряжение 
о ааа асан ата 


министерство (а) 


— и ведомства 


ое 


— просвещения 


— приборостроения 


нев 


— путей сообщения 


— сельского хозяйства 


Ве аль онакии 


— систем управления и средств меха- 


низации 


минувший год 


И алан 


минута 


не 


мир во всем мире 


о 


мир, демократия и социализм 


мирное использование 


— развитие 


ааа ая 


— сосуществование 


мировой (ая, ое, ые) миролюбивый (ая, ые) 


-.22: РЕН — отношения 


— значение 


нове Е 


— капитализм 


— практика 


2х много 


— противоречия 


— пространство 
— гранный 


р с 


— революция 


— лет (тому) назад 


Я ыы. > и 


— миллионная армия 


— система м. 


— национальная Родина 


а... а 


— образие 


— полезных ресурсов 


— станочник 


с оз ОианьНа: 


— угольник 


— целевой 


р Е 


— численный 


— потенциал 


24 лин 


могущество 


— заметить 


ана 


— отметить 


ОО, 


—щ сказать 


молодежная организация 


молодежное движение 


аа 


молодежь 


монитор 


Е 


монография 


МОНОПОЛИЯ 


222. 


монополистический 
лизм 


капитал, капита- 


УС: И 


монтаж 


=. 


—- оборудования 


монтажная организация 


оны 


моральный (ая, ое) 


— воспитание 


Е и 


— и материальный стимулы 


— облик 


— подъем 


Я ааа 


— состояние 


Е... ых 


Москва 


о 


— горком партии 


— городская конференция 


— железная дорога 


— кольцевая дорога 


2... 


—- 


— область 


— областной комитет 


— совещание 


- 


мужество 


— и героизм 


— и отвага 


мужчина 


оне 


— и женщина 


мощный (ое) 


‚2. и 


— подъем 


— средство 


Ро 


мы видим 


— _—_ возможность 


музыка, музыкальный (ое) 


— инструмент 


— произведение 


ее Вне евь 


музыкант 


МЫСЛЬ 


\ 


мясокомбинат 


мясная продукция 


Е ааа еее иена 


— благо мира 


а ан 


— — народа 


— самом деле 


р 


— то, чтобы 


— — социалистической Родины 


2% 


— — трудящихся 


— всех участках 


ана | 


— —* фронтах 


— душу населения 


— основе 
-.=—<..-... 


— протяжении 


— этом уровне 
Е ВО аи 


наверстать упущенное 


нагревательный прибор 


ыы 


надлежать 


надлежащий 


И о кайеноей 


надлежащим образом 


— подчеркнуть 


надобность 
ОО РЕ Е 


надстройка 


назревшая задача 


О бы 


— проблема 


ара 


наиболее 


наибольший 


наивысший 


р ИЕ ПИ 


наилучший 


наилучшим образом 


накладные расходы 


накопление 


ое ыы 


накопленный опыт 


намечено 


ее 


намного 


О - 
наоборот 


ранений 


наполовину 


=. аи ата 


например 


ое 


наравне . 


народно-освободительная армия 


И 


народнохозяйственная (ое) 


наименьшая затрата сил 


р и 


накануне 


— проблема насущная проблема 


лы 


народный (ая, ое) 


— — культура 


— — производство 


— интеллигенция Я 


— — техника 


— контроль 


— образование 
— республика 
РР анала 


— 


— творчество 


— хозяйств 
хоЗяиство научно-материалистическое — мировоз- 


РЯ я зрение 
наряду с —<3/—— 


И Синь р неее вене 


насколько 7 


настойчиво научно-популярный 
настойчивость научно-производственный (ое) 


в о 


— и целеустремленность 
— объединение (НПО) 


научно-справочный аппарат — конференция 


— проблема 


р 


— прогресс 


— работник — освободительное движение 


окт И = 


— разработка — освобождение 


ны 048 о аы 


— принадлежность 


начальник 


— управление в ОИ 


— ——ыы 


— концелярии 


— уровень 


— учреждение 


— эксперимент 
— и 


национализация 


начальное образование 


=... НИ 


— обучение 


ЕЕ 
— культура 
наш (а, е) 
4 тете те от нежете зе о о орех О РИН 
—щ Независимость — народ 
(1.1%. О ыы 4 


— образ жизни неблагоприятные условия 


и Е о. 


не более 
—” 


— политика 


о г 


— правительство 


— советское государство т РМ НИЯ 


27. независимая политика 


— Советская Родина 
независимо от 


— — того, что 


независимое государство 


независимость 
—<—>= —=<> 
не неизмеримо 
е С 
неблагодарность 


неиссякаемый (ая, ые) 


И а а р Е 


444 


— источник — — быть 
— резервы 
ее — — быть и речи 
— сила оо < средь, Ван 
у И — — быть никакого сомнения 
нейтралитет р. .4 
_ : | с бА 2 За е 
. — — быть сомнения 
некоторый 


го боны 9. 


нельзя немыслимо 


ЗЕЕ РЕВ ненормированный 


2 необходимо (ая, ое, ый, ые) 


—щ задача 


— заметить 


— оборудование 


445 


— отметить 


— вопрос 


— подчеркнуть 


= 


— продукция 


— сказать, что 


— условия 


необыкновенный 


— ВОЗМОЖНОСТИ 


неоднократно 


об 


неотложный (ая) 


—щ задача 


— подъем 


— процесс 


непримиримый (ые) — проблема 


СЯ оны 


неразрешимый 


неразрывный (ая) 


— связь с 


нервное напряжение 


оон 


—^/ 


нередко 


несвоевременный 


нь 


несколько 


О. НЕ и 


неравномерное развитие 


неравноправие 
— — лет 
неравный 


— лет (тому назад) 


— месяцев 


неразвитый 22 


неразработанный 


— поколений 


— — то, что — соблююдение 


несомненный неустанная забота 
—<— 
нет О. т 
а а нефтедобыча 
— никакого сомнения 2 
2 ` 
ое еее не нее а еее неа = нефтеперегонный 
— сомнения 
— гк 
не только нефтеперерабатывающий (ая, ее) 


— положение — продукт 


сы ани СЫ 2 Зо 


— промысел 


— скважина 


не 


— хранилище 


— и газ — техника 


—_ | 
04/1. . , о 


новый (ая, ое, ые) 


ни в коем случае 29 


низкое напряженне ии 
з — и новый 
Е О О ъ ›» 
и Е ОС сна ЕСИ о 
никогда — конструкция 


ни на минуту 


21 И ее 


7 


— — один момент 


ни тот, ни другой 


новатор р 


=> 


— поколение 


— политика но ив 


на. ©. А 


— порядок номенклатура 
— дел 


— программа 


19 - мы. 


— программа КПСС 


= норма 
— программа партии Зр 
& — выработки 
рая оо ен 
нормальное состояние 
>. 
Па ооо ниьь Я НЕ 
— производство норматив 


м рееане а. 


= размах ЕЙ о 
иная — документ 


— резервы не еее нение феееежееенне 
нормировщик 


ее ти М и нала 


нормы и нормативы 


— станки 
> 
„ Под биьны ь 
^. нормы и расценки 
— техника 7) 
2/7 нотариальный акт 
ТО Зе ана 
нотариус 


9 НВ ..®— 


— эксперимент ноябрь 


нравственный (ая, ое) 


— воспитание 


| 


—щ сказать 


не ИВ 


нынешний 


обеспечение 


области и края 


И 


области, края и республики 


областная конференция 


областное совещание 


областной комитет (обком) 


область 


т еы 


облегчение 


обновление 


тай 


обобщение 
обобществление 
обогащение 


обороноспособность 


нь имения 


обороноспособный 


оборудование 


обоснование 


обособление 


Е аны 


обработка 


образцовое обслуживание 


— хозяйство 


обстановка 


нае 


обстоятельство 


а 


обучение 


общегородская конференция 


общеобластная конференция 


общеобразовательный 


-- 2... а 


общественный (ая, ое, ые) 


— интересы общество 


— зрелого социализма 


— мнение < 
.й ----- И РЕРРЕРА еее ниннн += ...-... — развитого социализма 


И м ана 


О и, обществовед 
— организации 77 а ЕЛЬ 4 


обществоведение 


— отношения 


общий (ая, ее) 


р ИИ ии вита не -енане* а 2 и 


о ре Е ОЕ 
ЗА еее несь ль Зы 


— интерес 


ааа и 


— производство 
— образование 


о _ 


— собственность 


НИ 


— — на средства производства 


— социалистический строй 


68... ыы 


— устройство 


обязан — вклад 


овощевод — задача 
овощеводство — значение 
овощехранилище — количество 


р ини 


овощи и фрукты 


ограничение 


— ресурсы 


одежда и обувь 


рено оно о урон ооо оно воно ооо сео вена леске 


одинаковый 


один за другим 


а аа 


Один из 


— показателей 


однажды 


и 


одна из важнейших задач 


2. а 


одна из главных задач 


2” 


однако 


одно и то же 


отт 


однообразие 


ое 


однообразный 


р 


одухотворенный 


ЛЮЦИЯ 


окружающая среда 


ЕЕ Е 


окружение 


олицетворение 


ций) 


оперативный (ая, ое) 


оплата труда 


и 


опорный пункт 


оптика 


бане 


оптимизм 


а 


оптимистический 


оптическая аппаратура 


ру И Е 


456 


оптический прибор 


Е Е 


оптимальный (ые) 


органы власти 


— местного управления 


Рона И ЧИ 


— народного контроля 


— управления 


р, 


организатор 


вЫ... ани 


организация 


неее 


— мероприятия 


основа 


основанный 


основа основ 


— внимание 


— задача 


— источник 


— положение 


— проблемы — внимание 


О а 
— производственные фонды / 


№ 3 еды А: — задача 
— противоречия =” 


— развитие 


острая проблема 


ом — 


острые противоречия 


ь о. А ее 


осуществление 


особенно 
=. ответственность 
особенность Е ли 
7 ответственный (ая, ое) 
> И ебать 
особо 
=_ — задача 


— опасный 


о а вх 


особый (ая, ое) 


— участок — качество 


= иное 


отдел технического контроля (ОТК) — показатель 


И О и обои 


— 


Е — продукция 
отечественный (ая, ое) ролу 


г 27. о я 


— состояние 


— война 
. 7 | 
< отметил 
— оборудование 
отмечен 


— продукция 
— производство 


о нь 


— промышленность 


и относительно 


от каждого по способностям, каждому 
по труду ый АЕ 


2 о НааЗые относиться 


открытия и изобретения 


ыыы 


отличительная черта 


пни 


—— 


отличник боевой и политической под- 
готовки 


отсутствие, отсутствовать отчетный (ая) 


от съезда к съезду 
» В И 
р 29.......... — документация 


от того, что 7’`> 


а =. ОО — период 
о том, как = 


За И... ееееееизитиненолинье от этого 


о том, что В 4 ле ое военно сечено тт 
Р офсетный аппарат 
отрасль 
охрана здоровья 
а НИ АН 
— знаний „= СЫ 
У ть... ааа литннь 


— окружающей среды 


= <,” — порядка 
— наук я або. 


— природы 


— промышленности => 


2’. НЫ Е . очевидно 
— сельского хозяйства А. 


И — ЗО а ЗИ 


— ЭКОНОМИКИ / 


= о, Ваал 


отсюда 


отцы и дети НОО 


Но м 


очередной план — работа 


м аа 


очное обучение 


—= — собрание 
П 2 ета жен чение ееьнь 
— съезд 

Пакистан 

..7. — 
параллель & 
ах т 
партийный (ая, ое) р. 
— влияние — и народ 


— дисциплина — и правительство 


ое 2) 
— документ о ииеаиье ИНЬ 


‘ — коммунистов 


№ анны 


— контроль и 
и аа —_ 


о ааанеыв 


патриотический (ое) 


а ак 


— конференция 


` — орган — движение 
— организация — ДОЛГ 


—- подъем 


педагог, педагогика 


педагогическая деятельность 


т Пе 


первейшая задача 


ое 


первенство 


первобытное общество 


а 


первоисточник 


р 2 


первоклассная техника 


ем 


первооткрыватель 


о Е 


первоочередная задача 


И. 


перворазрядный 


первостепенный (ое) 


а аь 


— значение 


о ол. 


первый (ая, ое) 


— квартал 


7 


— место в мире 


аа 


— мировая война 


— производства 


.&#/ 


перевыполнение 


передовик 


И ИИ 


— производства 


передовики и новаторы 


22... 


передовой (ая, ое, ые) 


— на рельсы интенсификации 


— от капитализма к социализму 


— от социализма к коммунизму 


— советская наука 


анны 


— техника 


переподготовка 


перерабатывающие 


с ЛЕ 


— и потребляющие отрасли 


переработка 


меры 


переустройство 


переход к коммунизму 


ыы 


— реконструкции 


перпендикуляр, перпендикулярный, 


перпендикулярность 
№4 ыы и“. Е 
персонал 


Е 


персональная ответственность 


а. 


перспектива 


р И 


перспективное планирование 


463 


печатные издания 


печать 


а 


пионеры и комсомольцы 


пищевая промышленность 


2 Е 


пищекомбинат 


план, планировка 


УР” и 


плановый (ое, ая) 


..4ЁЯ........ 


— задание 


— хозяйство 


— управление 


в а оеньый 


— экономика 


планомерный 


И МЕ 


план экономического и социального 
развития 


НЫЙ 
@=. 2 — а еее 
— спрос 


плечом к плечу 


а 


плодородие 


— научная работа повседневный (ая, ое) 


— связи 
— труд 

площадь 7 
— участие 

плюрализм Ра 
повышение 


победа 


2 — — народа 


— норм выработки 


шеек ван ее а дрон о о ааа ва нононсыт 


— ответственности 


— — трудящихся 


ола. 


— стоимости 


— темпов роста 


— уровня 


=> 


— — развития 


— урожайности 


2 


елелаже инь» Ава рено по оопиааеаоеюнь 


— эффективности 


— —[ и качества 


погодные условия 


погрузка и выгрузка 


подвести итог 


О аня 


подвиг 


= А ИХ 


подвижной состав 


7 ет то 


ПОДВОДЯ ИТОГИ 


подземный (ые) 


— испытания 


— транспорт 


под напряжением 


С а 


— 


подобно тому, как 


подчеркнуть, подчеркивал 


подъем материального и культурного 


уровня 


— производительности труда 


под углом зрения 


поздравление 


ный Е 


позитивные результаты 


Я ть 


по инициативе 


Фе есь 


показатель 


по крайней мере 


покупательная способность 


р... 


полгода 


полевые работы — СССР 


о Е - 2. 


полезные ископаемые 


а 


Политбюро ЦК КПСС политический (ая, ое) 
политехникум — активность 


политехнический (ая, ое) 


— выставка с О 


ея 7 


— обучение 
— воспитание 


— задача 


7 И — значение 
р 


— обстановка 


— Партии — позиция 
— Советского государства — Положение 


— проблема 


И о 


— просвещение 


— экономия 


РЕ о 


полководец 


полное разоружение 


Е. 42. 


полномочие 


положение 


полтора, полтора раза 


полупроводник 


полярный круг 


по меньшей мере 


ПОМОЩЬ 


т 2. 


по-настоящему 


И нид заааный 


по-новому 


по отношению к 


по поводу 


„= а 


пополнение 


по последнему слову техники 


ооо 


— — — науки и техники 


по-прежнему постоянное хранение 


мн 


популярность 
порядок 
— социализма 
после 
с. 
< тнт. «еее оное енто нение 
послевоенный период — социалистического общества 


И ееиваы ны 


Хх поступательное движение 
последний итог 


ай вы 


последовательный 


послеоктябрьский период 


после того, как 


по сравнению с 
: потери рабочего времени 


— — — уровнем 


(у) (по тому) 
ве 2... а г. 
Ыб НИ 


потому, как 


постепенное повышение 


постольку-поскольку 


потом и кровью поэтическое произведение 


...фаетттье. р ....... 
еее ие вая сна поэтому 


поточный (ая, ое) И не 


ге Е Е появление 
— линия 27 
ах #2. Вьенн права и обязанности 


— производство 
.правила внутреннего трудового распо- 


Г. И 
— система я (СЕ. 


И а ее, 


потребитель, потребительский (ие) 


— — ЖИЗНЬ 


праздник 


носи 


практика, практический (ая, ое) 


ее. 


— воплощение 


предварительное условие 


ее 


предварительный итог 


р езаннаа: 


предметы массового спроса 


— широкого потребления 


предпосылка 


Е ма 


предприятие 


в 


предрассудок 


р 


председатель 


представитель 


ыыы 


представить себе 


ооо 


представляет собой 


предстоящий год 


о 


предшественник 


предшествующий год 


2 НИИ 


предыдущий 


предъявляют 


не еее 


прежде 


— природы 


— Верховного Совета СССР 


И 


— Верховного Совета СССР, союзных 


и автономных республик 


— социализма 


преображение 


... С лье 


преобразование 


претворение в жизнь 


при всех условиях 


— помощи 


ое 


— том условии 


— условии 


т ое 


— участии 


приборы и аппараты 


приемопередаточный 


— сдаточный 


бя ИИ 


признать необходимым 


прикладная наука 


принадлежать — щий 


ее Ра ия 


принимать, принять 


принять во внимание 


Е ый 


— все меры к тому, чтобы 


2 


— участие 


А 


принцип, принципиальный 


И И 


принципиальная установка 


ослы г 


природа 


О ие 


природно-климатические условия 


природные ресурсы 


прирост продукции 


приумножать 


а 


приусадебный участок 


НИ ера 


приходный документ 


проведение 


о Ва 


проверка 


о о 


— исполнения 


а 


провод 


еее еее 


программа, программный 


ЕЙ аеныыь 


Программа КПСС 


в — 
— 
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— партии продовольствие 


— развития 


ро а 


программированное обучение 


продукт, продуктивный,  продуктив- 
ность 


программный документ 


2 продуктивное животноводство 
` 


прогресс, прогрессивный (ая, ое, ые) 


ПР ОНИ 


— движение 


продукция 


а. А И т Заание 


бе КР РЕР — институт 


программа 


за ИВ 


— ресурсы 


проектно-конструкторское бюро 


= нае 


проектно-сметная документация 


прозорливый (0) 


а 


произведение 


ыы 


произведенный 


ых ана 


производительность труда 


— общественного труда 


И еее 


производительные силы 


производный 


аа и 


производственно-техническая докумен- 


тация 


производственный (ая, ое, ые) 


анна 


— задание 


— комплекс 


ыы 


— мощности 


— обучение 


= Е 


— 


-- объединение 


— отношения 


аа, 


— программа 


ааа 


— показатель 


— резервы 


а. 


— ресурсы 


ое ьат 


— продукция 


Бор поаелдь 


— процесс 


— совещание 


прокатный стан 
—> 


Е СВ 


прокуратура 
и 
прокурор 


а ры 


пролетариат, пролетарский (ая) 


И“ 


— диктатура 


— интернационализм 


промышленность 


ее яж о наааиЬ 


— и сельское хозяйство 


— и транспорт 


— изделие 


а ан 


— комбинат 


С коды ыы 


— комплекс 


ыы г д ный 


— министерство 


д иной | 


— оборудование 


— область 


— потенциал — товары 


— предприятие — центр 
прообраз 

— программа с 
пропаганда 

— прогресс — и агитация 


о а 


пропорция, пропорциональный, пропор- 
— продукты циональность 


ии И И а 


пропускная способность 
— продукция ропу 


бе»... аи в 


просто-напросто 


пространство 


— развитие се 


#7 против 
РЕ Иена 


— резервы 
противоречие 
— ресурсы против того, что 
роботы 
противопоказание 


ба А ее и. 


протокол 


протокольная документация — пригодность 


о РЕ РН 2 ___ ны в 


профессионал = 66 
профессионально-техническое — образ “ТТ” Горе А, т 
зование (ПТО) профессия 
А р 

— училище (ПТУ) профессор, профессорский 


Е алых ВИ 22 и ыы 


профессиональный (ая, ое, ые) Е 
профессорский состав 


а ыими. |. НЕ Е 


профессорско-преподавательский сос 
тав 


профсоюз, профсоюзный (ая, ое) 


В озповиовь 


— комитет (профком) 


— обучение 


им 


=— 
— ориентация 


— собрание — зависимость 


— обязанность 


раны 


— противоположный 


процедура 7.4.4 


Е ны — участие 
орт 


процент леса 


процесс 


оао 


— управления 


прочная основа 


прочный мир 


2... 


прошедший год 


И олоиььы 


прошлый год публика 
проявление публицист, публицистика 
® 


прямо (ая, ое) 


р ет а аа 


путешествие 


пути и средства 


р 


пути развития 


и и ИА 


пути сообщения 


о 


пушнина 


пчеловод, пчеловодство 


22. 


пятилетка 


Ре 


пятилетний план 


СССР 


— — экономического и социального 
развития СССР 


работник 


работница 


НЙ а оизьанав 


работоспособность 


работоспособный 
с оо 


рабоче-крестьянский 


рабочий (ая, ее, ие) 


— И колхозники 


— — крестьяне 


— — работницы 
> 


— — служащие 


— — и трудовое крестьянство 


— контроль 


— корреспондент (рабкор) 


— место 


— партия 


И Ее анниь 


— площадь 


и 


— человек 


а 


равенство 


равновесие 


а 


равнодушие 


равнозначный 


сое ИЕ кокон о олени нанью 
равномерный 


равноправие 


т. ето: 


равноправные отношения 


— активность 


РЕ РИ 


— активные изотопы 


но. и оаоаь 


— активные элементы 


— аппарат 


р аавных 


— аппаратура 


Я ааааЕ 


— вещание 


— комитет 


— любитель 


— оборудование 


— передача 


— станция 


че”? ооо оное ооо ев иввневее ноев 


— телеграф 


р ННРИЕ 


— телеграфный (ая) 


а 


— — аппаратура 


В. РИ 


— телефон 


— электроника 


ИИ 


— электронное устройство 


развернуть 


развернул 


„— Е 


развернутый товарооборот 


Е < Е 


развертываниие 


развитие 


— науки и культуры 


— науки и техники 


— общественного п роизволства 


-— социализм 


с: ем 


— социалистическое общество 


— области 


— оборудование 


размножение 


ый ИЕ: 


разного рода 


разнообразие 


разнообразный 


разрядка 


— комсомола распрос 


— Партии рассредоточить 


* растениеводство 


2—5 и 


растения и животные 


„ растет и крепнет 


ракетно-космическая промышленность растительный и животный мир 


о ив 


ракетоноситель 


э>= расточительство и бесхозяйственность 


расхищение 


расходный документ 


расспрашивать 


расширять участие реализация продукции 


рационализация 


с. 


рациональное использование 


— движение 


рт 


— Деятельность 


— самолет 


с = 


— снаряд 


реакционный (ая, ые) 


— процесс 


=... 


—- ситуация 


— Политика 


— элементы 


региональный 


О аи 


регистратура 


регистрационная карточка 


ии 


регистрация 


ии 


регистрировать 


— работы 


ны 


— экономии 


РНИИ 


режущий инструмент 


ры 


резерв 
оао 


резервный фонд 


о вона 


резервуар 


резервы производства 


НЕЕ 


— увеличения производства 


резолюция 


нае, 


результат 


О И 


реквизит 


реки и моря 


аланы 


реконструктивный период 


ии 


реконструкция 


р ВА 


— действующих предприятий 


Е 


рекордный срок 


ремонт 


а аЕныния 


ремонтно-строительное управление 
(РСУ) 


И НЕ 


рентабельность, рентабельный 


РОН оо 
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— производства речные перевозки 


НЕ и 


ген 
Вене речь идет о 


реорганизация* с. ее еаеО 
йе — том, что 


республика Я лииииииитиииииитииттинении 
.® еее нение нее чичи нее оная решающий (ая, ее) 
о ааа 


е/ — задача 
— органы ..... =” ооо ооо ооо ооо ооо ооо ооо ооо оное = 


ве — значение 


ый ‹2- 


— организации 


— момент 
Рай ©` 
== — роль 


ресурсы а 


реформа — фактор 
= 8 Е и. 
— общеобразовательной и професси- 2—2 


ональной школы 


* Добавляется второе Р для отличия от 


РАБОЧАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 


обототехник. 
. ь — орган 
> = 
робототехнический комплекс — роль 
— состав 


родильный дом ЕЙ 


рыбокомбинат 


руководить рыбоэкспорт. 


руководящий (ая, ие) 


И ое 


— и направляющий 


4 


— каждым годом 


— — месяцем 


— минуты на минуту 


е^.> 


— одной стороны 


А 


— полной отдачей 


ее. 


— тем, чтобы 


Е лабы 


— тех пор, как 


.——^«Рх ии, 


— точки зрения 


— этой точки зрения 


7 
садовод 


садоводство 


и аа 


садовый участок 


ан они 


самолет 
зы ии 


самолетостроение 


самообразование 


самообслуживание 


самообучение 


—=—А==> 


самоокупаемость 


самоотдача 


ни”. 


сам (0) по себе 


о 


само собой 


Е И 


— — Понятно 


к 


— — разумеется 


ие ииовиеиикль 


самого себя 


иена 


самостоятельность 


а аа 


самостоятельный 


самофинансироание 


НИИ 


самофотография продукция 


самым тесным образом сверхпроводимость 


ааа -.@>.. а Иа 


санаторно-курортное лечение 
сверху вниз 


санитарно-гигиенический р 


4 вы. 
санитарный 7 


сверхурочный 
сантиметр 


оао ьвьныы 


сбалансированность 


светокопирование 


светокопировальный (ая) 


Е Е нана 


> ^ — аппарат 
И М И 22 Я 


сверхплановый (ая, ое) 


В и 


— накопление свидетельство 


— повышение производительности тру- 
да 


свобода связь 


— и независимость связь с (связан с) 


А себестоимость 


О АИС МЕ 


1 — продукции 


своевременность 


а ыы 


своевременный (ая) 


— информация 


своеобразие 


ы ас 


своеобразность 


= 
И сегодня 
свойство ый, 
сейчас 
свыше 


секретариат 


— продукты 


секретарь 


нь 


— райкома 


секретный документ 


и лети 


секунда 


м обавадь мы 


сельский (ая, ое) 


— совет (сельсовет) 


«# 


— строительство 


— хозяйство 


сельскохозяйственный (ая, ое, ые) 


6 


— выставка 


— культура 


— производство 


ре И 


— техника 


ка 


семеновод 


семеноводство 


семья и школа 


сердце 


ее 


сессия Верховного Совета РСФСР 
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сигнализирует — снабжения 


и 


— управления 


силы мира 


а е. 


СИМВОЛ 


Е а 


— борьбы 


синтетический (ая, ое, ие) 


24 ана ЕЕ сконцентрировать 


— волокно 


скоростное движение 


— каучук 


наб и. | 


— материалы 
скоросшиватель 


— смола я а на еее 


7232/74 и аи ЕтЫЕ скрупулезный поиск 


скульптура 


ния (САП) 
р г 


слаборазвитый (ые) 


— образования 


— страны 
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следовательно 


ЕЙ дааа 


следует заметить 


ыы 


— отметить 


— условие 


Е 


следующим образом 


Я се 


слесарный инструмент 


УИ 


словно 


— вопрос 


— задача 


— Положение 


— проблема 


— условие 


— устройство 


ааа 


служащий 


служебный (ая, ое) 


—о об : 


— документ 


— переписка 


— Письмо 


случай 


снабжение 


о 


сначала 


снизу доверху 


совершеннолетний 


и 


совершенный 


Г... 


совершенство 


| 7 Е 


совершенствование 


снижение материальных затрат 


Я 


— себестоимости 


Ви 


— — продукции 


— стоимости 


=. народнохозяйственного механизма 


совершить 


а 


Совет Министров РСФСР 


Совет Министров СССР 


ла | 


Совет народных депутатов 


Совет Национальностей 


Совет Союза 


Е 


Совет Экономической Взаимопомощи 
(СЭВ) 


советский (ая, ое, ие) 


— аппарат 


— вооруженные силы 


И НЕ 


— государство 


 зоищесней 


— граждане 


— демократия 


— законодательство 


< 


— индустрия 


нае 


— Конституция 


— литература 


— патриотизм 


В права 


— правительство 


— правопорядок 


т И 


— профсоюзы 


— исследование 


— предприятие 


ии 


— 


— эксперимент 


совокупность 


Е 


современный (ая, ое) 


— экономика 


совместительство 


совместно 


о 


совместный (ая, ое) 


— продукция 


— производство 


— уровень 


Г 2 


— — развития 


совсем 


а 


со всех точек зрения 


совхоз 


СОВХОЗЫ И КОЛХОЗЫ 


Е #. 


со дня на день 


солидарность 


С ^.. ца 


солнце 


солнечная система 


соображать 


соображение 


создание 


Е И 


создать условия 


к НИ 


созидательный (ая) 


— деятельность 


сообразно 
1... бе... 


сообщество 


НЙ осы А 


соответствие 


А и 


соответствует тому, что 


ый обвел 


соответствующий (ая, ие, им) 


сокровище 


т. 


сокровищница 


— переписка 


— период 


соотношение 


сортирующая картотека 


РТ ИИ 


сосредоточить 


м 


состоит в ТОМ, ЧТО 


сотни и тысячи 


сотни тысяч 


сотрудничество 
социализм 


— демократия 


г 


—щ законность 


— производство 


ы неа 


— промышленность 


р 


— реализм 


— революция 


ть 272 


— республика 


— самоуправление 


— собственность на средства произ- 
водства 


— способ производства 


= 


Е соревнование 


— хозяйствование 


— экономика : 


социал-демократическая партия 


социально-культурный 


№, И а 


социально-политическая программа 


социально-экономнческий 


ре . 


социальный (ая, ое, ые) 
< 


еее нон» еее иене еее оо оаз нь 


501 


— завоевания 


программа 


еее: 


— прогресс 


Союз Советских Социалистических 


Республик (СССР) 


союзная республика 


о о Пава 


союзные и автономные республики 


спартакиада 


специалист 


ааа 


специализация 


— и кооперация 


специальное конструкторское бюро 


(СКБ) 


НЙ ивы | 


— 


специальный участок 


29 ея 


специфика 


7. ее: 


специфичный 


22 ей 


спортивно-оздоровительный комплекс 


спортсмен 


а о... 


способ 


справочно-информационный среднетехническое образование 


ри Я льтьнеО: А ее 


средоточие 
О Е 


средства 


аа екон 


5 — автоматизации 


спутник ей ® 
а Е И — малой механизации 


а к Е 


сравнение 


срок исполнения 


„а ны 


среда (среди) срочный 


— Е ааа 
а 
среднегодовой стабилизация 


среднее (яя) ставить палки в колеса 
— образование 2. ежетня тих еее хотие т ; 
...@Р > — стандарт 
— школа ——>^ 
2 станки и оборудование 


среднесуточная добыча / ) 


503 


станкоинструментальный стимул 


-. к а НИ 


стимулирование 


стихотворение ь 


станок (стан) о 
г к 

ООН аи 
— раз 

— с числовым программным управле- < 

нием ежи 

и” — миллиардов 
—— 

станция технического обслуживания ВЕНЫ 

(СТО) 
— миллионов 

пы ааа 2 

статистика п ие Е 


статистический (ая, ое) е. 


— анализ р 
74 — тысяч рублей 
О с р 


— исследование 


стенограф 


столько 


— сколько 


стенография 


сторонники мира строительный (ая, ое, ый) 


ре аа 7. 


— индустрия 


Р-Р и. Е. 


— комбинат 


С О ОВ В НЫ — конструкция 


— сырье — материал 
— товары 


— монтажное управление 


стратегия — монтажный участок (СМУ) 


а В И 


стремительное развитие 


— площадка 


— программа 


о . = ан 
и 


строительство 2 — 


— Участок (СУ) 


< но О О НЯ 


— социалистического общества структура 


Г А ПИ а 


структурный (ое) 


— подразделение 


яв авы 


студент 


судебное решение 


судебный процесс 


рн 


судоремонтный завод 


судостроение 


судоэкспорт 
се ПО Е 
суточный (ая) 


ее И ЕК 


— добыча 


— продукция 


— расход 


существенная особенность 


существенным образом 


существование 


существующий 


— решающее устройство 


счетовод 


ных 


счетоводство 


табаковод 


табаководство 


Таджикистан 


сыны и дочери 


— например 


И ОЕ 


таким образом ` 


таков (такова) 


ани, ие 


тактика 


Е 


— и стратегия 


тарификация 


в 


Татарская АССР 


э. нь 


творческий (ая, ое) 


р Ве 


— активность 


1 


— деятельность 


И 


— инициатива 


асы: 


— коллектив 


ее 


ы 


— отношение 


— подход 


и 


— потенциал 


— способность 


— участие 


творчество 


ые 7. 


тезис (ы) 
— ЦК КПСС 
Е И 


текстильный (ая, ое) 


— комбинат 


— предприятие 


Е... 


— фабрика 


ин 


текучесть кадров 


Е И 


текущий (ая, ее) 


— момент 


Е И НЕЕ РЕ ООА ННЕИ 
— ремонт 


телевидение (ТВ) 


р ИН р ы 


— и радиовещание 


телевизионный (ая, ое) 


с 


изображение 


— программа 


„—^ 


— техника 


телевизор 


телеграмма 


р 


телеграф 


телескоп 


р РР 


телетайп 


И еб ьи 


телетайпная связь 


Я ак ьы 


телефон 


телефонная (ое) 


Ноа | 


— оборудование 


телефонограмма теория 


оное и 


О Е НЕ — и практика 
тем более 

В она АИ Он 

— больше — стоимости 


Ре орт 
рр теперь 


темп (ы) 


те 


— прироста производительности труда 


теплолюбивый 
— развития 


Е О  ааиннаь ве. 


теплопроводность 


<. И И О 


теплота 


Е О Ы 


теплотехника 


температура т 


74 теплофикация 


теоретический (ая, ое) теплоэлектроцентраль (ТЭЦ) 


ой к ом 


— 


— вопрос 


а орать 


— проблема 


теплоэлектростанция (ТЭС) 


теплоэнергетика 
— уровень термическая обработка 


И не мы ана 


термодинамика 


ИР 


термоизоляция 


в 


термокопирование 


термометр 


и есмь 


термообработка 


ое ое 


термоэлемент 


еее еее пенни иене 


термоядерный (ая, ое, ые) 


— взрыв 


Алан | 


— испытания 


— реакция 


наи веваи 


территориально-отраслевой 


территориально-производственный 
комплекс (ТПК) 


тесная взаимосвязь 


технико-экономический (ие, ое) 


ыы. 


— планирование 


— база — обслуживание 


— контроль — перевооружение 
о Е 
— конференция (24 


— лаборатория 


— руководитель 


ТТ И а 


— совещание 


— творчество 


—— 


— условия (ТУ) 
—— 


— Училище (ТУ) 


технологический 


РИ | 


— процесс 


— способ 


о 


технология 


товарищ 


товарищеские отношения 


товарный (ая, ое) 


«И и о 


— продукция 


и и 


— производство 


И 


— состав 


и 


— стоимость 


товаровед 


товароведение 


ние 


товарооборот 


р ее 


товары массового потребления 


— — спроса 


ыы 


— народного потребления 


бои ВьЬ 


то или иное 


токарный станок 


только 


ео 


—щ тогда, когда 


тому назад 


топливно-энергетический (ие) 


— баланс 


— комплекс 


‚ри В д 


— ресурсы 
топливо 


= 


торговля 


торговый (ые) 


— баланс 


И Ее в 


— отношения 


торжество 


59. и 


торфодобыча 


Иоанн 


торфоразработка 


тот и другой 


ры пальма 


тот или другой 


о А анйньнл 


ТОТ ИЛИ ИНОЙ 


и 


то тут, то там 


1-е. +. еее нежен 
тот факт, что 


транзистор 


транспорт 
=> 
транспортабельный 


транспортер 


<—>7 


транспортировка 


трубопровод 


а «55 ева оо ЬЬх 


515 


трубопроводность 


дин 2: И 


труд 
трудный (ая, ое) 


— проблема 


= 


— решение 


труднодоступность 
ЕЯ......... а анененьнь. . 
трудность* р 
аа, 


трудовой (ая, ое, ые) 


-—ы7 О ео ЕЧИН 


— активность 


ре" НИЕ 


— воспитание 


вы ыы 


— дисциплина 


5 и 


— договор 


* Знак СТ опущен для отличия от 
ТРУДОСПОСОБНОСТЬ. 


-— законодательство 


‚> и 


— затраты 


— квалификация 


= книжка 


— коллектив 


— крестьянство 


—^ зы 


—- обучение 


— ресурсы 
-.—_-....... ВЕ 


— соглашение 


— стаж 


трудоспособность 
ст ЕВ 


трудоспособный — годы 


И ние | №??? ет 


трудоустройство 


——® и о — индустрия 


— испытание 


труженик 


р и 
труженица РАВ СН 


Туркменистан < Е 
=—>7и А: 


Туркменская ССР 


— положение 


— промышленность 


тщательный анализ 


— условие 
3 мери акт О Е ТЕНЕР 


тысяча тяжелый и трудоемкий (ая) 


уборка углеводород 


— Урожая угледобыча 
уборочный (ая) углекислота 


ааа а о ее 


— компания 


й : а углерод 


— конвейер Я: нересыельы 


7 углубление 
= угодничество 


увековечить р. 


увеличение 9 еее и пене нннн а 


— выпуска г 
у — комбайн 


— производительности труда 
— комбинат 


32 . ое 


2 — месторождение 


— промышленность 


удешевление 


удовлетворение 


удовлетворительный (ое) 


227 ть 


— Положение 


ударник 


удвоить 


р 


удельный вес 


Узбекистан 


С 


Узбекская ССР 


О ак ТЕР 


узкий круг 


узкоколейный 


укомплектовать умозаключение 


умственный и физический 


укрепление ) 


универмаг 


универсальный 


ао 


— инструмент 


г — станок 
ультракоротковолновый (ые) (УКВ) ре. 2 
универсам 
университет 
— передатчик ми ру 5 о аль 
уникальный 
ультрафиолетовый 
> уникум 
умиротворение унификация 
умножать уничтожать, уничтожить 
умножение 4... а. ии нь 
о не уничтожение 
умножить 


уполномоченный — движения 


льна. о а 


управление — социально-экономического развития 


аи о Ш 


— производством — темпов развития экономики 


г наи: 


— темпов роста 


— движение 


гы 


— развитие 


упускать из вида я 


уравнение 


уравнять 


ео а: 


уровень 


урожай 


ускорение 


усовершенствуют учебно-воспитательный процесс 


> учебный (ая, ое) 


— осуществление 


— программа 
— претворение 


— работа — процесс 


НР О учет и контроль 


учебник 


` 


учреждение и предприятие 


учреждения, организации и предприя- 


ТИЯ 


Фабрика 


г сея 


фабрики и заводы 


они 


фабричный (ая, ое) 


— комитет (фабком) 


7 и аа 


— продукция 


А. О Е 


— производство 


оны 


фактический 


И... 


— Показатель 


фашистская Германия 


федерация 


феодальное общество 


физический (ая, ое) 


— вещество 


И ое 


— воспитание 


— испытание 


— свойство финансовый (ая, ое, ые) 


— элемент — операция 

И и. И, 
физкультура — орган 

— и спорт — ответственность 


о р 


27 — показатель 


й льтет 
философский факу ее Нка 


и. 


— положение 


— проблемы 


— развития производства 


р 


фондоотдача 


— и содержание 


формация 


о а те 


формирование 


формула 


ры ель 


формулировка 


фотоаппаратура 


В.” а 


фотодокумент 


фотокомбинат 


5 ны 


фотокопировал ьная машина 


фотокопирование 


фотомонтаж 


А о еыеацаи 


фототелеграф 


И ана 


фототелеграфная аппаратура 


фундамент 


А. 
фундаментальный (ая, ое) 


— исследование 


функционировать 


характеристика 


характерная черта 


химикат 


Я ой 


химический (ая, ое) 


— аппаратура 


— вещество 


— индустрия 


нь 


— кабинет 


526 


— опыт хирург 


2. 


хирургический инструмент 


М ааа 22°. 


— прибор хирургия 

И И =2Р ИУ 
— промышленность хлеб 

у хлебозаготовитель 


— процесс р 


хлебозаготовительный 
— реакция 


с ре 


в хлебозаготовки 
— свойство 


2. р 


ры хлебокомбинат 
— средство хлебопоставки 
— сырье хлебороб 
— удобрение хлебоэкспорт 
#- 
хлопководство 


Я. —. оба 


хлопкоочистительный завод 


— и физика 


аа НЕ: 
527 


хлопкозаготовитель, хлопкозаготови- —= проблема 


тельный 2“ 


. 
нь — политика 
хлопкоочистительный 74 
— право 


хлопкороб 


# НИ 


хлопкоуборка 


— предприимчивость 


хлопкоуборочная машина 


— ресурсы 
И . В 


хлопок — реформа 


хлопчатобумажный (ая, ое) я 


хозяйственный (ая, ое, ые) 


ель ри 


— задача хозяйство 


але о ое. 


— механизм 


хорошиий (хорошо) 


— результат 


а. ре 


— урожай 


ее 


хотя (хоть) 


хранилище 


хронометраж 


царская Россия 


цветная металлургия 


и т 


цветные металлы 


г оон 


целесообразно 


целесообразность 


о и ОО ИН 


целеустремленность - 


В 


целиком и полностью 


— произведение 


— самостоятельность 


целлюлозно-бумажный 


целый ряд 


„2 о моненетЬ 


центнер 


„^^ ааа 


— с гектара 


— области ЦК ВЛКСМ 


ры ела 


ЦК КПСС и Совет Министров СССР 


— тяжести 


ЕО 


централизация Ч 


у; Ее ИНО частная собственность 
централизованный (ое) 5 7-74 а о реа 


-— — на средства производства 


9 


— руководство частновладельческий 


центральное конструкторское бюро — Частнокапиталистическии 


(ЦКБ) 7. „ 


о о #5 человек 


Центральный Комитет (ЦК) # а ньань 


№4 человеколюбивый 


Центральный Комитет Коммунистичес- 
кой партии Советского Союза (ЦК — человеколюбие 
КПСС) 


человеческие права 
цивилизация 


циркуляр человечность 


530 


чем больше численность 


а а 


чем-нибудь число 
через чисто (ый) 
чересчур чистокровный 


лы 


Черноземная область 


чистосердечный 
= 
черноземная почва чистосортный 
Е: пбберые Е че . 
черная металлургия чистошерстяной 


о в 


черные металлы 


р 


черточка 


76 член 
о 
четвертый квартал РА 


та о аи, Е — бригады 
четверть 

— ВЛКСМ 
четырехугольник 

— комсомола 
Чехословакия 


27 а 


— коллектива что-нибудь 


— ЦК КПСС, КПСС чтобы 
ИЕ ое и 


а ср ка 
Я едит Ш 


— профсоюза шаг вперед 
— союза ы 


шаг за шагом 


- БИ ото фо соо оовожое че «> се 
шаг назад 
р шагающий экскаватор 
— бы то ни было 7 Пооесинайни 


— же касается 5 —” 
| шарообразный 


— касается шахты и рудники 
что-либо шелковод 


ино го ее 


— развертывание 


шелководство 


- движение 
ее ео — Участок 
— использование = 


— круг (и) 


—щ массы трудящихся 


школьный (ая, ое) 


— оборудование 


— обучение 


— программа 


О о отнь 


— реформа 


И в ы 


— строительство 


ное 


— участок 


ШКОЛЬНИКИ И ШКОЛЬНИЦЫ 


школы и вузы 


а 


школы и техникумы 


штамп 


эквивалент 


экземпляр 


экономика 


О | 


экономический (ая, ие, ое) 


— документ 


ны 


— зависимость 


—щ задача 


— могущество 


— наука — пропаганда 


— противоречия 


а 


— развитие 


т 


— расчет 


— отношения 


— подъем 


— политика партии 


— Показатель 


п мая 


— Положение 


— Потенциал 


— проблема 


— прогресс 


— формация 


— эффективность 


— эксперимент 


а нал 


экономичный 


экономный 


еее 


экономия 


т акта р 


— материальных и финансовых ресур- 
сов 


экскурсия 


0х 


экскурсовод 


экспедиция 


5% Е 


эксперимент 


экспериментальный (ое) 


и \- 


— строительство 


эксплуатация 


ь. еб 


— человека человеком 


эксплуататорский (ое, ие) 


И оне 


— государство 


— Классы 


вася 


— элементы 


— и импорт 


экспортный (ое, ые) 


и 


— продукты 


— сырье 


ааа 


— товары 


экстренный 
<—<. 


экстренное сообщение 


элеватор 


электрификация 


Я лы 


— страны 


иена 


электричество (электро-) 


ам 


— аппаратура 


вы 


— двигатель 


ое асньы 


— измерительный прибор 


— ИЗОЛЯЦИЯ 


о и 


— копировальный 


— машиностроение 


— нагреватель 


— нагревательный прибор 


Я 


-— машина 


— оборудование 


— печь 
— прибор 
"ПОВОД 


не 


— промышленность 


— 


— станция — центр (ЭВЦ) 


элемент 


И 
.##_ Я. аа Энгельс 


— кризис 
электрон — потенциал 
Е р: о ЕОВЫ 
электроника р 
2 ром НА — снабжение 


электронно-вычислительный (ая, ое) = 
22- — хозяйство 


— машина (ЭВМ) . 


р энергичный (ые) 
ай . ры 


— техника (ЭВТ) 


— усилия 


энергия 


и О 


энтузиазм 


АО ат 


энтузиаст 


ТР 


энциклопедия 


эстетика 


НИ 


эстетический (ое) 


— воспитание 


\ 


— и качество 


— производства 


эффективный (ая, ое) 


— использование 


— проблема 


инь 


— программа 


юго-восток 


ен 


юго-запад 


Югославия 


юноши и девушки 


ЕВ 


юридический (ая, ое) 


юрисконсульт 


— должен отметить, что 


— —_ сказать, что 


— думаю, что 


— имею в виду 


— консультация 


— обслуживание 


НЕА Не 


— факультет 


— имею возможность 


— — сказать, что 


— впечатление 


явился, является, являться 


явление, явилась (лось, лись), являют- 


ся, являясь 


ядерный (ая, ое) 


— взрыв 


ядохимикат 


яркое (ая, ий) 


— выражение 


— демонстрация 


— доказательство 


— отражение 


аа Е 


— подтверждение 


ясли и детские сады 
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$ 
$ 


> 
5 со м — 


о чом 


Яой алх) 
яжою 


про р р ро ар окр рр рр р р ра рр ар  р о рр чо о рр 
офф ю > — 


лью офочо 


. Характеристика стенографического письма. 

. Алфавит и слитные знаки . 

. Гласные в начале и в конце слова ` (кроме Е 8 Е) |: начале слова) 
. Соединения знаков согласных. Гласные А—Я в середине слова 


Использование некоторых знаков в качестве предлогов, приставок и 
окончаний 


. Удвоенные согласные. Мягкий знак. Знаки препинания. Имена 


собственные . 


. Сокращенное обозначение слов. 
. Производные слова. Использование некоторых знаков "для обозначе. 


ния корней и окончаний . 
Знаки для корней ДЕЛ и ПРАВ. Специальный ‘знак "Для обозначе. 
ния слова ПРОИЗВОДСТВО . А. ие ее о 


. Приставки РАС-РАЗ(О), ЗА . 

. Обозначение цифр. Использование цифр + и математических знаков . 

. Позиционное положение знаков . 

. Особые соединения знаков острооканчивающихся со знаками левого 


оборота, включающие гласные А—Я. 


. Использование особых соединений согласных и приставки вс—вз 


в качестве сокращений р 


. Гласные И-Ы, Е Ё—Э. 
. Правило линейности . 


Й в середине и в конце слов. 


. Окончания НИК—ЧИК, ЛИВЫЙ—ЧИВЫЙ . 


Дополнительный знак для Е. Окончание ЕТ. Корень ЕДИН. Приставка 
ЭКС. Местоимение ЭТО. И 


. Окончание причастий ШЕДШИЙ . | 
‚ Сокращенная запись слов с использованием приемов подчеркивания, 


изменения позиции или размера знаков . 


. Слитные знаки СВЬЗВ, ПЛ—БЛ, НТ—НД, ТР ДР. 
. Гласные О, У_Ю. з . 

. Некоторые сокращения с гласными о, у. ю. 

. Особые соединения с гласной О. : ча ая 
. Сокращения, включающие особые соединения с гласной О 


Слоги ЛОГ—ЛАГ 
Две гласные, стоящие рядом . 


. Сокращенная запись местоимений и падежных окончаний . 
. Знаки для окончаний глаголов . 

. Окончания со слогом ВА. г 

. Знаки для окончаний существительных . 

. Знаки для окончаний прилагательных . 


Запись числительных. Годы и даты. Меры веса 1 И длины . 


. Приставки : 
. Пропуск второй приставки слова. 
. Корни. 
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ПРИЕМЫ СОКРАЩЕННОЙ ЗАПИСИ (991 (0 ЗИ 189 


$ 36. Запись началом слова. . . п але а НЫ а ЗиеОль 190 
$ 37. Запись началом и концом слова. ое рае еде бе ес 190 
$ 38 Запись концом слова. „о еее" 195 
$ 39. Условные сокращения. еее 198 
ЗАПИСЬ СЛОЖНЫХ СЛОВ . еее 202 
$ 40. Запись сложных слов началом каждого корня. . . 203 
$ 41. Запись второго корня сложных слов концом или пропуск второго 
корнях в ео ОСЬ ох В м еб я . 220 
ФРАЗЕОГРАММЫ .. еее 226 
$ 42. Простое соединение слов. . . со де вок. 0. 226 
$ 43. Обозначение слов фразеограммы их ИАЧАЛОМ ао роль ль д 31009 
$ 44. Запись последнего слова фразеограммы его концом. . . . , . . 241 
$ 45. Запись фразеограммы с отрывом или перечеркиванием. . . . . - 252 
$ 46. Фразеограммы с повторяющимися словами. . ее. 264 
$ 47. Фразеограммы из слов, связанных по смыслу. . . се. 267 
$ 48. Пропуск промежуточных слов во А, р 1 
$ 49. Идеограммы .... ... Ри В оз а. 2214 
ТРЕНИРОВОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ... сс. 285 


СПРАВОЧНЫЙ СЛОВАРЬ . ее ча А т а: еень 652, 2 о 6906 


